il taCirwancyil ESTADO DE MATO GROSSO
ok MHE CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Dispde sobre as normas e procedimentos para a
aquisicdo de bens e servigos mediante licitagéo,
inclusive Dispensa e Inexigibilidade de licitagéo,
na Camara Municipal de Céaceres.

O Presidente da Camara Municipal de Céceres, Sr Marcio Paes da Silva de Lacerda, no uso de suas
atribuigBes legais, resolve baixar a seguinte instrugdo normativa.

il TITULO I
Da Finalidade

Art. 1°, Estabelecer normas e procedimentos para as despesas precedidas de licitagdio ou
efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagéio, referentes as aquisicdes de bens permanentes e
de consumo, de servigos, de obras e servigos de engenharia no 4mbito da Camara Municipal de
Céceres. '

TiTULO I
Da Abrangéncia

Art. 2°. Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Céceres, em especial o Departamento de Compras e a comissdo de Licitagdes.

TITULO I
— Dos Conceitos
Art. 3°. Para os fins desta Instrugéio Normativa, considera-se:

I - Comissdo de Licitagdes: a equipe designada para atuar nas licitagBes, composta em sua
maioria por servidores ocupantes de cargo efetivo, pertencentes ao quadro permanente da Céimara
Municipal de Céceres;

IT - Unidade Solicitante: E o Departamento de compras que apds identificar as necessidades da
Cémara Municipal, solicita a aquisicdo de bens e servigos e contratagdo de obras e servigos de
engenharia para atender o interesse piblico da Camara Municipal de Céceres;

III - Termo de Referéncia — TR: o documento utilizado para a solicitagdo de aquisigdes de
bens, servigos, obras e servigos de engenharia, contendo os elementos capazes de propiciar a avaliagdo
do custo pela Administragéo, diante de orgamento detalhado, considerando pregos praticados no
mercado, a defini¢do dos métodos, a estratégia de suprimentos e o prazo de execugdo do contrato; J
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TITULO IV

Da Base Legal

Art. 4°, A presente Instrugdo Normativa encontra amparo juridico na Lei Federal 8.666/93 e
Lei Federal n° 10.520/02.

TITULO V
Das Responsabilidades

Art. 5° E responsabilidade do Ordenador de Depesas receber os Termos de Referéncia e julgar
se autoriza ou n#o a respectiva formalizagdo do processo de aquisi¢éo.

Art. 6° E responsabilidade do Departamento de Compras elaborar o Termo de Referéncia,
exceto para as aquisi¢des feitas por dispensa ou inexigibilidade de licitag#o.

Art. 7° S@o responsabilidades:
I - da Comissdo Permanente de Licitagdo:
a) elaborar e, se necessdrio, retificar o edital de licitagdo;
b) proceder o credenciamento dos interessados;
¢) realizar o recebimento dos envelopes com as propostas de pregos € com a documentagéo de
habilitago;
d) realizar o exame da documentagéo de habilitacéo;

d) realizar a abertura dos envelopes com as propostas de pregos, o seu respectivo exame e
classificag@o dos proponentes;

e) elaborar 2 ata;
f) conduzir os trabalhos da equipe.
II - do Pregoeiro:
a) elaborar e, se necessario, retificar o edital de licitagéo;
b) conduzir os procedimentos relativos aos lances e escolha da proposta de menor prego;
c) adjudicar a proposta de menor prego;
d) determinar a equipe de apoio a elaboragéo da ata;
¢) conduzir os trabalhos da equipe;
f) receber, examinar e decidir sobre recursos;

g) encaminhar o processo devidamente instruido, apdés a adjudicagdo, ao Presidente, visando a
homologagdo e a contratagdo.

Art. 8° E responsabilidade do Consultor Juridico emitir parecer juridico sobre a legalidade dos atos.
Art, 9° E responsabilidade do Controle Interno emitir parecer sobre o procedimento licitatério.

ASE 10, Sh resistsebilidades do: K(W
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I- Setor Financeiro, a verificagdo da compatibilidade da despesa com a LOA e da respectiva
disponibilidade orgamentéria;
1I- Setor de Contabilidade, a emissdo de Pedido de Empenho de Despesa-PED, o regnstro ¢ a emissdo
da Nota de Empenho e da Nota de Liquidagio e do pagamento de despesas.
Art. 11. S#o responsabilidades do Presidente da Camara:
1 - autorizar abertura de licitagdes;
II - decidir sobre recursos contra atos da Comiss@o Permanente de Licitagdo e do Pregoeiro;
III - homologar os procedimentos licitatérios e, quando necessario, adjudicar;
IV - ratificar os atos de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo;
V - celebrar contratos;
VI - ordenar o pagamento de despesas.

TITULO VI
- Das Disposi¢des Preliminares

Art. 12. O processo de aquisigdo tém inicio a partir da autorizagdo do Ordenador de Despesa
no Termo de Referéncia e finda com o cumprimento do objeto contratual e o efetivo pagamento.

Art. 13. Toda aquisigdo de bens, cursos/eventos ou outros servigos, inclusive obras e servigos
de engenharia, devera ser precedida de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade de licitago, conforme
disposto na Lei Federal n® 8.666/93 e Lei Federal n® 10.520/02.

Art. 14. Os valores de dispensa previstos na lei licitatéria deverio ser obedecidos, levando em
considerag#io todo o exercicio financeiro, sob pena de fracionamento de contratagSes e fuga a licitagdo,
0 que caracteriza conduta ilegal prevista na Lei Federal n°® 8.666/93, sem prejuizo das penalidades
civeis ¢ administrativas.

Art. 15. Os resumos dos editais das concorréncias, tomadas de pregos e pregdes deveréio ser
publicados com antecedéncia, no minimo, por uma vez no Didrio Oficial Eletrnico dos Municipios de
Mato Grosso, em jornal local de grande circulagdo e no site da Camara Municipal, conforme os prazos
estabelecidos no art. 21 da Lei Federal n® 8.666/93.

Art. 16. A modalidade de licitagdo convite ndo devera ser utilizada neste 6rgéo independente.

Art. 17, No caso de pregio, a convocagdo dos interessados serd efetuada por meio de
publicagéio no Didrio Oficial Eletronico dos Municipios de Mato Grosso, em jornal local de grande
circulagéo e no site da Camara Municipal, dos quais constardo, de forma resumida, a definigdo do
objeto da licitagdo, a indicag@o de que o pregdo serd no modo presencial ou eletrbnico, o enderego, a
data e hora de sua realizagfio, o local, dias e horarios em que poderdo ser dirimidas dividas, efetuada
leitura ou obtengdo do ato convocatorio completo.

Art. 18. O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de concorréncia ¢ de tomada de
pregos, bem como nas dispensas e inexigibilidades de licitagéo cujos pregos estejam compreendidos
nos limites destas duas modalidades de licitagdo, e facultativo nos demais casos em que a
Administragdo puder substitui-lo por outros instrumentos hébeis, tais como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagfo de compra ou ordem de execugdo de servigo.

Rua Coronel José Dulce esquina com a Rua General Osério, centro, Caceres/MT — CEP: 78.200-000
Fone: (65) 3223-1707 Fax (65) 3223-6862 site: www.camaracaceres.mt.gov.br



_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Art. 19. O prazo para publicagdo resumida do instrumento de contrato é o previsto no
paragrafo tnico do art. 61 da Lei Federal n° 8.666/93.

TITULO VII
Dos Procedimentos Gerais
CAPITULO I
Das Solicitacbes Para Aquisi¢des

Art. 20. As solicitagdes de aquisi¢do de bens e servigos ou de obras ¢ servigos de engenharia,
independente de valor, deverfio ser encaminhadas pelo Departamento de Compras ao Ordenador de
Despesas, por meio de Comunicagéo Interna, para aprovagdo, juntamente com seus respectivos TRs,
apos elaborados pelos responséveis para aprovagio ¢ inicio do processo de aquisigdo.

§ 1° Quando houver necessidade de reposigdo do estoque, o Almoxarifado elaboraré a solicitagdo ao
Departamento de Compras, que por sua vez elaborard o TR e seus anexos, e os encaminbard ao
Ordenador de Despesas para aprovagéo e inicio do processo licitatorio.

Art. 21. Quando se tratar de aquisicdes de bens e servigos com valores inferiores a R$
8.000,00 (oito mil reais), ¢ de obras e servigos de engenharia com valores inferiores a R$ 15.000,00
(quinze mil reais), em que for dispensada a licitagio, nos termos do art. 24, incisos 1 e II, da Lei
Federal n° 8.666/93, o Departamento de Compras, conforme o caso devera:

I - selecionar no Cadastro de Fornecedores, no minimo, 3 (trés) possiveis interessados em
realizar/fornecer a obra, o servigo de engenharia, os bens ou outros servigos;

1 - solicitar orgamentos e junté-los ao TR.

§ 1° A proposta de pregos deverd ser assinada pelo representante da empresa proponente & devera
conter a sua validade, o prazo de entrega do material ou execugdo da obra e/ou servigos, 0s niimeros
do CNPJ, Inscrigéio Estadual e/ou Inscrigdo Municipal.
§ 2° Em se tratando de aquisicdio de diversos itens, a identificacio devera ser feita por item.

Art. 22. As solicitagdes deverdio ser justificadas, indicando-se a necessidade, finalidade ¢
descrigéio do objeto.

Art. 23. O Ordenador de Despesas podera solicitar ao Departamenio Juridico que verifique 2
conformidade do TR e seus anexos.
§ 1° Se houver necessidade de corregdo, o Ordenador de Despesas devolverd o TR & unidade
solicitante para as devidas corre¢des.
§ 2° Se o TR estiver em conformidade, seré encaminhado & Geréncia de Protocolo para autuagdo, cujo
lider encaminharé o processo ao Departamento de Compras novamente.

Art. 24. O Departamento de Compras devera antes de enviar o TR ao Ordenador de Despesas:
1 - solicitar ao Setor Financeiro, informagéo sobre a compatibilidade da despesa com a LOA ¢ a
respectiva disponibilidade orgamentaria.

§ 1° Confirmada a compatibilidade da despesa com a LOA e a respectiva disponibilidade
orgamentéria, o Setor Financeiro juntard ao processo 2 copia do pedido de empenho em nome a4
Camara Municipal e encaminharé o processo ac Departamento de Compras.

J 4
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§ 3° Se a contratagdo nfio estiver em conformidade com a LOA ou, ainda, se ndo houver a
disponibilidade orgamentaria para atender & despesa, O processo sera devolvido ao Departamento de
Compras que arquivara o processo.

Art. 25. O Controle Interno devera identificar a modalidade licitatoria adequada e encaminhara
ao Presidente da Camara para autorizagéo da abertura do processo licitatorio.

§ 1° Com a autorizagio do Presidente da Camara, a Comissio Permanente de Licitag@io elaborara ¢
juntard ao processo a minuta do Edital, bem como, a minuta do contrato, encaminhando-os a
Consultoria Juridica para emissdo de Parecer Juridico.

§ 2° Se ndio for autorizado o prosseguimento da aquisigdo, o Presidente da Cdmara determinaré o
arquivamento do processo e informara o fato a Comissdo Permanente de Licitagdes, que comunicara
ao Departamento de Compras.

§ 3° Em se tratando de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, ndo se elaborard a minuta do Edital.

§ 4° Caso os procedimentos ndo estejam corretos ou adequados a lei, o Consultor Juridico deverd
solicitar adequagdes e devolver o processo a Comissdo Permanente de Licitages, para as providéncias
necessérias, que o devolveré a Consultoria Juridica.

Art. 26. Juntado o Parecer, o Consultor Juridico encaminhard os autos para a decisdo do
Presidente da Camara.

§ 1° Sendo a decisdio favordvel a aquisigdo, o Presidente da Camara encaminhard o processo &
Comisséio Permanente de Licitago ou ao Pregoeiro, conforme 0 caso, para as providéncias.

. CAPITULO IT
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS

Segdo I
DO PREGAO PRESENCIAL

Art. 27. O Pregoeiro devera:
1 - agendar a data do certame;
Il - elaborar o aviso de licitag#o e informar o local onde se podera obter o texto integral e todas as
_ informagdes sobre a licitaco.
: Pa'tigrafo Ginico. O prazo fixado para a apresentagdo das propostas, contados a partir da publicagfio dos
avisos, niio seré inferior a 8 (oito) dias Gteis.

Art. 28. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar edital de licitagdo na modalidade
pregdio presencial por irregularidade na aplicagdo da lei vigente, devendo protocolar o pedido até 2
(dois) dias tteis antes da data fixada para 0 recebimento dos envelopes, devendo o Pregoeiro julgar ¢
responder a impugnagdo em 24 (vinte e quatro) horas do recebimento.

§ 1° Se as impugnagdes forem procedentes ¢ ensejarem reformulacdo das propostas, deverd ser
reaberto o prazo de publicidade de 8 (oito) dias aiteis.

§ 2° Confirmada a improcedéncia das impugnagdes, o Pregoeiro comunicara o fato ao impugnante ¢
aos demais interessados.

Art. 29. No dia, hora e local definidos no instrumente convocatdrio, o Pregoeiro verificara se
compareceram interessados no certame.
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§ 1° Se ndo comparecerem interessados no certame, o Pregoeiro deverd declarar a sessdo deserta,
consignar o fato em ata e reabrir prazo de publicidade de 8 (oito) dias teis, por até 3 (trés) vezes.

§ 2° Se apos as 3 (trés) publicagdes, referidas no paragrafo anterior, ndo comparecerem interessados
no certame, o Pregoeiro deverd declarar a licitagiio deserta, consignar o fato em ata e sugerir, 20
Presidente da Cémara, a contratagdo por dispensa de licitagdo com base no artigo 24, V, da Lei Federal
n° 8.666/93.

§ 3° Autorizada pelo Presidente ‘da Camara a contratagdo por dispensa de licitago, o processo serd
devolvido a Comissdo Permanente de Licitagdo que seguird os trémites previstos.

§ 4° Nsio sendo autorizada pelo Presidente da Camara a contratagdo por dispensa de licitagdo, o
Presidente determinaré o arquivamento do processo, informando o fato a Comissdo Permanente de
LicitagBes que comunicara ao Departamento de Compras.

§ 5° Comparecendo interessados, o Pregoeiro procederd & abertura da audiéncia pablica de licitagdo,
efetuaré o credenciamento do interessado em participar do pregdo, ou de seu representante legal, que
dever4 identificar-se, comprovando, se for o caso, possuir poderes para apresentagio de lances e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

Art. 30. Aberta a sessdo, os interessados, ou seus representantes, deverdo apresentar
declaragdio dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo e entregario os
envelopes contendo a indicagdo do objeto e do prego oferecido.

Paragrafo Gnico. O Pregoeiro deverd examinar, no momento da abertura do pregéo, a compatibilidade
dos bens ou servigos cotados pelos licitantes, com as especificagdes técnicas estipuladas em edital,
fazendo constar na ata, de forma detalhada, os motivos da desclassificag@o.

Art. 31. O Pregoeiro abrird os envelopes das propostas © classificara o autor da oferta de
menor prego, bem como aqueles concorrentes cujo valor proposto nfio supere em mais de 10% (dez
por cento) a menor oferta, observado o seguinte:

I - ndio havendo, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas no caput, serdo classificados os
autores das melhores propostas, até o maximo de trés, quaisquer que sejam os pregos oferecidos;

il - o némero méximo de concorrentes classificados podera ser excedido, se ocorrer empate no valor
das propostas.
§ 1° Para julgamento e classificaglo das propostas, serd adotado o critério de menor prego, observados

" os prazos méaximos para fornecimento, as especificagbes técnicas e Os parmetros minimos de

desempenho ¢ qualidade definidos em edital.

§ 2° Caso todas as propostas de pregos apresentadas sejam desclassificadas, o Pregoeiro podera fixar
aos licitantes o prazo de 8 (oito) dias (teis para a apresentagdo de novas propostas, visando a corregdo
dos motivos que ensejaram a desclassificagdo.

Art. 32. O Pregoeiro iniciard a etapa de apresentagao de lances verbais pelos licitantes, os
quais deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos ¢ decrescentes.

~ Art. 33. O Pregoeiro deverd convidar individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, para apresentarem lances verbais a partir do autor da proposia classificada de maior preco,
e os demais, em ordem decrescente de valor.

§ 1° A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicaré na sua exclusdo da etapa de lances verbais ¢ na manutengdo do Gitimo prego apresentado
pelo licitante, para efeito de ordenagdo das propostas.

§ 2° Caso néo se realize lance verbal, devera ser verificada a conformidade entre a proposta escrita de
| 6
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menor prego e o valor estimado para a contratagao.

Art. 34. Declarada encerrada a ctapa competitiva e colocadas em ordem as propostas, o
oeiro examinard a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, abrird o
envelope de habilitagéo e verificard se as informagdes atenderm aos requisitos do edital.

Art. 35. Se ndo houver aceitabilidade da oferta da primeira classificada, e/ou ndo atender as
exigéncias de habilitagio, o Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, verificando a sua
_aceitabilidade ¢ procedendo & habilitago do licitante na ordem de classificaco e, assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor.

Art. 36. Se todos os interessados forem declarados inabilitados, o fato serd consignado em ata
¢ 0 processo encaminhado ao Presidente da Camara que:

1 - poderé determinar a repetigdo do pregéio ou declarar a licitag@o fracassada, homologando a decisdo;

11 - arquivar o processo, em caso de licitagdo fracassada, e informar a Comissio Permanente de
LicitagBes que publicard o resultado e comunicara o fato & unidade solicitante. :

Art. 37. Se houver aceitabilidade da oferta da primeira classificada, e atender as exigéncias de
habilitagdo, o Pregoeiro declararé o vencedor e verificard se algum licitante tem interesse em interpor
recurso.

Paragrafo Ginico. Caso haja interesse na interposigéo de recurso, o Pregoeiro abrira prazo de 3 (trés)
dias uteis para apresentagio das razdes recursais, ficando os demais licitantes desde logo intimados

para apresentarem contra-razoes em igual namero de dias, que comegardo a correr no término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

Art. 38. Se houver interposigdo de recurso, o Pregoeiro o analisara ¢ verificara se reconsidera
Pardgrafo timico. Se o Pregoeiro ndo reconsiderar sua decis@io, o processo seré encaminhado ao
Presidente da Camara que julgard o mérito do recurso ¢ devolvera o mesmo ao Pregoeiro que devera:

1 - convocar e informar os licitantes sobre a decisdo;
I - elaborar ata com a apurag#o do resuitado da licitagio:

[lI - encaminhar o processo ao Presidente da Cémara para adjudicar e homologar a licitagéo,
devolvendo-o a Comisséio Permanente de Licitagdo que seguird os trimites legais.

Art. 39. Se ndio houver interposicdo de recurso ou houver reconsideragiio de decisdo, o
Pregoeiro adjudicara a licitagdio, faré consignar os fatos em ata e encaminharé o processo ao Presidente
da Camara para homologagdo do certame, devolvendo-o a Comissdo Permanente de Licitagdes que
seguira os tramites legais. ‘

Paragrafo Gnico. Se a licitagdo ndo for homologada pelo Presidente da Camara, a decisdo devera ser
publicada no Diério Oficial Eletronico dos Municipios de Mato Grosso e 0 processo arquivado,
comunicando o fato a unidade solicitante.

Art. 40. O Presidente da Camara, com as devidas justificativas, podera revogar, em caso de
conveniéneia e oportunidade, ou anular a licitagio, em caso de ilegalidade, determinando ©
arquivamento do processo e informando o fato a Comissdo Permanente de LicitagOes que comunicara
4 unidade solicitante.

Secdo 11
DA TOMADA DE PRECOS
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Art. 41. A Comisséio Permanente de Licitagéo deveré:

I - agendar a data do certame;

11 - elaborar o aviso de licitagdo e publica-lo, dando ampla divulgagdo, com a respectiva informagéo
do local onde se podera obter o texto integral e todas as informagdes sobre a licitagdo.

At 42. A publicagdo do aviso de

licitagdo devera obedecer:

I - Concorréncia: 45 (quarenta e cinco) dias quando a licitago for do tipo Melhor Técenica ou Técnica
e Prego, ou o regime de execugio do objeto for empreitada integral; e 30 (trinta) dias para os demais

casos;
II - Tomada de Pregos: 30 (trinta) dias

no caso de licitagdo do tipo Melhor Técnica ou Técnica e

Preco; e 15 (quinze) dias para os demais casos.

Art. 43. Qualquer cidaddio ¢ parte legitima para impugnar edital de licitagdo nas modalidades
tomada de pregos e concorréncia por irregularidade na aplicagdo de lei vigente, devendo protocolar o

pedido até 5 (cinco) dias Gteis antes da

data fixada para o recebimento dos envelopes, devendo o

Presidente da Comissio Permanente de Licitagdo julgar e responder a impugnagio em 3 (trés) dias

uteis do recebimento.

§ 1° Caso seja procedente a impugnagdo, aps as alteragdes necessarias no edital, deverad ser
novamente publicado pela mesma forma que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagdo das propostas.

§ 2° Confirmada a improcedéncia das

impugnagdes, o Presidente da Comissdo Permanente de

Licitag#o comunicaré o fato ao impugnante e aos demais interessados.

Art. 44. No dia, hora e local, definidos no instrumento convocatério, a Comissdio Permanente

de Licitag#io verificara se compareceram i

nteressados no certame.

§ 1° Quando a modalidade de licitagdo for Tomada de Pregos, os interessados deverio estar
devidamente cadastrados ou atenderem a todas as condigdes exigidas para cadastramento até o terceiro
dia anterior 2 data do recebimento das propostas, observada a necesséria qualificac#o.

§ 2° Se ndo comparecerem interessados no certame, a Comissdo Permanente de Licitaglo devera

declarar a licitagdo deserta, consignar o
ateis, por até 3 (trés) vezes.

fato em ata e reabrir prazo de publicidade de 8 (oito) dias

§ 3° Quando realizada a sessdo publica por 3 (trés) vezes, referidas no pardgrafo anterior, ndo

comparecerem interessados, a Comissdo

Permanente de Licitacio deverd declarar a licitacdo deserta,

consignar © fato em ata e sugerir, ao Presidente da Camara, a contratagéo por dispensa de licitagdo
com base no artigo 24, V, da Lei Federal n° 8.666/93.

§ 4° Autorizada pelo Presidente da Camara A contratagio por dispensa de licitag@o, 0 processo seréd

.

devolvido ao Departamento de Compras que seguird os framites previstos nesta normativa.
§ 5° Nio sendo autorizada pelo Presidente da Camara a contratagéo por dispensa de licitagdo, o

Presidente determinardé o arquivamento

do processo, informando o fato ao ao Departamento de

Compras que comunicaré 4 unidade solicitante.

§ 6° Comparecendo interessados, o Presidente da Comissdo Permanente de Licitagio procedera a
abertura da audiéncia publica de licitagdo, efetuard o credenciamento dos representantes das empresas
licitantes e, em seguida, receberé os envelopes contendo 0s documentos de habilitagdo e propostas de

pregos.

§ 7° Quando se tratar de Tomada de Pregos do tipo “Melhor Técnica™ ou “Técnica e Prego”, devera
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ser entregue o envelope contendo a documentagdo técnica exigida no edital, sendo aberto,
primeiramente, o envelope de habilitago, depois o de técnica e por altimo o da proposta de prego.

Art. 45. O Presidente da Comissio Permanente de Licitagio deverd efetuar a abertura dos
envelopes que contenham os documentos de habilitagdo, que deverio ser analisados e rubricados pelos

presentes.

§ 1° Caso todos os licitantes sejam inabilitados, a Comissdo Permanente de Licitag@io consignaré o fato
em ata, publicard o resultado e fixard o prazo de 8 (oito) dias Gteis para apresentacéio de nova
documentagZo, visando a corregdio dos motivos que ensejaram a inabilitagdo.

§ 2° Havendo intencdo de interposigdo de recurso, seguir-se-4 0s procedimentos estabelecidos nesta
Instrugéio Normativa.

Art. 46. Nao havendo recurso, a Comissgo Permanente de Licitacdo devera lavrar o fato em
ata e tomar as seguintes providéncias:

I - abrir os envelopes que contenham as propostas de pregos dos licitantes habilitados;

11 - ordenar as propostas de forma crescente;

111 - solicitar aos licitantes presentes que rubriquem todas as propostas;

IV - suspender, se necessario, a sessdo piblica para que se possa analisar as propostas de pregos;
V - identificar a proposta vencedora;

V1 - verificar se os licitantes tem a intengdo de interpor recurso.

§ 1° Caso todas as propostas de pregos sejam desclassificadas, a Comissdo Permanente de Licitagio
consignaré o fato em ata, publicara o resultado & podera fixar o prazo de 8 (oito) dias Gteis para que 0s
licitantes possam sanar as irregularidades.

§ 2° Havendo intengio de interpor recurso, seguir-se-4 os procedimentos estabelecidos nesta Instrugdo
Normativa.

Art. 47. Apds os procedimentos do artigo anterior, a Comissdo Permanente de Licitagdo
devera elaborar ata com a apuragdo do resultado da licitagéo, elaborar despacho de adjudicacio do
objeto da licitagdo e encaminhar o processo a Presidéncia da Camara para homologagdo.

Parigrafo tinico. No caso de recurso, € apos 0 seu respectivo julgamento, o Presidente da Camara é
quem adjudicara o objeto.

Art. 48. O Presidente da Camara poderé decidir pela homologagdo, revogagao ou anulagdo da

licitagdo, e qualquer que seja a decisdo, o processo serd encaminhado para o Departamento de
Compras com a informag@o.

§ 1° Se a licitagdo ndo for homologada pelo Presidente da Camara, a decisdo devera ser publicada no
Diario Oficial e o processo arquivado, comunicando-se o fato & unidade solicitante.

§ 2° Se a licitagéo for homologada pelo Presidente da Camara, o Departamento de Compras seguira os
procedimentos previstos nesta normatizagéo.

Secdio 1T
DA DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 49. Identificada como adequada a aquisi¢do ou contratagdo com dispensa ou
9
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inexigibilidade de licitag#o, o Departamento de Compras devera:

I — Justificar o motivo da contratacdo e razio da escolha do fornecedor/prestador de servigos;
11 — Justificar o prego pago;

111 - Colher parecer do Departamento Juridico;

IV - providenciar o Ato de Dispensa ou de Inexigibilidade de Licitagdo, colhendo a assinatura do
Presidente;

V ~ publicar o Ato de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo;
VI - observar os procedimentos previstos nesta normatizagdo.

TITULO VI
CAPITULO I
DA CELEBRACAO DOS CONTRATOS E ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

: Art. 50. Apds a homologagdo da licitagao ou dos casos de inexigibilidade e dispensa de
licitaglio, o processo licitatério sera devolvido ao Departamento de Compras que convocard o
fornecedor para a assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos.

Paragrafo Gnico. Colhida a assinatura do fornecedor, o contrato ou a ata de registro de pregos sera
encaminhado ao Presidente da Camara para assinatura.

Art. 51. Apds a assinatura do Presidente, 0 contrato ou a ata de registro de pregos serdo
encaminhados ao Departamento de Compras que tomara as seguintes providéncias:
I - publicar o extrato do contrato ou da ata de registro de pregos;
11 - fazer o controle dos instrumentos formalizados;
111 - encaminhar uma cépia do contrato ou da ata de registro de pregos 4 unidade solicitante;

IV - juntar ao processo licitatorio o contrato ou a ata de registro de pregos, a publicagfio do ato de
homologagdo ou de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdio, e o extrato do contrato ou da ata de
registro de pregos:
V - sugerir 80 Presidente da Cémara o arquivamento dos autos, apos encerrada a execugio do contrato
~ ou da ata de registro de pregos.

; “Art. 52. O Setor de Contabilidade, apds emitir a2 Nota de Empenho, devera encaminhi-la,
juntada ao processo de execugo de despesa, para que o Presidente da Camara Assine.

§ 1° Apbs a execugio do servico ou do recebimento do produto, a Nota Fiscal, atestada, serd
encaminhada ao Setor de Contabilidade para liquidago e pagamento, conforme os procedimentos
previstos no Sistema Financeiro.

§ 2° Apos a execugio financeira da despesa, o Setor de Contabilidade encaminhard o processo ao
Setor Financeiro que solicitard ao Presidente da Camara, o arquivamento do processo de execugdo da
despesa. :
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TITULO IX
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 53. Havendo a interposic@o de recurso nos moldes do art. 109 da Lei Federal 8.666/93,
exceto no caso de licitagOes efetuadas na modalidade de convite, o resultado do exame do recurso
devera ser publicado no Didrio Oficial, abrindo-se o prazo de 5 (cinco) dias dteis para interposigdo de
recurso, contados da data de publicagdo.

§ 1° Interposto o recurso, dar-se-a ciéncia, com copia das razdes recursais, aos demais licitantes, que
poderdo impugna-lo no prazo de 5 (cinco) dias Gteis.

§ 2° O recurso sera dirigido ao Presidente da Comissdio Permanente de Licitagdo ou ao Pregoeiro, o
qual podera reconsiderar sua decis@o no prazo de 5 (cinco) dias ateis.

§ 3° Se o Presidente da Comissfo Permanente de Licitagdo ou o Pregoeiro ndo reconsiderar sua
decisdo, o processo, devidamente informado, serd encaminhado ao Presidente da Camara que julgaréd o
mérito do recurso, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, e devolvera o processo a Comlssao Permanente de

Licitagdo.

§ 4° Em se tratando de licitagdes efetuadas nas modalidades Convite ou Pregdo Presencial, os prazos
para recorrer ou contra-arrazoar serdo de 2 (dois) e 3 (trés) dias Gteis, respectivamente.

TITULO X
Consideracdes Finais

Art. 54, Nas aquisi¢des de bens e materiais de consumo, ¢ recebimento ¢ aceitagdo do material
devera atender s normas e procedimentos previstos na Instru¢do Normativa N° 004/2016 — Versdo 01
que tratado controle de materiais.

Art. 55. Nas contratagdes de servigos, o acompanhamento da execugdo contratual deverd
atender as normas e procedimentos previstos na Lei Federal 8.666/93.

Art. 56. Na execugdo de obras e servigos de engenharia, o acompanhamento € o recebimento
deverd atender as normas e procedimentos previstos na Lei Federal 8.666/93.

Art. 57. Os casos omissos nesta Instrugio Normativa serdo resolvidos pelo Presidente da
Cémara.

Art. Ficam revogadas demais normativas
Normativa.

instruiam a matéria objeto desta Instrucdo

Céaceres-MT, 13 de junho de 2016.

Presidente da C A Munigipal de Céaceres
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