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PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA

| - INTRODUCAO

O Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI) para o exercicio de 2024, elaborado pela
Unidade de Controle Interno (UCI) da Camara Municipal de Caceres/MT, delineia uma abor-
dagem abrangente para a conducédo de auditorias governamentais nas Secretarias Administrati-
vas. O escopo do PAAI/2024 abrange areas cruciais, como recursos humanos, patriménio, al-
moxarifado, transportes, contabilidade, financgas, orcamento, licitacdes, contratos, aditivos e ad-
ministracéo geral.

O objetivo primordial deste plano é realizar auditorias preventivas durante a execugao
de atos, procedimentos ou processos, visando mitigar possiveis impropriedades. Além disso, as
auditorias a posteriori analisardo criticamente os procedimentos realizados, garantindo a con-
formidade com os principios basicos da Administracdo Publica e demais normativas aplicaveis.
As técnicas e procedimentos adotados procurardo obter evidéncias robustas para embasar as
andlises e fundamentar as opinides a serem apresentadas.

As auditorias preventivas, realizadas in loco, ttm como propdsito identificar e corrigir
eventuais falhas antes que se tornem problemas significativos. Por outro lado, as auditorias pos-
execucdo visam verificar retrospectivamente a aplicacao adequada dos principios fundamentais
da Administracdo Publica e normas relacionadas.

A Auditoria Interna desempenha um papel crucial na elucidacédo de questbes conflitan-
tes e na identificagdo de irregularidades. E imperativo que os auditados compreendam a impor-
tancia de aderir as normas vigentes, conforme destacado nas analises resultantes deste processo.

A escolha dos sistemas a serem auditados foi pautada por critérios como materialidade,
relevancia, vulnerabilidade, riscos associados, ocorréncias anteriores e considerac6es do Tribu-
nal de Contas do Estado de Mato Grosso. Além disso, foram consideradas manifestacdes do
Tribunal sobre contas anuais de exercicios anteriores e recomendacdes pendentes de implemen-
tacdo pela UCI.

Este PAAI/2024 reflete 0 comprometimento da UCI com a transparéncia, integridade e
eficacia na gestdo publica, contribuindo para o aprimoramento continuo e a conformidade ins-
titucional.

Il - DA FUNDAMENTACAO

O Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na Constituigdo
Federal, Constituicdo Estadual de Mato Grosso, Lei Organica do Municipio de Caceres e nas
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normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n°. 4.320/64, Lei Complementar
Federal n°. 101/2000 e demais legislaces, bem como nas normas especificas do TCE/MT;

A elaboracdo do PAAI 2024 esta fundamentada nas disposicGes das seguintes normati-
vas:

a) Lei Complementar Municipal de n°® 111 de 10 de fevereiro de 2017 que dispde sobre a
estrutura organizacional e operacional da cAmara municipal de Céceres - MT e d& outras
providéncias;

b) Resolugcdo Normativa n® 33/2012 — TCE/MT que aprova padrées e prazos de envio dos
pareceres da Unidade Central de Controle Interno, estabelece diretrizes para o sistema
de controle interno e da outras providéncias;

c) Resolucdo Normativa n° 26/2014 — TCE/MT que altera a Resolucdo Normativa n°
33/2012 — TCE/MT, aprova requisitos, o conceito e a estrutura da referéncia do sistema
de controle interno dos fiscalizados, bem como estabelece a competéncia da UCI para
elaborar, aprovar, modificar e executar o seu Plano Anual de Auditoria Interna — PAAL.

d) Resolucdo Normativa n® 006/2023 — Camara Municipal de Caceres/MT — que estabelece
as normas gerais para a implementacdo e operacionalizagdo do Sistema de Controle
Interno (SCI) da Camara Municipal de Caceres.

11l - DA COMPOSICAO DA AUDITORIA INTERNA

A auditoria interna da Camara Municipal de Caceres - MT é composta por servidores
do quadro efetivo:

Nome Funcéo Cargo
Lucas Pinheiro Sposito | Chefe da equipe de auditoria Controlador Interno
Danilo Antoniasse de Fi- | Membro da equipe de audi- | Técnico Administrativo
gueiredo toria
Jefferson Blun Membro da equipe de audi- Ouvidor
toria

Para auxiliar nas atividades de auditoria o controle interno utiliza os acessos aos bancos
de dados para fins de consulta e analise dos sistemas informatizados de Contabilidade, Controle
Patrimonial, Licitacdo, Contratos, Compras, Transportes, Almoxarifado, Registro de Ata, Pro-
tocolo, Financeiro, Legislativo e Folha de Pagamento da Camara Municipal de Caceres.

Serdo consultados também os registros fisicos dos sistemas administrativos para subsi-
diar os trabalhos de auditoria.
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A realizacdo de trabalhos de auditoria interna de maior complexidade ou especializacao
podera ter a colaboracdo técnica de outros servidores ou a contratacao de terceiros, mediante
solicitacdo da UCI, de forma justificada e com autorizagdo do Presidente da Camara Municipal.

Nas auditorias internas planejadas para o exercicio de 2024, o Controlador Interno con-
tar4 com o suporte de um técnico administrativo. Adicionalmente, nas auditorias que envolvem
questBes de transparéncia publica e a Nota Técnica n® 02/2021 — TCE/MT, o Ouvidor Legisla-
tivo integrara a equipe de auditoria.

IV — DA FINALIDADE DA AUDITORIA

A Auditoria Governamental € uma disciplina essencial no ambito do controle e fiscali-
zacdo das atividades do setor publico. Dentro desse campo, trés grandes modalidades de audi-
toria se destacam, todas elas enquadradas como espécies dessa categoria mais ampla.

A primeira modalidade que citaremos e a mais conhecida é a Auditoria Financeira que
concentra-se na verificacdo da exatidao e integridade das informacdes contabeis e financeiras
das entidades governamentais. Seu principal objetivo é assegurar que 0s registros contabeis
estdo em conformidade com as normas e regulamentos, garantindo a transparéncia e a respon-
sabilidade na gestdo dos recursos publicos. Essa modalidade visa evitar fraudes, identificar ir-
regularidades e fornecer uma visdo clara da salde financeira das entidades governamentais.

Ja a Auditoria Operacional destaca-se pela analise da economicidade, eficiéncia, efica-
cia e efetividade das organiza¢des, programas e atividades governamentais. Seu propdsito vai
além da conformidade legal, buscando aprimorar a gestdo publica. Examina aspectos como
equidade, qualidade dos servicos publicos, transparéncia, sustentabilidade, participacao social
e articulacdo institucional. Sua abordagem flexivel permite a escolha de temas relevantes para
otimizar a eficacia das operacfes governamentais, resultando em recomendacdes para aprimo-
ramento da efetividade e eficiéncia na administracdo publica.

Por fim, a Auditoria de Conformidade concentra-se na verificacdo estrita da legalidade
de procedimentos, garantindo que as organiza¢des governamentais estejam aderindo as leis e
regulamentos estabelecidos. Ela avalia a fidedignidade de documentos, a eficiéncia dos contro-
les internos e outros aspectos relacionados a conformidade legal. Enquanto a Auditoria Opera-
cional examina a conformidade como um subproduto, a Auditoria de Conformidade coloca a
legalidade como seu foco central, assegurando a conformidade rigorosa com os padrfes esta-
belecidos pelo ordenamento juridico.
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E importante ressaltar que todas essas modalidades pertencem & esfera da Auditoria Go-
vernamental, destacando a relevancia do controle, transparéncia e eficiéncia na gestao dos re-
cursos publicos. Cada uma dessas abordagens desempenha um papel crucial na garantia da res-
ponsabilidade e na promocéao do aprimoramento continuo das praticas governamentais.

Superada a explicacdo alhures podemos agora compreender que o PAAI desempenha
um papel crucial ao estabelecer as diretrizes essenciais para conduzir auditorias internas, deli-
neando minuciosamente os procedimentos e a metodologia de trabalho a serem seguidos pelo
controlador interno da UCI. Essas auditorias, por sua vez, sdo instrumentos poderosos com a
finalidade primordial de avaliar o cumprimento dos Sistemas Administrativos auditados, con-
centrando-se nos procedimentos delineados pelas Instrucdes Normativas ja implementadas na
Administracéo.

O desenvolvimento de um plano anual de auditoria € uma etapa estratégica para garantir
uma abordagem abrangente e eficaz no controle das atividades governamentais. Este plano,
cuidadosamente elaborado, integrara as modalidades de Auditoria Financeira, Auditoria Ope-
racional e Auditoria de Conformidade como ferramentas complementares e sinérgicas.

Na prética, o plano anual seré estruturado de maneira a contemplar diferentes areas de
atuacdo, alinhando-se as peculiaridades e necessidades especificas da Camara Municipal de
Céaceres/MT. A Auditoria Financeira sera empregada para assegurar a integridade financeira, a
conformidade contabil e a transparéncia nas demonstrac@es financeiras. A Auditoria Operacio-
nal sera aplicada para avaliar a eficacia e eficiéncia dos programas e servigos governamentais,
promovendo melhorias na gestdo publica. Por fim, a Auditoria de Conformidade desempenhara
um papel fundamental na verificacdo rigorosa do cumprimento das normas legais, garantindo
que as praticas estejam em estrita conformidade com a legislacdo vigente.

Ao adotar uma abordagem integrada que faz uso dessas diferentes modalidades, o plano
anual de auditoria busca proporcionar uma visao abrangente e multifacetada da performance
governamental. Essa estratégia visa ndo apenas identificar possiveis irregularidades, mas tam-
bém sugerir aprimoramentos e boas praticas, alinhando-se ao objetivo fundamental da Audito-
ria Governamental de promover a responsabilidade, transparéncia e eficiéncia na administracéo
publica.

V — DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PAAI E OS SISTEMAS
ENVOLVIDOS

O planejamento das atividades de auditoria na UCI foi particularmente influenciado pe-
los seguintes elementos:

a) A disponibilidade de pessoal na UCI, com destaque para um Controlador Interno de
carreira;
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b) As demandas administrativas especificas da gestdo da Camara Municipal,
c) A materialidade, fundamentada no volume da area sob anélise.

Com base no exposto acima e considerando a relevancia e a vulnerabilidade de cada
Secretaria administrativa, serdo auditados as seguintes Secretarias da Estrutura Administrativa
da Camara Municipal de Céceres:

SECRETARIAS PROCEDIMENTOS AUDITADOS
01 — Frotas: Controle de combustivel e uso de
veiculos.
Secretaria de Patrimonio, Frotas e almoxari- | 02 — Patrimdnio: Avaliar a gestao sobre Bens
fado Moveis.
03- Almoxarifado: registro, entradas saidas e
estoque.
Secretaria de Aquisicdo e Contratos 04 — Licitacdo e Contratos: formalizacdo e
execucao.
Secretaria de Recursos Humanos 05 — Recursos Humanos: Folha de Paga-
mento.
06 — Setor Financeiro: Pagamento de Diérias.
Secretaria de Contabilidade e Financgas 07 — Secretaria de Contabilidade e Finangas:
Gestdo Fiscal, Financeira e Orgamentaria

A decisdo de auditar estas Secretarias se ateve a relevancia e a vulnerabilidade de cada
Secretaria administrativa, além de, relatérios de visitas técnicas in loco e decisfes proferidas
pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso acerca das contas anuais da Camara Muni-
cipal de Céceres referente aos exercicios anteriores.

Conforme a Nota Técnica n® 02/2021 — TCE/MT realizaremos também a seguinte a¢do
de auditoria complementar:

SECRETARIAS PROCEDIMENTOS AUDITADOS
Ouvidoria 01 — AcOes Pertinentes visando a avaliacdo
da implementacdo da Lei n® 13.460/2017.

Ainda, no decorrer do exercicio de 2024 poderdo ser incluidas outras Secretarias para
serem objetos de auditoria se houver necessidade.

Os demais procedimentos das unidades executoras das Secretarias supramencionadas
que ndo foram indicadas para auditoria estdo sujeitos ao controle preventivo nos termos deste
PAAL
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As auditorias serdo realizadas em datas especificas e comunicadas as unidades respon-
saveis para que no prazo de até 05 dias Uteis encaminhem as documentacBes necessarias com
as informacdes necessarios a execucao dos trabalhos.

Simultaneamente as atividades de auditoria nos sistemas mencionados, a UCI acompa-
nhard, na medida do possivel, a execucéo das tarefas das demais unidades administrativas en-
volvidas nos trabalhos administrativos.

Além das auditorias nas Secretarias previamente destacadas, a UCI exercera controle
preventivo, por meio do acompanhamento das unidades executoras em relagéo a:

a) A elaboracao e aprimoramento de seus controles internos;

b) A colaboracao na elaboragédo de novas normativas para procedimentos de rotinas carentes de
regulamentacéo.

No exercicio do controle preventivo, a UCI adotara medidas que incluem:

a) Realizar encontros e reunifes com os servidores das unidades para esclarecer duvidas e ques-
tionamentos sobre a aplicabilidade, alcance e cumprimento das instru¢ées normativas;

b) Emitir pareceres e recomendag0es para aprimorar o controle interno, identificando falhas nos
procedimentos de rotinas;

c¢) Responder consultas das unidades executoras quanto a legalidade, legitimidade e economi-
cidade de procedimentos de trabalho, além de fornecer orientacdes sobre a legislacdo aplicavel
a situacdes especificas, em coordenacdo com a procuradoria juridica da Camara Municipal;

d) Informar e orientar as unidades executoras sobre manifestacdes e recomendac6es de 6rgaos
de controle externo que possam impactar diretamente na gestao das Secretarias.

O controle preventivo da UCI seréd conduzido ao longo de todo o exercicio de 2024, sem
uma data fixa previamente determinada, sendo adotado sempre que a UCI verificar sua neces-
sidade durante 0 acompanhamento ou por provocacao das unidades executoras vinculadas as
Secretarias.

Cabe ressaltar que, conforme necessario, por decisdo da UCI ou por solicitacdo do Pre-
sidente da Camara, poderao ser objetos de auditoria especial, ao longo do ano de 2024, quais-
quer Secretarias que ja tenham sido previamente auditadas.

A UCI, ao desempenhar essas funcgdes, pode também oferecer, a pedido, assessoria e
consultoria as unidades executoras, contribuindo para o aprimoramento continuo de seus pro-
Cessos e controles internos.
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VI - ACOES DE AUDITORIA INTERNA PREVISTAS

ACAO DE AUDITORIA N°. 001 - GESTAO DOS VEICULOS OFICIAIS: USO,
GUARDA, MANUTENCAO E ABASTECIMENTO.

Anélise Preliminar: Avaliacdo minuciosa dos processos relacionados ao uso, guarda,
manutencéo e abastecimento dos veiculos oficiais da Camara Municipal de Caceres - MT, fo-
cando nas seguintes questdes de auditoria:

1.
2.
3.

10.

11.
12.

13.

Houve abastecimento sem prévia autorizacao do responsavel?

Houve o pagamento por combustiveis ndo entregues?

Houve o fornecimento de combustiveis para veiculos ou equipamentos sem vin-
culo com a administracdo?

Houve o fornecimento de combustiveis para veiculos que estavam em manuten-
cao?

Houve o fornecimento de combustiveis para veiculos em quantidade superior a
capacidade de armazenamento?

Houve o pagamento por combustiveis com preco diferente ao pactuado?

Houve o pagamento de despesa com Manutencdo e Conservacao para veiculos
ou equipamentos sem prévia autorizacdo do responsavel?

Houve o pagamento por servicos de manutengdo ndo prestados?

Houve o pagamento por pegas nao entregues?

Houve o pagamento por Manutencdo e Conservacgdo para veiculos ou equipa-
mentos sem vinculo com a administracéo?

Houve o pagamento por Pegas e/ou Servigos com preco diferente ao pactuado?
O controle normatizado determina que os abastecimentos sejam autorizados por
pessoa adequada?

O controle normatizado institui um comprovante de abastecimento adequado
para legitimar as despesas?

14. A norma formaliza um diario de bordo com as informacGes necessarias?

15.

16.

O controle normatizado permite 0 acompanhamento periddico (mensal e anual,
por exemplo) da evolugdo do gasto com combustiveis por veiculo?

O controle normatizado permite 0 acompanhamento periddico (mensal e anual,
por exemplo) da evolugdo do gasto com pecas e manutenc¢éo por veiculo?

Avaliacdo de Riscos: Identificacdo de potenciais irregularidades e pontos criticos rela-
cionados aos processos de gestdo dos veiculos oficiais.

Objetivo da Auditoria: Verificar a legalidade, eficiéncia e eficacia dos procedimentos,
com foco na gestdo dos veiculos oficiais.
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Resultados Almejados: Aprimoramento dos controles internos, correcdo de falhas iden-
tificadas e garantia de conformidade com normas e regulamentos aplicaveis.

Metodologia de Trabalho: Abordagem por amostragem, com base na analise de até 02
(dois) meses de registros, a ser determinado pelo Controlador Interno, utilizando Check-List,
analise documental e conduzindo entrevistas quando necessario.

Cronograma de Atividades: Previsto para 0 més de Mar¢o/2024.
Local de Execucdo: Secretaria de Patrimonio, Frotas e Almoxarifado.

Referéncias Técnicas: Instrucdo Normativa STR N°. 001 de 12 de Dezembro de 2019 e
outras normas pertinentes a matéria, que embasam e orientam as préaticas e procedimentos au-
ditados.

ACAO DE AUDITORIA N°. 002 - PATRIMONIO;

Analise Preliminar: Os pontos levantados no Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI),
relacionados a avaliacdo sumaria e de risco, foram adaptados para refletir os objetivos especi-
ficos da auditoria patrimonial, centrados na verificagdo da conformidade dos controles internos
administrativos adotados pelo Setor de Patrimonio, na atualizagio consistente e no atendimento
a normatizacdo aplicavel a gestdo de bens moveis.

As questdes de auditoria foram meticulosamente elaboradas para abordar aspectos cru-
ciais da gestdo patrimonial, desde a identificacdo até a conformidade nas transferéncias, baixas,
conferéncias periddicas e registros adequados dos imoveis:

1. Houve a verificacdo se todos os bens méveis estdo identificados numericamente,
mediante chapeamento metalico, gravacao, impressdo direta ou qualquer outra
caracteristica identificadora?

2. Houve a verificacdo se os bens mdveis em uso nas diversas unidades adminis-
trativas da Camara Municipal de Céaceres sao controlados através de "Cargas
Patrimoniais" compostas por nimero de identificacdo, descricdo, valor de aqui-
sicdo, datas e assinaturas dos responsaveis?

3. Houve o0 exame se as entregas dos bens madveis aos usuarios sao através de "Ter-
mos de Responsabilidade” ou outro documento equivalente, constando as espe-
cificacdes e caracteristicas essenciais dos bens, como dimensoes, tipo, marca,
valor de aquisicéo, e ainda data de entrega e assinatura do responsavel pelo Setor
Usuario?

4. Houve a verificacdo se € utilizado formulario proprio para transferéncias de bens
moveis e se 0 mesmo € preenchido corretamente e assinado pelo emitente e res-
ponsavel?
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5. Houve a verificacdo se as baixas dos bens mdveis sdo procedidas corretamente
no controle patrimonial e nos registros contabeis, a vista de documentacéo regu-
larmente formalizada e competentemente autorizada?

6. Houve a verificacdo se é feita a conferéncia periodica dos bens moveis em uso,
nos diversos Setores, inclusive dos veiculos, mediante checagem dos elementos
do controle patrimonial, Setor de Transportes, registros contabeis e existéncia
fisica?

7. Houve verificacao se todos os imoveis estdo devidamente cadastrados e incor-
porados ao patriménio?

8. Houve a verificacdo se as baixas dos bens moveis, ocorridas no periodo sob
exame, foram regularmente processadas e devidamente lancadas no controle pa-
trimonial e nos registros contabeis?

9. Houve a observacdo se todos os imdveis da Entidade estdo acobertados por se-
guros contra incéndio ou outros sinistros e se 0 seu montante é compativel com
o valor real e atualizado dos bens?

Avaliacdo de Risco: Identificacdo de potenciais irregularidades e pontos criticos relaci-
onados aos processos de gestdo do Patrimonio.

Obijetivo da Auditoria: O objetivo da auditoria patrimonial é avaliar a gestdo sobre Bens
Moveis, buscando assegurar a correta movimentacao dos bens, a existéncia de inventario atua-
lizado e a conformidade com a normatizacao, especialmente a Lei n° 4.320/64.

Resultados Almejados: Os resultados esperados sdo a conformidade das praticas admi-
nistrativas, a correta movimentacdo dos bens méveis e a existéncia de um inventario atualizado,
em consonancia com as normas legais e regulamentares vigentes.

Metodologia de Trabalho: A metodologia do trabalho inclui anélise documental prévia,
testes de localizacdo "in loco™ dos mobiliarios e equipamentos selecionados na amostra do in-
ventario mais recente, considerando o tempo de auditoria e a capacidade operacional do Con-
trolador Interno

Cronograma de Atividades: Previsto para 0 més de Outubro/2024.
Local de Execucdo: Secretaria de Patriménio, Frotas e Almoxarifado.

Referéncias Técnicas: A base legal para este trabalho € a Lei n°® 4.320/64, com foco nos
artigos 94 a 100, e a INSTRUCAO NORMATIVA SPA N° 001, fundamentais para garantir
legalidade e transparéncia na gestao dos bens publicos.

ACAO DE AUDITORIA N°. 003 — ALMOXARIFADO.
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Analise Preliminar: A Auditoria proposta inicia-se com uma analise preliminar das pra-
ticas administrativas relacionadas a movimentacéo e estocagem de materiais de consumo. Essa
avaliacdo sumaria destaca a necessidade de um exame minucioso para identificar pontos criti-
cos e garantir a conformidade com as normativas estabelecidas.

Superada a avaliacdo preliminar, buscaremos responder as seguintes questdes de audi-
toria para nortear a investigacao:

1. Houve dimensionamento adequado das necessidades de materiais de consumo?
2. O local do Almoxarifado ¢ acessivel, seguro e funcional?

3. As normas de protecédo e seguranca do Almoxarifado sdo estabelecidas e segui-
das?

Existem normas internas para procedimentos e rotinas eficientes?

As funcbes dos responsaveis pelo Almoxarifado estdo claramente definidas?
Os materiais em estoque sdo controlados por fichas de estoque?

Os materiais recebidos séo conferidos conforme especificagdes nas Notas Fis-
cais?

8. O material permanente é controlado e encaminhado ao Setor de Patrimdnio?

9. As saidas de materiais sdo efetuadas mediante requisicdes visadas?

10. Existe supervisdo superior sobre as atividades do Almoxarifado?

N o ok

Avaliacdo de Riscos: A auditoria destaca como ponto critico a falta de controle ou con-
trole inadequado, ressaltando a importancia de mitigar riscos relacionados a movimentacédo e
estocagem de materiais de consumo.

Objetivo da Auditoria: O objetivo principal € verificar se as rotinas no recebimento,
aceite, escrituracéo, distribuicdo e estocagem de materiais obedecem a legislacdo vigente, pro-
movendo a corre¢do de praticas inadequadas e o aprimoramento dos procedimentos.

Resultados Almejados: Os resultados esperados incluem a correta movimentacao do al-
moxarifado, com registro adequado de entradas e saidas de mercadorias e estocagem conforme
normas especificas.

Metodologia de Trabalho: A metodologia adotada serd a amostragem aleatéria, baseada
na analise de um més, conforme decisdo do Controlador Interno, incluindo a contagem fisica
de itens no almoxarifado, suas condi¢gdes de armazenamento e a conferéncia de documentos
relacionados a movimentacao de materiais.

Cronograma de Atividades: O cronograma esta previsto para abril de 2024, abrangendo
as fases de planejamento, execucdo e apresentacao dos resultados.
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Local de Execucéo: As atividades serdo realizadas no Almoxarifado, focalizando dire-
tamente o ambiente de movimentacéo e estocagem de materiais de consumo.

Referéncias Técnicas: O escopo da auditoria é fundamentado na Instrugdo Normativa
SCI n° 004, versdo 2, de 25 de abril de 2017. Durante o planejamento, a analise preliminar
incorporou conhecimentos especificos relacionados as normas pertinentes a matéria. A meto-
dologia aplicada busca alinhar-se as melhores praticas e legislacdes vigentes.

ACAO DE AUDITORIA N°. 004 - FORMALIZACAO E EXECUCAO DOS
CONTRATOS E ADITIVOS.

Analise Preliminar: O escopo desta auditoria sera direcionado ao acompanhamento da
formalizacdo, fiscalizacdo e execucdo dos contratos celebrados pela Camara Municipal de Ca-
ceres - MT. Essa analise preliminar destaca a importancia de assegurar a conformidade dos
processos contratuais, mitigando riscos associados a contratacGes irregulares e descumprimento
de clausulas contratuais.

Para guiar a auditoria, foram formuladas as seguintes quest6es de auditoria:

1. O edital de licitacdo encontra-se em conformidade com as disposicdes legais?

2. O contrato inclui todas as clausulas necessarias e estabelece o0 prazo de duragdo
conforme a legislacédo?

3. A entidade vencedora da licitacdo executou o contrato?

4. Houve designacdo especifica pela Administracao para fiscalizacdo, e a execucao
do contrato foi efetivamente acompanhada?

5. As alteragOes contratuais estdo em conformidade com as condigdes e limites es-
tabelecidos pela legislagéo?

6. Os pagamentos estdo sendo realizados de acordo com a legislacéo e o instru-
mento contratual?

Avaliacdo de Riscos: A auditoria destaca a avaliacdo de riscos, concentrando-se em
contratacdes irregulares, descumprimento de clausulas contratuais, falta de fiscalizacdo quanto
a execucao, e outros riscos conforme a Matriz de Risco Controle (MRC) da Resolu¢do Norma-
tiva n® 28/2017 — TCE/MT.

Objetivo da Auditoria: O objetivo principal € verificar a conformidade dos editais de
licitacdo, o conteudo e a publicacdo dos contratos, bem como garantir o cumprimento da legis-
lacdo vigente e a eficiéncia da fiscalizagdo na execucédo dos contratos.

Resultados Almejados: Os resultados esperados englobam a asseguracao da correta for-
malizacdo dos editais e termos contratuais e 0 acompanhamento eficaz da execuc¢éo, visando a
transparéncia, legalidade e efetividade nas atividades contratuais da Camara Municipal.
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Metodologia de Trabalho: A metodologia adotada sera a amostragem aleatoria, com
analise de ate 30% das licitagOes, contratos e aditivos. A analise compreendera tanto os contra-
tos quanto os aditivos (se for o caso, em razao de critérios como risco, relevancia e materiali-
dade), utilizando anélise documental, entrevistas, se necessario, e a aplicacdo de Check-List.

Cronograma de Atividades: O referido trabalho esta programado para setembro de 2024,
cobrindo as fases de planejamento, execucgéo e apresentacdo dos resultados.

Local de Execucdo: As atividades serdo conduzidas na Secretaria de Aquisi¢do, Licita-
¢do, Contratos e Patriménio, focalizando diretamente o0 ambiente onde 0s processos contratuais
séo formalizados e fiscalizados.

Conhecimentos Especificos: A execucdo da auditoria incorporara conhecimentos espe-
cificos, com destaque para a Lei 8.666/93 e outras normas pertinentes a matéria, assegurando a
aplicacdo de padrdes legais e melhores préaticas na analise dos contratos da Camara Municipal
de Céceres - MT.

ACAO DE AUDITORIA N°. 005 - RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGA-
MENTO

Analise Preliminar: Verificar a exatiddo dos calculos de salarios, beneficios e deducdes,
identificando possiveis erros ou irregularidades que possam impactar 0s pagamentos e a con-
formidade legal que garante que a folha de pagamento esteja em conformidade com as leis,
regulamentacdes fiscais e previdenciarias, evitando penalidades legais. Esta analise sumaria
destaca a importancia de avaliar a precisdo dos pagamentos, garantindo o correto recolhimento
dos valores referentes ao INSS/RPPS e IR.

A auditoria ird abordar as seguintes questdes para assegurar 0 cumprimento das normas
vigentes:

Houve pagamento de gratificacdes sem devida nomeacdo e enquadramento legal?
A folha de pagamento atende as normas e legislacfes aplicaveis?

Houve o recolhimento de obrigages fiscais e sociais?

Ha um controle efetivo de frequéncia dos servidores?

Ha um controle e cronograma interno para a concessao de ferias?

Ha procedimentos de seguranca da informacéo para confidencialidade e integridade
dos dados?

7. Haprocedimento formal para tratar e resolver possiveis erros ou discrepancias iden-
tificadas na folha de pagamento?

ok wbdpE

Rua Coronel José Dulce esquina com a Rua General Osorio, centro, Caceres/MT — CEP: 78.200-000
Fone: (65) 3223-1707 site: https://www.caceres.mt.leg.br/



https://www.caceres.mt.leg.br/

GACERE,
o LR e
OOy

N
R ESTADO DE MATO GROS§O
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Avaliacdo de Riscos: A auditoria destaca riscos relacionados ao pagamento incorreto de
horas, bem como ao recolhimento inadequado dos valores referentes ao INSS/RPPS e IR res-
saltando a importancia de mitigar esses riscos para garantir a integridade e precisdo da folha de
pagamento.

Objetivo da Auditoria: O objetivo principal é observar, por meio de amostragem, o cum-
primento das normas vigentes na confeccdo da folha de pagamento da Camara Municipal de
Céceres, visando um controle efetivo nos procedimentos relacionados.

Resultados Esperados: Espera-se alcancar um efetivo controle nos procedimentos de
confeccdo da folha de pagamento, assegurando a corre¢do e conformidade dos pagamentos re-
alizados pela Camara Municipal.

Metodologia de Trabalho: A metodologia adotada serd por amostragem, com base na
folha de pagamento do més escolhido pela Unidade de Controle Interno (UCI) para a auditoria
interna. A analise compreendera analise documental, entrevistas, se necessario, e a aplicacdo
de Check-List.

Cronograma de Atividades: O cronograma esta previsto para agosto de 2024, cobrindo
fases de planejamento, execugéo e apresentacao dos resultados.

Local de Execucdo: As atividades serdo realizadas na Secretaria Administrativa, onde
0s processos relacionados a folha de pagamento sdo geridos.

Conhecimentos Especificos: A execucdo da auditoria incorporara conhecimentos espe-
cificos, destacando normas pertinentes a matéria para garantir a aplicacdo de padrdes legais e
melhores préticas na confeccdo da folha de pagamento.

ACAO DE AUDITORIA N°. 006 — DIARIAS

Avaliacdo Preliminar: A Auditoria a ser conduzida terd como foco a conferéncia da le-
galidade das diarias pagas aos servidores da Camara Municipal de Caceres - MT. Este processo
visa assegurar a conformidade das transac6es financeiras com a legislacdo vigente e os regula-
mentos internos.

Essas questOes de auditoria norteardo a analise, garantindo uma avaliacdo abrangente e
criteriosa do processo de concessao e prestacdo de contas de diarias:

1. Houve motivacdo legal para os pagamentos realizados?
2. O periodo concedido corresponde ao inicio e término do evento, considerando o
tempo de deslocamento?
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3. A prestacao de contas esta em conformidade com os requisitos estabelecidos?

Avaliacdo de Risco: O risco identificado refere-se a possibilidade de servidores recebe-
rem diarias em desconformidade com a legislacdo vigente ou deixarem de prestar contas das
mesmas. Essa avaliacdo de risco é crucial para orientar a auditoria para areas especificas de
potencial ndo conformidade.

Objetivo da Auditoria: O objetivo principal desta auditoria é observar a legitimidade do
recebimento de diarias pelos servidores da Camara Municipal de Céaceres. A analise visa garan-
tir a conformidade com a legislacéo pertinente, assegurando a utilizacdo adequada desses re-
Cursos.

Resultados Esperados: Espera-se que os resultados desta auditoria conduzam a um efe-
tivo controle nas concessdes de diarias aos servidores. 1sso implica em procedimentos mais
rigorosos e eficazes para garantir a conformidade com as normas e regulamentos estabelecidos.

Metodologia do Trabalho: A metodologia adotada serd4 por amostragem, baseada na
analise de até 02 meses de controle sequenciais ou intercalados, a serem definidos pelo contro-
lador interno. Seré realizada uma anélise documental, aplicacdo de check-list e, quando neces-
sario, entrevistas. Essa abordagem proporcionard uma visdo abrangente e representativa do pro-
cesso em questao.

Cronograma: A auditoria esta programada para ocorrer no més de junho de 2024, con-
forme estabelecido no cronograma. Esse prazo permite uma analise minuciosa, garantindo a
qualidade e eficiéncia no processo de auditoria.

Local de Execucéo: As atividades de auditoria serdo conduzidas na Secretaria de Con-
tabilidade e Financas da Camara Municipal de Caceres, onde os registros e documentos perti-
nentes ao tema em questéo estdo armazenados.

Conhecimentos Especificos: A auditor estara familiarizado com a Lei Complementar n°
25 de 27 de novembro de 1997, bem como outras normas pertinentes a matéria. 1sso garantira
uma compreensao abrangente das regras e regulamentos que regem o pagamento de diarias.

ACAO DE AUDITORIA N°. 007 —- GESTAO FISCAL, FINANCEIRA E ORCAMEN-
TARIA

Avaliacdo Preliminar: A Auditoria proposta visa verificar se os estagios da despesa es-
tdo sendo respeitados nos pagamentos realizados pela Camara Municipal de Caceres — MT e se
0s controles previstos na gestdo fiscal e orcamentaria estdo sendo conduzidos adequadamente.

As questdes de auditoria abaixo norteardo a analise, garantindo uma avaliacdo abran-
gente e criteriosa da execucdo or¢camentaria e financeira da Camara Municipal de Caceres:
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1. As transacdes financeiras estdo em conformidade com as leis e regulamentos
aplicaveis?

2. Existem controles internos efetivos para garantir a integridade e confiabilidade
dos registros financeiros?

3. Como sdo monitorados e mitigados os riscos financeiros no érgdo?

4. A execugdo orcamentaria esta alinhada com os objetivos estratégicos do 6rgéo e
respeitam os limites fiscais?

5. Existem politicas e procedimentos para identificacdo, avaliacdo e mitigacdo de
riscos financeiros?

6. A equipe responsavel pela contabilidade e finangas recebe treinamento regular
para se manter atualizada quanto as mudancas nas normas e regulamentos?

Avaliacdo de Risco: O risco identificado abrange a possivel inversdo dos estagios da
despesa e 0 descumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal e demais normas pertinentes a
execucao orcamentaria. A avaliacdo de risco serd crucial para orientar a auditoria para areas
especificas de potencial ndo conformidade.

Objetivo da Auditoria: O principal objetivo é verificar se a Camara Municipal de Céce-
res atende aos normativos previstos nos artigos 58 a 65 da Lei Federal n® 4.320/64 e demais
normas relacionadas a gestdo fiscal e orcamentaria. A auditoria busca garantir o respeito aos
estagios da despesa, a confeccdo dos Relatorios de Gestao Fiscal e o cumprimento das normas
associadas a gestdo orcamentaria.

Resultados Esperados: Espera-se como resultado efetivo controle e respeito aos estagios
da despesa, confeccdo dos Relatorios de Gestdo Fiscal e cumprimento das normas relacionadas
a gestdo orcamentéria. Isso proporcionara uma administracdo financeira mais transparente e
alinhada com os requisitos legais.

Metodologia do Trabalho: A metodologia adotada sera por amostragem, com base na
analise de 01 més da execucdo financeira e orcamentaria, a ser definido pelo controlador in-
terno. Essa abordagem proporcionara uma Vvisao representativa e abrangente do processo em
questao.

Cronograma: A auditoria esta programada para ocorrer no més de novembro de 2024,
conforme estabelecido no cronograma. Esse prazo permite uma analise minuciosa, garantindo
a qualidade e eficiéncia no processo de auditoria.

Local de Execugéo: As atividades de auditoria serdo conduzidas na Secretaria de Con-
tabilidade e Financas da Camara Municipal de Caceres, onde os registros e documentos perti-
nentes ao tema em questéo estdo armazenados.
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Conhecimentos Especificos: O Controlador Interno estard familiarizado com a Lei
4.320/64 e outras normas pertinentes a materia. Isso garantira uma compreensdo abrangente das
regras e regulamentos que regem a execucao orcamentaria.

ACAO DE AUDITORIA COMPLEMENTAR n° 001/2024 — OUVIDORIA

Avaliacdo Sumaéria: Identificar o nivel de maturidade acerca da implementacédo da Lei
Federal n® 13.460/2018 referente a participacdo, protecdo e defesa dos direitos dos usuarios de
servicos publicos prestados pela Camara Municipal de Céaceres.

Avaliacdo de Risco: Inexisténcia de regulamentacdo conforme exigéncia da Lei n°
13.460/2017.

Objetivo da Auditoria: Verificar se a Camara Municipal de Caceres atende aos requisi-
tos da Lei n° 13.460/2017.

Resultados Esperados: Efetiva implantacao das exigéncias da Lei n® 13.460/2017.

Metodologia do Trabalho: A auditoria interna sera realizada através de analise docu-
mental, entrevistas, se necessario, e aplicacdo de Check — List.

Cronograma: Margo/2024.
Local: Ouvidoria.
Conhecimentos especificos: Lei n° 13.460/2017 e normas pertinentes a matéria.

ACAO DE AUDITORIA COMPLEMENTAR n° 002/2024 — PORTAL TRANSPA-
RENCIA

Avaliacdo Sumaria: Verificar o cumprimento dos principais requisitos e elementos que
devem compor o Portal de transparéncia da Camara Municipal de Caceres.

Avaliacdo de Risco: Descumprimento/inexisténcia de regulamentacéo e divulgacdo do
Portal Transparéncia conforme exigéncia da Resolu¢do Normativa n° 23/2017 do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso.

Objetivo da Auditoria: Auxiliar o gestor da Camara Municipal de Caceres/MT a praticar
a accountability, requisito essencial do novo modelo de atuagdo do gestor publico, o0 que, em
adicdo, constitui efetivo estimulo ao fortalecimento do controle social e verificar se a Camara
Municipal de Céceres atende aos requisitos da Resolu¢do Normativa n® 23/2017 do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso.
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Resultados Esperados: Efetiva implantacdo das exigéncias da Resolucdo Normativa n°
23/2017 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Metodologia do Trabalho: A auditoria interna sera realizada através de analise docu-
mental e do sistema Portal Transparéncia, e aplicagdo de Check — List.

Cronograma: abril/2024.
Local: Sede da Camara Municipal de Céceres.

Conhecimentos especificos: Resolucdo Normativa n® 23/2017 do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso e normas pertinentes a matéria.

VIl - OUTRAS ACOES A SEREM REALIZADAS NO EXERCICIO DE 2024
7.1 REVISAO E ATUALIZACAO DE INSTRUCOES NORMATIVAS

No decorrer do exercicio de 2024, além das atividades de auditoria interna, esta Contro-
ladoria Interna iniciara, junto as Secretarias, um processo de revisdo e atualizacéo das instrugdes
normativas dos sistemas administrativos ja implantados, a fim de criar, corrigir falhas de exe-
cucdo e alteracGes nas rotinas de trabalho quando necessario.

Essas acdes tém previsdo de inicio a partir de 15/02/2024, com reunides de planejamento
com o0s responsaveis pelos sistemas administrativos. Apés as reunides se iniciardo os trabalhos
de revisdo e atualizacao das instru¢cdes normativas, que, ap6ds conclusdo serdo encaminhadas ao
Presidente da Cadmara Municipal de Céaceres/MT para aprovacao final.

VIII - CONSIDERACOES FINAIS

Durante o transcorrer do exercicio, é crucial estar ciente de que as atividades e o crono-
grama de execucdo dos trabalhos poderéo sofrer ajustes em fungéo de diversos fatores. Eventos
imprevistos, tais como trabalhos especiais, participagdo em treinamentos (Cursos e congressos),
atendimento a solicitacfes do Tribunal de Contas do Estado ou de outros 6rgdos de controle
externo, bem como a realizacdo de atividades nédo inicialmente previstas, podem impactar a
programacdo original.

A flexibilidade e adaptabilidade serdo premissas fundamentais para garantir a eficiéncia
e a abrangéncia das auditorias internas ao longo do ano e essas adaptagdes podem se manifestar
como mudancgas no cronograma inicialmente estabelecido ou, em situacfes extremas, resultar
na ndo execuc¢do de uma determinada acéo de auditoria. Reconhecemos que a dinamica do am-
biente pode demandar respostas ageis, e nossa abordagem sera orientada pela busca constante
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de eficiéncia, garantindo que os resultados finais atendam aos mais elevados padrées de quali-
dade e integridade. A equipe estara atenta a essas variaveis, buscando otimizar recursos e asse-
gurar a conclusdo exitosa dos trabalhos, mesmo diante de eventuais mudancas no cenario.

E imperativo ressaltar que os resultados das atividades de auditoria serdo compartilha-
dos com o Presidente da Camara Municipal e os Diretores envolvidos. Essa divulgacdo tem o
intuito de proporcionar uma visao clara e transparente das constatacdes, recomendagdes e pen-
déncias identificadas ao longo do processo. Essas informac6es serdo fundamentais para emba-
sar decisdes estratégicas e aprimorar a gestdo interna.

A consolidacao dessas constatacdes, recomendacdes e pendéncias dara origem ao rela-
torio de auditoria. Esse documento representara ndo apenas um registro das atividades realiza-
das, mas também uma ferramenta valiosa para aprimorar 0s processos internos, fortalecendo a
cultura de compliance e boa governanca.

E crucial destacar que o PAAI (Plano Anual de Auditoria Interna), em consonancia com
o0 principio constitucional da publicidade dos atos da Administracdo Publica, sera disponibili-
zado integralmente no Diario Oficial do municipio. Além disso, seré publicado de forma aces-
sivel no site oficial da Camara Municipal, reforcando o compromisso com a transparéncia e a
prestacdo de contas a sociedade.

A equipe de Auditoria Interna reafirma o comprometimento com a exceléncia, €tica e
transparéncia em todos os processos, contribuindo assim para o fortalecimento da gestédo pu-
blica e 0 alcance dos objetivos estratégicos da Camara Municipal de Caceres — MT.

Céceres/MT, 02 de fevereiro de 2024

Lucas Pinheiro Sposito
Controlador interno
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