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Proc. Administrativo Contratacao Direta - 049/2024

De: Viviane P. - DCOMP
Para: PRESIDENTE - GABINETE DA PRESIDENCIA

Data: 25/07/2024 as 08:54:58

Setores envolvidos:

SAC, DCOMP, SCONF, CGL, Cl, PJ, GR-PDO, PRESIDENTE

CURSO CAPACITACAO - CERIMONIAL, PROTOCOLO E ORGANIZACAO DE EVENTOS

MODALIDADE*:
INEXIGIBILIDADE

NUMERO*:
018

Senhor Presidente,

Tendo em vista a solicitagéo feita no Proc. Administrativo Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD - 063/2024 -
Curso de Capacitagcao

solicito autorizagéo para abertura do presente processo.

Atenciosamente,

Viviane Cristina Matias Pereira
Técnico administrativo

Anexos:

Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf
DFD.pdf
Proposta_Presencial_30406_17_07_2024_1_.pdf

1Doc: 1/131
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PROGRAMA DE CURSO

Cerimonial, Protocolo e Organizacao de Eventos

1Doc: Proc. Administrativo Contratagéo Direta - 049/2024 | Anexo: Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf (1/7) 2/131



Cerimonial, Protocolo e Organizacao
de Eventos

Planejamento, organizag¢do e execug¢do de eventos e solenidades publicas em
conformidade com a Lei n° 5.700/71, Decreto n° 70.274/72, melhores prdticas,
padronizacées e checklists.

Habilitar os participantes do curso a executarem solenidades com exceléncia.
Apresentar o cdédigo de regras que rege o cerimonial brasileiro; Tratar dos
principios que devem ser observados na pratica do cerimonial e protocolo; Garantir
o profissionalismo na manutencao protocolar dos eventos.

P Y 4 -

Chefe de cerimonial e organizacao de eventos, secretarias executivas, assessores,
profissionais de relacdes publicas e que atuam ou desejam atuar nas areas de
cerimonial e protocolo, planejamento e organizacao de eventos.

Conteudo Programatico

Cerimonial, protocolo e etiqueta;

e Os conceitos sobre os trés temas.

1Doe:Proc. Administrativo Contratagéo Direta - 049/2024 | Anexo: Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf (2/7)
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Planejamento, organizacio e execuc¢ao de solenidades publicas e empresariais:

e Passo a passo para organizar uma solenidade;
e Elaboracao de projeto de eventos;

e Elaboracao de checklist;

e O relatodrio;

e POs evento.

A aplicacao da precedéncia oficial:

e Conceitos;

e Regras e normas oficiais do cerimonial publico;

e Estudo do Decreto 70.274;

e Quando usar os critérios de precedéncia oficial nas empresas privadas.
e Aidentificacao dos eventos oficiais na legislagao;

e Critérios de precedéncig;

e Regras gerais de precedéncia;

e Precedéncia entre presidentes de partidos politicos;

e Precedéncia nos 6rgaos internacionais;

e Precedéncia dos estados da Federacao;

e Precedéncia dos Ministérios;

e Precedéncia das Secretarias de Estaduais, Distritais e Municipais;
e Precedéncia nas entidades de classe;

e Precedéncia nas empresas privadas.

Composicao de Mesas:

e O planejamento da composicao de mesa;

e Composicao de mesa par;

e Composicao de mesa impar;

e Composicao de variados tipos de mesa de refeicao e de trabalho;
e O principio da direita;

e Aordem de chamada para a composicao da mesa;
e A ordem de chamada para os discursos;

e O Lugar do Presidente da solenidade;

e O lugar do convidado de honra;

e O lugar do anfitriao;

e O lugar da maior autoridade.

Atribuicdes e papel do Cerimonialista:

e Atividades a serem executadas pelo cerimonial;

1Doe: Proc. Administrativo Contratagdo Direta - 049/2024 | Anexo: Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf (3/7) 4/131
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O perfil do Chefe do Cerimonial;
O Papel dos Componentes da Equipe;

Dispositivos de identificacdo nas cerimonias:

Traje:

Cartao de citacao;

Prismas de identificacao;
Nominata;

Pedestais de identificacao.

Tipos de trajes;

O uso do traje correto nas cerimdnias — convidados e cerimonialistas;

A forma feminina de se apresentar;
A forma masculina de se apresentar;
O traje nos convites.

NSULTRE
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O Uso dos Simbolos Nacionais, Internacionais, Estaduais, Municipais e Distritais
nos eventos:

A legislacao sobre o assunto;

O uso correto de Bandeiras nas solenidades;

Disposicao e apresentacao de bandeiras em eventos solenes;
Precedéncia das bandeiras dos estados;

Precedéncia das bandeiras internacionais;

Célculo do tamanho do mastro;

O uso do Hino Nacional nas solenidades;

O uso do Hino estrangeiro nos eventos brasileiros;
Esclarecimento sobre os mitos a respeito dos Simbolos Nacionais.

Forma de tratamento:

Norma sobre o assunto;

A forma de tratamento correta nas instituicdes publicas e privadas;

O uso do tratamento no vocativo;

O uso do tratamento no ambito dos érgaos publicos;
O uso do tratamento no ambito social;

O uso do tratamento nas empresas privadas;

O uso do tratamento no enderecamento;

Formas de tratamento em desuso;

1Doc:Proc. Administrativo Contratag&o Direta - 049/2024 | Anexo: Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf (4/7) 5/131
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Convites:

e Quando formalizar um convite;

e Procedimentos para elaboracao de convites;
e Definicao do modelo;

e Redacao do texto;

e O uso de termos estrangeiros nos convites;
e Anexos;

e Quantidade de convites impressos;

e Etiquetas com nomes e enderecos;

e Prazo de entregg;

e Expedicao de convites;

e O gque vai no envelope?

e Legislacao sobre o convite oficial.

1Doe: Proc. Administrativo Contratagao Direta - 049/2024 | Anexo: Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf (5/7) 6/131
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Raab Simoes dos Santos

Palestrante, consultora e professora de cerimonial
e protocolo de eventos e etigueta com mais de 20
anos de experiéncia na area de cerimonial e
protocolo. Ha oito anos ministra aula de cerimonial
e protocolo no ambito académico. Administradora,
com especializagcdes em organizacao e gestao de
eventos e em turismo. Cursou Protocolo na Escola
Internacional de Protocolo em Madri. Atuou 11 anos
na Policia Federal na area de cerimonial e
protocolo, bem como organizou eventos solenes
para varias instituicdes como: Universidade de
Brasilia, Fundacao Policia Federal, Secretaria de
Administracao Publica do DF, Secretaria de Estado
de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente do DF, , Associacao Nacional dos
Delegados da Policia Federal, Associacao Nacional das Mulheres Policiais do Brasil-
AMPOL, Secretaria de Planejamento do DF, , Associacao Brasileira de Especialistas
em Alta Tecnologia, Associacao dos Peritos Criminais Federais etc. Ministrou aula
de cerimonial para o Itamaraty, 6rgao de referéncia na area, além de ter ministrado
cursos e/ou palestras em outras instituicdes como: Escola de Governo do Distrito
Federal, Policia Federal, Biblioteca Nacional, Faculdades UPIS, Centro Universitario
do Distrito Federal, Centro Universitario |IESB, Faculdade AD1, Grancursos, Legiao
da Boa Vontade, TRTs, TSE, Funasa, Ministério do Trabalho, Camara dos Deputados
etc.

1Doe:Proc. Administrativo Contratagéo Direta - 049/2024 | Anexo: Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf (6/7) 7/131
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Investimento, data, horario, carga horaria, local:

Para mais informacgdes, tirar duvidas, fazer inscricdo ou solicitar proposta com
informacdes detalhadas da data desejada, acesse a pagina do curso:
https://www.consultre.com.br/cursos/cerimonial-protocolo-e-organizacao-de-

eventos/

*Estamos cadastrados no SICAFI.

Certiddes: http://wWww.consultre.com.br/certidoes

Razao Social: CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

CNP3J: 36.003.671/0001-53 - Insc. Estadual: Isento - Insc. Municipal: 24.687-0
Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, S1.301 - Centro - Vila Velha — ES -
Cep. 29.100-011

Telefone: (27) 3340-0122 - WhatsApp: (27) 9 8179-1115

E-mail: consultre@consultre.com.br - Site: www.consultre.com.br

O pagamento podera ser efetuado por meio de depdsito, DOC ou ordem bancaria
na seguinte conta:

Banco: Banco do Brasil - Agéncia: 1240-8 - Conta Corrente: 105.895-9
Favorecido: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

CNP3J: 36.003.671/0001-53),

Ha mais de 30 anos no mercado, a Consultre é referéncia nacional em cursos para
a Administracdo Publica. Saiba mais em https://www.consultre.com.br/nossa-

historia/

A Consultre em nimeros:

+30 +5.000 +70.000

Anos de Cursos Pessoas
credibilidade realizados capacitadas

Redes Sociais:

) | 0] 0|0
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Proc. Administrativo Documento de Formalizacao da Demanda - DFD - 063/2024

De: Elizabeth A. - DSGV
Para: SAC - SECRETARIA DE AQUISICAO E CONTRATOS

Data: 19/07/2024 as 11:22:13

Setores (CC):
SAC

Setores envolvidos:

DSGV, SAC, DCOMP

Curso de Capacitacao

1.1 Area Requisitante*:
auxiliar S. G./ Apoio Legislativo

1.2 Responsavel pela Demanda*:
Elizabeth Perez Artiaga

1.3 Cargo™:
servigos gerais

1.4 E-mail*:
auxiliar.elizabeth@caceres.mt.leg.br

1.5 Telefone™:
65992713332

2.1 Tipo predominante de demanda:
Prestagao de servigos

2.2 PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAGAO DOS SERVICOS OU FORNECIDO OS BENS*:
27/08/2024

2.3 ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO*:
3.590,00

2.4 Quantos itens deseja adicionar?*:
1

<b>ltem_1 </b>- Identificagdo da demanda:

Cerimonial, Protocolo e Organizacéo de eventos.

Objetivo

Habilitar os participantes do curso a executarem solenidades com exceléncia. Apresentar o cédigo de regras que rege o

1Dd& oBroerddAbhisinétvatido Conénatia cioMdinetaliz 8¢ad202 Dd miameten: DFD.p863/AGR4 91734



cerimonial brasileiro; Tratar dos principios que devem ser observados na pratica do cerimonial e protocolo; Garantir o
profissionalismo na manutengao protocolar dos eventos.

Publico-alvo

Chefe de cerimonial e organizacédo de eventos, secretarias executivas, assessores, profissionais de relagdes publicas e que
atuam ou desejam atuar nas areas de cerimonial e protocolo, planejamento e organizagdo de eventos.

Quantidade:
1

Unidade Medida:
1 unidade

Justificativa:

Haja vista a necessidade de aprimorar minhas habilidades ao organizar os eventos e solenidades desta casa, visando nosso
CERIMONIAL, é de suma importancia estar preparada e informada a cerca de melhor prestar esse tipo de servico com
exceléncia, em nossas sessoes solenes e eventos.

Segue em anexo proposta do CURSO, PROTOCOLO E ORGANIZACAO DE EVENTOS.

Visando aperfeigoamento do nosso Cerimonial em eventos pela Camara Municipal de Caceres.

Elizabeth Perez Artiaga
Servigos gerais

Anexos:

Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf
Proposta_Presencial_30406_17_07_2024_1_.pdf

Assinado digitalmente (emisséo + anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Elizabeth Perez Artiaga 19/07/2024 11:28:42 1Doc ELIZABETH PEREZ ARTIAGA CPF 960.XXX.XXX-72

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo: 05EA-01F3-DB9D-B935

1Doc: Proc. Administrativo Contratagdo Direta - 049/2024 | Anexo: DFD.pdf (/Dék:

102/34



c& CONSULTRE

_MMWL_

PROGRAMA DE CURSO

Cerimonial, Protocolo e Organizacao de Eventos
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Cerimonial, Protocolo e Organizacao
de Eventos

Planejamento, organizag¢do e execug¢do de eventos e solenidades publicas em
conformidade com a Lei n° 5.700/71, Decreto n° 70.274/72, melhores prdticas,
padronizacées e checklists.

Habilitar os participantes do curso a executarem solenidades com exceléncia.
Apresentar o cdédigo de regras que rege o cerimonial brasileiro; Tratar dos
principios que devem ser observados na pratica do cerimonial e protocolo; Garantir
o profissionalismo na manutencao protocolar dos eventos.

P Y 4 -

Chefe de cerimonial e organizacao de eventos, secretarias executivas, assessores,
profissionais de relacdes publicas e que atuam ou desejam atuar nas areas de
cerimonial e protocolo, planejamento e organizacao de eventos.

Conteudo Programatico

Cerimonial, protocolo e etiqueta;

e Os conceitos sobre os trés temas.
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Planejamento, organizacio e execuc¢ao de solenidades publicas e empresariais:

e Passo a passo para organizar uma solenidade;
e Elaboracao de projeto de eventos;

e Elaboracao de checklist;

e O relatodrio;

e POs evento.

A aplicacao da precedéncia oficial:

e Conceitos;

e Regras e normas oficiais do cerimonial publico;

e Estudo do Decreto 70.274;

e Quando usar os critérios de precedéncia oficial nas empresas privadas.
e Aidentificacao dos eventos oficiais na legislagao;

e Critérios de precedéncig;

e Regras gerais de precedéncia;

e Precedéncia entre presidentes de partidos politicos;

e Precedéncia nos 6rgaos internacionais;

e Precedéncia dos estados da Federacao;

e Precedéncia dos Ministérios;

e Precedéncia das Secretarias de Estaduais, Distritais e Municipais;
e Precedéncia nas entidades de classe;

e Precedéncia nas empresas privadas.

Composicao de Mesas:

e O planejamento da composicao de mesa;

e Composicao de mesa par;

e Composicao de mesa impar;

e Composicao de variados tipos de mesa de refeicao e de trabalho;
e O principio da direita;

e Aordem de chamada para a composicao da mesa;
e A ordem de chamada para os discursos;

e O Lugar do Presidente da solenidade;

e O lugar do convidado de honra;

e O lugar do anfitriao;

e O lugar da maior autoridade.

Atribuicdes e papel do Cerimonialista:

e Atividades a serem executadas pelo cerimonial;

oC. Administrativ}D/ogumento de Formalizagéo da Demanda - DFD - 063/2024 | Anex®dCerinoni@idRioistrakive COnjaiaiad)ickda F 0t 26 rhphessed DIFD.pdf.(oif @/7)  136/34
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e O perfil do Chefe do Cerimonial;
e O Papel dos Componentes da Equipe;

Dispositivos de identificacdo nas cerimonias:

Cartao de citacao;

Prismas de identificacao;
Nominata;

Pedestais de identificacao.

Traje:

e Tipos de trajes;

O uso do traje correto nas cerimdnias — convidados e cerimonialistas;
A forma feminina de se apresentar;

A forma masculina de se apresentar;

O traje nos convites.

O Uso dos Simbolos Nacionais, Internacionais, Estaduais, Municipais e Distritais
nos eventos:

e Alegislacao sobre o assunto;

e O uso correto de Bandeiras nas solenidades;

e Disposicao e apresentacao de bandeiras em eventos solenes;

e Precedéncia das bandeiras dos estados;

e Precedéncia das bandeiras internacionais;

e Calculo dotamanho do mastro;

e O uso do Hino Nacional nas solenidades;

e O uso do Hino estrangeiro nos eventos brasileiros;

e Esclarecimento sobre os mitos a respeito dos Simbolos Nacionais.

Forma de tratamento:

e Norma sobre o assunto;

e Aforma de tratamento correta nas instituicdes publicas e privadas;
e O uso do tratamento no vocativo;

e O uso do tratamento no ambito dos érgaos publicos;

e O uso do tratamento no @mbito social;

e O uso dotratamento nas empresas privadas;

e O usodotratamento no enderecamento;

e Formas de tratamento em desuso;

oc. Administrativo Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD - 063/2024 | Anex&cCeritnonididmioistrak e OOreiaQinda E\et#(20 2brhphessed DFED.pUf (61 ¢)/7)  146/34
-



Convites:

Quando formalizar um convite;
Procedimentos para elaboragao de convites;
Definicao do modelo;

Redacao do texto;

O uso de termos estrangeiros nos convites;
ANexos ;

Quantidade de convites impressos;
Etiguetas com nomes e enderecos;

Prazo de entrega;

Expedicao de convites;

O que vai no envelope?

Legislacao sobre o convite oficial.

CA €
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Raab Simoes dos Santos

Palestrante, consultora e professora de cerimonial
e protocolo de eventos e etigueta com mais de 20
anos de experiéncia na area de cerimonial e
protocolo. Ha oito anos ministra aula de cerimonial
e protocolo no ambito académico. Administradora,
com especializagcdes em organizacao e gestao de
eventos e em turismo. Cursou Protocolo na Escola
Internacional de Protocolo em Madri. Atuou 11 anos
na Policia Federal na area de cerimonial e
protocolo, bem como organizou eventos solenes
para varias instituicdes como: Universidade de
Brasilia, Fundacao Policia Federal, Secretaria de
Administracao Publica do DF, Secretaria de Estado
de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente do DF, , Associacao Nacional dos
Delegados da Policia Federal, Associacao Nacional das Mulheres Policiais do Brasil-
AMPOL, Secretaria de Planejamento do DF, , Associacao Brasileira de Especialistas
em Alta Tecnologia, Associacao dos Peritos Criminais Federais etc. Ministrou aula
de cerimonial para o Itamaraty, 6rgao de referéncia na area, além de ter ministrado
cursos e/ou palestras em outras instituicdes como: Escola de Governo do Distrito
Federal, Policia Federal, Biblioteca Nacional, Faculdades UPIS, Centro Universitario
do Distrito Federal, Centro Universitario |IESB, Faculdade AD1, Grancursos, Legiao
da Boa Vontade, TRTs, TSE, Funasa, Ministério do Trabalho, Camara dos Deputados
etc.
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Investimento, data, horario, carga horaria, local:

Para mais informacgdes, tirar duvidas, fazer inscricdo ou solicitar proposta com
informacdes detalhadas da data desejada, acesse a pagina do curso:
https://www.consultre.com.br/cursos/cerimonial-protocolo-e-organizacao-de-

eventos/

*Estamos cadastrados no SICAFI.

Certiddes: http://wWww.consultre.com.br/certidoes

Razao Social: CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

CNP3J: 36.003.671/0001-53 - Insc. Estadual: Isento - Insc. Municipal: 24.687-0
Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, S1.301 - Centro - Vila Velha — ES -
Cep. 29.100-011

Telefone: (27) 3340-0122 - WhatsApp: (27) 9 8179-1115

E-mail: consultre@consultre.com.br - Site: www.consultre.com.br

O pagamento podera ser efetuado por meio de depdsito, DOC ou ordem bancaria
na seguinte conta:

Banco: Banco do Brasil - Agéncia: 1240-8 - Conta Corrente: 105.895-9
Favorecido: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

CNP3J: 36.003.671/0001-53),

Ha mais de 30 anos no mercado, a Consultre é referéncia nacional em cursos para
a Administracdo Publica. Saiba mais em https://www.consultre.com.br/nossa-

historia/

A Consultre em nimeros:

+30 +5.000 +70.000

Anos de Cursos Pessoas
credibilidade realizados capacitadas

Redes Sociais:

) | 0] 0|0
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# Compartilhando

conhecimento
e valores

Proposta: 30406
Para: CAMARA MUNICIPAL CACERES
Data: 17/07/2024

PROPOSTA DE

CAPACITACAO
Presencial aberto

1Doc: Proc. Administrativo Documento de Formalizagdo da DemantiRed FPYod 6812kt fathreCnrfraipgsia [(Rresen0kd/302406 AhdXo: 2R odf. ptd/(¥3)  180V34



ANos
Compartilhando
conhecimento

e valores

CA_CONSULTRE | 2
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A CONSULTRE - INSTITUCIONAL

Com mais de 30 anos de experiéncia, a Consultre é especializada no desenvolvimento de solucoes
em Educacao Corporativa dentro de mais de 10 areas da Administracdo Publica. O reconhecimento
pelo mercado da seriedade, competéncia e exceléncia nas solucdes desenvolvidas pela Consultre
legitima a sua notdria especializacdo e alicerca a sua vasta experiéncia na capacitacdo e
desenvolvimento de pessoas, por meio de seus cursos e eventos realizados em agenda aberta ou
fechada (in company). Como resultado do trabalho desenvolvido, a Consultre, além de ser uma das
empresas mais tradicionais do segmento, apresenta marcos expressivos em seu escopo de atuacao,
dentre eles:

Organizadora da Maratona das Contratacdes Publicas, o maior encontro online
da area de Licitacoes e Contratos Administrativos, que na sua 4 Edicdo em abril
de 2022, teve mais de 13mil agentes publicos inscritos;

Pioneirismo na capacitacdo a distancia no setor publico, com cardapio
diversificado de temas nas modalidades online ao vivo e EAD tradicional (video
aulas gravadas);

Realizacdo de uma das maiores e mais diversas agendas de capacitacoes
presenciais, reunindo variados temas, especialistas e publicos nas principais
cidades do Brasil;

Desenvolvimento de capacitacdes consolidadas e ministradas por especialistas
que vivenciam a pratica do agente publico, propiciando uma experiéncia
alinhada com a necessidade das instituicoes.

MISSAO: Compartilhar conhecimento e valores, contribuindo para o desenvolvimento humano,
visando a felicidade das pessoas, familia e sociedade.

VISAO: Ser uma empresa modelo em desenvolvimento humano, servindo a sociedade para a
construcao de um mundo melhor.

VALORES: Foco na Felicidade - Espirito de Servir - Respeito ao Ser Humano - Exceléncia -
Transparéncia Etica

+30 ANOS +80 MIL +5 MIL +3 MIL

de tradicdo e pessoas clientes capacitacoes
credibilidade capacitadas fidelizados realizadas
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INVESTIMENTO

Valor da inscricao: R$ 3.590,00

Valor
Curso Pessoas por pessoa Total
Cerimonial, Protocolo e Organizacao de
Eventos. Data: 27/08 a 29/08/24. Horério: 8h 1
as 16h. Carga Horaria: 21h. Com a Professora

Raab Simoes.

R$ 3.590,00 R$ 3.590,00

INCLUSO
Almoco, coffee-break, Pasta executiva, material didatico e de apoio, certificado.

LOCAL E CIDADE

NOVOTEL Curitiba Batel -
Rua Doutor Pedrosa, 288, Centro, 80420120 Curitiba, Brasil

Precos especiais para participantes do evento (sujeito a disponibilidade).
*Se optar pelo hotel de realizacdo do evento, informe, no ato da reserva, que é participante do curso
da CONSULTRE.

INFORMAGOES IMPORTANTES

1. Compra de passagem aérea ou reserva de hospedagem: sugerimos que sejam feitas
somente apoés a formaliza da confirmacdo do evento por e-mail, uma vez que a Consultre
precisa, antes, de um quérum minimo de inscricoes confirmadas.

2. Certificado: sera entregue ao participante que obtiver um minimo de 75% de frequéncia,
que serda computada em assinaturas na Lista de frequéncia (sendo uma assinatura pela
manha3 e outra pela tarde todos os dias). O Certificado sera entregue de forma digital ao
término do evento no email fornecido pelo participante, mas, em caso de algum imprevisto,
podera ser enviado em no maximo 5 dias apds o evento.

3. Nota Fiscal Eletronica: é emitida no ultimo dia do evento, salvo nos casos que o cliente
solicitar antecipadamente. Apés sua emissao, ela é enviada por e-mail para o contato
responsavel pela inscricao.

4. A Consultre reserva-se o direito de cancelar o evento em caso fortuito, de forca maior, ou
por falta de quérum, avisando por email ao responsavel pela inscricio no prazo minimo de 5
dias do inicio do evento. Em caso fortuito ou de forca maior, sera avisado o mais breve
possivel.
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5. Informacoes complementares: telefone 27-3340.0122, Whatsapp (27) 9 8179-1115 ou e-
mail consultre @consultre.com.br.

EFETIVACAO DA CONTRATACAO

Apo6s andlise e aprovacdo da proposta, a contratacado sera efetivada por meio da confirmacao feita
pela instituicdo contratante a Consultre e posterior envio da nota de empenho, autorizacdo de
servico/fornecimento ou similar.

DADOS CADASTRAIS DA CONSULTRE

Razao Social: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, 3° andar - Centro - 29.100-011 - Vila Velha, Espirito
Santo

CNPJ: 36.003.671/0001-53

Insc. Estadual: Isento

Insc. Municipal: 24.687-0

Certidoes: http://www.consultre.com.br/certidoes

Telefone: (27) 3340-0122 / (27) 9 8179-1115 (WhatsApp)

Site: www.consultre.com.br - E-mail: consultre@consultre.com.br

*Estamos cadastrados no SICAFI

DADOS BANCARIOS

O pagamento devera ser realizado, ao final do servico prestado, em nome de CONSULTRE -
CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (CNPJ 36.003.671/0001-53), através de boleto bancério,
depésito, DOC ou ordem bancéria na seguinte conta:

e BANCO DO BRASIL: Agéncia 1240-8 | Conta Corrente: 105.895-9

VALIDADE DA PROPOSTA
Essa proposta tem validade de 90 (noventa) dias apds a data de emissao.

Gentilmente,

EDNA ALEXANDRINA DOS SANTOS
Representante Legal
Consultre - Consultoria e Treinamento Ltda.
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De: Valdinei S. - SAC
Para: DCOMP - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Data: 19/07/2024 as 13:20:45

Prezados(as)

Segue solicitagcao de curso para as providencias cabiveis.

Valdinei Cebalho de Sousa

Diretor da Secretaria de Aquisi¢ao e Contratos

1Doc: Proc. Administrativo Contratagéo Direta - 049/2024 | Anexo: DFD.pdf (142b4é) 224134
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Proposta: 30406
Para: CAMARA MUNICIPAL CACERES
Data: 17/07/2024

PROPOSTA DE

CAPACITACAO
Presencial aberto

1Doc: Proc. Administrativo Contratagéo Direta - 049/2024 | Anexo: Proposta_Presencial_30406_17_07_2024_1_.pdf (1/4) 23/131
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A CONSULTRE - INSTITUCIONAL

Com mais de 30 anos de experiéncia, a Consultre é especializada no desenvolvimento de solucoes
em Educacao Corporativa dentro de mais de 10 areas da Administracdo Publica. O reconhecimento
pelo mercado da seriedade, competéncia e exceléncia nas solucdes desenvolvidas pela Consultre
legitima a sua notdria especializacdo e alicerca a sua vasta experiéncia na capacitacdo e
desenvolvimento de pessoas, por meio de seus cursos e eventos realizados em agenda aberta ou
fechada (in company). Como resultado do trabalho desenvolvido, a Consultre, além de ser uma das
empresas mais tradicionais do segmento, apresenta marcos expressivos em seu escopo de atuacao,
dentre eles:

Organizadora da Maratona das Contratacdes Publicas, o maior encontro online
da area de Licitacoes e Contratos Administrativos, que na sua 4 Edicdo em abril
de 2022, teve mais de 13mil agentes publicos inscritos;

Pioneirismo na capacitacdo a distancia no setor publico, com cardapio
diversificado de temas nas modalidades online ao vivo e EAD tradicional (video
aulas gravadas);

Realizacdo de uma das maiores e mais diversas agendas de capacitacoes
presenciais, reunindo variados temas, especialistas e publicos nas principais
cidades do Brasil;

Desenvolvimento de capacitacdes consolidadas e ministradas por especialistas
que vivenciam a pratica do agente publico, propiciando uma experiéncia
alinhada com a necessidade das instituicoes.

MISSAO: Compartilhar conhecimento e valores, contribuindo para o desenvolvimento humano,
visando a felicidade das pessoas, familia e sociedade.

VISAO: Ser uma empresa modelo em desenvolvimento humano, servindo a sociedade para a
construcao de um mundo melhor.

VALORES: Foco na Felicidade - Espirito de Servir - Respeito ao Ser Humano - Exceléncia -
Transparéncia Etica

+30 ANOS +80 MIL +5 MIL +3 MIL

de tradicdo e pessoas clientes capacitagoes
credibilidade capacitadas fidelizados realizadas
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INVESTIMENTO

Valor da inscricao: R$ 3.590,00

Valor
Curso Pessoas por pessoa Total

Cerimonial, Protocolo e Organizacao de

Eventos. Data: 27/08 a 29/08/24. Horério: 8h 1
as 16h. Carga Horaria: 21h. Com a Professora

R$ 3.590,00 R$ 3.590,00

Raab Simoes.

INCLUSO
Almoco, coffee-break, Pasta executiva, material didatico e de apoio, certificado.

LOCAL E CIDADE

NOVOTEL Curitiba Batel -
Rua Doutor Pedrosa, 288, Centro, 80420120 Curitiba, Brasil

Precos especiais para participantes do evento (sujeito a disponibilidade).
*Se optar pelo hotel de realizacdo do evento, informe, no ato da reserva, que é participante do curso
da CONSULTRE.

INFORMAGOES IMPORTANTES

1.

Compra de passagem aérea ou reserva de hospedagem: sugerimos que sejam feitas
somente apoés a formaliza da confirmacdo do evento por e-mail, uma vez que a Consultre
precisa, antes, de um quérum minimo de inscricoes confirmadas.

Certificado: sera entregue ao participante que obtiver um minimo de 75% de frequéncia,
que serda computada em assinaturas na Lista de frequéncia (sendo uma assinatura pela
manha3 e outra pela tarde todos os dias). O Certificado sera entregue de forma digital ao
término do evento no email fornecido pelo participante, mas, em caso de algum imprevisto,
podera ser enviado em no maximo 5 dias apds o evento.

Nota Fiscal Eletronica: é emitida no ultimo dia do evento, salvo nos casos que o cliente
solicitar antecipadamente. Apés sua emissao, ela é enviada por e-mail para o contato
responsavel pela inscricao.

A Consultre reserva-se o direito de cancelar o evento em caso fortuito, de forca maior, ou
por falta de quérum, avisando por email ao responsavel pela inscricio no prazo minimo de 5
dias do inicio do evento. Em caso fortuito ou de forca maior, sera avisado o mais breve
possivel.

1Doc: Proc. Administrativo Contratagédo Direta - 049/2024 | Anexo: Proposta_Presencial_30406_17_07_2024_1_.pdf (3/4)
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5. Informacoes complementares: telefone 27-3340.0122, Whatsapp (27) 9 8179-1115 ou e-
mail consultre @consultre.com.br.

EFETIVACAO DA CONTRATACAO

Apo6s andlise e aprovacdo da proposta, a contratacado sera efetivada por meio da confirmacao feita
pela instituicdo contratante a Consultre e posterior envio da nota de empenho, autorizacdo de
servico/fornecimento ou similar.

DADOS CADASTRAIS DA CONSULTRE

Razao Social: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, 3° andar - Centro - 29.100-011 - Vila Velha, Espirito
Santo

CNPJ: 36.003.671/0001-53

Insc. Estadual: Isento

Insc. Municipal: 24.687-0

Certidoes: http://www.consultre.com.br/certidoes

Telefone: (27) 3340-0122 / (27) 9 8179-1115 (WhatsApp)

Site: www.consultre.com.br - E-mail: consultre@consultre.com.br

*Estamos cadastrados no SICAFI

DADOS BANCARIOS

O pagamento devera ser realizado, ao final do servico prestado, em nome de CONSULTRE -
CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (CNPJ 36.003.671/0001-53), através de boleto bancério,
depésito, DOC ou ordem bancéria na seguinte conta:

e BANCO DO BRASIL: Agéncia 1240-8 | Conta Corrente: 105.895-9

VALIDADE DA PROPOSTA
Essa proposta tem validade de 90 (noventa) dias apds a data de emissao.

Gentilmente,

EDNA ALEXANDRINA DOS SANTOS
Representante Legal
Consultre - Consultoria e Treinamento Ltda.
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De: Elizabeth A. - DSGV
Para: SAC - SECRETARIA DE AQUISICAO E CONTRATOS

Data: 19/07/2024 as 11:22:13

Setores (CC):
SAC

Segue em anexo proposta do CURSO, PROTOCOLO E ORGANIZACAO DE EVENTOS.

Visando aperfeicoamento do nosso Cerimonial em eventos pela Camara Municipal de Caceres.

Elizabeth Perez Artiaga
Servigos gerais

Anexos:

Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf
Proposta_Presencial_30406_17_07_2024_1_.pdf

Assinado digitalmente (emissao + anexos) por:

Assinante Data Assinatura

Elizabeth Perez Artiaga 19/07/2024 11:28:42 1Doc ELIZABETH PEREZ ARTIAGA CPF 960.XXX.XXX-72

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo: 05EA-01F3-DB9D-B935

1Doc:
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PROGRAMA DE CURSO

Cerimonial, Protocolo e Organizacao de Eventos

1Doc: Proc. Administrativo Contratacéo Direta - 049/2024 | Anexo: Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de: Eventos_compressed_1_1_1_.pdf (1/7) 28/131



Cerimonial, Protocolo e Organizacao
de Eventos

Planejamento, organizag¢do e execug¢do de eventos e solenidades publicas em
conformidade com a Lei n° 5.700/71, Decreto n° 70.274/72, melhores prdticas,
padronizacées e checklists.

Habilitar os participantes do curso a executarem solenidades com exceléncia.
Apresentar o cdédigo de regras que rege o cerimonial brasileiro; Tratar dos
principios que devem ser observados na pratica do cerimonial e protocolo; Garantir
o profissionalismo na manutencao protocolar dos eventos.

P Y 4 -

Chefe de cerimonial e organizacao de eventos, secretarias executivas, assessores,
profissionais de relacdes publicas e que atuam ou desejam atuar nas areas de
cerimonial e protocolo, planejamento e organizacao de eventos.

Conteudo Programatico

Cerimonial, protocolo e etiqueta;

e Os conceitos sobre os trés temas.

1Doc:~Proc. Administrativo Contratagéo Direta - 049/2024 | Anexo: Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf (2/7)
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Planejamento, organizacio e execuc¢ao de solenidades publicas e empresariais:

e Passo a passo para organizar uma solenidade;
e Elaboracao de projeto de eventos;

e Elaboracao de checklist;

e O relatodrio;

e POs evento.

A aplicacao da precedéncia oficial:

e Conceitos;

e Regras e normas oficiais do cerimonial publico;

e Estudo do Decreto 70.274;

e Quando usar os critérios de precedéncia oficial nas empresas privadas.
e Aidentificacao dos eventos oficiais na legislagao;

e Critérios de precedéncig;

e Regras gerais de precedéncia;

e Precedéncia entre presidentes de partidos politicos;

e Precedéncia nos 6rgaos internacionais;

e Precedéncia dos estados da Federacao;

e Precedéncia dos Ministérios;

e Precedéncia das Secretarias de Estaduais, Distritais e Municipais;
e Precedéncia nas entidades de classe;

e Precedéncia nas empresas privadas.

Composicao de Mesas:

e O planejamento da composicao de mesa;

e Composicao de mesa par;

e Composicao de mesa impar;

e Composicao de variados tipos de mesa de refeicao e de trabalho;
e O principio da direita;

e Aordem de chamada para a composicao da mesa;
e A ordem de chamada para os discursos;

e O Lugar do Presidente da solenidade;

e O lugar do convidado de honra;

e O lugar do anfitriao;

e O lugar da maior autoridade.

Atribuicdes e papel do Cerimonialista:

e Atividades a serem executadas pelo cerimonial;

1Doci+Proc. Administrativo Contratagdo Direta - 049/2024 | Anexo: Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf (3/7) 30/131
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e O perfil do Chefe do Cerimonial;
e O Papel dos Componentes da Equipe;

Dispositivos de identificacdo nas cerimonias:

Cartao de citacao;

Prismas de identificacao;
Nominata;

Pedestais de identificacao.

Traje:

e Tipos de trajes;

O uso do traje correto nas cerimdnias — convidados e cerimonialistas;
A forma feminina de se apresentar;

A forma masculina de se apresentar;

O traje nos convites.

O Uso dos Simbolos Nacionais, Internacionais, Estaduais, Municipais e Distritais
nos eventos:

e Alegislacao sobre o assunto;

e O uso correto de Bandeiras nas solenidades;

e Disposicao e apresentacao de bandeiras em eventos solenes;

e Precedéncia das bandeiras dos estados;

e Precedéncia das bandeiras internacionais;

e Calculo dotamanho do mastro;

e O uso do Hino Nacional nas solenidades;

e O uso do Hino estrangeiro nos eventos brasileiros;

e Esclarecimento sobre os mitos a respeito dos Simbolos Nacionais.

Forma de tratamento:

e Norma sobre o assunto;

e Aforma de tratamento correta nas instituicdes publicas e privadas;
e O uso do tratamento no vocativo;

e O uso do tratamento no ambito dos érgaos publicos;

e O uso do tratamento no @mbito social;

e O uso dotratamento nas empresas privadas;

e O usodotratamento no enderecamento;

e Formas de tratamento em desuso;

1Doc:~Proc. Administrativo Contratagéo Direta - 049/2024 | Anexo: Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_compressed_1_1_1_.pdf (4/7) 31/131



Convites:

Quando formalizar um convite;

Procedimentos para elaboragao de convites;

Definicao do modelo;

Redacao do texto;

O uso de termos estrangeiros nos convites;
ANexos ;

Quantidade de convites impressos;
Etiguetas com nomes e enderecos;

Prazo de entrega;

Expedicao de convites;

O que vai no envelope?

Legislacao sobre o convite oficial.
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Raab Simoes dos Santos

Palestrante, consultora e professora de cerimonial
e protocolo de eventos e etigueta com mais de 20
anos de experiéncia na area de cerimonial e
protocolo. Ha oito anos ministra aula de cerimonial
e protocolo no ambito académico. Administradora,
com especializagcdes em organizacao e gestao de
eventos e em turismo. Cursou Protocolo na Escola
Internacional de Protocolo em Madri. Atuou 11 anos
na Policia Federal na area de cerimonial e
protocolo, bem como organizou eventos solenes
para varias instituicdes como: Universidade de
Brasilia, Fundacao Policia Federal, Secretaria de
Administracao Publica do DF, Secretaria de Estado
de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente do DF, , Associacao Nacional dos
Delegados da Policia Federal, Associacao Nacional das Mulheres Policiais do Brasil-
AMPOL, Secretaria de Planejamento do DF, , Associacao Brasileira de Especialistas
em Alta Tecnologia, Associacao dos Peritos Criminais Federais etc. Ministrou aula
de cerimonial para o Itamaraty, 6rgao de referéncia na area, além de ter ministrado
cursos e/ou palestras em outras instituicdes como: Escola de Governo do Distrito
Federal, Policia Federal, Biblioteca Nacional, Faculdades UPIS, Centro Universitario
do Distrito Federal, Centro Universitario |IESB, Faculdade AD1, Grancursos, Legiao
da Boa Vontade, TRTs, TSE, Funasa, Ministério do Trabalho, Camara dos Deputados
etc.
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Investimento, data, horario, carga horaria, local:

Para mais informacgdes, tirar duvidas, fazer inscricdo ou solicitar proposta com
informacdes detalhadas da data desejada, acesse a pagina do curso:
https://www.consultre.com.br/cursos/cerimonial-protocolo-e-organizacao-de-

eventos/

*Estamos cadastrados no SICAFI.

Certiddes: http://wWww.consultre.com.br/certidoes

Razao Social: CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

CNP3J: 36.003.671/0001-53 - Insc. Estadual: Isento - Insc. Municipal: 24.687-0
Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, S1.301 - Centro - Vila Velha — ES -
Cep. 29.100-011

Telefone: (27) 3340-0122 - WhatsApp: (27) 9 8179-1115

E-mail: consultre@consultre.com.br - Site: www.consultre.com.br

O pagamento podera ser efetuado por meio de depdsito, DOC ou ordem bancaria
na seguinte conta:

Banco: Banco do Brasil - Agéncia: 1240-8 - Conta Corrente: 105.895-9
Favorecido: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

CNP3J: 36.003.671/0001-53),

Ha mais de 30 anos no mercado, a Consultre é referéncia nacional em cursos para
a Administracdo Publica. Saiba mais em https://www.consultre.com.br/nossa-

historia/

A Consultre em nimeros:

+30 +5.000 +70.000

Anos de Cursos Pessoas
credibilidade realizados capacitadas

Redes Sociais:

) | 0] 0|0
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Proposta: 30406
Para: CAMARA MUNICIPAL CACERES
Data: 17/07/2024

PROPOSTA DE

CAPACITACAO
Presencial aberto
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A CONSULTRE - INSTITUCIONAL

Com mais de 30 anos de experiéncia, a Consultre é especializada no desenvolvimento de solucoes
em Educacao Corporativa dentro de mais de 10 areas da Administracdo Publica. O reconhecimento
pelo mercado da seriedade, competéncia e exceléncia nas solucdes desenvolvidas pela Consultre
legitima a sua notdria especializacdo e alicerca a sua vasta experiéncia na capacitacdo e
desenvolvimento de pessoas, por meio de seus cursos e eventos realizados em agenda aberta ou
fechada (in company). Como resultado do trabalho desenvolvido, a Consultre, além de ser uma das
empresas mais tradicionais do segmento, apresenta marcos expressivos em seu escopo de atuacao,
dentre eles:

Organizadora da Maratona das Contratacdes Publicas, o maior encontro online
da area de Licitacoes e Contratos Administrativos, que na sua 4 Edicdo em abril
de 2022, teve mais de 13mil agentes publicos inscritos;

Pioneirismo na capacitacdo a distancia no setor publico, com cardapio
diversificado de temas nas modalidades online ao vivo e EAD tradicional (video
aulas gravadas);

Realizacdo de uma das maiores e mais diversas agendas de capacitacoes
presenciais, reunindo variados temas, especialistas e publicos nas principais
cidades do Brasil;

Desenvolvimento de capacitacdes consolidadas e ministradas por especialistas
que vivenciam a pratica do agente publico, propiciando uma experiéncia
alinhada com a necessidade das instituicoes.

MISSAO: Compartilhar conhecimento e valores, contribuindo para o desenvolvimento humano,
visando a felicidade das pessoas, familia e sociedade.

VISAO: Ser uma empresa modelo em desenvolvimento humano, servindo a sociedade para a
construcao de um mundo melhor.

VALORES: Foco na Felicidade - Espirito de Servir - Respeito ao Ser Humano - Exceléncia -
Transparéncia Etica

+30 ANOS +80 MIL +5 MIL +3 MIL

de tradicdo e pessoas clientes capacitagoes
credibilidade capacitadas fidelizados realizadas
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INVESTIMENTO

Valor da inscricao: R$ 3.590,00

Valor
Curso Pessoas por pessoa Total

Cerimonial, Protocolo e Organizacao de

Eventos. Data: 27/08 a 29/08/24. Horério: 8h 1
as 16h. Carga Horaria: 21h. Com a Professora

R$ 3.590,00 R$ 3.590,00

Raab Simoes.

INCLUSO
Almoco, coffee-break, Pasta executiva, material didatico e de apoio, certificado.

LOCAL E CIDADE

NOVOTEL Curitiba Batel -
Rua Doutor Pedrosa, 288, Centro, 80420120 Curitiba, Brasil

Precos especiais para participantes do evento (sujeito a disponibilidade).
*Se optar pelo hotel de realizacdo do evento, informe, no ato da reserva, que é participante do curso
da CONSULTRE.

INFORMAGOES IMPORTANTES

1.

Compra de passagem aérea ou reserva de hospedagem: sugerimos que sejam feitas
somente apoés a formaliza da confirmacdo do evento por e-mail, uma vez que a Consultre
precisa, antes, de um quérum minimo de inscricoes confirmadas.

Certificado: sera entregue ao participante que obtiver um minimo de 75% de frequéncia,
que serda computada em assinaturas na Lista de frequéncia (sendo uma assinatura pela
manha3 e outra pela tarde todos os dias). O Certificado sera entregue de forma digital ao
término do evento no email fornecido pelo participante, mas, em caso de algum imprevisto,
podera ser enviado em no maximo 5 dias apds o evento.

Nota Fiscal Eletronica: é emitida no ultimo dia do evento, salvo nos casos que o cliente
solicitar antecipadamente. Apés sua emissao, ela é enviada por e-mail para o contato
responsavel pela inscricao.

A Consultre reserva-se o direito de cancelar o evento em caso fortuito, de forca maior, ou
por falta de quérum, avisando por email ao responsavel pela inscricio no prazo minimo de 5
dias do inicio do evento. Em caso fortuito ou de forca maior, sera avisado o mais breve
possivel.
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5. Informacoes complementares: telefone 27-3340.0122, Whatsapp (27) 9 8179-1115 ou e-
mail consultre @consultre.com.br.

EFETIVACAO DA CONTRATACAO

Apo6s andlise e aprovacdo da proposta, a contratacado sera efetivada por meio da confirmacao feita
pela instituicdo contratante a Consultre e posterior envio da nota de empenho, autorizacdo de
servico/fornecimento ou similar.

DADOS CADASTRAIS DA CONSULTRE

Razao Social: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, 3° andar - Centro - 29.100-011 - Vila Velha, Espirito
Santo

CNPJ: 36.003.671/0001-53

Insc. Estadual: Isento

Insc. Municipal: 24.687-0

Certidoes: http://www.consultre.com.br/certidoes

Telefone: (27) 3340-0122 / (27) 9 8179-1115 (WhatsApp)

Site: www.consultre.com.br - E-mail: consultre@consultre.com.br

*Estamos cadastrados no SICAFI

DADOS BANCARIOS

O pagamento devera ser realizado, ao final do servico prestado, em nome de CONSULTRE -
CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (CNPJ 36.003.671/0001-53), através de boleto bancério,
depésito, DOC ou ordem bancéria na seguinte conta:

e BANCO DO BRASIL: Agéncia 1240-8 | Conta Corrente: 105.895-9

VALIDADE DA PROPOSTA
Essa proposta tem validade de 90 (noventa) dias apds a data de emissao.

Gentilmente,

EDNA ALEXANDRINA DOS SANTOS
Representante Legal
Consultre - Consultoria e Treinamento Ltda.
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De: Valdinei S. - SAC
Para: DCOMP - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Data: 19/07/2024 as 13:20:45

Prezados(as)

Segue solicitagcao de curso para as providencias cabiveis.

Valdinei Cebalho de Sousa

Diretor da Secretaria de Aquisi¢ao e Contratos
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De: LuizL.- PRESIDENTE
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 29/07/2024 as 13:46:24

Prezados,

Autorizado. Favor proceder conforme solicitado.

At.te,

Luiz Laudo Paz Landim
Presidente da Camara Municipal de Caceres

Vereador - Uniéo Brasil (UB)
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De: Viviane P. - DCOMP

Para: SAC - SECRETARIA DE AQUISICAO E CONTRATOS

Data: 31/07/2024 as 09:20:36

Faco a juntada do Termo de Referéncia do presente processo.

Viviane Cristina Matias Pereira
Técnico administrativo

Anexos:

Termo_de_referencia.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data
Viviane Cristina Matias Pe... 31/07/2024 09:20:47
Valdinei Cebalho de Souza 31/07/2024 09:25:52

Assinatura
1Doc
1Doc

VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA CPF 033.XXX....
VALDINEI CEBALHO DE SOUZA CPF 006.XXX.XXX-61

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o codigo: B3E3-88E6-CA01-010A
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ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo de Inexigibilidade n°® 018/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servicos para oferta de 01 (uma) vagas de capacitacao

externa, visando a inscri¢do de servidora mobilizada da Camara Municipal de

Céceres, no curso presencial: Cerimonial, Protocolo e Organizagdo de Eventos,

com carga horaria 21h.

. UNIDADE
ITEM . COD. ,
ESPECIFICACAO TCE DE QUANTIDADE VALOR UNITARIO
MEDIDA
SERVICO DE
CAPACITACAO DE
PESSOAL - CURSO
CERIMONIAL,
PROTOCOLO E
| R 392136.6 UND. 01 R$ 3.590,00
ORGANIZACAO DE
EVENTOS, COM
CARGA HORARIA
21H.
1.2. A capacitacdo sera realizada na modalidade presencial entre os dias 27 a
29 de agosto de 2024, na cidade de Curitiba - PR.
1.3. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 3.590,00 (trés mil

quinhentos e noventa reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
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1.4. A presente contratacdo serd feita por inexigibilidade de licitagdo nos
termos da alinea f do inciso III do art. 74 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

L.5. O instrumento contratual serd substituido por nota de empenho, nos
termos do inciso I do art. 95 da Lei n° 14.133/21, visto que o valor desta
inexigibilidade € inferior ao limite das modalidades de dispensa de licitacdo,
previsto no inciso II do art. 75 da Lei. Além disso, considerando que o acesso a
plataforma da empresa ¢ realizado quando da matricula, ndo se verifica

prejuizo a execugdo ou a seguranga da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se em Documento de Formalizagao
da Demanda, qual seja o DFD 064/2024 — 1Doc, em que foram apresentados
0os motivos que originaram a necessidade desta contratagdo bem como nele
consta a justificativa de sua necessidade.

2.2. A capacitagdo e treinamento dos servidores ¢ pega-chave em busca da
exceléncia organizacional, visto que a qualificacdo oferecerd conhecimentos,
habilidades e ferramentas sobre Cerimonial, protocolo e organizacdo de
eventos. Planejamento, organizacdo e execucdo de eventos e solenidades
publicas em conformidade com a Lei n° 5.700/71, Decreto n°® 70.274/72,
melhores praticas, padronizacdes e checklists.

2.3. O objetivo do curso ¢ habilitar os participantes do curso a executarem
solenidades com exceléncia. Apresentar o codigo de regras que rege o
cerimonial brasileiro; Tratar dos principios que devem ser observados na
pratica do cerimonial e protocolo; Garantir o profissionalismo na manutengao

protocolar dos eventos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO
3.1. No curso serdo abordados varios temas relacionados a Cerimonial e

organizacao de eventos, conforme descrito a seguir:

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério, S/N, Centro, Caceres/MT — 78210-056
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3.1.1. Cerimonial, protocolo e etiqueta;

3.1.2. Planejamento, organizagdo e execucdo de solenidades publicas e
empresariais;

3.1.3. A aplicacdo da precedéncia oficial;

3.1.4. Composicao de Mesas;

3.1.5. Atribuigdes e papel do Cerimonialista;

3.1.6. Dispositivos de identificacdo nas cerimonias;

3.1.7. Traje;

3.1.8. O Uso dos Simbolos Nacionais, Internacionais, Estaduais, Municipais e
Distritais nos eventos;

3.1.9. Forma de tratamento;

3.1.10. Convites.

3.2. Destaque-se a docente sera:
3.2.1. RAAB SIMOES DOS SANTOS:
3.3.1.1. Palestrante, consultora e professora de cerimonial e

protocolo de eventos e etiqueta com mais de 20 anos de experiéncia na
area de cerimonial e protocolo;

3.3.1.2. H4 oito anos ministra aula de cerimonial e protocolo no
ambito académico;

3.3.1.3. Administradora, com especializagdes em organizacao e

gestdo de eventos e em turismo;

3.3.1.4. Cursou Protocolo na Escola Internacional de Protocolo
em Madri;
3.3.1.5. Atuou 11 anos na Policia Federal na area de cerimonial e

protocolo, bem como organizou eventos solenes para varias
institui¢des como: Universidade de Brasilia, Fundagado Policia Federal,
Secretaria de Administragao Publica do DF, Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente do DF, , Associagao
Nacional dos Delegados da Policia Federal, Associagdo Nacional das
Mulheres Policiais do BrasilAMPOL, Secretaria de Planejamento do
DF, , Associagao Brasileira de Especialistas em Alta Tecnologia,

Associagdo dos Peritos Criminais Federais etc;
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3. ENQUADRAMENTO

4.1.

4.2.

4.3.

Art. 74, inciso III da Lei n°® 14.133/2021, no que diz:
“Ill " - contratacdo dos seguintes servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializagao,

vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e

divulgacao.”

Art. 74, inciso III, alinea f da Lei n°® 14.133/2021, no que diz:

“f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;”

O servigo a ser contratado possui natureza de servico nao-continuado,

sem utilizacdo de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva.

4.3.1.

4.3.2.

A prestacdo do servico ndao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinag¢do direta.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo constante dos art. 96 e
seguintes da Lei n° 14.133/21, por se tratar de uma contratagao direta
de pequeno valor por emissdo de nota de empenho, sem a formalizacao

de Termo de Contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. 0 prazo de execucdo do servigo sera de 21 (vinte e uma) horas, distribuidos em

03 (trés) dias, com inicio em 27 de agosto e encerramento em 28 de agosto de

2024, na forma que se segue:

5.1.1.

O curso sera ministrado presencialmente, com carga hordria de 21

(vinte e uma) horas.

5.1.2.

Todos os materiais didaticos estarao inclusos sem custo adicional.
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5.1.3. Ao final da capacitagdo sera fornecido aos servidores o certificado de

participacao da capacitacao.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
6.1. Para a perfeita execu¢do dos servigos, a Contratada deverd
disponibilizar os materiais de apoio para o acompanhamento das aulas, seja por
meio de slides de apresentagdo ou outros documentos que os professores

julgarem pertinentes e convenientes para o aprendizado.

7. MODELO DE GESTAO
7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO:
7.1.1. A avenca formalizada por meio de nota de empenho deverd ser executada
fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).
7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da acdo de
capacitacdo, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).
7.1.3. A execucdo da capacitagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo agente
requisitante.
7.1.3.1. Os servidores mobilizados anotardo em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do da acdo de capacitacdo, determinando o
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
7.1.3.2. Os servidores mobilizados informardo a seus superiores, em tempo
habil para a adog¢do das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021,
art. 117, §2°).
7.1.4. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,

a suas expensas, no total ou em parte, o objeto contratado em que se verificarem
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vicios, defeitos ou incorregoes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).
7.1.5. O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execu¢do da a¢do de capacitagdo, € ndo
excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
Contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).
7.1.6. Somente a Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo da acdo de capacitagdo
(Lein® 14.133/2021, art. 121, caput).
7.1.6.1. A inadimpléncia da Contratada em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo
seu pagamento e nao poderd onerar o objeto da acdo de capacitacdo (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).
7.1.7. As comunicagdes entre o Orgdo e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
7.1.8. O Orgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
7.1.9. Apos a emissdao da Nota de Empenho o requisitante encaminhara a Contratada,
para garantir a participacdo na acdo de capacitacdo, na data determinada para sua
realizagao.
7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a
situacdo da empresa junto ao SICAF.
7.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) Estadual, Certiddo
Negativa de Débito (CND) Municipal, Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF), a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e
a Certidao Consolidada emitida pelo TCU.
7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
7.2.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o ateste do servidor/aluno referente
a devida prestagao do curso de capacitagdo, devendo haver o redimensionamento no

pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
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a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execu¢do do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada;

c¢) caso a Contratada deixe de prestar o servigo na sua totalidade, ndo
fard jus ao valor previamente acordado e empenhado;

d) caso seja prestado o servigo parcialmente, a Nota Fiscal sera paga

proporcionalmente as horas aulas executadas.

7.2.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou

com a qualidade minima exigida;

7.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a

execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.
O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a execugdo do objeto e
entrega da Nota Fiscal devidamente atestada pelo servidor competente.
Para pagamento, a empresa deverd apresentar a nota fiscal dos servigos prestados,
devendo ser emitida em nome da Camara Municipal de Caceres-MT.
O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto” da nota fiscal e relatorio da
execugao dos servigos feitos pelo servidor competente.
Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impe¢a a liquidagdo da despesa, o
pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apoOs a
comprovagdo da regulariza¢do da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

7.2.6.1. A Contratada devera fazer constar na nota fiscal emitida o valor
do IR a ser retido em seus documentos fiscais emitidos a Camara Municipal de

Céceres, seja em campo especifico ou nas observagdes complementares dos
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documentos, ou ainda a isencdo que lhe cabe, considerando as suas

caracteristicas tributarias.

7.2.6.2. Os dispositivos legais podem ser observados nos paragrafos § 5°
que dista que "as pessoas juridicas amparadas por isencdo, nao
incidéncia ou aliquota zero devem informar essa condicdo no
documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se
ndo o fizerem, sujeitarem-se a retencao do IR e das contribuigdes sobre
o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente a
natureza do bem ou servico" e § 6° colocando que "para fins desta
Instru¢do Normativa, a pessoa juridica fornecedora do bem ou
prestadora do servico deverd informar no documento fiscal o valor do
IR e das contribuigdes a serem retidas na operagdo" da IN RFB N°
1234/12.

7.2.77. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, na agéncia e
estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na
legislagdo vigente.

7.2.7.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.2.8. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

7.2.9. Na eventualidade de aplicacio de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultanecamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der
origem a aplicagdo da penalidade.

7.2.10. O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal devera ser o mesmo que conste no
contrato.

7.2.11. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo de
quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de
penalidades ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento
de pregos ou corre¢do monetaria.

7.3. DO CONTROLE DA EXECUCAO
7.3.1. Nos termos do Art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serd designado

representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em
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registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando
o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

7.3.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnica ou vicios redibitdrios,
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracao ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o Art. 120 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.3.3. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabivelis.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na alinea f do inciso III do art. 74 da Lei n® 14.133/21.

8.2. Previamente a contratacdo da agdo de capacitacdao proposta, que se dara pela emissao da
Nota de Empenho, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeg¢a, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais.

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.
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8.6. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
8.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
por meio dos documentos citados no item 7 deste Termo de Referéncia.
8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.
8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao
do recolhimento dessas contribui¢des.
8.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao:
8.13. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
8.13.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
8.13.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
8.13.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual;
8.13.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal;
8.13.4.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de certidao ou declaracao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na
forma da respectiva legislagcdo de regéncia.
8.13.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
8.13.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho;
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta recursos proprios da
Camara Municipal de Céceres, no orcamento vigente.

9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

Ficha: 8. Elemento 01.031.1001.2001.0000 3.3.90.39.00.

10. DO REAJUSTAMENTO

10.1. O preco do produto nao podera ser reajustado.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Sdo obrigagdes da CONTRANTE:
11.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no edital e seus
anexos;
11.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto
recebido provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;
11.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas, para que seja reparado ou corrigido;
11.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;
11.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo estabelecido no Termo de Referéncia;
11.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucdo do objeto e, ainda:
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12.1.1. Efetuar a entrega do servico conforme especificacdes, prazo e local
constantes no TR, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constard o
servico fornecido, marca, pre¢o unitario e total, contra bancaria ¢ data de
emissao.

12.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor
(Lein® 8.078, de 1990);

12.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da prestagdo do servico, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

12.1.4. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacao
exigidas.

12.1.5. Indicar preposto para representd-la durante a execucao do contrato.

13. DO CRITERIO PARA JULGAMENTO

13.1. O critério adotado para julgamento das propostas serd do tipo menor preco unitario.

14. DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
14.1. O pagamento do objeto deste Termo de Referéncia se dard no prazo de até 30 (dias)

contados do recebimento definitivo do objeto.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Incorrerd em san¢do administrativa se a contratada praticar qualquer ato, isolado ou em
conjunto, previsto na Lei n°® 14.133/21, em especial os artigos 155 a 163.

15.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021.

15.3. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.
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O presente documento segue assinado pelo Integrante Requisitante e Administrativo da

Equipe de Planejamento da Contratagao.

VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA

Integrante Administrativo

16. VISTO E APROVADO POR:

VALDINEI CEBALHO DE SOUSA

Diretor da Secretaria de Aquisi¢des e Contratos

Céceres-MT, 31 de julho de 2024
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De: Viviane P. - DCOMP
Para: SAC - SECRETARIA DE AQUISI(}AO E CONTRATOS

Data: 31/07/2024 as 09:22:48

Encaminho demais documentos que compdem o processo.

Viviane Cristina Matias Pereira
Técnico administrativo

Anexos:

Balizamento.pdf
CERTIDOES_ARQUIVO_UNICO.pdf
NOTAS_FISCAIS_ARQUIV_OUNICO.pdf
Proposta_Presencial_30406_17_07_2024_1_.pdf
Termo_de_Justificativade_Preco.pdf
Termo_de_Justificativa_escolha_da_Contratada.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Viviane Cristina Matias Pe... 31/07/2024 09:24:26 1Doc

VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA CPF 033.XXX....

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o codigo: FBOB-A5FC-C8E2-EC62
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Planilhal

BALIZAMENTO
PROC. ADMINISTRATIVO - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO 018/2024
CONSULTRE - CONSULTRE- | CONSULTRE -
. CONSULTORIAE | CONSULTORIAE | CONSULTORIA E
ITEM DESCRIGAO UND. FOR. | QUANT.| “rREINAMENTO | TREINAMENTO | TREINAMENTO
LTDA LTDA LTDA
SERVICO DE CAPACITACAO DE PESSOAL - CURSO CERIMONIAL,
1 [PROTOCOLO E ORGANIZACAO DE EVENTOS , COM CARGA HORARIA sV 1 RS 3.590,00 RS 3.590,00 RS 3.590,00
21H — (COD. TCE 382136-6)

OS VALORES PRATICADOS PELA EMPRESA CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA QUE CONSTAM NESTE BALIZAMENTO SAO REFERENTES AO
CURSO CERIMONIAL, PROTOCOLO E
ORGANIZAGAO DE EVENTOS PARA O MINISTERIO PUBLICO DO PARA, CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA — CREA - SANTA CATARINA -SC E
CONSELHO FEDERAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS.

CACERES-MT, 30 DE JULHO DE 2024

VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA
Técnica Administrativa da Secretaria de Aquisicdes

Pagina 1
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COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO CADASTRAL

Comprovante de Inscricao e de Situacdo Cadastral
Cidadao,

Confira os dados de Identificacdo da Pessoa Juridica e, se houver qualquer divergéncia, providencie junto a RFB a sua atualizacao
cadastral.

Ainformacao sobre o porte que consta neste comprovante é a declarada pelo contribuinte.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DAPESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRIGAO DATA DE ABERTURA

36.003.671/0001.53 COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO 09/08/1990
MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL
CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
Fkkkkkkkk EPP

CODIGO E DESCRIGAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
85.99-6-04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
70.20-4-00 - Atividades de consultoria em gestdao empresarial, exceto consultoria técnica especifica
79.11-2-00 - Agéncias de viagens

CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

AV CHANPAGNAT 645 ED. PALMARES , SL502

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
29.100-011 CENTRO VILA VELHA ES
ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE

KELLEN@CONSULTRE.COM.BR (27) 3340-0122

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

Fekdkk

SITUAGAO CADASTRAL DATA DA SITUAGAO CADASTRAL
ATIVA 24/09/2005

MOTIVO DE SITUAGAO CADASTRAL

SITUAGAO ESPECIAL DATA DA SITUAGAO ESPECIAL

Fekkkkkkk Fekkkkkkk

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.
Emitido no dia 04/07/2024 as 15:18:35 (data e hora de Brasilia). Pagina: 1/1

&% CONSULTAR QSA D VOLTAR £ IMPRIMIR

A RFB agradece a sua visita. Para informagdes sobre politica de privacidade e uso, clique aqui.

Passo a passo para o CNPJ Consultas CNPJ Estatisticas Parceiros Servicos CNPJ
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COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO CADASTRAL

@ 2018 PORTAL DA REDESIM. Todos direitos reservados.
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CAIXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscrigao: 36.003.671/0001-53

Razao

Social:

Endereco: AV CHAMPAGNAT 645 ED PALMARES SL 502 / CENTRO / VILA VELHA /
ES / 29100-011

CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

A Caixa Econbmica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situagao regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuicGes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigacdes com o FGTS.

Validade:16/07/2024 a 14/08/2024

Certificacao Niumero: 2024071618220330561751

Informagdo obtida em 23/07/2024 12:41:52

A utilizagdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadual - MOD. 2

Certidao N° 20240000869130

Identificacdo do Requerente: CNPJ N° 36.003.671/0001-53

Certificamos que, até a presente data, ndo existe débito contra o portador do Cadastro de Pessoa
Juridica acima especificado, ficando ressalvada a Fazenda Publica Estadual o direito de cobrar
quaisquer dividas que venham a ser apuradas.

Certiddo emitida via Sistema Eletronico de Processamento de Dados, nos termos do Regulamento
do ICMS/ES, aprovado pelo Decreto n° 1.090-R, de 25 de outubro de 2002.

Certidao emitida em 08/07/2024, valida até 06/10/2024.

A autenticidade deste documento podera ser confirmada via internet por meio do endereco
www.sefaz.es.gov.br ou em qualquer Agéncia da Receita Estadual.

Vitoria, 08/07/2024.

Autenticacdo eletronica: 0006.943A.C440.8FF2
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA VELHA
AVENIDA SANTA LEOPOLDINA, 840 - CEP 29102-375 - COQUEIRAL ITAPARICA - FONE 27 3149-7251
Estado do Espirito Santo

PREFEITURA DE

AN SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

CERTIDAO NEGATIVA

DE DEBITOS PARA COM A FAZENDA PUBLICA MUNICIPAL
N° 133467/2024

Certificamos que, até a presente data, ndo existe débito em face do Cadastro Municipal especificado, ressalvando a Fazenda Publica
Municipal o direito de cobrar quaisquer dividas que venham a ser apuradas. Esta certidao refere-se exclusivamente ao Cadastro Municipal,
ndo abrangendo os demais cadastros do sujeito passivo identificado, se for o caso.

CRC 268386 Crc Original: 268386 Situagao: Ativo
Raz&o Social/Nome CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA EPP
CNPJ / CPF 36.003.671/0001-53
Inscricdo Estadual/RG 0
Endereco 29100-013 - AVN CHAMPAGNAT, 645 SALA 502
Bairro CENTRO Cidade VILA VELHA Estado ES

VILA VELHA, 08 de Julho de 2024

Esta Certidao é valida até: 08/08/2024

Data Geragao: 08/07/2024 Data Emissao: 08/07/2024

Tanto a veracidade da informagao quanto a manutencgéo da condigdo de ndo devedor podera ser verificada na seguinte
pagina da Internet: www.vilavelha.es.gov.br

Identificagdo 3446789

Numero da Certidao: 133467/2024
Controle: 268386

ATENGAO: Qualquer rasura ou emenda INVALIDARA este documento.
Certiddo emitida gratuitamente pela internet em 08/07/2024
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MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS
FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO

Nome: CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA
CNPJ: 36.003.671/0001-53

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que:

1. constam débitos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) com
exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 da Lei n°® 5.172, de 25 de outubro de 1966 -
Codigo Tributario Nacional (CTN), ou objeto de decis&o judicial que determina sua
desconsideragéo para fins de certificagao da regularidade fiscal, ou ainda nao vencidos; e

2. ndo constam inscricdes em Divida Ativa da Unido (DAU) na Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN).

Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do CTN, este documento tem os mesmos efeitos da certiddo
negativa.

Esta certiddo é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais €, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgéos e fundos publicos da administragéo direta a ele vinculados. Refere-se a situagéo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuicdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo unico do art. 11 da Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitacdo desta certiddo esta condicionada a verificacdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certidao emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 16:27:51 do dia 15/02/2024 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 13/08/2024.

Cédigo de controle da certiddo: 97F4.C22E.C9FE.1681

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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Pagina 1 de 1

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (MATRIZ E FILIAIS)
CNPJ: 36.003.671/0001-53

Certiddo n°: 40202117/2024

Expedicdo: 10/06/2024, as 05:10:01

Validade: 07/12/2024 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedicéo.

Certifica-se gue CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (MATRIZ E
FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ sob o n° 36.003.671/0001-53, NAO CONSTA
como inadimplente no Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.
Certiddo emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.° 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de Jjaneiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo s&o de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.

No caso de pessoa juridica, a Certid&o atesta a empresa em relacéo
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.Jjus.br).

Certiddo emitida gratuitamente.

INFORMACAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a i1dentificacdo das pessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justica do Trabalho quanto as obrigacdes
estabelecidas em sentenca condenatdria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdencidrios, a honoréarios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execucdo de acordos firmados perante o Ministério Publico do
Trabalho, Comiss&o de Conciliacdo Prévia ou demais titulos que, por
disposicdo legal, contiver forca executiva.

Duvidas e sugestdes: cndt@tst.jus.br
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Certificado de Registro Cadastral - CRC

(Emissdo conforme art. 17 da Instru¢io Normativa n* 03, de 26 abril de 2018)

CNPJ: 36.003.671/0001-53
Razio Social: CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

Atividade Econdmica Principal:

8599-6/04 - TREINAMENTO EM DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E GERENCIAL

Endereco:

AVENIDA CHANPAGNAT, 645 - ED. PALMARES , SL502 - CENTRO - 29.100-011 - Vila
Velha / Espirito Santo

Observagoes:
A veracidade das informagées podera ser verificada no endereco https://comprasnet.gov.br.
Este certificado nio substitui os documentos exigidos em lei.

Emitido em: 15/07/2024 17:15
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Declaracao
Declaramos para os fins exigidos na legislagio, conforme documentagio registrada no SICAF, que a situagio do
fornecedor no momento é a seguinte:

Dados do Fornecedor

CNPJ: 36.003.671/0001-53 DUNS®:  67*****06

Razio Social: CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

Nome Fantasia:

Situa¢io do Fornecedor: Credenciado Data de Vencimento do Cadastro: 24/10/2024
Natureza Juridica: SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

MEL: Nio

Porte da Empresa: Empresa de Pequeno

Ocorréncias e Impedimentos
Ocorréncia: Nada Consta

Impedimento de Licitar: Nada Consta

Niveis cadastrados:
Automaitica: a certiddo foi obtida através de integragio direta com o sistema emissor. Manual: a certidio foi inserida
manualmente pelo fornecedor.

I - Credenciamento
II - Habilitag¢ao Juridica
III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

Receita Federal e PGFN Validade: 11/01/2025 Automatica

FGTS Validade: 26/07/2024 Automatica

Trabalhista (http://www.tst.jus.br/certidao) Validade: 11/0 1/2025 Automatica
IV - Regularidade Fiscal Estadual/Distrital e Municipal

Receita Estadual/Distrital Validade: 06/08/2024

Receita Municipal Validade: 08/08/2024

V - Qualificagio Técnica
VI - Qualificagio Econémico-Financeira
Validade: 31/05/2025

Esta declaracio ¢ uma simples consulta e nio tem efeito legal

Emitido em: 15/07/2024 17:15 1 de 1
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GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SIAFE 2024

NOTA DE EMPENHO

Data: 26/07/2024
Horario: 15:07:24
Usuario: 65126033204

UG:

Pag:1

120101
de 2

Documento: 2024.120101NE006172

Data de Langamento Numero Prd Cod. Acao N° do Processo
24/07/2024 12101202405828 1382912024
Evento uo Programa de Trabalho Fonte Detalhamento Nat.Desp. Pl
400091 12101 03.128.1494.8943 01500.000001 000000 339039 1000008943C
Emenda Parlamentar:
Identificacao
UG Emissora: 120101 - MINISTERIO PUBLICO
Credor: CONSULTRE-CONSULTORIA & TREINAMENTO LTDA CPF/CNPJ: 36003671000153
Endereco: AV. CHAMPAGUAT,645-ED.PALMARES,SALA502-CENTRO
Cidade: VILA VELHA UF: ES CEP: 29100-011
Tipo de Contratacdo
Ref. Legal: LEI N° 14.133/2021 Modalidade: ORDINARIO Origem Material:
Licitagao: 06 DISPENSA DE LICITACAO Acordo:
Contrato: Convénio:
Item Uu.m Natureza Especificagao Qtde. Preco Unit. R$ | Precgo Total R$
1 33903948 |INSCRICAO DA SERVIDORA RENATA 1 3.590,00 3.590,00
DOS SANTOS FONSECA, TECNICO
MINISTERIAL, LOTADA NO SERVICO DE
APOIO PGJ, PARA PARTICIPAR DO
CURSO "CERIMONIAL, PROTOCOLO E
ORGANIZACAO DE EVENTOS", QUE
OCORRERA NO PERIODO DE 27 A
29/08/2024, EM CURITIBA/PR.
Informag6es Complementares:
Data de Entrega: Valor Total R$ 3.590,00

Local:

Valor por Extenso: TRES MIL E QUINHENTOS E NOVENTA REAIS

Nome:

CPF:

1Doc: Proc. Administrativo Contratagao Direta - 049/2024 | Anexo: NOTAS_FISCAIS_ARQUIV_OUNICO.pdf (1/4)
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GOVERNO DO ESTADO DO PARA Data: 26/07/2024
Horario: 15:07:24

SIAFE 2024
Usuario: 65126033204
UG: 120101
Pag:2 de 2
NOTA DE EMPENHO
Documento: 2024.120101NE006172
DADOS DA DESCRICAO DO PRD
Orgéo: 12 - MINISTERIO PUBLICO Emissao: 24/07/2024
PRD: 05828 Tipo:

Descrigio: INSCRIGAO DA SERVIDORA RENATA DOS SANTOS FONSECA, TECNICO MINISTERIAL, LOTADA NO SERVIGCO
DE APOIO PGJ, PARA PARTICIPAR DO CURSO "CERIMONIAL, PROTOCOLO E ORGANIZACAO DE EVENTOS",
QUE OCORRERA NO PERIODO DE 27 A 29/08/2024, EM CURITIBA/PR.

FONTE: Sistema SIAFE 2024, Langado por: LUCIANA DO VALE CARDOSO e Data Langamento: 26/07/2024 as 15:15hs.
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Nota de empenho Exercicio

CREA/SC 1208 2024
82.511.643/0001-64

Numero: 1208 Processo: 5-240076976-8 Emissao: 10/05/2024
Tipo: Ordinario Modalidade Contratada: Outros

Elemento de Despesa: 6.2.2.1.1.01.04.02.001 - Auxilio Educacao

Favorecido
Nome: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

Enderego: Avenida Champagnat N° 645 sala 502 Ed. Palmares

Bairro: CENTRO Cidade/UF: Vila Velha / ES
CEP: 29100001 Telefone:  (27) 3340-0122
Inscricao Municipal: RG/Inscricao Estadual:
CNPJ/CPF Dados Bancarios
Banco: 001 Conta: 00105895 -9

36.003.671/0001-53 .
Agéncia: 1240 - 8

Valor: 3.590,00
Trés Mil e Quinhentos e Noventa Reais

Historico:
Valor referente a inscricdo da Funcionaria Nicole Codagnone Ferreira no curso Cerimonial, Protocolo e Organizacdo de Eventos, no
periodo de 27 a 29 de agosto de 2024, na cidade de Curitiba, conforme solicitacdo da Assessoria de Eventos.

Centros de Custos Valor Saldo
08.03.01 - GESTAO - COMUNICACAO E EVENTOS 3.590,00 3.590,00
Total 3.590,00
Saldo Anterior Valor do Empenho Saldo Atual da Conta
269.062,00 3.590,00 265.472,00

25/06/2024 as 11:52:02 por Dayse de Cassia Vidal Tecnico em Contabilidade, Matricula: 313.
25/06/2024 as 12:36:20 por Leonardo Augusto da Silva Gerente Adjunto de Departamento, Matricula: 449.
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CF T Nota de Pré-empenho Exercicio
2024

30.871.497/0001-84

Numero: 7 | Processo: Emissao:
Data de Validade: 31/12/2024 10/06/2024

Elemento de Despesa:

6.2.2.1.1.01.04.04.002 - Servicos de Selecdo, Trein. e Orient. Profissional

Valor: 3.590,00

Trés Mil e Quinhentos e Noventa Reais

Historico:
Participacdo da colaboradora DAIANE no Curso Cerimonial, Protocolo e Organizacao de Eventos

Centros de Custos Valor
02.08.02.002 - 10.2.6.1 - PCC - Plano de Capacitacdo Continuada - Habilidades 3.590,00
e Comportamentos
Total 3.590,00
Saldo Anterior Valor da Nota Saldo Atual
244.237,77 3.590,00 240.647,77
Brasilia-DF, 10 de junho de 2024
Solomar Pereira Rockembach José Carlos Coutinho Vilmar Augusto de Medeiros
Presidente Diretor FInanceiro Assessor Contabil e Financeiro
1704642850 2501350189 CRC-DF n® 485

200.228.590-04 376.929.769-53

Impresso pelo usuario VIVIANNE em 10/06/2024 as 21:22
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Proposta: 30406
Para: CAMARA MUNICIPAL CACERES
Data: 17/07/2024

PROPOSTA DE

CAPACITACAO
Presencial aberto
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c‘ CONSULTRE

= é«ufa:‘} e AN

2

A CONSULTRE - INSTITUCIONAL

Com mais de 30 anos de experiéncia, a Consultre é especializada no desenvolvimento de solucoes
em Educacao Corporativa dentro de mais de 10 areas da Administracdo Publica. O reconhecimento
pelo mercado da seriedade, competéncia e exceléncia nas solucdes desenvolvidas pela Consultre
legitima a sua notdria especializacdo e alicerca a sua vasta experiéncia na capacitacdo e
desenvolvimento de pessoas, por meio de seus cursos e eventos realizados em agenda aberta ou
fechada (in company). Como resultado do trabalho desenvolvido, a Consultre, além de ser uma das
empresas mais tradicionais do segmento, apresenta marcos expressivos em seu escopo de atuacao,
dentre eles:

Organizadora da Maratona das Contratacdes Publicas, o maior encontro online
da area de Licitacoes e Contratos Administrativos, que na sua 4 Edicdo em abril
de 2022, teve mais de 13mil agentes publicos inscritos;

Pioneirismo na capacitacdo a distancia no setor publico, com cardapio
diversificado de temas nas modalidades online ao vivo e EAD tradicional (video
aulas gravadas);

Realizacdo de uma das maiores e mais diversas agendas de capacitacoes
presenciais, reunindo variados temas, especialistas e publicos nas principais
cidades do Brasil;

Desenvolvimento de capacitacdes consolidadas e ministradas por especialistas
que vivenciam a pratica do agente publico, propiciando uma experiéncia
alinhada com a necessidade das instituicoes.

MISSAO: Compartilhar conhecimento e valores, contribuindo para o desenvolvimento humano,
visando a felicidade das pessoas, familia e sociedade.

VISAO: Ser uma empresa modelo em desenvolvimento humano, servindo a sociedade para a
construcao de um mundo melhor.

VALORES: Foco na Felicidade - Espirito de Servir - Respeito ao Ser Humano - Exceléncia -
Transparéncia Etica

+30 ANOS +80 MIL +5 MIL +3 MIL

de tradicdo e pessoas clientes capacitagoes
credibilidade capacitadas fidelizados realizadas

1Doc: Proc. Administrativo Contratagédo Direta - 049/2024 | Anexo: Proposta_Presencial_30406_17_07_2024_1_.pdf (2/4) 71131
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INVESTIMENTO

Valor da inscricao: R$ 3.590,00

Valor
Curso Pessoas por pessoa Total

Cerimonial, Protocolo e Organizacao de

Eventos. Data: 27/08 a 29/08/24. Horério: 8h 1
as 16h. Carga Horaria: 21h. Com a Professora

R$ 3.590,00 R$ 3.590,00

Raab Simoes.

INCLUSO
Almoco, coffee-break, Pasta executiva, material didatico e de apoio, certificado.

LOCAL E CIDADE

NOVOTEL Curitiba Batel -
Rua Doutor Pedrosa, 288, Centro, 80420120 Curitiba, Brasil

Precos especiais para participantes do evento (sujeito a disponibilidade).
*Se optar pelo hotel de realizacdo do evento, informe, no ato da reserva, que é participante do curso
da CONSULTRE.

INFORMAGOES IMPORTANTES

1.

Compra de passagem aérea ou reserva de hospedagem: sugerimos que sejam feitas
somente apoés a formaliza da confirmacdo do evento por e-mail, uma vez que a Consultre
precisa, antes, de um quérum minimo de inscricoes confirmadas.

Certificado: sera entregue ao participante que obtiver um minimo de 75% de frequéncia,
que serda computada em assinaturas na Lista de frequéncia (sendo uma assinatura pela
manha3 e outra pela tarde todos os dias). O Certificado sera entregue de forma digital ao
término do evento no email fornecido pelo participante, mas, em caso de algum imprevisto,
podera ser enviado em no maximo 5 dias apds o evento.

Nota Fiscal Eletronica: é emitida no ultimo dia do evento, salvo nos casos que o cliente
solicitar antecipadamente. Apés sua emissao, ela é enviada por e-mail para o contato
responsavel pela inscricao.

A Consultre reserva-se o direito de cancelar o evento em caso fortuito, de forca maior, ou
por falta de quérum, avisando por email ao responsavel pela inscricio no prazo minimo de 5
dias do inicio do evento. Em caso fortuito ou de forca maior, sera avisado o mais breve
possivel.

1Doc: Proc. Administrativo Contratagédo Direta - 049/2024 | Anexo: Proposta_Presencial_30406_17_07_2024_1_.pdf (3/4)
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c‘ CONSULTRE
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5. Informacoes complementares: telefone 27-3340.0122, Whatsapp (27) 9 8179-1115 ou e-
mail consultre @consultre.com.br.

EFETIVACAO DA CONTRATACAO

Apo6s andlise e aprovacdo da proposta, a contratacado sera efetivada por meio da confirmacao feita
pela instituicdo contratante a Consultre e posterior envio da nota de empenho, autorizacdo de
servico/fornecimento ou similar.

DADOS CADASTRAIS DA CONSULTRE

Razao Social: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, 3° andar - Centro - 29.100-011 - Vila Velha, Espirito
Santo

CNPJ: 36.003.671/0001-53

Insc. Estadual: Isento

Insc. Municipal: 24.687-0

Certidoes: http://www.consultre.com.br/certidoes

Telefone: (27) 3340-0122 / (27) 9 8179-1115 (WhatsApp)

Site: www.consultre.com.br - E-mail: consultre@consultre.com.br

*Estamos cadastrados no SICAFI

DADOS BANCARIOS

O pagamento devera ser realizado, ao final do servico prestado, em nome de CONSULTRE -
CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (CNPJ 36.003.671/0001-53), através de boleto bancério,
depésito, DOC ou ordem bancéria na seguinte conta:

e BANCO DO BRASIL: Agéncia 1240-8 | Conta Corrente: 105.895-9

VALIDADE DA PROPOSTA
Essa proposta tem validade de 90 (noventa) dias apds a data de emissao.

Gentilmente,

EDNA ALEXANDRINA DOS SANTOS
Representante Legal
Consultre - Consultoria e Treinamento Ltda.

1Doc: Proc. Administrativo Contratagédo Direta - 049/2024 | Anexo: Proposta_Presencial_30406_17_07_2024_1_.pdf (4/4)
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A ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

PROCESSO ADMINISTRATIVO
CONTRATACAO DIRETA
INEXIBILIDADE DE LICITACAO N° 018/2024

TERMO DE JUSTIFICATIVA DO PRECO

A justificativa de prego se fez a partir da constatagdo de que o prego a ser pago ao
contratado encontra-se compativel com os pregos praticados pela empresa para outros
contratantes, conforme notas fiscais de contratacdes semelhantes apresentadas pela
empresa.

A presente contratagdo esta fundamentada na Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitacdo e contratagdo para as Administracdes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios. O objeto em questao sera contratado com fundamento no artigo 74, inciso III,
alinea f.

Em relagdo ao preco, verifica-se que o valor ¢ de R$ 3.590,00 (trés mil quinhentos e
noventa reais) por inscrito, € compativel com os precos realizados pela organizacao para
outros contratantes, podendo a Administragdo adquiri-lo sem qualquer afronta a lei de
regéncia dos certames licitatorios.

Céceres-MT, 31 de julho de 2024

VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA
Técnica Administrativa da Secretaria de Aquisi¢des e Contratos

Coronel José Dulce esquina com General Osoério, S/N, Centro, Caceres/MT CEP 78210-056
Fone: (65) 3223-1707 - Site: www.camaracaceres.mt.leg.br

1Doc: Proc. Administrativo Contratagéo Direta - 049/2024 | Anexo: Termo_de_Justificativade_Preco.pdf (1/1)
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A ESTADO DE MATO GROSSp
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

PROCESSO ADMINISTRATIVO
CONTRATACAO DIRETA
INEXIBILIDADE DE LICITACAO N° 018/2024

TERMO DE JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA CONTRATADA

A escolha recaiu a favor da empresa CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA,
inscrita no CNPJ sob o n° 36.003.671/0001-53, em decorréncia desta ter ofertado o referido curso com as
caracteristicas e conteudo de interesse dos servidores da Camara Municipal de Caceres, o que atende ao
requisito de natureza singular e serd ministrado por profissionais reconhecidos e de notoria especialidade,
como determina o Art. 74, inciso III - alinea f, da Lei de Licitagdes e Contratos n°® 14.133/21.

Os temas que serdo tratados no curso oferecido pela empresa supracitada tém compatibilidade com as

fungoes exercidas pelo servidor.

Caceres-MT, 31 de julho de 2024.

VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA
Técnica Administrativa da Secretaria de Aquisi¢des e Contratos

Coronel José Dulce esquina com General Osoério, S/N, Centro, Caceres/MT CEP 78210-056
Fone: (65) 3223-1707 - Site: www.camaracaceres.mt.leg.br
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De: Viviane P. - DCOMP
Para: SCONF - SECRETARIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

Data: 31/07/2024 as 09:24:54

Prezados,
Solicito dotagcado orgamentaria do presente processo.
Atenciosamente,

Viviane Cristina Matias Pereira
Técnico administrativo

1Doc:
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De: Claudia D. - SCONF
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 02/08/2024 as 14:50:12

Segue o relatério solicitado.

At.te

Claudia de Moraes Yoshida Dalbem
Contadora

Anexos:

dotacao_orcamentaria_ficha_08_capacitacao_02_08_24.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Claudia de Moraes Yoshida ... 02/08/2024 14:50:22 1Doc CLAUDIA DE MORAES YOSHIDA DALBEM CPF 289.XXX...

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo: 8050-C380-90BF-E893
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Emiss&o :02/08/2024 GhCERES Pagina 1

Exercico: 2024 7, CAMARA MUNICIPAL DE

% CACERES

CNPJ: 03960333/0001-50

Ao
Setor Demandante

Prezado(a) Senhor(a),

Confirmamos a existéncia de dotacdo orcamentaria na rubrica a seguir especificada,
para fins de licitagc&o:

Codigo da Ficha : 8
Orgdo : 01 -PODER LEGISLATIVO
Unidade : 01 -CAMARA MUNICIPAL

Dotagdo :01.031.1001.2002.0000  3.3.90.00.00
APLICACOES DIRETAS

Fonte : 500 - Recursos ndo Vinculados de Impostos (Exerc.Corrente)

Saldo Orcamentario : R$ 14.131,00
QUATORZE MIL, CENTO E TRINTA E UM REAIS

Atenciosamente,

CLAUDIA M. YOSHIDA DALBEM
CONTADORA

Fiorilli Software - (Contas Web (9.25.1583.880
02/08/2024 13:49 ( ( ) Usuario: CLAUDIA DE MORAES Y88fipA DALGEIR!



De: Ana S. - DCOMP
Para: PJ - NICOLAS

Data: 05/08/2024 as 08:27:19

Prezado,

Encaminho processo para emissao de parecer.

Atenciosamente,

Ana Maria Pereira de Souza
Técnico Administrativo

1Doc:

79/131



De: Nicolas R. - PJ
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 05/08/2024 as 11:22:38

Nicolas Murtinho Ramos
Procurador Juridico

Anexos:

Parecer_125_inexibilidade_de_licitacao_curso_de_capacitacao.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Nicolas Murtinho Ramos 05/08/2024 11:24:01 1Doc NICOLAS MURTINHO RAMOS CPF 029.XXX.XXX-79

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o codigo: 771B-DEA5-70A3-3E90
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N ESTADO DE MATO GROS§O
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Pedido de parecer juridico para andlise de contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de curso de capacitagdo - cerimonial, protocolo e organizacdo de
eventos da Camara Municipal de Cdceres.

Parecer n° 125 - setor juridico.

Origem: Setor de Compras da Camara Municipal de Caceres.
Destinatario. =~ CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Orgio: PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE CACERES
Assunto: Analise juridica dos autos do processo n.° 49/2024.

EMENTA: Inexigibilidade de Licitagdo.
Contratagdo Direta. Participagdo em curso
externo. Inexigibilidade de Licitacdo. Artigo
Art. 74, 1II da Lei 14.133/2021. Curso de
Capacitacao. Legalidade.

Trata-se o presente parecer sobre consulta formulada, Setor de Compras da
Camara Municipal de Céceres, acerca do processo de inexigibilidade n.° 49/2024,
representada pelo seu Presidente, Sr. Luiz Laudo de Paz Landim, tendo como objeto a
Contratacdo da empresa, fornecimento de curso presencial: CURSO CAPACITACAO
- CERIMONIAL, PROTOCOLO E ORGANIZACAO DE EVENTO aos servidores

da Camara Municipal de Céceres.

Importante salientar que a presente manifestagdo toma por base,
exclusivamente, os elementos que constam, até¢ a presente data, nos autos do processo

administrativo em epigrafe.

Os autos, depois de percorrerem os caminhos necessarios, vieram a esta

Procuradoria, para atender ao disposto da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

E o brevissimo relatoério.

CONSIDERACOES INICIAIS

1Doc: Proc. Administrativo Contratacao Direta - 049/2024 | Anexo: Parecer 125 inexibilidade de licitacao curso de capacitacao.pdf (1/19)
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ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
Cumpre registrar preliminarmente que, a andlise aqui empreendida
circunscreve-se aos aspectos legais envolvidos no procedimento trazido a exame, ndo
cabendo a esta unidade juridica adentrar nos aspectos técnicos € econdmicos, nem no

juizo de oportunidade e conveniéncia da contratagdo pretendida.
DA CONTRATACAO

Foi-nos solicitada a andlise da presente inexigibilidade de licitacdo que tem
por objeto Contratacdo da empresa, empresa CONSULTRE CONSULTORIA E
TREINAMENTO LTDA, inscrita no CNPJ sob 0 n° 36.003.671/0001-53 aos servidores
da Camara Municipal de Caceres sob o tema: CURSO CAPACITACAO -
CERIMONIAL, PROTOCOLO E ORGANIZACAO DE EVENTOS a ser celebrado
nos dias 27/08 a 29/08/24, Curitiba a ser celebrado presencialmente, de acordo com a
Diretoria de Aquisi¢des e Contratos, com fulcro no artigo no artigo 74, I11, f da Lei n°
14.133/21 e no artigo 37, inciso XXI da Carta Magna, na qual permite a Administracao
Publica, depois de cumprida com todas as formalidades legais pertinentes ao processo
Licitatorio, proceder aos moldes de inexigibilidade de licitagdo ao processo licitatdrio

desde que preencha com os requisitos e exigéncias legais.

DA NATUREZA JURIDICA DO PARECER JURIDICO

De orientagdo obrigatoria, mas de conclusdo meramente opinativa, de modo
que as orientacdes apresentadas ndo vinculam o gestor, que pode, de forma justificada,

adotar orientag¢do contraria ou diversa da emanada pela assessoria juridica.

A responsabilidade sobre os atos do processo ¢ de seu respectivo subscritor,
restando a assessoria juridica do 6rgao a analise da questao sob o prisma da juridicidade,

tao somente.
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O parecer, portanto, ¢ ato administrativo formal opinativo exarado em prol da

seguranga juridica da autoridade assessorada, a quem incumbe tomar a decisdo final

dentro da margem de discricionariedade conferida pela lei.

RELACAO DE DOCUMENTOS.

O pedido veio instruido com a assinatura dos referidos servidores, bem como

com:

Foram juntados aos autos os seguintes documentos:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

- Solicitacao de autorizag¢do pela interessada, Elizabeth
Perez Artiaga na data de 19/07/2024;

Proposta da empresa, Curso Cerimonial, Protocolo e
Organizacdo de eventos;

—Autorizacdo, do Excelentissimo Senhor Luiz Laudo Paz
Landim, Presidente da Camara Municipal de Céceres,
29/07/2024;

Balizamento de Pregos;

Termo de Referéncia do dia 31/07/2024;

Termo de Escolha da Contratada;

Termo de Justificativa do Preco;

Previsdao or¢amentaria nos autos, R$ 14.131,00 (quatorze
mil cento e trinta e um reais);

Certiddes, conforme Stimula n.° 09 do Tribunal de Contas

do Estado de Mato Grosso.

DA CONTRATACAO DE CURSO CONFORME PRECONIZA A LEI

FEDERAL N.° 14.133/2021

A exigéncia de licitagdo decorre da necessidade de obtengdo da melhor

contratacdo, com a escolha da proposta mais vantajosa a Administragdo. Saliente-se,

3
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ademais, que o artigo 37, XXI da Constituicdo Federal, o processo licitatério segundo o

art. 11 da Lei 14.133/2021, tem como finalidade:
Art. 11. O processo licitatorio tem por objetivos:

I - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado
de contratagcdo mais vantajoso para a Administracao
Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do
objeto;

II - assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem
como a justa competi¢ao;

IIT - evitar contratacdes com sobrepreco ou com precos
manifestamente inexequiveis ¢ superfaturamento na
execugdo dos contratos;

IV - incentivar a inovagdo e o desenvolvimento nacional
sustentavel. Paragrafo unico.

A alta administra¢do do 6rgdo ou entidade ¢ responsavel
pela governanca das contratacdes e deve implementar
processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e
controles internos, para avaliar, direcionar € monitorar os
processos licitatorios e os respectivos contratos, com o
intuito de alcangar os objetivos estabelecidos no caput deste
artigo, promover um ambiente integro e confiavel,
assegurar o alinhamento das contratagdes ao planejamento
estratégico e as leis orcamentarias e promover eficiéncia,
efetividade e eficacia em suas contratagdes.

Mesmo sendo obrigatdrio, a lei prevé a possibilidade de lei ordinéria fixar
hipoteses em que a licitagdo deixa de ser obrigatoria.

E importante esclarecer que, ha situagdes em que a Administragdo recebe da
Lei o comando para contratagdo direta; ha outras em que a Administracao recebe da lei
autorizacdo para deixar de licitar, se assim entender conveniente ao interesse social e sua
urgéncia, desde que obedecidas as normas legais; hd hipdteses em que a Administragdo
defronta-se com a inviabilidade fatica para licitar, anuindo a lei em que ¢ inexigivel fazé-
lo; € hd um caso em que a Administragao ¢ defeso licitar, por expressa vedacao da Lei.

A Carta Magna prevé no ambito da Administragdo Publica, além de
obediéncia a principios constitucionais como o da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia, em seu artigo 37, inciso XXI, contratagdo por
4
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intermédio de licitagdo publica, sendo vejamos:

Artigo 37, XXI — “ressalvados os casos especificados na
legislagdo, as obras, servicos, compras e alienagdes serao
contratados mediante processo de licitagao publica (...)”.

A exigéncia de licitagdo decorre da necessidade de obten¢ao da melhor
contratagdo, com a escolha da proposta mais vantajosa a Administragdao. Saliente-se,
ademais, que o artigo 37, XXI da Constitui¢ao Federal prevé a possibilidade de lei
ordinaria fixar hipéteses em que a licitacao deixa de ser obrigatoria.

O entendimento se amplia pelo fato da Constituicdo deixar claro que pode
haver casos “especificados em lei” que ndo obedecam a essa norma Constitucional,
verifica-se que embora o art. 2°, V da nova Lei de Licitacdo de n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, prever que a contratacio de servicos técnicos-profissionais especializados de
natureza predominante intelectual com empresas para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal por meio de licitacdo, existe a possibilidade da
contratacdo deste tipo de servico ser realizado por meio de inexigibilidade de
licitacdo, conforme o art. 74 da Lei n° 14.133/2021, que acolhe a possibilidade de
contratacio por meio de inexigibilidade de licita¢io.

Sendo assim, a nova Lei de Licitagdo de n® 14.133/2021 previu no Capitulo
VIII os casos de Inexigibilidade e Dispensa, sendo o de inexigibilidade prevista no art.
74 e a dispensa no art. 75, que sao as duas modalidades de contratacao indireta. Ilustre
jurista Jessé Torres Pereira Junior (in Comentarios a Lei das Licitagdes e Contratacdes da

Administragdo Publica, Renovar, 3* Edi¢do, pp. 172 ¢ 173):

“O conceito de inexigibilidade de licitacdo cinde os
intérpretes em duas respeitaveis vertentes: (a) a lei descreve
hipdteses ilustrativas e admite que de outras, ndo previstas,
possa decorrer a inviabilidade de competig¢do, de forma a
configurar a inexigibilidade; mas as hipdteses relacionadas
na lei, pelo s6 fato de constarem da lei, caracterizam a
inexigibilidade sempre que ocorrerem, independentemente
de, no caso concreto, ser ou ndo viavel a competicao; (b) a
lei descreve hipdteses que, além de ilustrativas, somente
caracterizam a inexigibilidade se, no caso concreto, a

5
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competicao for invidvel; sendo viavel, a licitacdo € de rigor,
posto que o tragco distintivo entre a exigibilidade e a
inexigibilidade ¢ a viabilidade de estabelecer-se, ou ndo, a
disputa.”

Dando continuidade ao raciocinio, a licitagdo ¢ sempre inexigivel quando
exista impossibilidade de competicdo entre os eventuais licitantes. Desse modo, a
inexigibilidade de licitacdo ndo pressupde necessariamente a existéncia de apenas uma

pessoa ou empresa apta a contratar.

Assim a licitacdo ¢ sempre inexigivel quando exista a inviabilidade da
competicdo. Nesse sentido, explica Margal Justen Filho', que a inviabilidade de
competicdo ¢ uma consequéncia que tem diferentes causas que, por sua vez, consistem

nas diversas hipoteses de auséncia de pressupostos necessarios a licitagao.

Sistematizando as possibilidades existentes, continua Margal, ha aquela
denominada Auséncia de alternativas, na qual existe uma tUnica solugdo e um tnico

particular em condi¢des de executar a prestagdo, que € o caso em tela.

...a inviabilidade de competigdo ocorre em casos em que a
necessidade estatal apresenta peculiaridades que escapam
aos padrdes de normalidade... Isso permite afirmar que a
inviabilidade de competicio ¢ uma caracteristica do
universo extranormativo mas resultante da peculiaridade da
necessidade a ser satisfeita pelo contrato administrativo.
Essa circunstdncia permite compreender a expressao
“objeto singular”, que consta do inc. II do art. 25. Embora
conste apenas desse dispositivo, nada impede a
generalizagdo do conceito para todos os casos de
inexigibilidade. Em todos os casos de inviabilidade de
competi¢do, ha um objeto singular. A singularidade
consiste na impossibilidade de encontrar o objeto que
satisfaz o interesse sob tutela estatal dentro de um género
padronizado, com uma categoria homogénea. Objeto
singular ¢ aquele que poderia ser qualificado como
infungivel, para valer-se de categoria da Teoria Geral do

! Justen Filho, Marcal. Comentarios a lei de licitacdes e contratos administrativos. 142 edi¢do. S3o Paulo:
Dialética, 2010. p. 356-359.
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Direito. S3o infungiveis os objetos que ndo podem ser
substituidos por outros de mesma espécie, qualidade e
quantidade. Um objeto singular se caracteriza quando a sua
identidade especifica ¢ relevante para a Administra¢do
Publica, sendo impossivel sua substituicdo por
“equivalentes”. Ocorre que a singularidade do objeto nada
mais reflete sendo a singularidade do proprio interesse
estatal a ser atendido. Ou seja, um certo objeto ndo pode ser
substituido por outro, para fins de contratagdo
administrativa, por ser ele o unico adequado a atender a
necessidade estatal ou as necessidades coletivas.

No presente caso a Lei Federal n°® 14.133/2021, trouxe a possibilidade de
contratagdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacdo para treinamento e

aperfeicoamento de pessoal, por meio de inexigibilidade de licitagdo, sendo vejamos:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a

competi¢do, em especial nos casos de:

()

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializagdo,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e

divulgacao:
(...
f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

O artigo 6° da mesma Lei caracteriza o servigo técnico como aqueles

realizados em trabalhos relativos a treinamento e aperfeicoamento de pessoal.
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Art. 6°. Para os fins desta Lei, consideram-se:

(..)

XVIII - servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual: aqueles realizados em
trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e
projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ¢ consultorias técnicas e auditorias
financeiras e tributarias;

d) fiscalizacdo, supervisdo e gerenciamento de obras e
Servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e
administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor histdrico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes e
ensaios de campo e laboratoriais, instrumentacdo e
monitoramento de parametros especificos de obras e do
meio ambiente e demais servigos de engenharia que se
enquadrem na defini¢cdo deste inciso;(grifo nosso)

Ora, a lei faz remissdo ao artigo 6° onde estdo mencionados varios desses
Servicos, como pareceres, assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou

tributarias, treinamento de pessoal ctc.

Neste sentido, estando incluido a contratacio para treinamento e

aperfeicoamento de pessoal.

O art. 74, 111, § 3° da Lei 14.133/2021, caracteriza notoria especializacdao o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de

desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento,

8
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equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que
o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do

contrato, vejamos:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a
competi¢dao, em especial nos casos de:

(..)

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notoria especializacdo,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgagao:

(..)

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo,
considera-se de notoria especializacdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho € essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato. (grifo
Nnosso)

Temos ainda:

Acérdao 1397/2022 Plendrio (Representagdo, Relator
Ministro Benjamin Zymler) Licita¢do. Inexigibilidade de
licitagdo. Servico técnico especializado. Caracterizagao.
Singularidade do objeto. Nas contratagdes diretas por
inexigibilidade de licitacdo, o conceito de singularidade nao
pode ser confundido com a ideia de unicidade,
exclusividade, ineditismo ou raridade. O fato de o objeto
poder ser executado por outros profissionais ou empresas
ndo impede a contratagdo direta amparada no art. 25, inciso
I1, da Lei 8.666/1993. A inexigibilidade, amparada nesse
dispositivo legal, decorre da impossibilidade de se fixar
critérios objetivos de julgamento.
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A notéria especializacdo ¢ pertinente as qualidades do profissional ou
empresa a ser contratada, que deve demonstrar experiéncia, estudos aprofundados,
trabalhos cientificos, publica¢des, cursos de pés-graduagdo etc. E que os critérios
objetivos, que demandariam a licitagao, somente falecem diante de profissionais cuja
experiéncia os singulariza, uma vez que ja ndo € possivel coteja-los com a equidade que

se requer em licitacao publica.
O Ilustre Jacoby Fernandes apresenta que:

A reputagdo da notoriedade sé precisa alcangar os
profissionais que se dedicam a uma atividade, sendo
absolutamente dispensavel, ou impertinente, a fama
comum, que a imprensa nao especializada incentiva” (in ob.
Cit. — pg. 316)

Nesse raciocinio, temos que a_notoéria especializacio reside na formacéao

dos professores/palestrantes em se tratando de contratacio de servico de

treinamento e aperfeicoamento de pessoal. Hely Lopes Meirelles define a notoria

especializacdo como uma:

“Caracteristica daqueles profissionais que, além da
habilitagdo técnica e profissional exigida para os
profissionais em geral, foram além em sua formacdo,
participando de cursos de especializacdo, pds-graduagao,
participacdo em congressos € semindrios, possuindo obras
técnicas (artigos e livros) publicadas, além de participagdo
ativa e constante na vida académica”.

A Orientagdo Normativa da AGU n° 18/2009 nao discrepa desse

entendimento, tendo constado de sua fundamentacao:

“(..)

Ainda, define como sendo de notdria especializagdo o
profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento,

10
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equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢
essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato”.

O docente sera Ursula Gomes Zampieri — Bacharel em Direito, que tem o

seguinte circulo, vejamos:

. Possui graduagdo em Administragdo de Empresa pela
Faculdade Esticio de S& (2008) e Licenciatura em
Matematica, graduada pela Faculdade de Nanuque
(FANAN) e Pos Graduado Lato Sensu, nivel de
especializagio MBA Gestdo de Pessoas- RH pela
Faculdade Estacio de Sa. Experiéncia em treinamentos e
cursos de pena duragdo na area de Pessoal e Procedimentos
na area de Gestdo Publica. Tem experiéncia em
implantacdes de projetos na 4rea tecnoldgica nos
municipios: Brejetuba-ES, Alfenas-MG, Miracema-RJ,
Atilio Vivacqua-ES e Mantendpolis-ES. (Texto informado
pelo autor).

Em sintese do exposto até aqui, para fundamentar a contratagao de cursos nas
hipdteses da inexigibilidade (art. 74, III, f, da Lei 14.133/2021) temos os seguintes

requisitos:

1) A caracterizagdo de que o servigo a ser contratado
pertence ao género ‘‘servigos técnicos profissionais
especializados”

2) A caracterizagdo da notdria especializagdo dos
profissionais ou da empresa a ser contratada;

3) O servico a ser contratado ndo pode ser de publicidade
ou de divulgag¢ao;

4) O servigo deve ser para treinamento ou aperfeicoamento
de pessoal;

5) Comprovagao da essencialidade do servico e
reconhecimento adequado a satisfacdo do objeto
contratado.

11

1Doc: Proc. Administrativo Contratacéo Direta - 049/2024 | Anexo: Parecer 125 inexibilidade de licitacao _curso de capacitacao.pdf (11/19)

91/131




N ESTADO DE MATO GROS§O
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
Os itens 1 e 2 e 4 estdo devidamente atendidos pela natureza do servigo que
se pretende contratar e que se encontra exposto no Termo de Referéncia/Projeto Basico,
ainda esté presente a proposta do curso no fornecimento de servicos de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, com oferta de CURSO Cerimonial, Protocolo e
Organizacao de Eventos, bem como o item 5, a comprovagdo da essencialidade do
servigo e reconhecimento adequado a satisfagdo do objeto contratado esta presente no

TERMO DE JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA CONTRATADA.

No que se refere ao item 3, verifica-se que ndo se trata de servigo de

publicidade ou de divulgagao.

DA DOCUMENTACAO PARA CONTRATACAO POR
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Devera constar no referido processo todos os elementos que a nova lei de
licitagdo n° 14.133/2021, exige para os casos de inexigibilidade de licitagao, respeitando
assim os requisitos basicos para cumprir com os critérios da inexigibilidade, e, também o

prego referéncia estabelecido no Plano de Trabalho.

Os documentos necessarios para contratacdo com o poder publico, via de
regra, sao 0s mesmos, sendo que no presente caso sao necessarios outros com a finalidade

de justificar a necessidade e comprovar o interesse publico da inexigibilidade da licitagdo.

Os documentos necessarios que devem instruir o processo de licitagao, estao

previstos no art. 72 da Lei 14.133/2021, vejamos:

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende
os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo,
devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacao de demanda e, se for o caso,
estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo; ok

IT - estimativa de despesa, que devera ser calculada na
forma estabelecida no art. 23 desta Lei; ok

12
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III- parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV- demonstracdo da compatibilidade da previsao de
recursos orgamentarios com O COMPromisso a Ser
assumido; ok

V- comprovagdo de que o contratado preenche os
requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima
necessaria; ok

VI- razdo da escolha do contratado; ok

VII- justificativa de precgo; ok

VIII - autorizagao da autoridade competente. ok

ESTIMATIVA DE DESPESA E JUSTIFICATIVA DE PRECO, QUE
DEVERA SER CALCULADA NA FORMA ESTABELECIDA NO ART. 23
DESTA LEI

No atinente a pesquisa de mercado, necessaria, também nos casos de
contratacdo direta (vide art. 75 da Lei n°® 8.666/93), o TCU determinou que se procedesse,
quando da realizacdo de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, a consulta de pregos
correntes no mercado ou fixados por 6rgao oficial competente ou, ainda, constantes do
sistema de registro de precos, consubstanciando a pesquisa no mercado em, pelo menos,
trés orcamentos de fornecedores distintos, os quais devem ser anexados ao procedimento

licitatorio (Acdrdao n. 1945/2006 - Plenario)

O preco de referéncia para a estimativa do valor da aquisi¢ao deve ser apurado
pela Administragdo para averiguar o verdadeiro preco de mercado do objeto da futura

contratacdo (cotagdo de precos).
Essa estimativa do valor ¢ importante por duas razdes:

a) serve de parametro para escolha da modalidade de
licitagdo, salvo nos casos em que a definicdo da modalidade
independe do valor estimado do contrato.

b) serve de parametro para a desclassificacdo das propostas
que serao apresentadas pelos licitantes.

13
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A administracdo, antes de qualquer contratagdo, devera conhecer o total da
despesa que, por estimativa, serd necessario despender com o objeto contrato. Para tanto,
¢ adequado que a pesquisa seja a mais ampla possivel, envolvendo orgamentos praticados
por diferentes fornecedores, exame de valores em outras contratagcdes do Poder Publico
com objeto semelhante, pregcos constantes em SRP, dentro de outros meios. Nesse ponto,

cumpre citar orientagdes do Acérdao TCU n° 2.170/2007 — Plenario

“A aferi¢do de precos nas aquisi¢des e contratacdes de
produtos e servigos de tecnologia da informag¢ao, no ambito
da Administragdo Publica federal, na fase de estimativa de
pregos, no momento de adjudica¢do do objeto do certame
licitatorio na contratacdo e alteragdes posteriores, deve se
basear em valores aceitaveis, que se encontrem dentro da
faixa usualmente praticada pelo mercado em determinada
época, obtida por meio de pesquisa a partir de fontes
diversas, como or¢amentos de fornecedores, valores
adjudicados em licitagdes de Orgdos publicos — inclusos
aqueles constantes no Compras net -, valores registrados em
atas de Sistema de Registro de Pregos, entre outras, a
exemplo de compras/contratagdes realizadas por
corporagdes privadas em condicdes idénticas ou
semelhantes aquelas da Administracdo Publica. 2. Prego
aceitavel, a ser considerado na faixa de precos referida no
item precedente, € aquele que ndo representa claro viés em
relacdo ao contexto do mercado, ou seja, abaixo do limite
inferior ou acima do maior valor constante da faixa
identificada para o produto ou servico. 3. A utilizagdo de
fontes que ndo sejam capazes de representar o mercado de
tecnologia da informacdo para produtos com certa
complexidade ou servigos fornecidos para o setor publico —
como ites na Internet, inclusive internacionais - pode servir
apenas como mero indicativo de preco, sem que sirvam os
valores encontrados, por si sOs, para caracterizagdo de sobre
preco ou superfaturamento. 4. Os critérios apontados nos
itens precedentes devem balizar, também, a atuacdo dos
orgdos de controle, ao ser imputado sobre preco ou
superfaturamento  nas  aquisigdes e  contratacdes
relacionadas a area de tecnologia de informagao.”

A demonstracdo da formagdo do preco de referéncia, portanto, ndo pode

levar em consideracdo apenas or¢amentos privados, devendo constar na pesquisa de

14
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precos os valores praticados em outros contratos celebrados com a Administracao
Publica municipal, estadual ou federal.

Do mesmo modo, o mapa comparativo ndo pode se ater apenas as pesquisas
de valores praticados em contratos administrativos, de modo que a suficiente
demonstragao de que os valores t€ém correlagdo com o valor de mercado dos bens ou
servicos impde a conjugacdo da analise de pregos publicos e privados, na esteira do
entendimento do Tribunal de Contas da Unido.

A necessidade de demonstracdo da ampla pesquisa para verificagdo do
preco de mercado obrigatoriamente deve contar nos autos, pois ¢ a Unica forma de se
documentar que houve preocupag¢do com a economicidade da contratagdo e a busca
pela proposta mais vantajosa, principio fundamental da licitagdo, previsto no art. 6°,
XXII, I da Lei n° 14.133/2021.

Em relacdo ao preco veja este entendimento colhido da Consolidacdo de

Entendimentos Técnicos do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso:

Resolucdo de Consulta n° 41/2010 (DOE, 07/J6/1010). Licitacdo.
Dispensa e inexigibilidade. Necessidade de justificacdo do preco
contratado. Formas de balizamento de pregos.

1. Nos processos de inexigibilidade e dispensa de licitagdo deve-se
justificar o prego, nos termos do art. 26 da Lei n°® 8.666/1993. Nos
processos de dispensa de licita¢do que seguirem as diretrizes do art.
24, I, 1l, da Lei n° 8.666/1993, e demais incisos quando couber,
devem apresentar pesquisa de pregos - com no minimo 03 (trés)
propostas validas - para justificar a compatibilidade do prego
oferecido pelo fornecedor com o vigente no mercado.

2. O balizamento deve ser efetuado pelos precos praticados no
ambito dos orgdos e entidades da Administra¢do Publica, no
mercado, no fixado por orgdo oficial competente, ou, ainda, por
aqueles constantes do sistema de registro de pregos.

No parecer que deu origem a este entendimento consta da fundamentacao a
seguinte orientacao normativa n. 17, de 1° de abril de 2009 da Advocacia Geral da Unido
—AGU:

E OBRIGATORIA A JUSTIFICATIVA DE PRECO NA
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, QUE

15

1Doc: Proc. Administrativo Contratacéo Direta - 049/2024 | Anexo: Parecer 125 inexibilidade de licitacao _curso de capacitacao.pdf (15/19)

95/131




ACEREg
"Sus: i

<A™

| Nt

N ESTADO DE MATO GROS§O
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

DEVERA SER REALIZADA MEDIANTE A COMPARACAO DA
PROPOSTA APRESENTADA COM PRECOS PRATICADOS PELA
FUTURA CONTRATADA JUNTO A OUTROS ORGAOS
PUBLICOS . OU PESSOAS PRIVADAS. .
INDEXACAQ: INEXIGIBILIDADE. CONTRATACAO DIRETA.
JUSTIFICATIVA DE PRECO. PROPOSTA. CONTRATADA.
REFERENCIA: art. 26, paragrafo unico, inc. 111, da Lei n°® 8.666, de
1993; Despacho do Consultor-Geral da Unido n° 343/2007;
Informativo NAJ/RJ, ANO 1, N° 1, jun/07, Orientagdo 05, Decisdo
TCU 439/2003-Plenario, Acordaos TCU 540/2003-Plenario,
819/2005-Plenario, 1.357/2005-Plenario, 1.796/2007- Plenario.

Essa advocacia alerta que, com arrimo na sedimentada jurisprudéncia do
Tribunal de Contas da Unido, que € de rigor proceder-se a referida formalidade, a fim de

se demonstrar a vantajosidade advinda a Administracio, além dos demais

procedimentos aplicaveis a espécie, a saber.

O art. 23 da Lei 14.133/2021 dispde sobre a estimativa de prego para

contratacao:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo
devera ser compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados os pregos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execucao do objeto.

§ 1° No processo licitatorio para aquisicdo de bens e
contratagdo de servigcos em geral, conforme regulamento,
o valor estimado serd definido com base no melhor preco
aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros,
adotados de forma combinada ou nio:

| - composi¢cdo de custos unitarios menores ou
iguais a mediana do item correspondente no painel para
consulta de pregos ou no banco de precos em saude
disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP);

I - contratagdes similares feitas pela Administragao
Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o
indice de atualizag¢ao de pregos correspondente;

16
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i - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em
midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde
que contenham a data e hora de acesso;

v - pesquisa direta com no minimo 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nd3o tenham sido obtidos os
or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgagao do edital;

v - pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletronicas, na forma de regulamento.

(..)

§ 4° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por
dispensa, quando ndo for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste
artigo, o contratado deverd comprovar previamente que
os precos estdo em conformidade com os praticados em
contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza,
por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro
meio idoneo.

Diante do que foi demonstrando nos autos esta presente, apresentando
cotaciio no valor unitario de R$ 3.590,00 (trés mil quinhentos e noventa reais) para

uma vaga.

DEMONSTRACAO DA COMPATIBILIDADE DA PREVISAO DE
RECURSOS ORCAMENTARIOS COM O COMPROMISSO A SER ASSUMIDA

As despesas decorrentes do servigo a ser contratado correrdo as expensas dos
recursos especificos consignados no orcamento da Camara Municipal de Céceres,

conforme dotacdo orcamentaria: Saldo Orcamentario: 01 PODER LEGISLATIVO 01
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CAMARA MUNICIPAL 01.031.1001.2002.0000 3.3.90.00.00, R$ 14.131,00 (quatorze

mil cento e trinta um reais).

DA COMPROVACAO DE QUE O EVENTUAL CONTRATADO
PREENCHE OS REQUISITOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO
MINIMA NECESSARIA

Verifico que a empresa que prestara o curso CONSULTRE
CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA, inscrita no CNPJ sob o n°
36.003.671/0001-53, apresentou nos autos os seguintes documentos e certiddes para sua

contratagdo.

1) Certidao Positiva com efeitos negativos de débito com a Unido
Federal, ok;

2) Certidao negativas de débitos com o Estado do Espirito Santo, ok;

3) Certiddo de débitos com efeito de negativos com a Prefeitura de
Vila Velha, ok,

4) Certidao de Regularidade com a Justica do Trabalho, ok;

5) Certidao de Negativa de Débito com o FGTS, ok.

DA CONCLUSAO

Diante do exposto, apos andlise do caso em tela, sob o prisma
eminentemente juridico/formal, esta Advocacia, entende que ¢é possivel a contratagdo por
Inexigibilidade de licitagdio da empresa CONSULTRE CONSULTORIA E
TREINAMENTO LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 36.003.671/0001-53, CURSO
Cerimonial, Protocolo e Organizac¢ao de Eventos aos servidores da Camara Municipal de
Céceres, com disponibilidade de uma vaga, j& que atende a necessidade do Poder
Legislativo, estando de acordo os requisitos do art. 74, III da Lei 14.133/2021, ficando
assim APROVADO a Inexigibilidade de licitagdo n°® 49/2024.

18
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Estando o processo irreprochavel.

E o parecer, salvo melhor juizo.

Céceres, MT, 05 de agosto de 2024.

NICOLAS MURTINHO RAMOS
Advogado da Camara Municipal
OAB — MT n° 19.005/0

19
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De: Viviane P. - DCOMP
Para: Cl- CONTROLADORIA INTERNA

Data: 05/08/2024 as 11:31:01

Prezado,

Considerando o despacho do Dr. Nicolas Murtinho Ramos, que constatou que o processo
esta irreprochavel encaminho para analise do controle interno.

Atenciosamente,

Viviane Cristina Matias Pereira
Técnico administrativo
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De: Danilo F. - CI
Para: DCOMP - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Data: 08/08/2024 as 12:00:43

Segue em anexo parecer
Att,

Danilo Antoniassi de Figueiredo
Técnico Administrativo

Anexos:

parecer_n_064_Curso_Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_2_.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Danilo Antonassi de Figuei... 08/08/2024 12:01:15 1Doc DANILO ANTONASSI DE FIGUEIREDO CPF 058.XXX.X...
Lucas Pinheiro Sposito 08/08/2024 13:21:38 1Doc LUCAS PINHEIRO SPOSITO CPF 013.XXX.XXX-00

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o codigo: F4B0-15F1-A763-877A
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Parecer n° 064/2024 — Unidade de Controle Interno

Modalidade: Conformidade

Referéncia: Processo Administrativo Contratacao Direta n® 049/2024
Assunto: Curso de Capacitagao.

Objetivo: Verificar se o processo de inexigibilidade atende as exigéncias legais e orientacdes
juridicas desta Casa de Leis

Interessado (a): Camara Municipal de Céceres

RELATORIO:

Vem ao exame deste Controlador da Camara Municipal de Caceres, os autos
de servigco de capacitacao de pessoal, “Contratacio de servicos para oferta de 01 (uma)
vagas de capacitacdo externa, visando a inscricio de servidora mobilizada da Camara
Municipal de Caceres, no curso presencial: Cerimonial, Protocolo e Organizacio de

Eventos, com carga horaria 21h”.

Apontamos que a contratacdo foi fundamentada no Art. 74, III da Lei
14.133/2021, logo inexigibilidade de licitacdo, conforme orientacdo juridica presente nos

autos.

Cabe ressaltar que o parecer juridico atestou pela legalidade do processo
portanto esta controladoria se pautarda em realizar a conformidade e cumprimento das

exigéncias do Departamento Juridico.
Este ¢ o Relatorio. Passo a opinar.

FUNDAMENTACAO:
DO CONTROLE INTERNO

A Constituicdo Federal de 1988, em seu art. 74, estabelece as finalidades do

sistema de controle interno, a lei 2.454 de 23 de outubro de 2014 estabelece em seu art. 15, 11
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ao Controle Interno, dentre outras competéncias, “comprovar a legalidade e avaliar os
resultados, quanto a eficicia e a eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial

do Poder Legislativo”™.

Tendo em vista que a contratagdo sub examine, implica em realizacdo de

despesa, resta demonstrada a competéncia do Controle Interno para anélise e manifestagao.
DA CONFORMIDADE

Segundo a norma ABNT NBR ISO/IEC 17000:2005, a Avaliacdo da
Conformidade € a “demonstracdo de que requisitos especificados relativos a um produto,

processo, sistema, pessoa ou organismo sdo atendidos” .

Logo subentende-se que qualquer avaliacdo feita para verificar se um objeto

atende a requisitos pré-estabelecidos encaixa-se neste conceito.

Entretanto, ha que se distinguir a avaliagio da conformidade feita
pontualmente, daquela feita sistematicamente, que ¢ o campo da avaliagdo da conformidade

que nos interessa abordar.

Neste sentido, para fins didaticos, cabe introduzir um conceito de avaliacao
da conformidade que ndo ¢ o apresentado na NBR ISO/IEC 17000:20005, mas tem
significado semelhante, além de permitir uma andlise mais critica do contexto em que a

atividade é exercida no Brasil.

“A Avaliagdo da Conformidade é um processo sistematizado, com regras pre-
estabelecidas, devidamente acompanhado e avaliado, de forma a propiciar
adequado grau de confian¢a de que um produto, processo ou servigo, ou ainda um
profissional, atende a requisitos pré-estabelecidos por normas ou regulamentos, com

o menor custo possivel para a sociedade”.
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Este conceito preconiza a ideia de tratamento sistémico, pré-estabelecimento

de regras e, como em todo sistema, acompanhamento e avaliacdo dos seus resultados.

Existem ainda duas outras defini¢cdes para avaliagdo da conformidade, todas

com o mesmo significado:

a) Segundo a ABNT ISO/IEC Guia 2, a Avaliagdo da Conformidade ¢ um “exame
sistematico do grau de atendimento por parte de um produto, processo ou servi¢o a requisitos
especificados”;

b) Na visdo da Organizagdo Mundial do Comércio — OMC, a Avaliacdo da
Conformidade ¢ “qualquer atividade com objetivo de determinar, direta ou indiretamente, o

atendimento a requisitos aplicaveis”.

Para concluir a Avaliacdo da Conformidade, que sera feita nestes autos tem
o objetivo de assegura a administracao publica que o processo esta de acordo com as normas

ou regulamentos previamente estabelecidos.

INEXIGIBILIDADE PELO ART. 74, I1I, DA LEI N° 14.133/2021

Perguntas Sim Niao Fls.
1) documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto X - 09-10

executivo? (art. 72, inciso I, da Lei n® 14.133/2021)

2) parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos? (art. 72, inciso III, da Lei n° X - 81-99
14.133/2021)

3) demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios
com o compromisso a ser assumido? (art. 72, inciso IV, da Lei n° X - 78
14.133/2021)

4) Demonstragdo do enquadramento do servigo dentre os listados pelo art.
74, 111, da Lei n° 14.133/2021 (servicos técnicos especializados de natureza

predominantemente intelectual) com documentos que comprovem a notoria X - 834_592
especializacdo do executor (art. 74, §3°, da Lei n° 14.133/2021)?

5) comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e 57 - 65
qualificagdo minima necessaria? (art. 72, inciso V, da Lei n° 14.133/2021) B .

6) razdo da escolha do contratado? (art. 72, inciso VI, da Lei n°

14.133/2021) X - 75
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7) Documentos comprobatorios da razoabilidade do prego contratual,
mediante comparativo com outras contratacdes celebradas pelo proprio
prestador, com base em notas fiscais emitidas para outros contratantes no X
periodo de 1 (um) ano antes da contratagdo com a Administragdo? (art. 72,
inciso VII, da Lei n°® 14.133/2021)

8) autorizagdo da autoridade competente? (art. 72, inciso VIII, da Lei n°
14.133/2021) X

66 — 69

10) estudo técnico preliminar ¢ analise de riscos? (art. 72, inciso I, da Lei n° NA ) )
14.133/2021)

11) termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo? (art. 72, inciso X ) 42— 54
I, da Lein® 14.133/2021)

CONCLUSAO

O presente trabalho referiu-se a realizagdo de Parecer de Conformidade na contratagdo
de servigo de capacitacdo de pessoal, “Contratacio de servicos para oferta de 01 (uma)
vagas de capacitacdo externa, visando a inscricio de servidora mobilizada da Camara
Municipal de Caceres, no curso presencial: Cerimonial, Protocolo e Organizacio de
Eventos, com carga horaria 21h”, carga horaria de 21 horas, pelo processo de
inexigibilidade para a Camara Municipal de Céceres norteada pelo Art. 74, III, da Lei
14.133/2021 (e demais apontamentos do Departamento Juridico).

Sugerimos que seja juntado aos autos do processo a autorizacdo da autoridade

competente, conforme o artigo 72, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021.

E o parecer.

Céceres-MT, 08 de agosto de 2024.

DANILO ANTONIASSI DE FIGUEIREDO

Técnico Administrativo
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Visto por:
LUCAS PINHEIRO SPOSITO

Controlador Interno

Rua Coronel José Dulce esquina com a Rua General Osorio, centro, Caceres/MT — CEP: 78.200-000
Fone: (65) 3223-1707 Fax (65) 3223-6862 site: www.camaracaceres.mt.gov.br

1Doc:

106/131




De: Viviane P. - DCOMP

Para: PRESIDENTE - GABINETE DA PRESIDENCIA

Data: 08/08/2024 as 12:33:19

Senhor Presidente,

Solicito assinatura no Termo de Autorizagao do presente processo.

Atenciosamente,

Viviane Cristina Matias Pereira
Técnico administrativo

Anexos:

Termo_de_Autorizacao.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data

Luiz Laudo Paz Landim 08/08/2024 12:36:41

Assinatura
1Doc

LUIZ LAUDO PAZ LANDIM CPF 486.XXX.XXX-87
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AUTORIZACAO DA CONTRATACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2024
INEXIGIBILIDADE N° 018/2024

Compulsando o presente expediente, autuado sob n° 018/2024, verifica-se a presenga

da necessidade/importancia da contratagdo pretendida pelo setor requerente.

CONSIDERANDO que o processo foi instruido com os documentos e requisitos que
comprovam que o contratado possui habilitacdo e qualificagio minima para celebrar o

contrato, conforme preconizado no artigo 72 da Lei Federal 14.133/2021.

Ha disponibilidade de recursos or¢camentarios e financeiros para fazer frente as
despesas, devidamente comprovado com a Dotagdo Or¢amentéria expedida pelo 6rgao de

Contabilidade da Camara Municipal.

No uso das atribui¢cdes que me foram conferidas, em especial ao disposto no artigo 72,
VIII da Lei Federal 14.133/2021, AUTORIZO A INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

018/2024, nos termos descritos abaixo:

Determino, ainda, que seja dada a devida publicidade legal ao ato, em atendimento ao
preceito do artigo 72, pardgrafo unico da Lei 14.133/2021, para que fique a disposi¢dao do

publico em sitio eletronico oficial.

Objeto a ser contratado: Contratacdo de servigos para oferta de 03 (trés) vagas de capacitagao
externa, visando a inscri¢do dos servidores mobilizados da Camara Municipal de Céceres, no
curso presencial: curso obras e servigos de engenharia - planejamento, licitagdo e fiscalizacao
na Lei 14.133/2021, com carga horaria 20h.

Contratado: CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA, CNPJ n°
36.003.671/0001-53.

Valor Total: R$ 3.590,00 (trés mil quinhentos ¢ noventa reais).

Rua Coronel José Dulce, esq. Rua General Osério, s/n, Centro, CACERES-MT - CEP: 78201-056
Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/

1Doc: Proc. Administrativo Contratagédo Direta - 049/2024 | Anexo: Termo_de_Autorizacao.pdf (1/2)
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ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Fundamento Legal: Artigo 74, inciso III da Lei Federal 14.133/2021.

Publique-se.

Céceres-MT, 08 de agosto de 2024.

LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Caceres-MT

Rua Coronel José Dulce, esq. Rua General Osério, s/n, Centro, CACERES-MT - CEP: 78201-056
Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/
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De: LuizL.- PRESIDENTE
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 08/08/2024 as 12:37:01

Prezados,
Segue conforme solicitado.

At.te,

Luiz Laudo Paz Landim
Presidente da Camara Municipal de Caceres

Vereador - Uniéo Brasil (UB)
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De: Viviane P. - DCOMP
Para: PRESIDENTE - GABINETE DA PRESIDENCIA

Data: 08/08/2024 as 12:53:49

Senhor Presidente,
Encaminho Ato de Homologagéao para assinatura.
Atenciosamente,

Viviane Cristina Matias Pereira
Técnico administrativo

Anexos:

Ato_de_Homologacao.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura

Luiz Laudo Paz Landim 08/08/2024 13:01:58 1Doc

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cddigo: 086C-C091-2F59-7585

LUIZ LAUDO PAZ LANDIM CPF 486.XXX.XXX-87

1Doc:

111/131



ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

ATO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA
INEXIGIBILIDADE N° 018/2024
PROCESSO LICITATORIO 044/2024
Referente ao Processo de Contratagido Direta — Inexigibilidade n° 018/2024
que visa a contratacdo da empresa CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO
LTDA, inscrita no CNPJ n°® 36.003.671/0001-53, que oferecera o “SERVICO DE
CAPACITACAO DE PESSOAL - CURSO CERIMONIAL, PROTOCOLO E
ORGANIZACAO DE EVENTOS, COM CARGA HORARIA 21H.”, ministrado na
modalidade presencial, para a servidora requisitante da Camara Municipal de Caceres-

MT.

Com fundamento no processo, o qual foi apreciado pela Procuradoria Juridica e
Controladoria Interna deste Poder Legislativo, ADJUDICO E HOMOLOGADO o

processo em epigrafe, tendo como vencedora e os valores:

VALOR TOTAL
CONTRATADA ITEM HOMOLOGADO
covsurs | SRICOPECACITCAO
%%%?gﬁ%\llﬁg CAPACITACAO DE PESSOAL - CURSO |R® 31'15 9?’00 (tres mtﬂ
36.003 6’71 1000153 ORGANIZACAO DE EVENTOS, COM
o ] CARGA HORARIA 21H.

Céaceres - MT, 09 de agosto de 2024

LUIZ LAUDO PAZ LANDIM
Presidente da Camara Municipal de Caceres

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério, S/N, CENTRO, CACERES-MT
CEP: 78210-056 - Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/ 1

1Doc:
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De: \Viviane P. - DCOMP
Para: GR-PDO - Publicacdo Dirio Oficial

Data: 08/08/2024 as 13:04:54

Prezados,
Encaminho ato de homologagéo do presente processo para publicagéo no Diario Oficial.
Atenciosamente,

Viviane Cristina Matias Pereira
Técnico administrativo

Anexos:

Ato_de_Homologacao.rtf
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De: Valdira O.- GR-PDO
Para: SAC - SECRETARIA DE AQUISICAO E CONTRATOS

Data: 08/08/2024 as 13:30:48

Publicado no Diario Oficial Eletrénico dos Municipios de Mato Grosso - AMM, que entrara em circulagéo no dia
09/08/2024.

Atenciosamente,

Valdira Carvalho de Oliveira
Técnico Administrativo
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De: Valdira O.- GR-PDO
Para: SAC - SECRETARIA DE AQUISICAO E CONTRATOS

Data: 09/08/2024 as 08:21:34

Prezados,

Encaminho a publicacdo do Ato de Homologacgéo do presente processo.

Atenciosamente,

Valdira Carvalho de Oliveira
Técnico Administrativo

Anexos:
ATO_DE_HOMOLOGACAOQO_INEXIGIBILIDADE_N_018_2024.pdf

1Doc:
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PASTOR JUNIOR
Vice-presidente

MARCOS EDUARDO RIBEIRO
1° Secretario

LACERDA DO AKI

2° Secretario

MANGA ROSA

3° Secretario

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES _
ATO DE ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

PROCESSO DE CONTRATAGAO DIRETA
INEXIGIBILIDADE N° 018/2024
PROCESSO LICITATORIO 044/2024

Referente ao Processo de Contratacao Direta — Inexigibilidade n° 018/
2024 que visa a contratagdo da empresa CONSULTRE CONSULTORIA E
TREINAMENTO LTDA, inscrita no CNPJ n° 36.003.671/0001-53, que ofe-
recera o “SERVICO DE CAPACITACAO DE PESSOAL - CURSO CERI-
MONIAL, PROTOCOLO E ORGANIZAGAO DE EVENTOS, COM CAR-
GA HORARIA 21H.”, ministrado na modalidade presencial, para a servi-
dora requisitante da Camara Municipal de Caceres-MT.

Com fundamento no processo, o qual foi apreciado pela Procuradoria Ju-
ridica e Controladoria Interna deste Poder Legislativo, ADJUDICO E HO-
MOLOGADO o processo em epigrafe, tendo como vencedora e os valo-
res:

VALOR TOTAL
CONTRATADA ITEM HOMOLOGADO
CONSULTRE |SERVICO DE CAPACITACAO DE R$ 3.590,00
CONSULTORIA [PESSOAL - SERVICO DE CAPACITA- (trés mil qui-
E TREINAMEN- (CAO DE PESSOAL - CURSO CERI- b

TO LTDA, CNPJ |[MONIAL, PROTOCOLO E ORGANIZA- [hentos e no-

n° 36.003671/ " |CAQ DE'EVENTOS, COM CARGA HO- {18 reais mi
0001-53 ARIA 21H.

Caceres - MT, 09 de agosto de 2024
LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Caceres

CAMARA MUNICIPAL DE CONFRESA

CAMARA MUNICIPA DE CONFRESA
PORTARIA N°82/2024 - FISCAIS DE CONTRATO N°012/2024
PORTARIA N°82/2024
DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE SERVIDORES PARA EXERCEREM
A FUNGAO DE FISCAIS DO CONTRATO N° 012/2024.

GEANCARLOS FRANCISCO GUIMARAES, Presidente da Camara Mu-
nicipal de Confresa, Estado de Mato Grosso, no uso das atribui¢des regi-
mentais que Ihe conferem o Regimento Interno e a L.O.M.

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam nomeados para exercerem a func¢ao de fiscais do contrato:

N° CON-

FRATO™  |DATA|CONTRATADA

CUIABA COMERCIO DE
06/ |PRODUTOS DE LIMPE-

12/2024 08/

2024

OBJETO

AQUISICAO DE MATERI-
ZA LTDA AL DE EXPEDIENTE PA-
CNPJ: 23.731.566/ PELARIA

0001-99

TITULAR — Servidora Jocilaine Santos Fortes de Sousa, assistente legis-
lativo , mat. 37

SUPLENTE - Servidor Deusimar Coutinho Ribeiro, agente de vigilancia,
mat. 36.

Art. 2° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicago;
Art. 3° - Revogam-se as disposic¢des contrarias.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Confresa - MT, aos 07
de agosto de 2024.

CAMARA MUNICIPAL DE CONQUISTA D'OESTE

_ CAMARA MUNICIPAL
RESOLUGCAO N° 002, DE 08 DE AGOSTO DE 2024

“Dispde sobre a aplicagdo de regulamentos da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo e da outras providén-
cias.”

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE CONQUISTA D’ OESTE, no uso
de suas atribui¢cdes regimentais, e considerando a necessidade de regula-
mentacgao interna da Lei n. 14 .133, de 1° de abril de 2021

RESOLVE

Art. 1° - A Camara Municipal de Conquista D’ Oeste, recepciona de forma
integral os Decretos n® 074/2022, 075/2022, 019/2023, 020/2023, 021/
2023, 023/2023, 024/2023, 025/2023, 026/2023, 012/2024, 013/2024, 014/
2024, 015/2024 e 029/2024 que regulamentam a Lei Federal n° 14.133/
2021 sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder
Executivo do municipio de Conquista D’ Oeste, com a finalidade de adotar
e observar nos seus procedimentos licitatérios e contratos administrativos
e os regramentos inseridos nas referidas regulamentagoes.

Art. 2° Fica autorizada a utilizagdo dos modelos de minutas de editais, es-
tudos técnicos preliminares, termos de referéncia, projetos basicos, con-
tratos padronizados e outros instrumentos instituidos pelo Poder Executivo
Municipal com auxilio dos seus respectivos 6rgaos de assessoramento ju-
ridico e de controle interno.

Art. 3° - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.
Camara Municipal de Conquista D’ Oeste, 08 de agosto de 2024.

Nelson José Fernandes de Souza-Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA XAVANTINA

DISPENSA DE LICITAGAO N°016/2024

PROCESSO ADMISTRATIVO N°022/2024
FUNDAMENTO LEGAL ART. N° 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

[AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO|

Camara Municipal de Nova Xavantina-MT, através de sua Agente de Contratagéo (Portaria n® 506/2023), torna publico que realizara a dispensa de lici-
tagao, regida pela Lei 14.133/2021e suas alteragdes, do tipo menor prego global para:

1. OBJETO:

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br

Assinado Digitalmente
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De: Viviane P. - DCOMP
Para: SCONF - SECRETARIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

Data: 09/08/2024 as 08:54:47

Encaminho pedido de empenho

Viviane Cristina Matias Pereira
Técnico administrativo

Anexos:
PE_207_CURSO_CERIMONIAL_E_PROTOCOLO.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Valdinei Cebalho de Souza 09/08/2024 09:06:47 1Doc
Luiz Laudo Paz Landim 09/08/2024 09:22:20 1Doc

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o codigo: 4D93-9C9B-74D5-961A

1Doc:

VALDINEI CEBALHO DE SOUZA CPF 006.XXX.XXX-61
LUIZ LAUDO PAZ LANDIM CPF 486.XXX.XXX-87
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3 _:* CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
. CNPJ:  03.960.333/0001-50

e Pagina 1
Pedido de Empenho
e e e
00207/24 09/08/2024 00242/24 MATEUS VERNUCCI Viviane Cristina Mati
“Poder | PODER LEGISLATIVO
Orgéo CAMARA MUNICIPAL

Unidade / Setor CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Cond. Pagamento

Ficha 8 Valor 3.590,00

010101 CAMARA MUNICIPAL

3.3.90.39.48.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

01.031.1001.2002.0000 CAPACITACAO DE SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL
Observagao

Pedido gerado a partir do resultado da Licitagdo: 000044/24 - Ano Mod.: 2024 - Modalidade: INEXIGIBILIDADE - N° Mod.: 18 - Mod. Fo
rmatada: 18 - CURSO CAPACITACAO - CERIMONIAL, PROTOCOLO E ORGANIZAGCAO DE EVENTOS

Fornecedor CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA  COD: 3025

Endereco: AV CHANPAGNAT N°: 645 CNPJ: 36.003.671/0001-53
VILA VELHA
CodProd  Dise. ~ Marca  Unid Quant  $Unit CentrodeCusto ~  Valor
008.809.255 SERVICO DE CAPACITACAO DE PESSOAL sv. 1 3590,00 DEPARTAMENTO DE SERVIGOS
Obs.:

TotaIPedldo
3.590,00

PRESIDENTE DIRETOR SALCP

Fiorilli Software - (Compras Web (9.25.29.2668))
09/08/2024 07:51 Usuario: Viviane Cristina Matias Pereira
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De: Claudia D. - SCONF
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 14/08/2024 as 09:44:15

Prezados,
Segue o empenho solicitado.
At.te

Claudia de Moraes Yoshida Dalbem
Contadora

Anexos:

EMPENHO_637_CONSULTRE_CONSULTORIA_E_TREINAMENTO_LTDA.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data
Claudia de Moraes Yoshida ... 14/08/2024 09:44:48

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o codigo: BD83-7091-44DE-2597

1Doc:

CLAUDIA DE MORAES YOSHIDA DALBEM CPF 289.XXX...
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( R
chEeEAry
JaggeEE CAMARA MUNICIPAL DE CACERES NOTA DE EMPENHO
’: CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
_ 03.960.333/0001-50 637
Rk =
L i _
NOTA DE EMPENHO N° 637 FICHA: 8 DATA: 14/08/2024 PEDIDO N°: 00207/24
LiciTacAo: INEXIGIBILIDADE 0018/24 DOCUMENTO: VENCIMENTO:
NOME: CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA 36.003.671/0001-53 cobico: 3025
ENDERECO: AV CHANPAGNAT VILA VELHA
Fonte de Recurso DESCRIGAO DO MATERIAL E/OU SERVICO VALOR TOTAL
1 Recursos Livres (Nao Vinculados) Pedido gerado a partir do resultado da Licitagdo: 000044/24 - Ano Liquid
1 Recursos do Exercicio Corrente Mod.: 2024 - Modalidade: INEXIGIBILIDADE - N° Mod.: 18 - Mod. lquido
50C R 50 Vinculados de Impost Formatada: 18 - CURSO CAPACITAGAO - CERIMONIAL, 3.590,00
€cursos nao vinculados de Imposto PROTOCOLO E ORGANIZACAO DE EVENTOS Desconto
110 Geral
000 Geral 0,00
OR - Ordinario SOMA 3.590,00
CcODIGO CLASSIFICACAO DA DESPESA EMPENHADA
01 PODER LEGISLATIVO
01 01 01 CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39.48 SERVIGO DE SELEGAO E TREINAMENTO
01.031.1001.2002.0000 CAPACITAGAO DE SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL
DOTACAO EMPENHADO ATE A DATA VALOR DESTE EMPENHO SALDO ATUAL
70.000,00 59.829,00 3.590,00 6.581,00

VALOR A SER PAGO R$

trés mil, quinhentos e noventa reais

* ok koK Kk

DESCONTOS

Kk khkkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhhkhhkdhhkhhkhhkhkhkrkhkdhrdhrksksk

TOTAL DE DESCONTOS

0,00

A DESPESA REFERENTE A ESTE EMPENHO, FOI DEVIDAMENTE PROCESSADA, ENCONTRANDO-SE EM ORDEM PARA PAGAMENTO.

EMPENHO AUTORIZADO EM  14/08/2024 ORDEM DE PAGAMENTO. PAGUE-SE:

( CONTABILIZADO

CLAUDIA M. YOSHIDA DALBEM
CONTADORA

LUIZ LAUDO PAZ LANDIM
PRESIDENTE
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De: \Viviane P. - DCOMP
Para: GR-PDO - Publicacdo Dirio Oficial

Data: 14/08/2024 as 09:58:05

Prezados,

Encaminho extrato de contrato NE 637/2024 para publicagéo no Diario Oficial.
Solicito que seja publicada a portaria nomeando o fiscal de contrato NE 637/2024 :
Fiscal: Elizabeth Perez Artiaga

Atenciosamente

Viviane Cristina Matias Pereira
Técnico administrativo
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De: \Viviane P. - DCOMP
Para: GR-PDO - Publicacdo Dirio Oficial

Data: 14/08/2024 as 10:07:47

Viviane Cristina Matias Pereira
Técnico administrativo

Anexos:
Extrato_do_Contrato_16_.odt
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De: Valdira O.- GR-PDO
Para: PRESIDENTE - GABINETE DA PRESIDENCIA

Data: 14/08/2024 as 10:24:23

Excelentissimo Senhor Presidente, venho através deste, solicitar vossa assinatura na Portaria n® 158/2024, em
anexo, que:

“Dispde sobre a nomeacgao de servidora para atuar como Fiscal de Contrato Administrativo e da outras providéncias.”
Atenciosamente,

Valdira Carvalho de Oliveira
Técnico Administrativo

Anexos:
PORTARIA_N_158_2024_Elizabeth.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Luiz Laudo Paz Landim 15/08/2024 09:41:17 1Doc LUIZ LAUDO PAZ LANDIM CPF 486.XXX.XXX-87

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o coédigo: BB71-F89E-B240-DED5
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GACERE,

erELFERR
aﬁ”%{

| el
_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

PORTARIA N° 158/2024

“Dispoe sobre a nomeagdo de servidora para atuar como
Fiscal de Contrato Administrativo e dd outras providén-
cias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas prerrogativas legais e regimentais.

CONSIDERANDO o que consta no Processo Administrativo n® 049/2024, de 25 de julho de
2024, via 1Doc, deste Poder Legislativo Municipal.

RESOLVE:

Art. 1° Designar servidora abaixo indicado para atuar como Fiscal do(s) Contrato(s) abaixo,
nos termos do Artigo 117 e §§ da Lei Federal n° 14.133/21 e da IN STRUCAO NORMATIVA
N° 003/2023 — SLC, atribuindo-lhe os mais amplos poderes para o acompanhamento e fiscali-
zacdo do(s) referido(s) instrumento(s):

FISCAL: ELIZABETH PERES ARTIAGA
CONTRATO ggllj JT RATADA/ OBJETO TERMINO

CONTRATACAO DE SERVICOS
PARA OFERTA DE 01 (UMA)

CONSULTRE | yAGAS  DE  CAPACITACAO
CONSULTORIA | EXTERNA, VISANDO A

N° NE E TREINA- | INSCRICAO DE  SERVIDORA
MENTO LTDA, | MOBILIZADA DA  CAMARA

637/2024 | ~\py o | MUNICIPAL DE CACERES, No |22/08/2024
<3 CERIMONIAL, PROTOCOLO E

ORGANIZACAO DE EVENTOS,
COM CARGA HORARIA 21H.

§ 1° A servidora acima designada deverd zelar pelo cumprimento das cldusulas do contrato
supracitado, bem como, registrar detalhadamente por escrito os casos de descumprimento dos
termos contratados, devendo ainda, emitir relatério que confirme a execugao parcial ou total do
objeto contratado e encaminhé-lo ao Gestor de Contratos ou a Secretaria de Aquisicdo e Con-
tratos, para a ado¢ao das providéncias necessarias.

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério — Centro | Céceres-MT. CEP. 78.210-056
Fone: (065) 8223-1707 — E-mail: contato@caceres.mt.leg.br — Site: http://www.caceres.mt.leg.br/
1Doc: Proc. Administrativo Contratagéo Direta - 049/2024 | Anexo: PORTARIA_N_158_2024_Elizabeth.pdf (1/2)
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_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em
contrdrio.

Registrada e Publicada, Cumpra-se.

Céamara Municipal de C4ceres-MT, 14 de agosto de 2024.

LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Cdceres

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério — Centro | Céceres-MT. CEP. 78.210-056
Fone: (065) 3228-1707 — E-mail: contato@caceres.mt.leg.br — Site: http://www.caceres.mt.leg.br/
1Doc:
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De: Valdira O.- GR-PDO
Para: SAC - SECRETARIA DE AQUISICAO E CONTRATOS

Data: 15/08/2024 as 10:27:50

Prezados,
Segue em anexo a via assinada e a respectiva publicacdo da Portaria n°® 158/2024 e o Contrato n°® NE 637-2024.
Atenciosamente,

Valdira Carvalho de Oliveira
Técnico Administrativo

Anexos:

CONTRATO_N_NE_637_2024.pdf
PORTARIA_N_158_2024_Elizabeth.pdf
PORTARIA_N_158_2024_Elizabeth_2_.pdf
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CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
EXTRATO DE CONTRATO - 2024

CONTRATO N° NE 637/2024
CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE CACERES — MT

CONTRATADA: CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA,
CNPJ n° 36.003.671/0001-53.

OBJETO: CONTRATAGAO DE SERVIGOS PARA OFERTA DE 01 (UMA)
VAGAS DE CAPACITAGCAO EXTERNA, VISANDO A INSCRIGAO DE
SERVIDORA MOBILIZADA DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, NO
CURSO PRESENCIAL: CERIMONIAL, PROTOCOLO E ORGANIZAGAO
DE EVENTOS, COM CARGA HORARIA 21H.

VALOR CONTRATADO: R$ 3.590,00 (TRES MIL QUINHENTOS E NO-
VENTA REAIS)

INICIO: 14/08/2024 TERMINO: 29/08/2024

LOCAL E DATA DE ASSINATURA: CACERES-MT, 14 DE AGOSTO DE
2024.

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
PORTARIA N° 160/2024

“Dispbe sobre a nomeagéo de servidora para atuar como Fiscal de Con-
trato Administrativo e da outras providéncias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, ESTADO DE
MATO GROSSO, no uso de suas prerrogativas legais e regimentais.

CONSIDERANDO o que consta no Processo Administrativo n® 052/2024,
de 01 de agosto de 2024, via 1Doc, deste Poder Legislativo Municipal.

RESOLVE:

Art. 1° Designar servidora abaixo indicado para atuar como Fiscal do(s)
Contrato(s) abaixo, nos termos do Artigo 117 e §§ da Lei Federal n° 14.
133/21 e da INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2023 — SLC, atribuindo-lhe
0s mais amplos poderes para o acompanhamento e fiscalizagéo do(s) re-
ferido(s) instrumento(s):

FISCAL:
CONTRATO

Claudia Yoshida Dalbem
CONTRATADA/ OBJETO

CNPJ TERMINO

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
EXTRATO DE CONTRATO - 2024

CONTRATO N° NE 638/2024
CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE CACERES — MT

CONTRATADA: CCONTROLE INTERNO NA PRATICA LTDA, CNPJ n°
48.725.098/0001-70.

OBJETO: CONTRATAGAO DE SERVIGOS PARA OFERTA DE 01 (UMA)
VAGAS DE CAPACITACAO EXTERNA, VISANDO A INSCRIGAO DE
SERVIDORA MOBILIZADA DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, NO
CURSO PRESENCIAL: CONTROLE INTERNO, FINANGAS PUBLICAS E
ENCERRAMENTO DE MANDATO, COM CARGA HORARIA 16H.

VALOR CONTRATADO: R$ 1.590,00 (UM MIL QUINHENTOS E NOVEN-
TA REAIS)

INICIO: 14/08/2024 TERMINO: 20/09/2024

LOCAL E DATA DE ASSINATURA: CACERES-MT, 14 DE AGOSTO DE
2024.

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
PORTARIA N° 159/2024

“Dispbe sobre a nomeagéo de servidores para atuarem como Fiscal e Su-
plente de Contrato Administrativo e da outras providéncias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, ESTADO DE
MATO GROSSO, no uso de suas prerrogativas legais e regimentais.

CONSIDERANDO o que consta no Proc. Administrativo — 054/2024, de 07
de agosto de 2024, via 1Doc, deste Poder Legislativo Municipal.

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo indicados para atuarem como Fiscal/
Suplente do(s) Contrato(s) abaixo, nos termos do Artigo 117 e §§ da Lei
Federal n°® 14.133/21 e da INSTRUGCAO NORMATIVA N° 003/2023 — SLC,
atribuindo-lhes os mais amplos poderes para o acompanhamento e fiscali-
zagao do(s) referido(s) instrumento(s):

N° NE
638/2024

CONTROLE
INTERNO NA

48.725.098/
0001-70.

CONTRATA AO DE SERVICOS
RTA DE 01 %JMA VA-
GAS DE CAPAC TACA!
NA, VISANDO A INSCRI AO DE
SERVIDORA MOBILIZADA DA CA-
MARA MUNICIPAL DE CACERES
O CURSO PRESENCIAL: CON-
TROLE INTERNO, FINANCAS PU-

20/09/
2024

BLICAS E ENCERRAMENTO DE
MANDATO, COM CARGA HORA-
RIA 16H

§ 1° A servidora acima designada devera zelar pelo cumprimento das clau-
sulas do contrato supracitado, bem como, registrar detalhadamente por
escrito os casos de descumprimento dos termos contratados, devendo ain-
da, emitir relatério que confirme a execugao parcial ou total do objeto con-
tratado e encaminha-lo ao Gestor de Contratos ou a Secretaria de Aquisi-
¢ao e Contratos, para a adogéo das providéncias necessarias.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicagéo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Registrada e Publicada, Cumpra-se.
Camara Municipal de Caceres-MT, 14 de agosto de 2024.
LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Caceres
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FISCAL: __ |POLIANI APARECIDA OTIL DA SILVA
SUPLENTE: |JOELSON SANTANA RODRIGUES PEREIRA
conTRATO |SONTRATADA! log ET0 TERMINO
CONTRATACAO DE SERVICOS
PARA OFERTA DE 02 (DUA
VAGAS DE CAPACITACAO EX-
TERNA, VISANDO A INSCRI-
SUPERCIA CA-|CAQ DE SERYIDORES MOBILI-
CONTRATOIPACITACAQ E |ZADOS DA CAMARA MUNICI-
NoNE 636/ [MARKETING _ |PAL DE CACERES NG BURSO |16/108/
Ly LTDA, GNP o |PRESENCIAL CURSO SOBRE 2024
11.128.083/ FO PAGAMENTO DOS
0001-15. B ERVIDORES BUBLICOR R CE-
LETISTAS DA ADMINISTRA-
AQ PUBLICA, SOB A OTICA
O ESOCIAL, COM CARGA
HORARIA 16H.

§ 1° Os servidores acima designados deverao zelar pelo cumprimento das
clausulas do contrato supracitado, bem como, registrar detalhadamente
por escrito os casos de descumprimento dos termos contratados, deven-
do ainda, emitir relatério que confirme a execugéo parcial ou total do ob-
jeto contratado e encaminha-lo ao Gestor de Contratos ou a Secretaria de
Aquisicdo e Contratos, para a adogao das providéncias necessarias.

Registrada e Publicada, Cumpra-se.
Céamara Municipal de Caceres-MT, 14 de agosto de 2024.
LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Caceres
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CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

PORTARIA N° 158/2024

“Dispoe sobre a nomeagdo de servidora para atuar como
Fiscal de Contrato Administrativo e dd outras providén-
cias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas prerrogativas legais e regimentais.

CONSIDERANDO o que consta no Processo Administrativo n® 049/2024, de 25 de julho de
2024, via 1Doc, deste Poder Legislativo Municipal.

RESOLVE:

Art. 1° Designar servidora abaixo indicado para atuar como Fiscal do(s) Contrato(s) abaixo,
nos termos do Artigo 117 e §§ da Lei Federal n° 14.133/21 e da INSTRUCAO NORMATIVA
N° 003/2023 — SLC, atribuindo-lhe os mais amplos poderes para o acompanhamento e fiscali-
zacdo do(s) referido(s) instrumento(s):

FISCAL: ELIZABETH PERES ARTIAGA
CONTRATO ggllj JT RATADA/ OBJETO TERMINO

CONTRATACAO DE SERVICOS
PARA OFERTA DE 01 (UMA)

CONSULTRE | yAGAS  DE  CAPACITACAO
CONSULTORIA | EXTERNA, VISANDO A

N° NE E TREINA- | INSCRICAO DE  SERVIDORA
MENTO LTDA, | MOBILIZADA DA  CAMARA

637/2024 | ~\py o | MUNICIPAL DE CACERES, No |22/08/2024
<3 CERIMONIAL, PROTOCOLO E

ORGANIZACAO DE EVENTOS,
COM CARGA HORARIA 21H.

§ 1° A servidora acima designada deverd zelar pelo cumprimento das cldusulas do contrato
supracitado, bem como, registrar detalhadamente por escrito os casos de descumprimento dos
termos contratados, devendo ainda, emitir relatério que confirme a execugao parcial ou total do
objeto contratado e encaminhé-lo ao Gestor de Contratos ou a Secretaria de Aquisicdo e Con-
tratos, para a ado¢ao das providéncias necessarias.
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CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em
contrdrio.

Registrada e Publicada, Cumpra-se.

Céamara Municipal de C4ceres-MT, 14 de agosto de 2024.

LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Cdceres
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CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
EXTRATO DE CONTRATO - 2024

CONTRATO N° NE 636/2024
CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE CACERES — MT

CONTRATADA: SUPERCIA CAPACITACAO E MARKETING LTDA,
CNPJ n°® 11.128.083/0001-15.

OBJETO: CONTRATAGAO DE SERVICOS PARA OFERTA DE 02 (DU-
AS) VAGAS DE CAPACITACAO EXTERNA, VISANDO A INSCRICAO DE
SERVIDORES MOBILIZADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES,
NO CURSO PRESENCIAL: CURSO SOBRE FOLHA DE PAGAMENTO
DOS SERVIDORES PUBLICOS E CELETISTAS DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA, SOB A OTICA DO ESOCIAL, COM CARGA HORARIA 16H.

VALOR CONTRATADO: R$ 3.960,00 (TRES MIL NOVECENTOS E SES-
SENTA REAIS)

INiCIO: 14/08/2024 TERMINO: 16/08/2024

LOCAL E DATA DE ASSINATURA: CACERES-MT, 14 DE AGOSTO DE
2024.

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
PORTARIA N° 158/2024

“Dispbe sobre a nomeagao de servidora para atuar como Fiscal de Con-
trato Administrativo e da outras providéncias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, ESTADO DE
MATO GROSSO, no uso de suas prerrogativas legais e regimentais.

CONSIDERANDO o que consta no Processo Administrativo n°® 049/2024,
de 25 de julho de 2024, via 1Doc, deste Poder Legislativo Municipal.

RESOLVE:

Art. 1° Designar servidora abaixo indicado para atuar como Fiscal do(s)
Contrato(s) abaixo, nos termos do Artigo 117 e §§ da Lei Federal n°® 14.
133/21 e da INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2023 — SLC, atribuindo-lhe
os mais amplos poderes para o acompanhamento e fiscalizagéo do(s) re-
ferido(s) instrumento(s):

FISCAL: ELIZABETH PERES ARTIAGA
conTRATO| SO TRATADAT logET0 TERMINO
T R
CONSULTRE , [GAS DE CAPAGITACAD
NeNE  [EJREINS SERVIBORAMOBILIZADA DA - [20/08/
637/2024 CNPJ r° 36 CA MARA MUNICIPAL DE CACE- 2024
003.671/ RES, NO CURSO PRESENCIAL:
0001-53. CERlMONlAL,, PROTOCOLO E
ORGANIZACAO DE EVENTOS,
COM CARGA HORARIA 21H.

§ 1° A servidora acima designada devera zelar pelo cumprimento das clau-
sulas do contrato supracitado, bem como, registrar detalhadamente por
escrito os casos de descumprimento dos termos contratados, devendo ain-
da, emitir relatério que confirme a execugao parcial ou total do objeto con-
tratado e encaminha-lo ao Gestor de Contratos ou a Secretaria de Aquisi-
¢éo e Contratos, para a adogéo das providéncias necessarias.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicagéo, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Registrada e Publicada, Cumpra-se.
Camara Municipal de Caceres-MT, 14 de agosto de 2024.
LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Caceres

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPINAPOLIS

RATIFICAGAO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 002/2.024
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A Sra. Rozangela Raquel de Souza Lopes, Presidente da Camara Muni-
cipal de Campinapolis, Estado de Mato Grosso, comunica a quem possa
interessar que apos a analise detalhada dos elementos constantes dos au-
tos, RATIFICOU, conforme disposto no art. 74, da Lei 14.133/21, a INEXI-
GIBILIDADE DE LICITAGAO N° 002/2024 a favor da empresa JULIANO
SGUIZARDI - ME, inscrita no CNPJ n° 38.117.754/0001-07, com o valor
de R$ 57.900,00 (cinquenta e sete mil e novecentos reais) objetivando a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA AREA DE DIREI-
TO PUBLICO PARA PROMOVER O ASSESSORAMENTO E A CONSUL-
TORIA JURIDICA NA REVISAO, ATUALIZAGCAO E REESTRUTURAGAO
DO REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPINAPO-
LIS — MT.Tal contratagéo justifica-se em virtude de o servigo prestado pela
referida empresa se enquadrar no art. 74 da lei 14.133/21, mais especifi-
camente enquadrado em servigos de natureza singular e exclusiva, sendo
inviavel a abertura de um processo licitatério e impossibilita a competitivi-
dade.

Campinapolis - MT, 14 de agosto de 2024.
Rozangela Raquel de Souza Lopes

Presidente da Camara Municipal

CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIA

i CAMARA MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIA ESTADO DE MATO GROSSO
TERMO DE RESCISAO - CONTRATO N° 005/2023

CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIA
ESTADO DE MATO GROSSO
TERMO DE RESCISAO - CONTRATO N° 005/2023

Despacho de Termo de Rescisdo Amigavel de Contrato n° 005/2023,
de acordo com o que determina o artigo 79, inc. Il, da Lei Federal n° 8.666/
93. O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIA, ESTADO
DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigdes legais, em conformida-
de com a Lei Federal n° 8.666/1993; RESOLVE: RESCINDIR a Pedido da
Empresa Contratada, de forma Amigavel, o Contrato 005/2023, com a Em-
presa: 51.960.972 CICERO APARECIDO PEREIRA (SOLUCAO GRAFI-
CA RAPIDA), CNPJ n° 51.960.972/0001-69. em todos os seus termos, por
interesse das Partes. Data do enceramento: 31 de Julho de 2024. MAR-
COS FERNANDO FELDHAUS - Presidente.

CAMARA MUNICIPAL DE COLIDER

CAMARA MUNICIPAL
EXTRATO DO CONTRATO 008/2024

OBJETO: Aquisigdo de material de expediente para atender as demandas
da Camara Municipal de Colider-MT.

CONTRATADA: CATHARINA BASSANEZI LOSS & CIA LTDA CNPJ: 01.
046.764/0002-61

VIGENCIA: 14/08/2024 a 14/08/2025

Valor: R$ 13.128,50 (treze mil cento e vinte e oito reais e cinquenta cen-
tavos)

Colider-MT., 14 de agosto de 2024.

CAMARA MUNICIPAL
EXTRATO DO CONTRATO 010/2024

OBJETO: Aquisigdo de material de expediente para atender as demandas
da Camara Municipal de Colider-MT.

CONTRATADA: ALVARO HENRIQUE DA SILVA EUSTAQUIO

CNPJ: 50.648.979/0001-87

VIGENCIA: 14/08/2024 a 14/08/2025

Assinado Digitalmente
131/131



