_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 011/2022
PROCESSO LICITATORIO N° 013/2022

Torna-se publico que a Camara Municipal de Caceres-MT, por meio da Comissdo Permanente de
Pregdo, nomeada pela portaria n° 018/2022, sediada na Rua Coronel José Dulce, esg. ¢/ Rua
General Osério, S/N, Centro, CEP 78.210-056, Caceres-MT, realizara licitacdo, para registro de
precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com o critério de julgamento menor
preco, sob a forma de execucéo indireta, no regime de empreitada por PRECO UNITARIO, nos
termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 10.024, de 20 de setembro de 2019,
do Decreto Municipal n° 180/22, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 13/05/2022
Horario da Disputa: 10:00 horas (Brasilia-DF)
Local: https://bll.org.br/

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é o Registro de Precos para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servicos de locacdo de licenga do sistema
informatizado e integrado para gerenciamento eletrdnico de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal de Caceres-MT. Conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em itens, conforme tabela constante no Termo de
Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta unitaria para os itens que concorrer, conforme o
interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado sera 0 MENOR PRECO UNITARIO do grupo,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4. Cada servico ou produto do lote dever estar discriminado em itens separados nas
propostas de pregos, de modo a permitir a identificacdo do seu preco individual e total.

2. DO REGISTRO DE PRECOS
2.1. As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
ades0es sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DO CREDENCIAMENTO
3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral na plataforma da Bolsa de
LicitacGes do Brasil - BLL, que permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatoria
Pregdo, em sua forma eletronica.
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3.2. O cadastro na BLL devera ser feito acessando o sitio eletronico https://bll.org.br/,
ou através do telefone (41) 3097-4600 ou, também, através do e-mail contato@bll.org.br, onde
sera disponibilizado chave de identificacdo e senha pessoal intransferivel para acesso ao modulo
do pregdo eletroénico.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica para realizacao das
transacOes inerentes a este Pregéo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
junto ao provedor do sistema e manté-los atualizados, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacéo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO
4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam devidamente cadastrados na plataforma da
Bolsa de Licitagdes do Brasil — BLL.
4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar sua chave de identificagéo e senha pessoal para
acesso ao Sistema de Pregéo Eletrénico.
4.2. Né&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:
4.2.1. Proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;
4.2.2. Que ndo atendam as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.2.3. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.2.4. Que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;
4.2.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolucdo ou liquidacéo;
4.2.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.7. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario);
4.2.8. InstituicBes sem fins lucrativos (paragrafo Gnico do art. 12 da Instrucédo
Normativa/SEGES n° 05/2017).
4.2.8.1. E admissivel a participacio de organizag@es sociais, qualificadas na
forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que 0s servigos objeto desta
licitagdo se insiram entre as atividades previstas no contrato de gestéo firmado
entre 0 Poder Publico e a organizacao social (Acordao n° 1.406/2017- TCU-
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Plenario), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

4.2.9. Sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, bem como o disposto no Termo de
Conciliagdo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a AGU.

4.3. E vedada a contratagio de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com
poder de direcdo, familiar de:

4.3.1. Detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratacdo; ou

4.3.2. De autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgdo contratante.

4.3.3. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei
n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 7.203, de 04 de
junho de 2010);

4.4. E vedada, ainda, a utilizacdo, na execucdo dos servicos contratados, de empregado
da futura Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcao
de confianca neste 6rgdo contratante.

4.5. Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1. Que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

4.5.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no
certame;

45.1.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para
microempresas € empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo”
apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢BGes contidas no Edital e seus
anexos;

4.5.3. Que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital e
gue a proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

4.5.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente.

4.5.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos 11 e IV do art. 1° e no inciso
I11 do art. 5° da Constituicdo Federal;
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4.6. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitard o
licitante as san¢des previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a
descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para a abertura da sessao
publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio desse documento.

5.2. O Envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a

documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista,
nos termos do art, 43, §1°, da LC n°® 123, de 2006.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema, pelo pregoeiro ou de sua
desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;
5.6. N&o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as

propostas apresentadas, 0 que somente ocorrera ap0s a realizacdo dos procedimentos de
negociacéo e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds
0 encerramento do envio de lances.

6. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:
6.1.1. Valor unitério do item;
6.1.2. Descricdo do objeto, contendo as especificacdes do Termo de Referéncia.
6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos.
6.3.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta.
6.4. A empresa € a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios que
vier incidir sobre os pagamentos pelos servicos prestados.
6.5. No pagamento dos servicos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.
6.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o0 Termo de Referéncia, assumindo
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0 proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo,
sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (Sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.
6.9. Os licitantes devem respeitar 0s precos estabelecidos no Termo de Referéncia,

quando participarem de licitac6es publicas;

6.9.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do
Estado e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucgdo do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletrnico, na data, horério e local indicados neste Edital.
7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo

aquelas que néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de
Referéncia.
7.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos 0s participantes.
7.2.3. A néo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarédo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
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incidird tanto em relacdo aos lances intermediérios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de R$ 50,00 (cinquenta reais).

7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de disputa
“aberto” em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lances ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragdo da sessdo publica.

7.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12.  Né&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13.  Encerrada a fase competitiva sem que haja prorrogacdo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessdo publica de lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

7.14.  Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmao valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15.  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

7.17.  Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempos
superior a dez minutos, a sessao publica seré suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte
e quatro horas apds a comunicacdo do fato aos participantes no sitio eletrénico utilizado para
divulgacao.

7.18. O Critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.19.  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢bes diferentes das
previstas deste Edital.

7.20.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.20.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 24
(Vinte e quatro) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a
negociacgéo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmacgdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

7.21.  Apos a negociacgdo do preco, 0 Pregoeiro iniciard a fase de aceitagédo e julgamento
da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
8.1. Encerrada a etapa de negociacéo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade de preco em relagdo ao maximo
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estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paréagrafo Gnico
do art. 7° e no §9° do art. 26 do Decreto n° 10.024/20109.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o
auxilio da proposta inicial e lance final apresentado pelo licitante.

8.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da proposta nédo
caracteriza motivo suficiente para a sua desclassificacdo, desde que ndo contrariem exigéncias
legais.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

8.4.1. Nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2. Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.3. N&@o apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

8.4.4. Apresentar preco final superior ao preco méximo fixado (Acérddo n°
1455/2018-TCU — Plenéario), desconto menor do que o0 minimo exigido, ou que
apresentar prego manifestamente inexequivel.

8.4.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

8.4.4.1.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao,
apresente precos global ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalac6es de propriedade do proprio licitante, para

0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do §
3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

8.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e
evidente, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatoria a realizacdo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.7. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios que
fundamentam a suspeita.

8.7.1. Nahipdtese de necessidade de suspensdo de sessdo publica para a realizacao
de diligéncias, com vista ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.8. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24 (Vinte e quatro)
horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.8.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
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solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo
8.8.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se
a proposta de precos readequadas com o valor final ofertado.

8.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados.

8.10.  Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, poderéd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

8.11.  Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinaré a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

8.12.  Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

9. DA HABILITACAO
9.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condic¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

9.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9.1.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

9.1.3. Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacgbes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,;

9.1.4. Cadastro Estadual de Empresas Inidéneas ou Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral do Estado de Mato Grosso
(http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis)

9.1.5. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas dos itens acima, exceto o item 9.1.4, pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.6.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.
9.1.6.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.1.6.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a
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sua desclassificacéo.
9.1.7. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

9.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 24 (Vinte e quatro) horas,
sob pena de inabilitag&o.

9.3. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante a apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacdo
a integridade do documento digital.

9.4. N&o serdo aceitos documentos de habilitacio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
9.5. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,

e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.
9.5.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferentes
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagéo do recolhimento dessas contribuigdes.
9.6. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacdo nos
itens a seguir, para fins de habilitacéo.

9.7. Declaracéo:
9.7.1. Declaracdo Conjunta (Anexo IlI);

9.8. Habilitacdo juridica:

Empreséario Individual
9.8.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual

9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

Sociedade Empresaria ou EIRELI

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

Sucursal, Filial ou Agéncia
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9.8.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de o participante ser sucursal,
filial ou agéncia;

Sociedade Simples

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

Sociedade Empreséaria Estrangeira
9.8.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira
em funcionamento no Pais;

Certidado Simplificada — Junta Comercial

9.8.7. Apresentar Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial da sede do
licitante, para comprovacéo de inscricdo como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte.

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacgdo respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. Somente sera exigido a documentacao fiscal e trabalhista das ME ¢ EPP’s
para efeitos de assinatura do instrumento de contrato ou ata registro de pre¢os e ndo como condi¢ao
de participacdo em licitacdo, conforme o § 7°, do artigo 43, do Decreto n° 10.024/2019, Ac6rdado
976/2012 do TCU e Acordao 2/2014 - 22 Camara do TCE-MT.

Cadastro CNPJ
9.9.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas;

CND Receita Federal

9.9.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

CRF FGTS
9.9.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
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CND Trabalhista
9.9.5. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943,;

CND Estadual
9.9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

CND Municipal

9.9.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatorio, dever4 comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificacdo Econbmico-Financeira:

CN Faléncia
9.10.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

Balanco Patrimonial
9.10.2. Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentacdo da proposta;
9.10.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e demonstracfes
contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
9.10.2.2. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social
9.10.3. Nao sera exigido balango patrimonial das ME, EPP e METI’s, conforme
artigo 30, da Lei Complementar n° 605 do Estado de Mato Grosso e Resolugéo de
Consulta n° 10/2018 TCE-MT

9.11. Qualificacao Técnica:

Atestado de Capacidade Tecnica
9.11.1. Comprovagcao de aptidao para a prestacdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com 0 objeto desta licitacdo, mediante a
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apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

9.11.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.3. Quando solicitado pelo pregoeiro, o licitante disponibilizard todas as
informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

9.12.  Olicitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balango patrimonial, das demonstracBes contabeis do Ultimo exercicio e dos
indices de solvéncia e liquidez.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital

9.13.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior
a fase de habilitacéo.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade
fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

9.15. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagéo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para
regularizacéo.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

9.17.  Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

9.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:
10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
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sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e
as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar os precos devidamente ajustados ao lance vencedor, em
conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatorio.

10.1.3. conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e seré levada em consideragdo
no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢édo a Contratada, se for o caso.

10.3.  Todas as especificacOes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.4.  Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

10.4.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s
valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicéo que induza o julgamento a mais de
um resultado, sob pena de desclassificagéo.

10.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacbes ali contidas ou que estabeleca vinculo
a proposta de outro licitante.

10.7.  As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacdo
fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo
de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de
forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

11.2.  Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicGes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razbes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também
pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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11.4.  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1.  Asessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria
sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, 81° da LC n° 123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2.  Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.

12.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
cadastro do licitante no sistema, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular
deciséo dos recursos apresentados.
13.2.  Ap6és a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

14, DA GARANTIA DE EXECUQAO
14.1.  N&o havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacao.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1.  Apods a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratagéo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratagéo,
sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

15.3.  Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
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solicitacdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administracéo.

15.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.5.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposicGes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.5.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e
Seus anexos;

15.5.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragéo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme
previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

15.7. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta interna para
identificar possivel suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

15.8. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a
comprovacao das condicdes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.9.  Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢Ges de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar 0 contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des das demais cominagdes legais cabiveis a
esse licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apos a
comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

16. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. Homologado o resultado da licitacdo, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancOes previstas neste Edital.

16.2.  Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura da Ata de Registro de Precgos, a Administracdo podera encaminha-la para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja
assinada e devolvida no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data de seu recebimento.

16.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de
Precos poderd ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s)
licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

16.4.  Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condigdes, quando for o caso.

16.4.1. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificagdo do certame, quando o objeto ndo atender aos requisitos
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previstos no art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993;

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZA(}AO
17.1.  Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos
no Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGA(;GES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1.  As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19. DO PAGAMENTO
19.1.  Asregras acerca do pagamento séo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. ndo assinar a ata de registro de pre¢os, quando cabivel;

20.1.3. apresentar documentacdo falsa;

20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.5. ensejar o retardamento da execucgédo do objeto;

20.1.6. ndo mantiver a proposta;

20.1.7. cometer fraude fiscal;

20.1.8. comportar-se de modo inidoneo;

20.2.  As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregdo para registro de precos que, convocados, ndo honrarem 0 COMpPromisso
assumido injustificadamente.

20.3.  Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 0s
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

20.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

20.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.4.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio, pelo prazo de até
cinco anos;
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20.4.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

20.6.  Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de préatica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

20.7. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Pablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

20.9.  Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Camara Municipal de Céceres poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

20.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se 0 procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.12. As penalidades seréo publicadas nos meios oficiais de publicacao.

20.13. Assancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas no Termo
de Referéncia.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

21.1.  Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrénica no sistema, pelo e-mail
cpl.pregao@caceres.mt.leg.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Rua Cel. José
Dulce, S/N, Centro, CEP: 78.210-056, Céceres-MT, Setor de LicitacGes, das 07:00 horas as 13:00
horas.

21.3.  Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnagéo.

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério CACERES - CEP.: 78200-000
Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/



https://www.caceres.mt.leg.br/
mailto:cpl.pregao@caceres.mt.leg.br

_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

21.4.  Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

21.5.  Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio do sistema onde se opera 0 pregdo eletrénico, no endereco
indicado no Edital.

21.6. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis,
contados da data do recebimento do pedido e poderéa requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracédo do edital e dos anexos

21.7.  As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.
21.8.  As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a administracao.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1.  Dasessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2.  Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sess@o sera automaticamente transferida para o primeiro
dia datil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horério de Brasilia — DF, exceto para o horario de funcionamento da Cémara
Municipal de Caceres-MT.

22.4.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficécia para fins de habilitacdo e classificacao.

22.5. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagéo.

22.6.  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nd@o comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.7.  Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

22.8.  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios
da isonomia e do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Edital.
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22.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnico
https://www.caceres.mt.leg.br/, e também podera ser lido e/ou obtido no endereco Rua Cel. José

Dulce, S/N, Centro, CEP: 78.210-056, Caceres-MT, Setor de Licitagdes, das 07:00 horas as 13:00
horas, nos dias uteis, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

22.12.1.
22.12.2.
22.12.3.
22.12.4.
22.12.5.

ANEXO I — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo de Proposta;

ANEXO Il — Declaragdo Conjunta;

ANEXO IV — Minuta do Termo de Contrato;
ANEXO V —. Minuta da Ata de Registro de Precos;

Céceres-MT, 20 de abril de 2022

JOEL CORDEIRO DE SOUZA
Diretor Geral da Camara Municipal de Caceres-MT
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3.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo 023/2022
Protocolo N° 690 de 25 de fevereiro de 2022

DO OBJETO

1.1.0 presente Termo de Referéncia visa determinar os termos para Registro de
Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servigos de locagao de licenga do sistema informatizado e integrado
para gerenciamento eletrébnico de documentos para atender as necessidades da
Camara Municipal de Caceres-MT.

DA JUSTIFICATIVA

2.1.A presente contratacdo pretendida destina-se a atender as necessidades das
Secretarias e Gabinetes de Vereadores, além de proporcionar aos gestores
através de uma solucdo moderna, condi¢cdes de avaliacdo comportamental da
gestao, utilizando matrizes de informacdes gerenciais, qualificadas, detalhadas,
sendo base a tomada de decisdo, contemplando preceitos legais e tecnologicos
alicercada na necessidade de melhorar e evoluir os processos de gestdo, com
integracao de sistemas, com 0s servi¢os a disposicao dos cidadaos, otimizagéo
de rotinas e procedimentos internos e com a interacao entre a administracéao
publica e a sociedade.

2.2. O principal objetivo da contratacéo do sistema informatizado é proporcionar
praticidade, eficiéncia e transparéncia a rotina diaria da Camara Municipal de
Céaceres, reduzindo o tempo de resposta e resolucédo de solicitacdes internas e
externas assim como reduzir drasticamente a quantidade de impressoes e papel
circulando dentro da unidade.

DA DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO
3.1.0 objeto do presente Termo de Referéncia apresenta a seguinte descrigéo
detalhada e os seguintes quantitativos, conforme tabela abaixo:

ITEM

COD. TCE | DESCRIGAO UNL. FOR.| QTD | V. UNIT. V. TOTAL

SERVICO DE LOCACAO DE SOFTWARE -
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA LOCACAO DE
PROGRAMAS DE INFORMATICA (SOFTWARE
00024688 | ADMINISTRATIVO DE GESTAO DA MES 12 | R$ 3.000,00 | R$ 36.000,00
COMUNICACAO, ATENDIMENTO E
GERENCIAMENTO DE ATIVIDADES),
ENGLOBANDO (ON] SERVICOS DE
INSTALACAO, IMPLANTACAO,
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TREINAMENTO, SUPORTE TECNICO,
MANUTENCAO CORRETIVAS E EVOLUTIVAS

Valor Total| 36.000,00

4. DA EXECUGAO DO SERVICO
4.1.IMPLANTACAO

4.1.1. Os servicos deverao ser desenvolvidos sob a administracido de um gerente
de projeto, que ficara responsavel por todo o relacionamento administrativo
com a Camara e a equipe técnica a ser alocada;

4.1.1.1. A contratante devera disponibilizar pessoal para acompanhamento
das atividades, bem como zelar pelo seu bom andamento, auxiliando
quando necessario o gerente de projetos.

4.1.1.2. O prazo para inicio de instalagao do sistema sera de 15 (quinze) dias
corridos, a contar da data de emissdo da ordem de servigo, e o de
implantagéo limitado ao maximo de 120 (cento e vinte) dias contados do
inicio da instalagao.

4.1.1.3. Entendam-se como implantacdo todos os servicos necessarios ao
normal funcionamento da Céamara Municipal, dentre os quais:
instalagdo, configuragédo, treinamento e conversdo de informagdes
existentes e necessarias a operagao dos softwares.

4.2. TREINAMENTO

4.2.1. O treinamento devera ser realizado em etapas, setor a setor, para a relagao
de usuarios apresentada pela Camara Municipal, no que for necessario ao
normal uso dos médulos a serem fornecidos.

4.2.1.1. O treinamento dos usuarios multiplicadores devera ocorrer na forma
de palestras, em auditérios ou salas, de forma presencial a serem
organizadas pela contratante.

4.2.1.2. O treinamento de usuarios internos e multiplicadores nao podera
gerar nenhum énus para a Camara Municipal de Caceres, visto que seu
valor devera ser contemplado na proposta de pregos, no item
‘implantacao e treinamento”.

4.2.2. Havendo necessidade, decorrente de novos releases dos softwares e
rodizio de pessoal, a Administracdo convocara a proponente para efetivagao
de programa de treinamento de usuarios. Estes treinamentos serdo
realizados em ambiente a ser fornecido pela CMC.

4.3.SUPORTE

4.3.1. Estdo compreendidos nos servicos de suporte operacional a resolucédo de
duvidas operacionais nos softwares por area de aplicacdo aos usuarios via
chat, voip, e-mail ou telefone convencional, devendo a proponente contar
com esse tipo de tecnologia, sem custos e ilimitado.

4.3.2. O suporte devera funcionar de segunda a sexta das 7h as 13h em horario
local da Cémara.

4.3.3. Eventuais erros, inconformidades causadas pelos usuarios dos softwares,
ou por fatores alheios aos aplicativos (virus e afins), que exija o atendimento
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técnico via conexao remota, serédo corrigidos caso solicitado e autorizado
pela contratante.

4.3.4. As intervencdes técnicas locais, a serem realizadas no ambiente da
Camara, estando ai inclusos os servigcos de capacitagcao e treinamento pds-
implantacdo, operacdo do sistema e outros que exijam profundo
conhecimento sobre os aplicativos, serdo realizadas as expensas da
contratada.

4.3.4.1. As eventuais intervengdes técnicas de garantia ndo serdo pagos
pela Contratante
4.4, ATUALIZACAO E MANUTENGAO

4.4.1. Por se tratar de solugao WEB, devera ser fornecida sempre a ultima versao
do sistema, sendo que a atualizacdo devera ocorrer sem nenhuma
interrupg¢ao no servigo.

4.4.2. Podera ocorrer janelas de manutencao programada nos servidores, desde
que sejam alertadas com no minimo 1 semana de antecedéncia.

4.5.CUSTOMIZACAO

4.5.1. Entende-se por customizacdo o0s servicos de pesquisa, analise,
desenvolvimento, avaliagdo de qualidade e homologacéo de softwares, por
solicitagdo da contratante. Nestes servigcos estdo compreendidos, dentre
outros:

45.1.1. Alteragcdes em softwares fornecidos, para atender a solicitacdo da
contratante em fungdo de mudancas legais ou operacionais e alteragéo
ou criacao de relatérios ndo poderao ser cobrados, pois considera-se o
custo incluido no valor mensal de manutengao de software;

45.1.2. Implementacdo de novos programas, moédulos, telas e outras
especificidades deverao ser or¢gados e repassados a Administracao para
prévia aprovacao antes de efetuados.

5. REQUISITOS DOS SOFTWARES
5.1. GERAL

5.1.1. A Plataforma devera ser online 100% WEB, com interface responsiva, para
uso em computador, tablet e smartphone;

5.1.2. Todo o sistema devera ser em cloud, funcionar em ambiente em nuvem,;

5.1.3. Servidor WEB com certificado de seguranca SSL;

5.1.4. Os Servidores de aplicacdo e banco de dados devera conter Arquitetura
Distribuida e Data Center certificado e localizado no territorio nacional;

5.1.5. A plataforma deve ter seu funcionamento dividido em médulos de modo a
retratar a realidade documental da organizacdo, sendo que os modulos
podem ser acessados por usuarios internos e externos devidamente
autorizados e configurados durante periodo de implantagao;

5.1.6. Os mddulos podem ser restritos a setores ou perfis de usuarios especificos,
conforme definicdo da organizacgéo;

5.1.7. O acesso a consulta e criacdo de documentos de todos os moddulos,
quando disponiveis ao usuario, estardo disponiveis na mesma interface,
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através de um menu unico de opgdes;
5.1.8. Cada modulo devera possuir contagem préopria de documentos ndo lidos
por usuarios do setor;
5.2.MODULOS BASE
5.2.1. Memorando:
5.2.1.1. Controle da comunicagdo interna oficial por meio do envio de
Memorandos padronizados entre setores.
5.2.1.2. Permitir troca de informagdes oficiais entre setores da organizagao,
com numeracgao automatica e sequencial;
5.2.1.3. Gerar QR code automaticamente para localizagao facilitada do
documento;
5.2.1.4. Permitir a movimentacdo de documentos por meio de
despachos/atualizagbes com numeragdo automatica e sequencial,
identificando quando for uma resposta ou encaminhamento;
5.2.1.5. Possibilitar de envio de comunicagao privada, onde apenas o usuario
remetente e o usuario destinatario tém acesso ao documento e seus
despachos e anexos, sem possibilidade de alteracdo da definicdo de
privacidade;
5.2.1.6. Fungao de geracao de folha de rosto para impressao, permitindo a
identificacdo e movimentacéo de processos ou materiais ndo digitais;
5.2.1.7. Seletor de setor de destino conforme o organograma cadastrado e
com busca por parte do nome ou sigla do setor;
5.2.1.8. Possibilidade de anexar multiplos arquivos ao enviar um memorando
ou em suas movimentagoes;
5.2.1.9. Possibilidade de geragdo do documento redigido em formato PDF
para assinatura eletronica;
5.2.1.10. Exibir o status de resolucdo do documento nos setores envolvidos;
5.2.1.11. Exibir em formato de linha do tempo as agdes realizadas dentro do
documento.
5.2.2. Circular:
5.2.2.1. Envio de circulares informativos para toda ou parte da organizagao.
5.2.2.2. Troca de informagdes internas na organizagao: entre um setor e
diversos outros, com carater de informacéo;
5.2.2.3. Possibilidade de selecionar todos os setores da organizacéo,
selecionar parcialmente um setor e todos o0s seus subsetores ou
selecionar individualmente qualquer setor do organograma.
5.2.2.4. Rastreabilidade automatica informando data e hora dos usuarios que
leram a circular enviada;
5.2.2.5. Possibilidade dos usuarios responderem a circular, podendo esta
resposta ser aberta (todos os envolvidos na circular podem visualizar)
ou restrita (somente usuarios do setor remetente podem visualizar).
5.2.2.6. Possibilidade de anexar arquivos ao enviar a circular ou em suas
atualizagdes.
5.2.3. Protocolo Eletrénico:
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5.2.3.1. Sistema de recebimento de solicitagées de forma 100% digital.

5.2.3.2. Abertura de protocolo/processos por: Acesso externo via site da
Organizagao, smartphone ou cadastro de atendimento por operador do
sistema.

5.2.3.3. Possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com historico
do seu recebimento e tramitacdes, até seu encerramento.

5.2.3.4. Permitir acesso aos dados do protocolo por meio de cddigo ou login
do emissor.

5.2.3.5. Permitir o cadastramento do roteiro inicial padrdo de cada
Solicitagédo por assunto e finalidade;

5.2.3.6. A lista de assuntos deve ser pré-cadastrada, de modo a facilitar a
escolha do tipo de demanda por meio de menu de escolha;

5.2.3.7. Comprovante de atendimento (cédigo) mostrado para o interessado
no momento da inclusdo da solicitagdo com login e senha pela web ou
de forma anbnima.

5.2.3.8. Registrar a identificagdo do usuario/data que promoveu qualquer
manutengdo (cadastramento ou alteragdo) relacionada a um
determinado Ouvidoria, inclusive nas suas tramitagoes.

5.2.3.9. Inclusdo de anexos nos documentos, podendo ser imagens,
documentos, planilhas, etc.

5.2.3.10. O setor de destino do atendimento acessa diretamente o histérico ou
documento especifico, tem a total liberdade de encaminhar ou
responder, a alguém internamente ou diretamente ao requerente.

5.2.3.11. Os setores/areas da organizagao podem resolver sua participacao
na demanda unilateralmente e ela continua em aberto por quem esta
com alguma tarefa pendente ou atendendo integralmente o requerente.

5.2.3.12. Configuracéo dos assuntos.

5.2.3.13. Registro de wusuario / data de todo cadastramento ou
encaminhamento dos atendimentos.

5.2.3.14. Avaliagao de atendimento por parte do requerente. Podendo reabrir,
caso tenha interesse.

5.2.3.15. Todos os usuarios que estdo em setores envolvidos pela demanda,
devem ter acesso ao documento. A menos que seja privado.

5.2.3.16. Todos os setores envolvidos podem ver todos os despachos. Menos
em circulares onde os despachos possuem a opcao de serem
enderecados exclusivamente ao remetente.

5.2.3.17. Todos os acessos as demandas e despachos sao registrados e tém-
se a listagem de quem acessou, de qual setor e quando.

5.2.3.18. Possibilidade de direcionamento automatico da demanda baseado
no tipo de atendimento e no assunto do mesmo.

5.2.4. Oficio Eletrénico:

5.2.4.1. Envio de Oficios Eletrénicos de forma oficial.

5.2.4.2. Envio de documentos oficiais Externos com E-mails rastreados;

5.2.4.3. O documento gerado dentro da Organizacao e remetido de forma
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oficial e segura a seu destinatario, via e-mail. Com possibilidade de
notificagdo por SMS (caso disponivel);

5.2.4.4. Possibilidade de receber respostas dos Oficios via sistema (Central
de Atendimento) ou quando o destinatario responder o e-mail de

notificacao;

5.2.4.5. Transparéncia de movimentagbes e todo o histérico mantido no
sistema;

5.2.4.6. Utilizacao de base unica de contatos para todos os mddulos da
plataforma;

5.2.4.7. O destinatario ndo precisa ser usuario da plataforma para acessar o
documento ou tramita-lo, basta ser cadastrado em Contatos;

5.2.4.8. Os oficios a serem acessados na parte externa da plataforma
compartilham de mesma numeragao do oficio interno;

5.2.4.9. Possibilidade de geracdo de QR-Code para cada oficio enviado.

5.2.5. Processo Administrativo:

5.2.5.1. Mdédulo processual, onde diversos documentos, de diferentes
modulos, possam ser anexados, mencionados e tramitados sob o
mesmo numero.

5.2.5.2. Possibilidade da criagcdo de Processos Administrativos na
organizagao, consolidando atos eletrénicos de outros modulos através
de lista com assuntos pré-definidos;

5.2.5.3. Possibilidade de configuragéo de setor inicial do processo a partir do
assunto selecionado;

5.2.5.4. Possibilidade de inclusdo de campos personalizados (formulario) na
abertura do processo, permitindo capturar informacdes de maneira
organizada;

5.2.5.5. Possibilidade de utilizagdo de modelos de texto para padronizacao
da abertura e tramite dos processos;

5.2.5.6. Possibilidade de gerar documentos complementares dentro
processo administrativo, incluindo referéncia na linha do tempo,
podendo aproveitar de forma automatica os dados envolvidos;

5.2.5.7. Possibilidade de inclusdo de outros documentos eletronicos da
plataforma para serem referenciados no processo administrativo,
devendo retroalimentar no documento citado sobre a inclusédo do
mesmo;

5.2.5.8. Possibilidade de inclusdo de anexos nos atos do processo;

5.2.5.9. Possibilidade de configuragao para utilizagdo da funcionalidade de
Deferido/Indeferido em determinados setores;

5.2.5.10. Possibilidade de geragdo automatica de numero do processo por
assunto ou geral da organizagao, com possibilidade de utilizar padrao
customizado da entidade;

5.2.5.11. Possibilidade da inser¢ao de multiplos prazos dentro dos processos
administrativos;

5.2.5.12. Possibilidade de poder restringir a abertura e tramitacdo de Processo
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Administrativos por setor;

5.2.5.13. Possibilidade de inclusdo de anexos obrigatérios para cada assunto,
exigindo os requisitos minimos definidos na configuragdo no momento
da abertura;

5.2.6. Ato Oficial:

5.2.6.1. Criagdo, gerenciamento e publicacdo de Atos Oficiais da
Administracdo Publica direto na plataforma.

5.2.6.2. Utilizado para tramitagdo e coleta de assinaturas digitais de atos
oficiais da Organizagcdo (Empenhos, Portarias, Decretos, Leis,
Contratos, etc).

5.2.6.3. Disponibilidade de adicionar respostas e encaminhar o documento
para outros setores da Organizagéo;

5.2.6.4. Disponibilidade de cadastrar assuntos especificos para classificagao
dos documentos e configurar roteamento automatico (distribuicdo do
documento para setores pré-definidos);

5.2.6.5. Disponibilidade de configuragdo para certos setores e/ou perfil de
usuarios poderem enviar documentos;

5.2.6.6. Numeragao automatica do documento, com Disponibilidade de
configuracdo permitindo numeragao Unica dentro de cada setor ou
permitindo numerag¢ao manual,;

5.2.6.7. Disponibilidade de configuragao permitindo que usuarios externos
consultem e coassinem documentos;

5.2.6.8. Permitir que usuarios assinem arquivos PDF anexados utilizando
certificado digital ICP-Brasil.

5.2.6.9. Permitir que outros usuarios com acesso ao documento coassinem
os anexos PDF utilizando certificado digital ICP-Brasil.

5.3.MODULO WORKFLOW:
5.3.1. Workflow avancado de processos:

5.3.1.1. Controle de processos por meio de etapas e responsabilidades
definidas de forma a possibilitar a medicao de quanto tempo durou cada
etapa.

5.3.1.2. Possibilidade da geragao da arvore do processo, sendo possivel a
exportagdo para um unico arquivo compilado e paginado, onde as
informagdes do processo e seus anexos em formato PDF estdo
concatenadas.

5.3.1.3. Em cada pagina do arquivo exportado consta um ato, anexo ou
mengao de outro documento no histérico.

5.3.1.4. Arquivos em anexo em formato ndo compilavel, séo referenciados
no corpo do ato que o anexou;

5.3.1.5. Possibilidade de escolha na geracdo da arvore para inclusao de
estampa nos atos e/ou anexos com assinatura digital;

5.3.1.6. Possibilidade de configuracdo de etapas do processo, onde a
demanda s6 podera ser encaminhada na ordem pré-estabelecida, sem
pular etapas;
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5.3.1.7. Possibilidade de configuracdo de multiplos setores responsaveis por
receber o processo em uma etapa;

5.3.1.8. Possibilidade de configuracdo de etapa sem setor previamente
responsavel, onde o usuario pode movimentar para qualquer setor da
organizagao;

5.3.1.9. Possibilidade de inclusdo de modelo de texto padrdo em cada etapa,
permitindo a padronizac&do dos atos processuais;

5.3.1.10. Possibilidade do autor do processo/despacho ordenar os anexos
apods sua inclusao.

5.3.1.11. Possibilidade de baixar todos os anexos de um processo
administrativo de uma vez;

5.3.1.12. Possibilidade de marcar anexos do processo como aprovados ou
reprovados.

5.3.1.12.1. Quando reprovados, permite incluir uma observacgao textual
sobre o motivo da recusa.
5.3.2. Relatérios
5.3.2.1. A utilizagdo da plataforma deve gerar automaticamente indicadores
e estes sdo apresentados aos gestores, contendo, no minimo os
seguintes itens:
5.3.2.1.1. Porcentagem de resolugéo de documentos do setor.
5.3.2.1.2. Nota média dada para as resolug¢des e despachos do setor.
5.3.2.1.3.  Porcentagem de leitura dos documentos recebidos do setor.
5.3.2.1.4. Assiduidade dos wusuarios na plataforma, separados
individualmente por setores.
5.3.2.1.5.  Quantificar por usuario o volume de documentos resolvidos
atribuidos ao setor em que esta lotado.
5.3.2.1.6.  Escolher quais tipos de documento vao para este indicador.
5.3.2.1.7.  Acesso a uma pagina especifica com um grafico evolutivo dos
setores, em formato de listagem, organizados hierarquicamente.
5.3.2.2. Também possuir a capacidade de comparar a média de todos os
setores com um setor em especifico.
5.3.2.3. Permitir também visualizar setores com demandas em aberto em
determinado tipo de documento, possibilitando identificar gargalos em
processos da organizagao.
5.4.CARACTERISTICAS TECNICAS

5.4.1. Todo o sistema devera funcionar em ambiente nuvem, n&o sendo
necessaria infraestrutura propria de servidores.

5.4.2. A interface devera ser responsiva, ajustando-se de acordo com o
dispositivo utilizado, garantindo boa leitura e usabilidade.

5.4.3. Acesso seguro: Servidor WEB com certificado de seguranca SSL,
garantindo assim a troca de dados criptografados entre o servidor e todos os
usuarios do sistema.

5.4.4. Servidores com arquitetura distribuida em data center localizado no
territério nacional, visando uma laténcia igual ou inferior a 50 milissegundos,
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com certificados ISO/IEC 27001:2013, 27017:2015, 27018:2019 e ISO/IEC
9001:2015.

5.4.5. Aplataforma deve ter tempo médio de carregamento completo para usuario
final igual ou inferior a 5 segundos, a ser aferido por ferramenta especifica de
monitoramento;

5.4.6. Realizar testes regulares de seguranga Pentest Whitebox (penetration test),
através de consultoria especializada que possua certificagdo em segurancga,
com intervalo maximo de 3 meses entre cada teste, para garantir a seguranca
da aplicacao, utilizando metodologia baseada em padrao de mercado e
gerando relatorios detalhados contendo métodos, técnicas, ferramentas
utilizadas e com os resultados de eventuais vulnerabilidades encontradas
durante os testes e recomendagdes de corregcdo a serem aplicadas;

5.4.7. Sistema de notificacdo de e-mail com entregabilidade estendida, com
encriptacao TLS e autenticacao nos padroes SPF e DKIM e envio dos e-mails
por meio de IP dedicado e controle de reputacéo;

5.4.8. E-mails enviados com possibilidade de descadastramento automatizado
para quem recebe;

5.4.9. Por se tratar de um servico de internet, sera necessario a utilizagao de
mecanismo de bloqueio de abuso/spam/robds para insercédo de informagdes
na plataforma, tal servico usa ferramentas que provem que o requerente é
humano, por meio de testes de digitacdo de codigos e/ou identificacdo de
padrdes em fotografias/imagens (captcha).

5.4.10. Devera ser fornecido sempre a ultima versao do sistema, sendo que
a atualizacao devera ocorrer sem nenhuma interrupgao no servigo.

5.5.ACESSO A PLATAFORMA

5.5.1. Acesso interno

5.5.1.1. O acesso interno a plataforma deve se dar por meio de e-mail
individual e senha pessoal e intransferivel cadastrada pelo
Administrador do sistema ou usuario por ele autorizado.

5.5.1.2. Os usuarios deverao ter a possibilidade de recuperar a senha por
meio de um formulario de "esqueci a senha", remetido ao e-mail
cadastrado e confirmado.

5.5.1.3. Os usuarios poderao utilizar certificados digitais emitidos pelo ICP-
Brasil (e-CPF) para acessar a plataforma.

5.5.1.4. Administrador tem acesso a todas as funcionalidades da plataforma
e autorizacéo para cadastrar setores e usuarios em toda a organizagao;

5.5.1.5. Cadastro unico de usuarios para acesso a todos os modulos
permitidos através de plataforma integrada;

5.5.1.6. possibilidade de parametrizar quais setores podem acessar
determinados modulos, com a possibilidade, também, de restringir
procedimentos de abertura ou tramitacao de documentos;

5.5.1.7. Cadastro de novos usuarios devera ser feito por administradores e
por responsaveis diretos do setor ou hierarquicamente superior, ficando
assim registrado a data/hora e quem o cadastrou, caracterizando a
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criacdo de cadeia de responsabilidades e disponibilidade de
rastreamento de informagdes técnicas: ip, navegador de acesso, versao;
5.5.1.8. Cadastro de wusuario com informagbes: nome completo,
cargo/funcado, matricula, CPF, sexo, data de nascimento, senha (caso
nao seja preenchida, sera autogerada) e foto.
5.5.1.9. Os usuarios deverao ter a possibilidade de editar seus dados de
acesso (e-mail e senha) através de formulario especifico.
5.5.1.10. N&o poderao ser editaveis pelo usuario o Nome e CPF, visando
garantir a originalidade e rastreabilidade dos atos praticados.
5.5.1.11. N&o deve ser possivel excluir o cadastro de um usuario, apenas
suspender seu acesso, pois, desta forma, mantém-se histérico de todos
usuarios que ja utilizaram a plataforma;
5.5.1.12. Disponibilidade do usuario configurar no sistema que esta afastado
do trabalho por motivos de férias, licenga maternidade, licenga
paternidade, ou outro;
5.5.1.13. Disponibilidade do usuario escolher entre o editor de texto basico e
avancado em pagina de preferéncias da conta;
5.5.1.14. Disponibilidade do usuario configurar modo de visualizagdo de
anexos preferencial na plataforma em pagina de preferéncias da conta;
5.5.1.15. Disponibilidade do usuario consultar os administradores do sistema
em pagina de preferéncias da conta;
5.5.1.16. Disponibilidade do usuario consultar em pagina especifica todo o
historico de mudanca de setor desde o seu cadastro, pagina essa que
deve conter informagdes do nome do setor, data e hora da ocorréncia,
setor principal e quem realizou a alteragdo, sendo acessivel através da
pagina de preferéncias de conta;
5.5.1.17. Disponibilidade de captura automatica de mensagens de e-mails
respondidos, sendo que se um usuario responder uma notificagao
automatica enviada pela plataforma, sua resposta é incluida no
documento em formato de despacho;
5.5.1.18. O Administrador devera ter permissao para alterar o setor que o
usuario trabalha (a partir deste momento ele tém acesso somente aos
documentos do setor atual, porém todo o seu histérico continua no setor
anterior);
5.5.1.19. Possibilidade da divisdo de permissdes por usuarios por niveis de
acesso:
5.5.1.19.1. Administrador Geral: Acessar somente documentos do seu
setor, porém pode gerenciar usuarios, setores e estatisticas de toda
a organizagao.
5.5.1.19.2. Administrador Local: Pode gerenciar subsetores e usuarios a
partir de um setor especifico, independente do seu setor atual.
5.5.1.19.2.1.  Nivel 1: Pode movimentar documentos do setor e
cadastrar novos usuarios, bem como subsetores abaixo de sua
hierarquia atual. Pode também acessar todos os documentos
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e interagir em todos os subsetores abaixo do setor atual.
5.5.1.19.2.2.  Nivel 2: Somente movimenta documentos do setor
atual.
5.5.1.19.2.3.  Nivel 3: Somente visualiza documentos do setor atual.
5.5.1.19.3. O usuario pode ser definido como Auditor, onde tem acesso
para consultar e interagir em todos os documentos/setores da
organizagao.
5.5.1.19.4. O usuario pode ser definido para acessar relatérios gerenciais
de toda organizagao.
5.5.1.20. Disponibilidade dos usuarios consultarem o numero de usuarios
online na plataforma em tempo real, bem como data e hora do ultimo
acesso.
5.5.1.21. Primeiros logins devem resultar em criagao de conta.
5.5.2. Acesso Externos
5.5.2.1. Possibilidade de cadastro e login no acesso externo:
5.5.2.1.1. Contatos externos poderao se cadastrar e também recuperar
senhas, caso ja estejam cadastrados.
5.5.2.1.2.  Contatos externos poderao utilizar certificado digitais emitidos
pelo ICP-Brasil (e-CPF e e-CNPJ) para acessar a plataforma. Caso
o CPF ou CNPJ nédo esteja associado a um contato, um novo
contato é criado automaticamente e encaminhado para completar o
cadastro com informacdes adicionais.
5.5.2.1.3. Contatos externos poderao utilizar login gov.br (Governo
Federal) para acessar a plataforma. Caso o CPF nao esteja
associado a um contato, um novo contato é criado automaticamente
e encaminhado para completar o cadastro com informagdes
adicionais.
5.5.2.1.4.
5.5.2.2. Possibilidade de abertura de documentos externamente por usuarios
internos do préprio sistema, com mesmo login/senha. O documento fica
atribuido ao cadastro da pessoa, sem vincular o setor onde ela esta
vinculada.
5.5.2.3. Usuarios externos devem ter acesso as informacdes disponiveis de
um documento, bem como seus anexos.
5.5.2.4. Possibilidade de fazer acesso a documentos por chave publica ou
numero de identificagcdo e ano do documento, acrescidos do documento
pessoal do requerente (CPF ou CNPJ);
5.5.2.5. Contatos externos tém acesso para manterem seus dados
atualizados, registrar novas demandas e acompanhar o progresso e
resolucdo de demandas previamente abertas;
5.5.2.6. Ap0s estar identificado, o contato tém a disponibilidade de acessar
a sua caixa pessoal, onde todos os documentos nos quais ele € o
requerente ou destinatario estarao reunidos;
5.5.2.7. Contatos externos com procuracado eletrbnica tém acesso as
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demandas registradas em nome dos outorgantes.
5.6.ESTRUTURAGAO

5.6.1. Plataforma organizada hierarquicamente por setores e subsetores (com
ilimitados niveis de profundidade), de acordo com a estrutura setorial da
organizagao.

5.6.2. Os usuarios internos da plataforma devem ser vinculados a um setor
principal e também podem ser vinculados a setores secundarios, atendendo
assim a necessidade de quem atua em mais de um setor.

5.6.3. Usuarios (Administrador e nivel 1) presentes em setores onde o mesmo
possua subsetores podem trocar de setor e ter acesso as demandas de sua
hierarquia;

5.6.4. As demandas serdo multissetorial, ou seja, cada setor envolvido pode
tramitar, encaminhar, definir um estagio de andamento bem como marcar
unitariamente como resolvido, ndo alterando a situagao geral do documento.
Tem-se como demanda resolvida apenas quando todos os setores
envolvidos resolvem e arquivam a solicitacao.

5.6.5. Todo documento pode ser rastreado por meio de numero gerado, codigo
ou QR Code.

5.6.6. O acesso aos documentos somente é permitido para usuarios devidamente
autorizados por meio de envio, encaminhamento dos documentos ou entrega
de chave publica (cédigo) para consulta.

5.6.7. Todos os acessos aos documentos e seus despachos devem ser
registrados e ficam disponiveis a listagem de quem visualizou, de qual setor
e quando, proporcionando transparéncia no trabalho que esta sendo feito
pelos envolvidos.

5.6.8. Cada setor da organizagcdo deve possuir uma caixa de entrada de
documentos, onde todos os documentos recebidos ficardo disponiveis para
0s usuarios internos vinculados.

5.6.9. Essa caixa do setor deve ser organizada por abas ou equivalente, de modo
refletir o status de cada documento no setor.

5.6.10. Os documentos da organizagcédo estardo presentes no caixa de
entrada dos setores, de acordo com os setores envolvidos no momento de
sua criacao ou encaminhamento.

5.6.11. Usuarios vinculados aos documentos terdo acesso a eles pela caixa
pessoal, além do caixa de entrada do setor, onde aparecem todos os
documentos, independente de estarem associados a alguém ou estarem sem
atribuicao individual.

5.6.12. Ao enviar ou tramitar um documento, deve ser possivel atribuir
responsabilidade a si préprio ou a outro usuario, bastando utilizar a opcéao
aos cuidados;

5.6.13. Dever ser possivel enviar um documento a mais de um setor ao
mesmo tempo utilizando a opgéo envio em cépia.
5.6.14. Documentos pertencem ao setor. Caso um usuario seja desativado

ou mesmo trocado de setor, todo histoérico produzido por ele continua no
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setor, permitindo a continuidade das demandas sem perda de informacgdes.

5.6.15. Todos os documentos, inclusive seus anexos, do processo deverao
ser organizados por ordem de inclusao, na vertical, em formato de arquivo
PDF.

5.7.0RGANOGRAMA DE SETORES

5.7.1. Nao deve possuir limite de setores filhos, ou seja, pode-se cadastrar
setores na raiz e setores filhos tanto quanto o necessario.

5.7.2. Informagdes sobre os usuarios dentro de cada setor: nome, cargo, data de
cadastro no sistema e data que esteve ultima vez online.

5.7.3. Identificagao visual dos usuarios que estdo on-line no momento.

5.7.4. Exibicao de lista de telefones dos setores em lista prépria, consolidando os
dados informados pelos usuarios.

5.7.5. Possibilidade de incorporagao do organograma no site da organizagao.

5.8.CONTROLE DE PRAZOS

5.8.1. Possibilidade de criacdo de multiplos prazos/atividades nos documentos
disponiveis no setor;

5.8.2. Prazo pode ser para todos envolvidos, somente para um setor, ou apenas
para proprio usuario;

5.8.3. Exibir os documentos disponiveis na caixa de entrada do setor em formato
de calendario mensal, exibindo todos os prazos associados ao usuario atual
ou ao setor que trabalha;

5.8.4. Na listagem de documentos, possibilidade de exibir coluna especifica;
5.8.5. Possibilidade de marcar um prazo/atividade como realizado, incluindo
anotacao de qual usuario responsavel na linha do tempo do documento;
5.8.6. Possibilidade de editar um prazo/atividade, incluindo anotacdo de qual

usuario responsavel na linha do tempo do documento;

5.8.7. Possibilidade de excluir um prazo/atividade, incluindo anotacdo de qual
usuario responsavel na linha do tempo do documento.

5.9.STATUS DE LEITURA E RASTREABILIDADE DOS DOCUMENTOS

5.9.1. Identificagdo visual do status de leitura na caixa de entrada do setor
demonstrando quando cada documento ainda ndo foi lido por qualquer
usuario do setor, quando ainda nao foi lido pelo préprio usuario ou quando ja
foi lido pelo usuario;

5.9.2. Os registros de acesso a cada documento ou demanda deverao ser
registrados automaticamente e exibidos no préprio documento, para se ter o
histérico de quem acessou tal documento e quando;

5.9.3. Os usuarios externos, ao acessarem documentos que estejam envolvidos,
também tem seu acesso registrado, de modo a dar transparéncia aos
envolvidos de quem viu cada parte do documento eletronico;

5.9.4. Possibilidade de usuarios externos terem acesso a quem leu as demandas
internamente;

5.9.5. Os documentos gerados devem possuir a funcionalidade de ter um QR-
code vinculado de modo a facilitar a rastreabilidade;

5.9.6. Documentos emitidos e assinados digitalmente também devem ter a
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caracteristica de estarem acompanhados por um QR-code, de modo a
verificar a validade das assinaturas digitais, bem como o conteudo do
documento original.

5.10. EDITOR DE TEXTO

5.10.1. Editor de texto para redagdo de documentos e interacdes
diretamente no navegador;

5.10.2. Possibilidade de formatacdo do texto como negrito, sublinhado e
italico, bem como alteragdo do tamanho da fonte, cor do texto e alinhamento
do texto;

5.10.3. Em todos os mddulos do sistema deve estar disponivel um corretor
ortografico, que destaca visualmente palavras digitadas incorretamente;
5.10.4. Disponibilidade de formatacdo com tabelas, listas ordenadas e nao

ordenadas, inclusdo de imagens no corpo do texto, e hyperlinks;

5.10.5. Salvamento automatico de rascunho do documento que esta sendo
redigido, permitindo a continuidade em momento futuro ou mesmo por outro
usuario do setor, se permitido. Todas as informagdes presentes no
documento sao salvas, incluindo campos adicionais, assinantes e anexos;

5.10.6. O rascunho deve ser editavel por um usuario do setor por vez, com
liberagdo automatica em caso de desconexao do autor no documento.
5.10.7. Suporte a variaveis de conteudo das pessoas (nome do requerente,

documento de identificagao do requerente, nome do usuario remetente, setor
de destino e outros campos adicionais) e dos documentos (data, numeracéo,
assunto e outros campos adicionais) através de caractere especifico,
possibilitando o preenchimento automatico de dados sem necessitar "copiar
e colar";

5.10.8. Suporte a utilizagdo de modelos de resposta do setor ou para toda
organizagao diretamente no editor de texto, onde é possivel carregar
respostas ja prontas para assuntos recorrentes, com as mesmas
funcionalidades disponiveis no editor;

5.10.9. Suporte a sistemas de mengao de documentos, criando um hiperlink
automaticamente entre os documentos mencionados;
5.10.10. E possivel mencionar um documento eletrbnico por meio da

digitagdo de caractere especifico, gerando um link para que os envolvidos
tenham acesso de leitura ao documento mencionado;

5.10.11. Documentos que forem mencionados recebem uma atualizagao
automatica, informando em qual documento eles foram mencionados.
5.10.12. E possivel mencionar outro usuario no sistema por meio da digitagao

do caractere especifico. Ao mencionar um usuario, este é notificado sobre a
mencao e passa a ter acesso automaticamente ao documento.
5.11. ASSINATURA ELETRONICA AVANGADA E ASSINATURA ELETRONICA
QUALIFICADA (PADRAO ICP-BRASIL)
5.11.1. Geracao automatica de certificados no padrao X509 para cada
usuario interno ou contato externo cadastrado na plataforma que tenha um
documento de identificagdo valido (CPF ou CNPJ). Tais certificados sao
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vinculados a uma cadeia certificadora emitida pela propria plataforma;
5.12. Para o sistema de Assinatura Eletronica Qualificada (ICP-Brasil):

5.12.1. Estar em conformidade com as normas da ICP-Brasil para
documentos assinados, mais especificamente a DOC-ICP-15;

5.12.2. Possuir suporte a certificados do tipo A1 da ICP-Brasil e dispositivos
criptograficos (tokens e smartcards) para certificados do tipo A3, emitidos por
Autoridades Certificadoras vinculadas a cadeia da ICP-Brasil;

5.12.3. Possuir componente para execuc¢do de assinaturas digitais com
Certificado ICP-Brasil para no minimo os navegadores Internet Explorer,
Mozilla Firefox e Google Chrome, em suas versdes mais recentes, para no
minimo os sistemas operacionais Windows, Linux e MacOS;

5.12.4. Possuir verificagdo da validade e revogacao do certificado digital do
signatario no momento da realizagao da assinatura digital;
5.12.5. Disponibilidade de realizar co-assinatura digital de documentos

utilizando Certificado Digital ICP-Brasil na Central de Atendimento sem
necessitar a criagdo de login/senha na plataforma;

5.12.6. Para assinar digitalmente com a Assinatura Eletrénica € necessario
que o usuario insira sua senha, como método de confirmagéo de segurancga.

5.13. Caracteristicas gerais da assinatura eletronica:

5.13.1. ApOs realizar a assinatura eletrénica, gerar automaticamente
documento PDF em formato PAdES (original, com assinaturas digitais
incluidas) e documento para verificagao (cépia para impressao, com estampa
em todas as paginas do arquivo e inclusdo de manifesto de assinantes ao
final);

5.13.2. Disponibilidade de acessar os arquivos originais assinados (PDF em
formato PAJES) através de endereco eletrbnico publico especifico, exibindo
informagdes técnicas e validagéo de integridade referentes aos certificados
digitais utilizados.

5.13.3. Disponibilidade de solicitar assinatura de outros usuarios internos ou
contatos externos em documentos ou interagdes. Esta solicitagdo € exibida
para o assinante em formato de notificagao interna na plataforma e também
através das notificagdes multicanais;

5.13.4. Disponibilidade de cancelar ou rejeitar a solicitagdo de assinatura
realizada/recebida, registrando no documento o momento em que este
cancelamento/recusa ocorreu;

5.13.5. Disponibilidade de listar as assinaturas pendentes em documentos
através das notificacdes, exibindo o status de pendente ou assinado em cada
notificagdo, permitindo ao assinante acompanhar os documentos que
dependem da sua assinatura eletronica.

5.13.6. Disponibilidade de solicitacdo para assinatura digital de maneira
sequencial, permitindo definir a ordem em que as assinaturas poderao ser
feitas no documento;

5.13.7. Permite a construgdo de fluxos de signatarios sequenciais e em
paralelo simultaneamente de forma que o fluxo contemple a entrega do
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documento para assinaturas em paralelo simultdneas e em continuidade
signatarios sequenciais ou vice-versa.

5.13.8. A cada nova assinatura no documento deve ser enviado um e-mail
informando em qual estagio o documento se encontra, por exemplo: 1 de 5
assinaturas, 2 de 5 assinaturas.

5.13.9. Capacidade de em um mesmo fluxo, conter simultaneamente
documentos que necessitam de assinatura eletrbnica avangada ou
assinatura eletronica qualificada (ICP-Brasil) e documentos que s&o apenas
anexos sem necessidade de serem assinados.

5.13.10. Disponibilidade de realizagdo de assinatura digital em lote das
solicitagdes recebidas;

5.13.11. Deve possuir a funcionalidade de notificacdo onde o destinatario
recebe o documento sem a necessidade de assinar.

5.13.12. A plataforma tem a capacidade de registrar a ocorréncia da leitura
do(s) documento(s) constante na transacgao.

5.13.13. Permite criagdo de lista de signatarios para envio recorrente de
documentos para assinatura.

5.13.14. Disponibilidade que a assinatura dos documentos seja realizada em
dispositivos moveis.

5.13.15. Ao final do processo de assinatura todos os envolvidos recebem uma
copia por e-mail do respectivo documento assinado.

5.13.16. Possuir mecanismos que visem a segurancga e prevengao de fraudes
nos processos de assinatura dos documentos via solugédo, possuindo, no
minimo:

5.13.16.1. Certificagdo digital dos documentos, a fim de evitar
falsificacoes;

5.13.16.2. Trilha de auditoria dos documentos, de modo que todas as
atividades realizadas, inclusive as visualiza¢des, sejam registradas com
data e hora e IP;

5.13.16.3. Criptografia dos documentos armazenados no sistema;
5.13.16.4. Validagédo de assinaturas com certificado digital padrao ICP-
Brasil.
5.13.17. Disponibilidade de escolha do papel do assinante no documento

através de lista pré-determinada (ex. parte, testemunha, aprovador, etc);

5.13.18.

5.13.19. 19.16.19. Disponibilidade de exibi¢cdo, na lista de documentos, de
informacéo indicativa de qual estagio do fluxo de assinatura o documento se
encontra;

5.13.20.

5.13.21. 19.16.20. Disponibilidade de assinar documentos ou despachos
emitidos e/ou anexos em formato PDF, utilizando certificados digitais criando
arquivos assinados no formato PadES;

5.13.22.

5.13.23. 19.16.21. Possibilidade de geracdo de uma pagina com extrato
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técnico das assinaturas em endereco eletrénico publico especifico, contendo
nome do assinante, politicas de assinatura.

5.13.24.

5.13.25. 19.16.22. Disponibilidade de coassinar documentos previamente
assinados no formato PAdES com certificados ICP-Brasil ou outras
assinaturas eletronicas qualificadas com certificados da sub-autoridade da
plataforma, mantendo assim todas as assinaturas existentes do documento
no mesmo padréo e local para conferéncia.

5.13.26.

5.13.27. 19.16.23. Possibilidade do wusuario assinar documentos
eletronicamente através da Assinatura Eletrbnica no conteudo dos
documentos, apenas nos arquivos anexados (PDF) ou no conteudo dos
documentos e nos anexos (PDF).

5.13.28. Possibilidade de verificar a autenticidade das assinaturas realizadas
no documento através de cdédigo alfanumérico em enderego eletrénico
publico especifico;

5.13.29. Possibilidade de solicitar assinatura por meio de busca utilizando
caracter especifico no momento da criagao ou despacho de documentos.
5.13.30. Possibilidade de listar as assinaturas pendentes em painel

especifico, permitindo ao assinante de forma facilitada acompanhar os
documentos que dependem da sua assinatura;

5.13.31. Registrar as a¢des relacionadas a assinatura (solicitagéo, assinatura
e cancelamento/recusa) no documento, de modo a exibir de maneira
temporal, quando cada agao ocorreu;

5.13.32. Possibilidade de exibir a lista de assinaturas em cada despacho ou
documento principal, clicando em Listar assinaturas. Neste atalho s&o
exibidas as mesmas informacdes da central de verificacao;

5.14. Hospedagem segura de anexos

5.14.1. Em cada documento ou atualizacéo, a possibilidade de ser enviados
anexos de diferentes formatos;

5.14.2. Os anexos enviados aos documentos devem ficar hospedados em
servidor seguro e ndo sao acessiveis publicamente, somente por meio de link
seguro com tempo de expiragao gerado dinamicamente pela ferramenta;

5.14.3. Registro da quantidade de vezes que o anexo foi baixado;

5.14.4. Exposi¢ao do tamanho do anexo na ferramenta;

5.14.5. Exibicao de miniatura (pré-visualizagéo) dos anexos (PDF, formatos
de video e imagem) em tamanho melhor adaptado a tela;

5.14.6. Para os anexos em formatos de imagem, ao clicar na imagem, exibir

a imagem otimizada visando o carregamento rapido e disponibilidade de
navegar entre as imagens em formato de galeria;

5.15. Gerenciamento de contatos e organizagoes
5.15.1. Possibilidade de gerenciar contatos internamente na ferramenta;
5.15.2. Os contatos podem ser do tipo: Contato/pessoa fisica, setor de

organizagdo (para contatos como: Financeiro, Suporte) e do tipo
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Organizagao/pessoa juridica.

5.15.3. Ferramenta para unificagdo de contatos repetidos para higienizagao
da base de pessoas e organizagoes;

5.15.4. Disponibilidade de criacdo e edicdo de listas de contatos para
segmentacgao e organizagao;

5.15.5.

5.16. Personalizacio da interface do sistema

5.16.1. Possibilidade de inclusdo de logo da organizagéo e definigdo de cor
predominante da plataforma para consisténcia da identidade visual da
organizagao;

5.16.2. Possibilidade de inclusao de fotos como fundo da tela de login;

ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1. A CONTRATADA devera prestar os servigcos solicitados, em estrita conformidade
com disposicoes e especificagdes do edital da licitagdo, proposta de precos
apresentada, nos termos dos Anexos |.

6.2.0 prazo para inicio de instalacdo do sistema sera de 15 (quinze) dias corridos,
apods a assinatura do contrato e emissao da ordem de servico, e o de conclusao
da implantagao limitado ao maximo de 120 (cento e vinte) dias contados do inicio
da instalagao, sob pena de aplicacdo de multa equivalente e rescisdo unilateral
do contrato, independentemente de notificacao.

6.3. A contratada devera providenciar o inicio da instalagcao do sistema imediatamente
ap6s recebimento da ordem de servigo, salvo se houver pedido formal de
prorrogacao deste, devidamente justificado pelo licitante/contratado e acatado
pela ADMINISTRACAO.

6.3.1. Caso nao seja efetivada a execugao dentro do prazo previsto, a empresa
classificada em segundo lugar sera convocada para o fornecimento do
objeto.

6.4.A contratada devera realizar treinamento com os servidores que utilizardo os
sistemas.

6.5. Os servicos, especificados no termo de referéncia, deverao ser prestados pela
contratada no municipio de Caceres-MT, a qual devera ter estrutura e todos os
equipamentos necessarios a perfeita execucgao.

6.6. A execucao dos servicos, sera de forma parcelada, na medida da necessidade,
as Secretarias interessadas, através de servidores previamente autorizados
farao as solicitacdes dos servigos junto a contratada, mediante formulario préprio
de Ordem de Fornecimento, emitido pelo encarregado responsavel.

6.7.Caso nao seja possivel a realizacdo do servigo no prazo indicado, a Contratada
devera, imediatamente apds receber a ordem de servico, informar as razdes a
unidade requisitante dos servicos, para, se aceitas, alterar o prazo ou definir
prioridade em relacao a outros servigos.

6.8.Visando o atendimento dos itens 14.4, 14.5 e 14.6 acima dispostos, a empresa
contratada devera indicar Preposto.

6.8.1. Designar preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na
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execugao dos servigos, no local de prestagao dos servigos, e instrui-lo quanto
a necessidade de acatar as orientagdes da Contratante, inclusive quanto ao
cumprimento das normas internas, conforme art. 68 da Lei n.° 8.666/93. Esta
comprovacao devera ser feita no ato da assinatura do contrato.

6.9. A Contratada devera designar um funcionario de seu quadro de pessoal para ficar
responsavel em atender as solicitacdes das Secretarias requisitantes e informar
por escrito a Secretaria de Administragao.

6.10. A Contratada devera responsabilizar-se por todos os custos referente o
fornecimento de mé&o de obra, necessarios a perfeita execugcdo do objeto,
devendo estar inclusos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por
exemplo: transportes, tributos, taxas de qualquer natureza e todas as despesas,
diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente
licitagdo ou que venham a implicar no fiel cumprimento do contrato, ndo cabendo
a Municipalidade, nenhum custo adicional;

6.11. Aresponsabilidade pelo recebimento dos servigos solicitados ficara a cargo
do servidor responsavel da Secretaria de Tl, que devera proceder a avaliacdo de
desempenho e atesto da nota fiscal.

6.12. No ato da entrega, o servi¢o sera analisado em sua totalidade, sendo que
aquele que nao satisfazer a especificacao exigida sera rejeitado pela Contratante.
6.13. Em caso de constatacido de defeito nos servigos executados, a Contratada

obriga-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir, ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, os servicos em que se verificarem defeitos ou incorrecoes
resultantes da prestacdo no prazo estabelecido pela Contratante, contados da
notificacdo que lhe for entregue oficialmente, sem 6nus adicional para a
Contratante, sem o que sera convocada a segunda classificada, sem prejuizo da
aplicacao das sangdes previstas nos artigos 86 a 88 da Lei 8.666/93 e artigos 20
e 56 a 80 do Cddigo de Defesa do Consumidor.

6.14. O objeto da presente licitagcao sera recebido pelas Secretarias requisitantes
dos servigos, através de servidor designado, mediante Termo de Recebimento da
efetiva prestacao dos servigcos e devera atestar seu recebimento.

6.14.1. Os servigos serao recebidos da seguinte forma:

6.14.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega por Servidor, ou Comissao, que
procedera a conferéncia de sua conformidade com as especificagdes,
caso nao haja qualquer impropriedade explicita, sera aceito esse
recebimento;

6.14.1.2. Definitivamente, em até 03 (trés) dias uteis, apds o recebimento
provisério, mediante, “atesto” na nota fiscal/fatura, depois de
comprovada a adequacgao aos termos contratuais e afericdo do direito
ao pagamento.

6.15. O recebimento nao exclui qualquer responsabilidade da CONTRATADA
pela qualidade dos servigos fornecidos;

6.16. A CMC reserva para si o direito de recusar os servigos executados em
desacordo com o contrato, devendo estes ser refeitos, as expensas da
CONTRATADA, sem que isto lhe agregue direito ao recebimento de adicionais.
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7. CLASSIFICAGAO DE BENS COMUNS

7.1.Aquisigao a ser contratado enquadra-se na classificagcdo de bens comuns, nos
termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto
5.450, de 2005.

7.2.As aquisicdes a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto
n°® 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais.

7.3. A aquisicdo parcelada nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

8. DO CRITERIO PARA JULGAMENTO
8.1.No julgamento das propostas considerar-se-a vencedora aquela que apresentar
o menor valor unitario.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA

9.1. A Ata de Registro de Preco tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

9.2. 0 contrato decorrente tera duracéo de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura, podendo ser prorrogado, conforme previsto no Art. 57 da Lei 8.666/93,
a critério da administracdo por iguais e sucessivos periodos até o limite de 48
(quarenta e oito) meses Ata de Registro de Preco tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de sua assinatura.

10.DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas deste processo correrdo com recursos proprios da Camara
Municipal de Caceres, na seguinte dotagao:
FUNCIONAL
FICHA PROGRAMATICA DESPESA PROJETO ATIVIDADE
SERVICOS DE TECNOLOGIA
15 88'031'1001'2001'00 3.3.90.40.00 DE INFORMACAO E

COMUNICACAO

11.DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado mediante transferéncia bancaria creditada em
Conta Corrente indicada pela CONTRATADA, apds a apresentacdo da Nota
Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato;

11.2. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota
Fiscal,

11.3. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagao em qualquer obrigagao financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia;

11.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacio da
despesa, aquela sera devolvida para corregéo e o pagamento ficara pendente
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até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situagdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

12.CONDIGOES GERAIS

12.1. Confidencialidade: Compromisso em n&o utilizar as informagdes
confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio proprio exclusivo e/ou
unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros.

12.1.1. Para garantir a confidencialidade, exigi-se o preenchimento do
TERMO DE COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE E MANUTENCAO
DE SIGILO, presente no ANEXO | deste Termo de Referéncia.

12.2. Compromisso em nao repassar o conhecimento das informacgdes
confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter
acesso as informacoes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a
ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual quebra de
sigilo das informacoes.

12.3. Apods o termo do contrato. Banco de Dados: Todas as bases de dados séo
exclusivamente da contrante e deverdo ser disponibilizadas na integridade,
acompanhado de suas senhas de Administrador de Banco de Dados( DBA).

12.4. Suporte em tempo integral com horario de funcionamento da Camara
Municipal de Caceres.

12.5. Sempre que necessario executar a implantagao dos sistemas.

12.6. Nao podera ter conta de usuarios, no sistema ou servidor, que nao seja

Funcionario da Camara Municipal de Caceres. Em casos especiais a conta
podera ser criada com data para desativacdo e somente com autorizagdo do
Diretor do setor solicitante.

12.6.1. Totalmente responsabilidade da contratante desativar contas de
usuarios dos sistemas que nao faca mais parte do seu quadro de funcionario.
12.7. As senhas dos usuarios deverao ser armazenadas criptografadas.

13.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Sao obrigacdes da Contratante:

13.1.1. Proporcionar todas as condicbdes para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servigos dentro das normas estabelecidas no contrato e
em sua proposta;

13.1.2. Exercer a fiscalizagdo, coordenagcdo e o acompanhamento da
execugao do Contrato, através de fiscalizacdo, por meio de servidores
especialmente designados para este fim, independentemente, do
acompanhamento e controle exercidos diretamente pela CONTRATADA;

13.1.3. Receber o objeto do contrato, através do setor responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, em conformidade com o inciso |, do Art. 73
da Lei n°® 8.666/93;

13.1.4. Notificar a CONTRATADA, quando for o caso, sobre a aplicacédo de
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eventuais sangdes previstas em Contrato;

13.1.5. Notificar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia
relacionada com o Contrato, tais como, eventuais imperfei¢des durante sua
vigéncia afixando prazo para sua corregao;

13.1.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA em conformidade com o
estipulado no Item 13 deste termo;
13.1.7. Observar para que, durante a vigéncia do futuro Contrato, sejam

mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo, bem como a compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

13.1.8. Efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados;

13.1.9. Orientar a CONTRATADA, quanto a forma correta de apresentacao
da fatura;

13.1.10. A Administracdo nao respondera por quaisquer Compromissos

assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao
do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

14.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
14.1. Dentre aquelas a serem estabelecidas no futuro contrato, cabera também

a empresa CONTRATADA:

14.1.1. Responder por quaisquer danos, pessoais ou materiais, ocasionado
em face do contrato;

14.1.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato,
sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

14.1.3. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da
CONTRATANTE, prestando todos os esclarecimentos necessarios,
atendendo as reclamacodes formuladas e cumprindo todas as orientagdes da
mesma, visando o fiel desempenho das atividades;

14.1.4. Executar os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, somente
mediante solicitacdo de fornecimento e empenho;

14.1.5. Realizar os servicos de manutengcdo em conformidade com as
especificagées do objeto;

14.1.6. Cumprir os prazos estabelecidos no presente instrumento;

14.1.7. Assumir a integral responsabilidade pela execugao dos servigos mal
realizados pelos seus funcionarios;

14.1.8. Honrar as garantias prestadas;

14.1.9. A CONTRATADA devera manter as mesmas condigdes de

habilitagdo durante a vigéncia do contrato;

14.1.10. A CONTRATADA devera reparar, corrigir, remover ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, as pecas utilizadas em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucdao ou
materiais empregados;

14.1.11. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelos danos causados
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diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execucgao do futuro contrato;

14.1.12. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por quaisquer danos
que seus empregados causarem a Administragao;

14.1.13. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por qualquer acidente
que venha ocorrer com seus empregados.

14.1.14. A CONTRATADA devera manter devidamente limpos os locais onde
se realizarem o0s servigos;

14.1.15. A CONTRATADA devera refazer todo e qualquer servico nao
aprovado pela CONTRATANTE, sem qualquer Onus adicional para a
CONTRATANTE;

14.1.16. A CONTRATADA devera substituir qualquer empregado responsavel
pela execugao dos servicos que, comprovadamente e por recomendagao da
fiscalizacdo, causar embaraco a boa execucgao do futuro Contrato;

14.1.17. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todo o ferramental,
dispositivos e aparelhos adequados a perfeita execucao do futuro contrato;

14.1.18. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressodes que se fizerem nos servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial do contrato;

15.CONTROLE DE EXECUGAO

15.1. Nos termos do art. 67 Lei n°® 8.666, de 1993, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucéao e determinando o que
for necessario a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

15.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusiva perante terceiros, por qualquer
irregularidade ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70
da Lei n° 8.666 de 1993.

15.3. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhado os apontamentos a autoridade competente para as providencias
cabiveis.

16.SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da
Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:
16.1.1. Deixar de executar total ou parcialmente qualquer uma das
obrigag¢des assumidas em decorréncia da contratacao;
16.1.2. Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
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16.1.3. Fraudar na execucao do contrato;
16.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
16.1.5. Cometer fraude fiscal;
16.1.6. Nao mantiver a proposta.
16.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem

acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

16.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;
16.3. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos de um por cento) por uma

quinzena de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 60 (sessenta) dias;

16.3.1. Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugao total do objeto;
16.3.2. Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo

percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a
obrigacao inadimplida;

16.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgéo,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragcdo Publica opera
e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

16.3.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

16.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666,
de 1993, as empresas ou profissionais que:

16.4.1. Tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

16.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;

16.4.3. Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

16.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

16.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

17. DO REAJUSTE
17.1. Durante a vigéncia do contrato a contratada podera solicitar a revisdo ou
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repactuagao dos pregcos para manter a equagao econdmico-financeira obtida na
licitacdo, mediante comprovacéo dos fatos previstos no Art. 65, Inciso Il, alinea
‘d’, da Lei n. 8.666/93, inclusive com demonstracdo em planilhas de custos.

17.2. Conforme o Art. 3° da Lein. 10.192/2001, podera ser concedido o reajuste
do precgo, a requerimento da contratada e depois de transcorrido um ano da data
limite para apresentacéo da proposta atualizada no certame licitatorio, de acordo
com o indice de corregdo monetaria geral ou setorial aplicavel, neste caso o INPC-
FGV.

17.3. Quanto aos pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro e reajuste de
precos de contratos, a analise contabil e juridica e decisdo caberdo ao 6rgéo ou
entidade contratante.

17.4. Deferido o pedido, o reequilibrio econémico-financeiro sera registro por
aditamento ao contrato, e o reajuste mediante apostilamento.

ELABORADO POR

CLAUDIO ARVELINO SONAQUE
Diretora da Secretaria de Aquisigées, Licitagdo, Contratos e Patriménio

APROVADO POR
Aprovo o presente Termo de Referéncia em conformidade com o Art. 7°,
paragrafo 2°, inciso |, da Lei 8.666/93.
Caceres-MT., 18 de margo de 2022

JOEL CORDEIRO DE SOUZA
Diretor Geral
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ANEXO |
TERMO DE COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE E MANUTENGCAO DE
SIGILO
Eu, ,  hacionalidade
, estado civil , cargo
, inscrito(a) no CPF/MF sob o n° :
RG n° , como representante legal da empresa
, inscrito no CNPJMF sob o n°
, Inscricao Estadual n° , com sede
em , abaixo
firmado, assumo o compromisso de manter confidencialidade e sigilo sobre todas as
informagdes relacionadas ao objeto do Contrato /e demais informacdes da

Camara Municipal de Caceres-MT., que em razao da prestacao de servigos nesta venha
a ter acesso, seja na forma escrita, verbal ou por quaisquer outros meios, e inclui, mas
nao se limita, a informacao relativa a imagens, processos, expedientes, planos ou
intengdes, dados, projetos, métodos e metodologia, fluxogramas e especificacdes
relativas a seguranca e privacidade da CMC e de terceiros.

Por este Termo de Confidencialidade comprometo-me ainda a néo utilizar, gravar, copiar,
divulgar, repassar ou me apropriar de informagdes, documentos ou material que venha
a ter acesso, ou deixar que outro o faga, independentemente de gerar beneficio proprio
ou para terceiros, presente e futuro, bem como das normas de seguranga vigentes no
orgéao ou entidade.

Assumo total e qualquer responsabilidade por acessos indevidos as informacgdes, por
meio de privilégios com perfil de usuario e senha de minha responsabilidade utilizada por
terceiros.

Responsabilizo-me por todas as pessoas que vierem a ter acesso as informagdes,
documentos ou material por meu intermédio, e comprometo-me, assim, ressarcir a
ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de eventual quebra de sigilo das
informagdes fornecidas.

A vigéncia da obrigacao de confidencialidade que assumo é valida por tempo
indeterminado e independentemente da manutengéo de outros vinculos obrigacionais.
Declaro ainda estar ciente que pelo ndo cumprimento do presente Termo de
Confidencialidade estou sujeito a san¢gdées administrativas, civis e criminais.

, de de

Assinatura
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ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA

A COMISSAO DE PREGAO

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES-MT
PROCESSO LICITATORIO N° XXX/2022
PREGAO ELETRONICO N° XXX/2022

COD. X VALOR VALOR
ITEM TCE-MT DESCRICAO | QTD. | UND. | MARCA UNITARIO TOTAL
Valor Total: (valor por extenso)

Validade da Proposta: 60 dias

OBS: O valor deve ser expresso em algarismos e por extenso, fracionados até duas casas decimais
apods a virgula, sem previsdo inflacionéria, incluindo todos os custos necessarios a execucdo do
objeto, tais como impostos encargos trabalhistas, previdenciarios e comerciais, emolumentos, taxas,
seguros, deslocamentos de pessoal e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre
o0 custo (direto ou indireto) deste Edital.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo CNPJ
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ANEXO 111

DECLARACAO CONJUNTA

A empresa (razéo social) , inscrita no CNPJ sob o
namero , em atencdo ao edital de PREGAO ELETRONICO N°
XXX/2022, DECLARA:

a) ter tomado conhecimento de todas as informacdes e das condi¢fes para o perfeito cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo, seja por meio da analise e exame da documentagdo integrante do edital,
seja por meio de informagdes obtidas no érgdo licitador.

b) que nenhum de seus dirigentes, gerentes, acionistas ou detentores de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, ou controlador, responsaveis técnicos ou eventuais subcontratados sao
servidores do 6rgéo licitador.

) que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos em qualquer trabalho. Ressalvado os casos, dentro das possibilidades, em que
emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz, conforme inciso XXXIII do caput
do art. 7° da Constituicdo Federal, e esta ciente que o descumprimento desta declaracdo constitui
motivo para rescisdo do contrato.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo CNPJ
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ANEXO IV
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO Ne..../.. QUE
FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL
DE CACERES-MT, POR INTERMEDIO DO
SEU PRESIDENTE, E A EMPRESA

A Céamara Municipal de Caceres-MT, com sede na Rua Cel. José Dulce, S/N, Centro, CEP: 78.210-
056, na cidade de Caceres-MT, inscrita no CNPJ sob o n° 03.960.333/0001-50, neste ato

representada por seu Presidente Ver. (Nome), portador da Matricula Funcional n°.......... , doravante
denominada CONTRATANTE, € 0(3) ....cccoovevvevreeieirnennn. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o0 n°
............................ , sediado(@) Na .....ccccecvieiiiiieiiiey, €M .. dOravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr(a) oo, , portador(a) da
Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) .....ccccevvnene , € CPF N :
tendo em vista 0 que consta N0 Processo N° ........ccccevvevennennnns e em observancia as disposicdes da

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°
10.024, de 20 de setembro de 2019, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente
do Pregdo Eletrdnicon° .......... /20...., mediante as clausulas e condic¢Ges a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servigos de locacdo de licenca do sistema informatizado e integrado para gerenciamento eletronico
de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Céceres-MT, que serdo
prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigéo.

1.3. Objeto da contratagéo:

DESCRI(;AO[ Unidade de | Quantidade | Marca | Valor Valor
ESPECIFICACAO Medida Total Unitario

Zm— -
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1.0 prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... l......]........eencerramentoem ...........[.........[.........., podendo ser prorrogado dentro dos
limites legais conforme o caso, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente,
atentando, em especial para 0 cumprimento dos seguintes requisitos:

2.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.1.2. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execu¢do do contrato, com informacdes
de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

2.1.4. Sejacomprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracao;

2.1.5. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacéo;
2.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condic@es iniciais de habilitac&o.
2.2.A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacédo contratual.
2.3.A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.
CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1.0 valor total da contratacdo é de RS.......... (.....)

3.2.No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1.As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orgamentéria
propria, prevista no orcamento da Camara Municipal de Caceres-MT, para o exercicio de 20....,
na classificacdo abaixo:

FICHA: XXX
FUNCIONAL PROGRAMATICA: XXXXXXXXXXXXXXX
DESPESA: XXXXXXX

4.2.No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
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proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagéo serd feita no inicio de cada
exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1.0 prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicGes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO.

6.1.As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual (reajuste
em sentido estrito e/ou repactuacdo) sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1.As regras acerca da garantia e manutencdo dos equipamentos e servigos contratados estdo
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato..

CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1.0 modelo de execucdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
que serdo empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizagdo pela
CONTRATANTE séo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1.As obrigacGes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1.As sancdes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1.0 presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacdes previstas nos
incisos | a X1l e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias

indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas no
Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.2.0s casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério CACERES - CEP.: 78200-000
Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/



https://www.caceres.mt.leg.br/

ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
11.3.A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4.0 termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de Relatorio indicativo dos
seguintes aspectos, conforme o caso:

11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGCOES E PERMISSOES

12.1.E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacio de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2.E vedado & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacdo financeira, nos termos e de acordo com 0s procedimentos previstos na Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1.Eventuais alteracfes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993, bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MPDG n° 05, de 2017.

13.2.A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

13.3.As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1.0s casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicGes contidas
na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1.Incumbird @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diéario Oficial dos Municipios de Mato Grosso, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. E eleito o Foro da Comarca de Céceres-MT para dirimir os litigios que decorrerem da
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execucéo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 55, §2° da Lei n° 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e

por duas testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

ASS.:
Nome Completo:
CPF:
RG:

Ass.:
Nome Completo:
CPF:
RG:
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ANEXO V

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.°.........

A Camara Municipal de Céceres-MT, com sede na Rua Coronel José Dulce, S/N, Centro, CEP:
78.210-056, na cidade de Caceres-MT, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° 03.960.333/0001-50,
neste ato representada por seu Presidente Ver. (Nome), considerando o julgamento da licitacdo na
modalidade de pregdo, na forma eletronica, para registro de pregos n° ....... /20..., publicada no ......
de...../....[120....., processo administrativo n° ........ , RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e
na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condicGes previstas no edital, sujeitando-se as partes
as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes, no Decreto
Municipal n® 157 , e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de locacdo de licenca do
sistema informatizado e integrado para gerenciamento eletrénico de documentos para atender
as necessidades da Camara Municipal de Caceres-MT, que serdo prestados nas condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital de Pregdo Eletrénico n° .......... /20...,
que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de
transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacbes do objeto e as demais condigdes ofertadas
na(s) proposta(s) séo as que seguem:

ITEM DESCRICAOQ/ Unidade | Quantidade Marca Valor Valor

ESPECIFICACAO | de Medida Unitario Total

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta
COMO anexo a esta Ata.
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3. ORGAO GERENCIADOR

3.1. O 6rgdo gerenciador sera a Camara Municipal de Caceres-MT.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Desde que devidamente justificada a vantagem, a presente Ata de Registro de
Precos, durante sua vigéncia, poderd ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgao
gerenciador.

4.2. Os 6rgdos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem
fazer uso da ata de registro de precos, deverdo consultar o 6rgdo gerenciador da ata para
manifestagéo sobre a possibilidade de adesé&o.

4.3. Caberd ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, decorrente de
adesdo, desde que ndo prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com o Orgao gerenciador e 6rgdos participantes.

4.4. As aquisicdes ou contratacbes adicionais ndo poderdo exceder, por érgdo ou
entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na Ata de Registro de Precos para o 6rgdo gerenciador e para 0S Orgaos
participantes.

4.5. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgdo participantes, independentemente do nimero de
6rgéos ndo participantes que aderirem.

4.6. Apbs a autorizacdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar
a aquisicdo ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia desta
ata.

5. VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da sua assinatura
ndo podendo ser prorrogada.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracéo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos pregos
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registrados nesta Ata.

6.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducéo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a
Administracdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que nédo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado
serd liberado do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observaré a classificagéo original.

6.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor
ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagédo ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacéo.

6.6. N&do havendo éxito nas negociacbes, 0 Orgdo gerenciador deverd proceder a
revogacao desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratacdo mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
6.7.1. descumprir as condicGes da ata de registro de precos;

6.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

6.7.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcangando o 6rgdo gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 6.7.1, 6.7.2 e 6.7.4
sera formalizado por despacho do érgdo gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa.

6.9. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente,
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decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

6.9.1. por razdo de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacao das penalidades
estabelecidas no Edital.

7.1.1. As sanc¢des do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro
de reserva, em pregdo para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, 81° do Decreto
n® 10.024/19.

7.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacéo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de pre¢o, exceto nas hipoteses em que o
descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgaos participantes, caso no qual cabera
ao respectivo 6rgdo participante a aplicacdo da penalidade.

7.3. O 6rgdo participante deverd comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no Decreto Municipal n® 157/2019, dada a necessidade de instauragéo
de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDICOES GERAIS

8.1. As condigdes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigacbes da Administracdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condicdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
ANEXO AO EDITAL.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

8.3. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, sO sera admitida a
contratacdo dos itens nas seguintes hipoteses.

8.3.1. contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporcdes de
quantitativos definidos no certame; ou

8.3.2. contratacdo de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor
seja 0 menor preco valido ofertado para 0 mesmo item na fase de lances
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8.4. A ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relacdo dos licitantes
que aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame,
serd anexada a esta Ata de Registro de Pregos.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Caceres-MT, de de 20

Camara Municipal de Céceres-MT
Presidente

CONTRATADA
Representante Legal

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
Nome: Nome:

CPF: CPF:

RG: RG:
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