_ ESTADO DE MATO GROSSO
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PREGAO
ELETRONICO

003/2024

CONTRATANTE (UASG)
927088

OBJETO

Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada e com experiéncia em 0&6rgaos publicos para realizar a
adequacao da Lei Geral de Protecdo de Dados, incluido nos servigos:
mapeamento de processos, mapeamento de dados, inventario de dados
pessoais, levantamento de riscos, relatério de impacto a protecdo de
dados(RIPD), elaboracao da politica de privacidade de dados, elaboracédo da
politica de tratamento de incidentes, adaptacdo de documentos internos e
externos e 0s que mais se fizerem necessario para a completa adequacao, na
modalidade MENOR PRECO.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 48.999,96

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 25/07/2024 as 09h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO

MODO DE DISPUTA: E| "|E|
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS E

SIM

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta
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_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

PREGAO ELETRONICO N° 003/2024
PROCESSO LICITATORIO N° 036/2024

EXCLUSIVO AS ME E EPP’S E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Torna-se publico que a Camara Municipal d e Céceres-MT, por meio da Comissdo
Permanente de Pregdo, nomeada pela portaria n® 016/2024, sediada na Rua Coronel José Dulce,
esq. ¢/ Rua General Osorio, S/N, Centro, CEP 78.210-056, C4ceres-MT, realizard licitacdo, para
registro de precos, na modalidade pregdo, na forma eletronica, com o critério de julgamento
MENOR PRECO, sob a forma de execucao indireta, no regime de empreitada por preco unitério,
nos termos da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2024, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, do Decreto Municipal n° 073/2024, do Decreto n° 11.462, de 31 de marco de
2023, Decreto n.° 8.538, de 06 de outubro de 2015. demais legislacOes aplicdveis e, ainda, de
acordo com as condic¢des estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 25/07/2024
Horério: 09:00 horas (Brasilia-DF)
Local: Portal de Compras do Governo Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br/

Critério de Julgamento: Menor Preco

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para o registro
de precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada e com experiéncia em 6rgaos
publicos para realizar a adequagdo da Lei Geral de Protecdo de Dados, incluido nos servigos:
mapeamento de processos, mapeamento de dados, inventario de dados pessoais, levantamento de
riscos, relatério de impacto a protecao de dados(RIPD), elaboracdo da politica de privacidade de
dados, elaboragdo da politica de tratamento de incidentes, adaptacio de documentos internos e
externos e os que mais se fizerem necessario para a completa adequagao, na modalidade MENOR
PRECO, conforme condic¢Oes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, para
atender a demanda da Camara Municipal de Caceres-MT.

1.2. A disputa na licitagdo sera por item unico.

1.3. O critério de julgamento adotado serdi o de MENOR PRECO, observadas as
exigencias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.
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_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

3.1.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema
ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

34. A nido observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

3.5. O item licitado, obedecera ao disposto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°
123/2006, sendo de exclusiva participacao de ME e EPP’s.

3.6. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.7. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.
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3.8. Nao poderao disputar esta licitagdo:
3.8.1. aquele que ndo atenda as condi¢gdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.8.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa

fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;

3.8.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo
do projeto bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando
a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.84. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi
1mposta;

3.8.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,

econOmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.8.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
3.8.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao

do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condic¢des
andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacdo trabalhista;

3.8.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.8.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.8.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao;

3.9. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

3.10. O impedimento de que trata o item 3.8.4 serd também aplicado ao licitante que atue
em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizag¢do fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.11. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 3.8.2 e 3.8.3 poderdo participar no apoio das atividades de
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planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.12. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.13. O disposto nos itens 3.8.2 e 3.8.3 ndo impede a licitacdo ou a contrata¢do de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.14. Em licitacdes e contratagcdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.15. A vedacdo de que trata o item 3.8.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da

contratagcdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
4. DA GARANTIA DE EXECUCAO

4.1. N3ao havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratacao.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE

HABILITACAO
5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.
5.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta

com o pre¢o ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital,
até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica.

5.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, o0s
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o
disposto nos itens 13.1.1 e 13.25.1 deste Edital.

54. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

54.1. Os licitantes deverdo efetuar o login para acesso ao Sistema.
S.5. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do
sistema, que:
5.5.1. estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus

anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
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custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

5.5.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

5.5.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constitui¢ao Federal;

5.5.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas
especificas.
5.6. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
5.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou

sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre
os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.
5.7.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacao do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;
5.7.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante nao
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.8. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.5 ou 5.7 sujeitard o licitante as sangdes
previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.
5.9. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de

habilitacao anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos
de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.10. Nao haverda ordem de classificacio na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilita¢do pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura
da sessdo publica e da fase de envio de lances.

5.11.  Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

5.12.  Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar
o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
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proposta e obedecerd as seguintes regras:

5.12.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

5.12.2. os lances serdo de envio automético pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso

estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado no
sistema poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.13.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério

de julgamento por menor prego; e

5.13.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando

adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 5.12 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos Orgdos de
controle externo e interno.

5.15.  Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo Onus decorrente da perda
de negoécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

5.16. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos, quando for o caso:
6.1.1. valor unitario ou desconto do item:;
6.1.2. Marca;
6.1.3. Fabricante;
6.1.4. Quantidade cotada
6.1.5. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.2. O licitante nao poderd oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto
para contratacao.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

6.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacao de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.
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6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais

variaveis, a cotagao adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se
beneficiar do regime de tributacio pelo Simples Nacional.

6.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo
o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

6.9. O prazo de validade da proposta nao seré inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.11. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado deverd respeitar os precos maximos previstos no item 5.10.

6.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apos o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas
necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constitui¢dao; ou
condenacdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

6.13. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao
exclusiva, o licitante deverd indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou
sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executarao o servico e as respectivas
datas bases e vigéncias, com base na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO.

6.14. Em todo caso, deverd ser garantido o pagamento do saldrio normativo previsto no
instrumento coletivo aplicavel ou do saldrio-minimo vigente, o que for maior.

7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
7.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagcdo estdo previstos
no Termo de Referéncia.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
8.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.
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9. DO PAGAMENTO
9.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Edital

10. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

10.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-d4 automaticamente em sessdo publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

10.2.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

10.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

10.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

10.5. O lance dever4 ser ofertado pelo valor unitario do item.

10.6.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

10.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

10.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relac@o aos lances intermedidrios quanto em relacio a proposta que cobrir a melhor
oferta deverd ser de 0,10 (dez centavos).

10.9.  Serd adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

10.10. O licitante poderd, uma tnica vez, excluir seu dltimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

10.11. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

10.12. No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com prorrogacoes.

10.12.1. A etapa de lances da sess@o publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, serda
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

10.12.2. A prorrogacdo automdtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

10.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances conforme a
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ordem final de classificacao.

10.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicio das demais
colocagdes.

10.12.5. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

10.12.6. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

10.12.7. A prorrogagdo automdtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediérios.

10.12.8. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessio publica
encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances conforme a
ordem final de classificacao.

10.12.9. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicio das demais
colocagoes.

10.12.10. Apés o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermedidrios.

10.13. Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.

10.14. Naio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

10.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagc@o do licitante.

10.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

10.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado
para divulgacdo.

10.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

10.19. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores
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da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para
o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

10.19.1. Nessas condic¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

10.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacdo automatica para tanto.

10.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa € empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

10.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

10.20. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

10.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

10.21.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacio;

10.21.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

10.21.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

10.21.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgdos de controle.

10.22. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

10.22.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdao
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se
localize;

10.22.2. empresas brasileiras;
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10.22.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pafs;
10.22.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

10.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco médximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro poderd negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do
julgamento.

10.23.1. N3o serd admitida a previsao de precos diferentes em razao de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo

10.23.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociac¢do, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administragdo.

10.23.3. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

10.23.4. O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

10.23.5. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

10.23.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

10.24. Apdés a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A sessdo publica poderad ser reaberta:

11.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitacao do pre¢o melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou
nao comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°
123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

11.2.  Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
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11.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletronico (“chat™), e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatdrio.

11.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
cadastro do licitante no sistema, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

12. DA FASE DE JULGAMENTO

12.1.  Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.8 do edital, especialmente quanto
a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

12.1.1. SICAF;

12.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

12.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

12.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritdrio, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

12.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

12.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

12.3.2. 0 Iicitante serd convocado para manifestacio previamente a uma eventual
desclassificagcdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

12.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condi¢do de participacao.

12.4. Na hipétese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condi¢des de participagdo, serd iniciado o procedimento de habilitacdo.

12.5.  Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.6 e 5.8 deste edital.

12.6.  Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao médximo estipulado para contratacio neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

12.7.  Serd desclassificada a proposta vencedora que:

12.7.1. contiver vicios insandveis;
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12.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

12.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para
a contratacao;

12.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracio;

12.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insandvel.

12.8. No caso de bens e servigcos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

12.9. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 serd considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

12.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

12.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

12.10. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢des acima, a andlise de
exequibilidade e sobrepreco considerard o seguinte:

12.10.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dard pela
superacao do valor global estimado;

12.10.2. No regime de empreitada por preco unitdrio, a caracterizacdo do sobrepreco se dard
pela superacdo do valor global estimado e pela superagdo de custo unitario tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital;

12.10.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela
Administracdo, independentemente do regime de execucao.

12.10.4. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administracio, equivalente a diferenga
entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de
acordo com a Lei.

12.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

12.12. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela
Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de
ndo aceitacao da proposta.

12.13. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indica¢ao dos quantitativos e dos
custos unitdrios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento
das Bonifica¢des e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
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adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos precos unitdrios, no caso

de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo
integrada, exclusivamente para eventuais adequagdes indispensdveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

12.13.1. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagcao
exclusiva cuja produtividade seja mensurdvel e indicada pela Administracdo, o licitante
deverd indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que serd alocado na
execug¢do contratual.

12.13.2. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracio como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida
pelo ato convocatdrio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacdo de
exequibilidade;

12.13.3. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
pela Administracdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacio, nao
contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas
referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

12.13.4. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execu¢do do objeto, desde que mantidas
as condi¢des para a justa remuneragdo do servigo.

12.14. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacio da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
ndo haja majoracao do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 0s custos
da contratacdo;

12.14.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas;

12.14.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

12.15. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestac@o escrita do setor requisitante do servico ou da drea especializada
no objeto.

12.16. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar deverd apresentd-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
ndo aceitacdo da proposta.

12.17. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e hordrio de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presencga serd facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

12.18. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

12.19. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
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justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas

neste Edital, a proposta do licitante serd recusada.

12.20. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-
se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacao de uma que atenda
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

13. DA FASE DE HABILITACAO

13.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessdrios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

13.2. Habilitacao juridica:

13.2.1. Empresério individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

13.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

13.2.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

13.2.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

13.2.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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13.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

13.2.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

13.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

13.3.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

13.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

13.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

13.3.5. Prova de inscri¢@o no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

13.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.
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13.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

13.4. Qualificacao Economico-Financeira:

13.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

13.4.2. Balancgo patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando:

13.4.2.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

13.4.2.2.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitac@o e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balanco de abertura; e

13.4.2.3.0s documentos referidos acima limitar-se-do ao dltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

13.4.2.4.0s documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contéabil Digital -
ECD ao Sped.

13.4.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratacao.

13.4.4. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

13.5. Qualificacdo Técnica:

13.5.1. Declara¢do de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condig¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo;

13.5.1.1.A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo

responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicoes e

peculiaridades da contratagao.

13.5.2. Comprovacdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e

operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item

pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
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direito pudblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

13.5.3. Quando solicitado pelo pregoeiro, o licitante disponibilizard todas as informagdes
necessdrias a comprovacgao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

13.6. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balango patrimonial, das demonstragdes contabeis do tltimo exercicio e dos indices
de solvéncia e liquidez.

13.7. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital

13.8. A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.

13.9. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, ela serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administracao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

13.10. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas no Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restri¢do na documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagao.

13.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade dela.

13.12. Seré desclassificada a proposta que ndo atenda as exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

13.13. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido no Edital.

13.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
serd declarado vencedor.
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13.15. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no pafs,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente

apresentados em traducao livre.

13.16. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no pafs,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

13.17. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, serd feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatdrio dos valores de
cada consorciado.

13.17.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacio econdmico-
financeira, haverda um acréscimo de 20% para o consoércio em relagdo ao valor exigido
para os licitantes individuais.

13.18. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original
ou copia.

13.19. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia
ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

13.20. Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei
(art. 63, 1, da Lei n°® 14.133/2021).

13.21. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

13.22. O Iicitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

13.23. A habilitacdo serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

13.23.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em
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relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN
n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

13.24. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsdveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

13.24.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, pardgrafo tinico).

13.25. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

13.25.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

13.25.2. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos
de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o
disposto no § 1°do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instru¢do Normativa SEGES n° 73, de
30 de setembro de 2022.

13.26. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente
serd feita em relagdo ao licitante vencedor.

13.26.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

13.26.2. Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento,
a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagcdo a todos os licitantes.

13.27. Ap6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substitui¢do ou
a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

13.27.1. complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

13.27.2. atualiza¢do de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

13.28. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar
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decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacao e classificagdo.

13.29. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragao
de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 13.25.1.

13.30. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

13.31. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condicdo para
participacao na licitacdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

13.32. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nio
caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

14.2. Apoés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologaré o procedimento licitatério.

15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de
05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Precos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sancOes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

15.3. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no sistema de registro de precos.
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15.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessdrias para

o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indica¢do do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condicoes.

15.5. O preco registrado, com a indica¢do dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

15.6. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de
licitacdo especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

15.7. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo € nas
condi¢des estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas
pelo primeiro classificado.

16. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
16.1. Apds a homologacao da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

16.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificacdo na licitacdo; e

16.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

16.2. Serd respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

16.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicard o resultado
do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

16.2.2. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar
0 objeto com precgo igual ao do adjudicatdrio antecederdo aqueles que mantiverem
sua proposta original.

16.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva serd efetuada quando
houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

16.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condig¢des estabelecidos no edital; ou

16.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos,
nas hipdteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

16.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao
do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condicdes propostas
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pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual

atualizac@o na forma prevista no edital, podera:

16.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem
de classifica¢do, com vistas a obten¢ao de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatério; ou

16.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negocia¢do de melhor condig¢ao.

17. DOS RECURSOS

17.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulag@o ou revogacdo da licitacdo, observard o disposto no art. 165 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

17.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura
da ata.

17.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilita¢do ou inabilitacdo do licitante:

17.3.1. a inten¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;

17.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez)
minutos.

17.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou
de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagdo;

17.3.4. na hipétese de adocao da inversdo de fases previstano § 1°do art. 17 da Lei n°® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimacdo da ata de julgamento.

17.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

17.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdao
recorrida, a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decis@o no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

17.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

17.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de
3 (trés) dias tteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagao da interposi¢do do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

Rua Coronel José Dulce, esq. Rua General Osério, s/n, Centro, CACERES-MT - CEP: 78201-056
Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/
24

Assinado por 4 pessoas: JEFFERSON BLUN, VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA, VALDINEI CEBALHO DE SOUZA e POLIANI APARECIDA OTIL DA SILVA
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/3DC8-6C03-6F3C-8154 e informe o cddigo 3DC8-6C03-6F3C-8154

=



_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

17.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

17.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

17.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico https://www.caceres.mt.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos.

18. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

18.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

18.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

18.1.2.1.n30 enviar a proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou apds a negociacgio;
18.1.2.2.recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

18.1.2.3.pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
18.1.2.4.deixar de apresentar amostra;

18.1.2.5.apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

18.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

18.1.3.1.recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;

18.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagio

18.1.5. fraudar a licitacao

18.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

18.1.6.1.agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
18.1.6.2.induzir deliberadamente a erro no julgamento;
18.1.6.3.apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

18.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

Rua Coronel José Dulce, esq. Rua General Osério, s/n, Centro, CACERES-MT - CEP: 78201-056
Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/

25

Assinado por 4 pessoas: JEFFERSON BLUN, VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA, VALDINEI CEBALHO DE SOUZA e POLIANI APARECIDA OTIL DA SILVA
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/3DC8-6C03-6F3C-8154 e informe o cddigo 3DC8-6C03-6F3C-8154

=



ESTADO DE MATO GROSSO

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
18.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

18.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatdrios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

18.2.1. adverténcia;
18.2.2. multa;
18.2.3. impedimento de licitar e contratar e

18.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

18.3.  Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
18.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
18.3.2. as peculiaridades do caso concreto
18.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
18.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdao Publica

18.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

18.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da comunicacao
oficial.

18.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 18.1.1, 18.1.2 e 18.1.3, a multa serd de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

18.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 18.1.4, 18.1.5, 18.1.6, 18.1.7 e 18.1.8, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

18.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade
de multa.

18.6. Na aplicacdo da san¢@o de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

18.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsdvel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 18.1.1, 18.1.2 e 18.1.3, quando nao
se justificar a imposic@o de penalidade mais grave, e impedira o responsdvel de licitar e contratar no
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ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou

entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

18.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declarag¢do de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 18.1.4, 18.1.5, 18.1.6, 18.1.7
e 18.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 18.1.1, 18.1.2 e 18.1.3 que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

18.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 18.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

18.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estdveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

18.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual serd
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de
5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo méximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

18.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da
data da intimagao, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

18.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

18.14. A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral dos danos causados.

19. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO
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19.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tteis antes da data
da abertura do certame.

19.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao dltimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

19.3. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletronica no sistema, pelo e-mail
cpl.pregao @caceres.mt.leg.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Rua Cel. José
Dulce, S/N, Centro, CEP: 78.210-056, Céaceres-MT, Setor de Licitagdes, das 07:00 horas as 13:00
horas.

19.3.1. Poderé ser realizado o protocolo da impugnacio ou pedido de esclarecimentos através
do protocolo online da Camara Municipal de Caceres-MT, no endereco eletronico
https://cmcaceres.1doc.com.br/atendimento.

19.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

19.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e deverd ser
motivada pelo agente de contrata¢io, nos autos do processo de licitacdo.

19.5. Acolhida a impugnacgdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

20. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

20.1.  Apds a homologacgado da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, serd firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

20.2. O adjudicatdrio terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme
o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratagcdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital.

20.3.  Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminhi-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

20.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administracao.

20.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

Rua Coronel José Dulce, esq. Rua General Osério, s/n, Centro, CACERES-MT - CEP: 78201-056
Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/

28

Assinado por 4 pessoas: JEFFERSON BLUN, VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA, VALDINEI CEBALHO DE SOUZA e POLIANI APARECIDA OTIL DA SILVA
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/3DC8-6C03-6F3C-8154 e informe o cddigo 3DC8-6C03-6F3C-8154

=



_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

20.5.1. A referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 2021;

20.5.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e
Seus anexos;

20.6. O prazo de vigéncia da contratacido é de 12 (doze) meses prorrogdvel conforme
previsao no instrumento contratual ou no termo de referéncia e de acordo com a Lei 14.133/21.

20.7. Previamente a contratacio a Administracdo realizard consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

20.7.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu
cadastramento, sem Onus, antes da contratacao

20.7.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situac@o perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

20.8. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, serd exigida a
comprovacgdo das condi¢des de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

20.9. Na hipétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des das demais cominacdes legais cabiveis a
esse licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a
comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS
21.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

21.2. Naio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sess@o serd automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao
em contrério, pelo Pregoeiro.

21.3. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e efic4cia
para fins de habilitacao e classificagdo.
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21.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao
o horério de Brasilia - DF.

21.5. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratagao.

21.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

21.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

21.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-d o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracgao.

21.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

21.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢Oes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

21.11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), pelo endereco eletronico
https://www.caceres.mt.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos € podera ser lido e/ou obtido no
endereco Rua Cel. José Dulce, S/N, Centro, CEP: 78.210-056, Caceres-MT, Setor de Licitacdes, das
07:00 horas as 13:00.

21.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
21.12.1. ANEXOI - Termo de Referéncia
21.12.1.1. Apéndice do Anexo I — Estudo Técnico Preliminar
21.12.2.  ANEXO II — Minuta da Ata Registro de Precos
21.12.3.  ANEXO II — Minuta do Termo de Contrato

VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA

Equipe de Planejamento
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JEFFERSON BLUN

Equipe de Planejamento

POLIANI APARECIDA OTIL DA SILVA

Equipe de Planejamento

VALDINEI CEBALHO DE SOUSA

Diretor da Secretaria de Aquisicdes e Contratos
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ESTADO DE MATO GROSSO

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo 003/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento o registro de precos para futura e eventual contratacao
de empresa especializada e com experiéncia em 6rgdos publicos para realizar a adequacao da
Lei Geral de Protecdo de Dados, incluido nos servicos: mapeamento de processos,
mapeamento de dados, inventdrio de dados pessoais, levantamento de riscos, relatério de
impacto a protecdo de dados(RIPD), elaboracdo da politica de privacidade de dados,
elaboracdo da politica de tratamento de incidentes, adaptacdo de documentos internos e
externos € os que mais se fizerem necessdrio para a completa adequacio, na modalidade
MENOR PRECO, conforme especificagdes contidas neste termo de referéncia, para atender a
demanda da Camara Municipal de Ciceres-MT.

1.2. O Valor Estimado de despesa com o referido servico é de R$ 48.999,96 (quarenta e oito mil
novecentos € noventa € nove reais e noventa e seis centavos).

1.3. O presente termo de referéncia apresenta a seguinte descricdo detalhada e os seguintes
quantitativos, conforme quadro abaixo:

CcOD.
TCE-MT

VALOR TOTAL

DESCRICAO QTD. ESTIMADO

2o -

SERVICO DE ATIVIDADE AUXILIAR -
CONSULTORIA E ASSESSORIA
ESPECIALIZADA PARA ADEQUACAO
1 | 00065488 A LEI GERAL DE PROTECAO DE o RS 48.999,96
DADOS PESSOAIS (LGPD) (c6d. 1092)
LEI N° 13.709/2018, DE 14 DE AGOSTO
DE 2018 E DEMAIS ALTERACOES

TOTAL R$ 48.999,96

1.4. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacio € de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacao.

1.7. O pagamento do servigo serd realizado mensalmente, sendo em 12 parcelas iguais.

Rua Coronel José Dulce, esq. Rua General Osério, s/n, Centro, CACERES-MT - CEP: 78201-056
Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/

32

Assinado por 4 pessoas: JEFFERSON BLUN, VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA, VALDINEI CEBALHO DE SOUZA e POLIANI APARECIDA OTIL DA SILVA
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/3DC8-6C03-6F3C-8154 e informe o cddigo 3DC8-6C03-6F3C-8154

=
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2. DA EXCLUSIVIDADE AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
2.1. Oitem 1, obedecerd ao disposto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123/2006, sendo
de exclusiva participacao de ME e EPP’s.

3. DO PARCELAMENTO DO OBJETO
3.1. O objeto deste Termo de Referéncia serd disputado por item, proporcionando viabilizar a
economicidade por meio do ganho de escala e do incentivo a competi¢do.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

[¢]

4.1. A presente contratacdo fundamenta-se em Documento de Formalizagdo da Demanda n
027/2024 — 1Doc, em que foi apresentado pelo setor requisitante a demanda a ser atendida

bem como a justificativa para a solicitag¢do, qual seja:
“Cumprimento Legal Complexo: A LGPD exige um amplo levantamento ¢ mapeamento de todos
os dados pessoais que a cAmara municipal coleta, armazena e processa. Esta tarefa é complexa e
requer expertise especifica para identificar todos os pontos de coleta e circulagdo de dados, bem
como para avaliar sua conformidade com os requisitos da legislacdo. Contratar uma empresa
especializada assegura a execugdo adequada desses processos, garantindo o cumprimento legal de
maneira abrangente e precisa.

Fontes de Dados: Uma cadmara municipal lida com uma variedade de fontes de dados, o mapeamento
dessas fontes de dados e a compreensdo de como elas interagem entre si exigem uma andlise
minuciosa e especializada. Uma empresa especializada terd a capacidade de identificar precisamente
estas fontes e garantir que todas sejam adequadamente protegidas e gerenciadas em conformidade
com a LGPD.

Complexidade Tecnolégica: Os sistemas de informacao utilizados pela camara municipal podem ser
complexos, envolvendo uma variedade de plataformas e tecnologias. O processo de adequacdo a
LGPD requer uma compreensdo profunda desses sistemas e de como os dados sdo armazenados,
processados e compartilhados em cada um deles. Uma empresa especializada poderd avaliar a
infraestrutura tecnoldgica existente, identificar eventuais vulnerabilidades e propor solugdes
adequadas para garantir a conformidade com a legislacao.

Andlise de Riscos: A LGPD exige uma andlise detalhada dos riscos associados ao tratamento de
dados pessoais pela camara municipal. Isso inclui a identifica¢do de possiveis ameagas a seguranga
dos dados, como vazamentos, violagdes de seguranga e acessos ndo autorizados. Uma empresa
especializada poderd realizar uma avaliagdo abrangente dos riscos e propor medidas mitigatdrias
para proteger os dados de forma eficaz bem como elaborar o relatério de impacto com precisdo
baseado nos riscos identificados.

Gestao Eficiente de Dados: Uma empresa especializada em adequagdo a LGPD terd o conhecimento
e a experiéncia necessdrios para realizar uma avaliagdo abrangente dos procedimentos e praticas de
gestdo de dados da camara municipal. Isso inclui revisar politicas de privacidade, procedimentos de
seguranga da informacéo, gestdo de consentimento, entre outros aspectos relevantes. Uma gestio
eficiente de dados resultante desse processo pode levar a melhorias na organizacédo, na eficiéncia
operacional e na protecdo dos dados.

Minimizagdo de Riscos de Vazamento e Viola¢do de Dados: A LGPD impde obrigagdes rigorosas
no que diz respeito a seguranca e protecdio dos dados pessoais. Contratar uma empresa especializada
na adequacdo a LGPD ajudard a identificar potenciais vulnerabilidades nos sistemas e processos da
camara municipal que poderiam resultar em vazamentos ou violagdes de dados. Ao implementar
medidas adequadas de seguranca e conformidade, os riscos associados a tais incidentes serdo
significativamente reduzidos.

Construg@o de Confianga e Transparéncia: Ao demonstrar um compromisso claro com a prote¢ao

da r\rﬂ acidadecaconformidade com.a ]pnm]qr‘qn \r|npnfp a-cimara mnn1r\1r\q] seforcardaconfianca
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dos cidaddos em suas priticas de gestdo de dados. Isso é essencial para manter uma relagido
transparente e positiva com a comunidade, promovendo a responsabilidade e a credibilidade
institucional.”

4.2. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.3. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, item 54 -
contratagdo de empresa para a prestagao de servigos técnicos especializados de assessoria e
consultoria visando a implementa¢do do programa de adequacdo a Lei Geral de Protecdo de
Dados - LGPD (Lei n° 13.709/18 ) nas dependéncias da Camara Municipal de Céceres-MT,
conforme consta das informagdes bésicas deste termo de referéncia.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO

5.1. O objetivo desta contratacdo é realizar um levantamento da atual situacdo da Camara
Municipal frente as necessidades de adequacdo com a Lei 13.709 /18 Lei geral de Protecao de
Dados , servindo de amparo para elaboracdo de um plano de a¢do com a finalidade de executar
as medidas necessdrias para adequacao a referida lei.

5.2. O intuito é mapear os pontos desajustados, classificando-os de acordo com a criticidade,
permitindo ao gestor publico determinar a prioridade na contratacdo de solucdes para estes
pontos, bem como decidir pela melhor solucdo considerando o interesse publico.

5.3. A contratacdo permitird avaliar as situacdes levantadas por meio de abordagem juridica,
tecnologica e de processos, a fim de garantir que as acdes a serem implementadas sejam
capazes de promover as alteracdes necessdrias a adequacao normativa de forma eficaz.

5.4. A contratacdo possibilitard a realizacio do levantamento das acdes necessdrias para
adequacdo, a fim de validar os processos existentes e integrar as metodologias de tratamento
de dados pessoais.

6. MODELO E EXECUCAO DO OBJETO
6.1. O desenvolvimento do trabalho ocorrerd de acordo com as seguintes etapas:

Item | Descricao

01 Defini¢do do escopo do trabalho

02 Diagnéstico da Situacdo Atual frente aos requisitos da LGPD —
Governanca, Protecdo de Dados e Segurancga da Informacao

03 Determinacdo do Plano de Acgdes incluindo acdes para os Riscos
identificados

04 Criacdo do Programa de Conformidade e da Politica de Seguranca da
Informacao

05 Treinamento para o DPO

6.2. As etapas de Defini¢cdo do escopo do trabalho e Diagnéstico da Situagdo Atual frente aos
requisitos da LGPD — Governanca, Protecdo de Dados e Seguranca da Informacao deverdo ser
realizadas de forma presencial na sede da CONTRATANTE.

6.2.1. Item 01
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6.2.1.1. Para implantacio da Lei Geral de Protecio de Dados aos processos
organizacionais da CONTRATANTE, a CONTRATADA deverd, inicialmente,
definir o escopo de trabalho e sua abrangéncia por meio de reunides com
colaboradores da CONTRATANTE, especialmente designados para este fim.

6.2.1.2. Dentre as atividades a serem desenvolvidas, deverd a CONTRATADA efetuar
reunides para detalhamento do plano de projeto, contemplando a metodologia de
gestdo do projeto, macro programa, plano de comunicacdo, relatérios de status e
interfaces.

6.2.2. Item 02

6.2.2.1. Identificar o cendrio atual da CONTRATANTE em relacdo a processos,
tecnologias, governanca, politicas e normas e realizar a avaliacdo em relacdo as
exigéncias da Lei n® 13.709/2018 (ex: gerenciamento de incidentes de privacidade;
seguranca da informagdo; gerenciamento do ciclo de vida dos dados;
responsabilidade de processamento de dados; entre outros)

6.2.2.2.  Avaliar os tipos de contratos existentes quanto ao impacto da lei de privacidade,
identificando a necessidade de atualizac¢do ou inclusdo de cldusulas contratuais.

6.2.2.3.  Identificar quais dados pessoais s@o processados em cada setor, documentar o
fluxo dos dados, a infraestrutura de suporte (tratamento, armazenamento,
importacdo/exportagdo de dados, sistemas de informacdo internos e externos,
empresas, etc.), ciclo de vida das informacdes e controles relacionados ao
consentimento do titular.

6.2.2.4. Identificar o propésito de processamento de dados pessoais em cada processo
de negocio. Identificar as hipodteses legais para cada tratamento. Identificar os
processos nos quais o consentimento do titular dos dados pessoais utilizados deve
ser solicitado e formalizado, e de que forma isso deve ocorrer.

6.2.2.5. Realizar avaliacdo para identifica¢do de eventuais lacunas entre o cendrio atual
e as exigéncias da LGPD e respectivas alteracdes (ex: identificacdo de eventuais
dados pessoais que ndo atendam aos critérios de finalidade de processamento;
necessidades de alteragdo de processos/sistemas de informagdo para garantir
atendimento a lei; eventuais necessidades de alteracdo na gestdo do consentimento
entre outros).

6.2.2.6. Identificar e mapear os controles de protecdo de dados pessoais existentes
frente aos requisitos descritos na LGPD.

6.2.2.7.  Mapear os servicos e processos que tratam dados pessoais e todos os ativos da
informacdo que os suportam: equipamentos, sistemas, recursos humanos e os
respectivos dados pessoais tratados.

6.2.2.8. Identificar e mapear os controles de seguranca (técnicos, administrativos e
operacionais) implementados que ajam como salvaguardas para os tratamentos de
dados pessoais efetuados.

6.2.2.9. Mapear os controles de seguranca existentes frente aos requisitos descritos nas
normas aplicaveis.

6.2.3. Item 03
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6.2.3.1. A CONTRATADA devera efetuar a andlise das necessidades de adequacdo a
LGPD pela CONTRATANTE, especificando: 1. Situacdo encontrada no
levantamento; II. Recomendagdo para adequacgdo; III. Propostas de acdes de
conformidade.

6.2.3.2. A andlise deverd mencionar o dispositivo legal da LGPD relacionado a cada
uma das situagdes encontradas, bem como avaliar a criticidade e apontar aquelas
consideradas como preferenciais para inicio da adequacao.

6.2.3.3.  Entregas da etapa:

6.2.3.3.1. Medidas necessdrias para a mitiga¢do dos riscos identificados capazes
de gerar impacto potencial sobre o titular dos dados pessoais, sensiveis ou nao,
bem como a andlise de riscos para o caso de um nao atingimento de niveis
aceitdveis de compliance em relagdo a LGPD.

6.2.3.3.2. Plano de acdo identificando as rotinas em que hd necessidade de
adequacdo a lei, definindo as acdes que precisam ser implementadas para
adequacao dos processos por setor e o papel de cada responsdvel de acordo
com a LGPD.

6.2.4. Item 04

6.2.4.1. Com base em todas as evidéncias e recomendacdes apontadas, a
CONTRATADA deverd desenvolver um Programa de Conformidade da
CONTRATANTE a LGPD, contemplando um conjunto de acdes.

6.24.2. A CONTRATADA, em conjunto com a equipe da CONTRATANTE, devera
indicar os papéis, funcdes e responsabilidades que a CONTRATANTE deve
estabelecer segundo os requisitos da LGPD (controlador, operador, encarregado,
entre outros).

6.2.4.3. Elaborar o Relatério de Impacto a Protecdao de Dados Pessoais (RIPD), previsto
na LGPD, e, ap6s, disponibilizar modelo de preenchimento, bem como dar suporte
a equipe da CONTRATANTE no desenvolvimento de novos RIPD’s

6.2.4.4. Estruturar a politica de protecdo de dados pessoais, a politica de privacidade
dos individuos, bem como revisar os planos existentes e auxiliar na elaboracdo da
Politica de Segurancga da Informac¢@o em conformidade com a IN SEA 20/2021.

6.2.4.5.  Criar processo para garantir o direito do titular de acesso, de retificacdo, de
exclusdo e, caso aplicdvel, de portabilidade dos dados pessoais, indicando a melhor
forma possivel de integrd-lo aos processos ja existentes, quando necessdrio ao
atendimento de disposi¢ao legal.

6.2.4.6. Criar o processo e canal de interacdo do titular de dados pessoais com a
CONTRATANTE, nos processos em que houver necessidade

6.2.4.7.  Criar o processo de gerenciamento de incidentes envolvendo dados pessoais e
notificagdes necessdarias.

6.2.4.8.  Criar o plano de gestao de crise em caso de incidente/violacdo de dados.

6.2.4.9. Revisar e propor alteracdes necessdrias nos termos de acordos de
confidencialidade e sigilo com fornecedores, prestadores de servicos, funciondrios
e elaborar modelos de termos que se fizerem necessarios

6.2.5. Item 05
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6.2.5.1. Devera realizar treinamento para o DPO visando a apresentacao dos requisitos
basicos da LGPD e uniformizacio de linguagem e conceitos

6.2.6. De todos os itens

6.2.7. A CONTRATADA obriga-se a entregar e executar os servigos em conformidade com
o Termo de Referéncia, sendo de sua inteira responsabilidade a corre¢do, caso ndo esteja
em conformidade com as referidas especificagdes.

6.2.8. A CONTRATADA prestard servico de suporte durante todo o prazo de vigéncia do
contrato.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Trata-se de servico comum, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo

exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

7.2. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e

Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacgdo direta.

7.3. O servico deverd ser prestado de acordo com as etapas previstas no item 5.5 e deverdo obedecer

as seguintes:

7.3.1. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as referéncias legais e
normativas em vigor, a partir do mapeamento dos processos e sistemas que tratam dados
pessoais, assim como de todos os ativos da informagdo que os suportam: equipamentos,
sistemas ou aplicagcdes, contratos, convénios, recursos humanos e os respectivos dados
pessoais, sensiveis ou ndo, tratados.;

7.3.2. O programa de conformidade resultante deverd ser composto por um conjunto de
projetos e planos de acdo que possibilitem o 6rgdo se adequar as exigéncias da LGPD de
maneira mais eficiente possivel, em termos de riscos de litigios, tempo de implantacio,
recursos e orcamento necessario. Manter contato com a administracdo sobre quaisquer
assuntos relativos a prestacdo dos servigos objeto deste edital, sempre por escrito,
ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso.

7.3.3. Os servigos contemplados nesta contratagdo serdo agrupados em fases, de acordo com
as suas finalidades e afinidades, adiante especificadas, podendo a Camara alterar a ordem
de realizacdo destas de acordo com a conveniéncia e oportunidade:

7.4. Designar pessoal qualificado para a execucdo das atividades decorrentes deste objeto,

responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servigcos objeto deste edital.

7.5. Prestacdo de informacdes sobre o servico realizado.
7.6. Efetuar a imediata correc¢ao das deficiéncias apontadas pela Administragao.
7.7. Nao transferir total ou parcialmente qualquer parte da Ata de Registro de Prego, sem prévia

autorizagdo da Contratante e nao se eximindo, com isso de suas responsabilidades e obrigacdes
derivadas deste.

7.8. E expressamente vedada a detentora da Ata o fornecimento dos servigos com Solicitagcio de

Fornecimento e/ou Nota de Empenho sem assinatura, sob pena de ndo pagamento delas.
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7.9. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ou indiretamente a CMC ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo dos servigos prestados, objeto desta Ata de
Registro de Pregos, independente da fiscalizacdo ou acompanhamento do Poder Legislativo.

7.10. Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto da Ata de Registro/Contrato
em que se verificarem vicios ou incorre¢des, resultantes da execucao desta Ata/Contrato.
7.11. Responsabilizar-se pela execug¢do da Ata de Registro de Precos dentro dos padrdes

adequados de qualidade e seguranca e demais requisitos previstos na Lei n® 8.078/90,
assegurando-se & CMC todos os direitos inerentes a qualidade de “consumidor”, decorrentes
do Cédigo de Defesa do Consumidor.

7.12. A empresa prestadora de servigos deverd emitir Relatdrio, na impossibilidade de
execugdo dos servigos, especificando a causa no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

7.13. N3ao serd admitido em hipétese alguma o fornecimento de produtos ou prestacdo de
servicos de md qualidade, ou em desacordo com a especificacdo contida no Termo de
Referéncia.

7.14. Ficard a cargo da contratada todas as despesas com a execuc¢do dos servicos, incluindo
a troca dos que, porventura forem fornecidos em desacordo com as especificacdes contidas no
Termo de Referéncia.

7.15. Independentemente da aceitagdo, a adjudicatdria garantird a qualidade dos servigos
obrigando-se a sanar erro que estiver em desacordo com o apresentado na proposta.
7.16. O servico objeto deste Termo de Referéncia serd prestado de forma indireta.
7.17. N3ao serd admitida a subcontratagdo do objeto do presente Termo de Referéncia.
7.18. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da

Contratada e a Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

7.19. Os servigos deverao ser executados no prazo de vigéncia do contrato ou Ata Registro
de Precos, que sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato ou da Ata,
podendo ser prorrogado se houver previsao legal.

7.20. A Contratada devera observar e adotar os critérios e praticas de sustentabilidade
ambiental na execugdo dos servigos.
7.21. A diretriz de sustentabilidade a ser adotada para esta contratacdo, no que couber, serd

referenciada pelo Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis AGU, versao mais atualizada, ndo

excluindo outras normas e técnicas que melhor se adapte para a execucao do objeto contratado
7.22. Subcontratacao

7.22.1. Nao é admitida a subcontratacio do objeto contratual.

7.23. Garantia da contratacio
7.23.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
7.24. Vistoria

7.24.1. Nao hé necessidade de realizacdo de avaliag¢do prévia do local de execugdo dos servicos
8. DO ENQUADRAMENTO

8.1. De acordo com o artigo 6° da lei de Licitacao, considera-se:
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XIII - bens e servicos comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacoes usuais de mercado;
XLI - pregiao: modalidade de licitacao obrigatoria para aquisicao de bens e servicos
comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior
desconto.

9. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
9.1. O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
UNITARIO.

9.2. Sera considerado vencedor aquele que ofertar o menor prego (Lei 14.133/2021) sobre o valor de
referéncia do item a ser adquirido pela Cdmara Municipal de C4ceres-MT.

10. REQUISITOS HABILITATORIOS

10.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessdrios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins
de habilitagcdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.1.1. A documentacio exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

10.2. Habilitacao juridica:

10.2.1. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.2. Microempreendedor  Individual - MEIL  Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

10.2.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério
de seus administradores;

10.2.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
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considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

10.2.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

10.2.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

10.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

10.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

10.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

10.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

10.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

10.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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10.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

10.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

10.4. Qualificacao Economico-Financeira:

10.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

10.4.2. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando:

10.4.2.1. 1indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

10.4.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis
pelo balanco de abertura; e

10.4.2.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao tltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

10.4.2.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contébil
Digital - ECD ao Sped.

10.4.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serad
exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratagdo.

10.4.4. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada
pelo fornecedor.

10.5. Qualificacao Técnica:

10.5.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condic¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;
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10.5.1.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declara¢ao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condic¢des e
peculiaridades da contratagao.
10.5.2. Comprovacgdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item

pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

10.5.3. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.5.4. Quando solicitado pelo pregoeiro, o licitante disponibilizard todas as informagdes
necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

10.6. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balango patrimonial, das demonstracdes contabeis do tltimo exercicio e dos indices
de solvéncia e liquidez.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

11.3. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

114. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
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de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.
11.6. Preposto

11.6.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execuc¢do do objeto contratado.

11.6.2. A Contratada devera indicar preposto da empresa para atender a Contratante durante o
periodo de execugdo do contrato.

11.6.3. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designaré outro para
o exercicio da atividade.

11.7. Fiscalizacao

11.7.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
11.8. Fiscalizacdo técnica

11.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Art. 21° , VI, da IN n°® 003/2023 - SLC da Camara
Municipal de Caceres-MT);

11.8.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1° e IN n° 003/2023 - SLC da Camara Municipal de Caceres-MT);

11.8.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corre¢do. (Art. 21°, IIILIN n°® 003/2023 - SLC da Camara Municipal de Caceres-MT);

11.8.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Art. 21, IV, IN n° 003/2023 -
SLC da Camara Municipal de C4ceres-MT);

11.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Art. 21, V,
da IN n° 003/2023 - SLC da Camara Municipal de Ciceres-MT);

11.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
prorrogacao contratual (Art. 21, VII da IN n°® 003/2023 - SLC da Camara Municipal de
Céceres-MT)

11.9. Fiscalizagdo Administrativa

11.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
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comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 21, VI, da IN n°® 003/2023 - SLC da
Camara Municipal de Céaceres-MT).

11.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Art. 21, IV, IN n° 003/2023 - SLC da Camara Municipal de Céaceres-MT).

11.10. Gestor de Contratos

11.10.1. O gestor do contrato coordenard a atualiza¢io do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Art. 20, III, IN n°® 003/2023 - SLC da Camara Municipal
de Caceres-MT).

11.10.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢cdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Art. 20, I, IN n°® 003/2023 - SLC da Camara Municipal de Caceres-
MT).

11.10.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagcdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Art. 20, II, IN n° 003/2023 - SLC da Camara Municipal de C4ceres-MT).

11.104. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Art.
20, III, IN n°® 003/2023 - SLC da Camara Municipal de Caceres-MT).

11.10.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Art. 20, V, IN n° 003/2023 - SLC da
Camara Municipal de Céaceres-MT).

11.10.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informacgdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Art. 20, III, IN
n° 003/2023 - SLC da Camara Municipal de Caceres-MT).

11.10.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacio e gestdo nos termos do contrato.
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12. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR), baseado nos termos e condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.
12.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

12.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

12.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

12.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico,
ou utiliz-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.3. O pagamento do servico serd feito em 12 parcelas iguais.

12.4. Do recebimento
12.4.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de
2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

12.5. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela
a ser paga.

12.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

12.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

12.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

12.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

12.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

12.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou tnica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

12.9.3. A fiscalizac¢do ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)
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12.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

12.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

12.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um dnico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

12.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

12.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

12.11.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

12.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

12.114. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

12.11.5. Enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e
gestao.

12.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

12.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.
12.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execug¢do do contrato.
12.15. Liquidagao

12.15.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias uteis para fins de liquida¢@o, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

12.15.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
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valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de

2021

12.15.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

12.15.3.1. o prazo de validade;

12.15.3.2. a data da emissdo;

12.15.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

12.15.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

12.15.3.5. o valor a pagar; e

12.15.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

12.154. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacio da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacio da
situac¢do, sem Onus a contratante;

12.15.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

12.15.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao
que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

12.15.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
serd providenciada sua notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

12.15.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

12.15.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias
arescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

12.15.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

12.16. Prazo de pagamento

12.16.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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12.16.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do indice XXXX de correcao monetaria.

12.17. Forma de pagamento

12.17.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.17.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

12.17.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

12.17.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

12.17 4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacido de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz
Jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.18. Antecipagdo de pagamento

12.18.1. A presente contratagdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.
12.19. Cessdo de crédito
12.19.1. E admitida a cessao fiducidria de direitos crediticios com instituicao financeira,

nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
12.19.1.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n
53, de 8 de julho de 2020 dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

12.19.2. A eficdcia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada
a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

12.19.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento
de todas as condic¢des de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo
de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.194. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execug¢do do objeto contratual, restando absolutamente
inc6lumes todas as defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais cldusulas
exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta

o
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vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados 3 Administracio. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

12.19.5. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard
sob a integral responsabilidade do contratado.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Sao obrigacdes da Contratada:

13.1.1. E responsabilidade da empresa fornecedora a prestacio de servigos nas quantidades,
no horério e nas datas estipuladas, com a qualidade exigida, bem como nas condi¢des
estabelecidas no edital.

13.1.2. Executar os servicos nas especificacdes e com a qualidade exigida no Termo de
Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento da condicdo estabelecida.

13.1.3. Manter, durante a validade da Ata ou do Contrato, as mesmas condicdes de habilitacao.

13.1.4. Pagar todos os tributos, despesas com transporte e outras e custos que incidam ou
venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os itens fornecidos.

13.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de culpa e dolo, quando da execu¢do do fornecimento, ndo excluindo ou
reduzindo esta responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo Contratante.

13.1.6. Levar imediatamente ao conhecimento da Contratante quaisquer irregularidades
ocorridas no fornecimento do objeto.

13.1.7. Respeitar e fazer cumprir a legislacao de seguranca e saide no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

13.1.8. Prestar informagdes/esclarecimentos solicitados pelo Contratante, bem como atender
suas reclamagOes inerentes ao fornecimento do objeto, principalmente quanto a
qualidade, providenciando a imediata correcio das defici€ncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo Contratante.

13.1.9. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Contratante para
acompanhamento da execucao da Ata de Registro de Precos. A existéncia da fiscalizacdo
de modo algum diminui ou atenua a responsabilidade do fornecedor pela entrega do
produto.

13.1.10. O Onus decorrente do cumprimento da obrigacdo de fornecimento, ficard a
cargo exclusivamente da CONTRATADA;

13.1.11. Comunicar a fiscalizagdo da CONTRATANTE, por escrito, quando verificar
quaisquer condi¢des inadequadas a entrega dos servicos ou a iminéncia de fatos que
possam prejudicar a perfeita execucdo do contrato, sendo que caso nao o faca dentro do
prazo estipulado, a CONTRATANTE poderd descontar o valor do ressarcimento da
fatura a vencer ou cobrar em juizo;

13.1.12. Nao transferir total ou parcialmente qualquer parte da Ata de Registro de Preco,
sem prévia autorizacdo do Municipio e ndo se eximindo, com isso de suas
responsabilidades e obrigagdes derivadas deste;
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13.1.13. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo da
CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente;

13.1.14. Niao havendo possibilidade de entrega dos itens/execu¢do dos servigos, emitir
Relatério de Nao Conformidade descrevendo o(s) motivo(s) da impossibilidade;

13.1.15. Obedecer rigorosamente a Nota de Autoriza¢do de Despesa quanto a entrega,
com as datas, hordrios, locais e quantidades.

13.1.16. A CONTRATADA obriga-se a substituir prontamente os itens que estiverem
em desacordo com o que foi solicitado pelo fiscal do contrato.

13.1.17. Indenizar terceiros e/ou ao Municipio, mesmo em caso de auséncia ou omissao

de fiscalizac@o de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa ou dolo,
devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigeéncias das autoridades competentes e as disposi¢cdes legais vigentes.

13.1.18. Prover todos 0s meios necessdrios a garantia da plena execugdo dos servicos,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.
13.1.19. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-

lhe, integralmente, os dnus decorrentes. Tal fiscalizagdao dar-se a independentemente do
que serd exercido pela Camara de Caceres-MT.

13.1.20. A Camara Municipal de Ciceres, reserva-se o direito de rejeitar qualquer
servico que ndo atenda as exigéncias, cabendo a empresa refazer os servigos, sendo que
arejeicdo ndo poderd ser alegada como justificativa para atraso na execugao dos servicos
e isenta o Poder Legislativo de responsabilidades quanto ao cumprimento dos termos de
garantia de servigos.

13.1.21. A fornecedora reconhece os direitos da Administracdo, em caso de rescisdao
administrativa nas situacdes prevista na Lei 14.133/2021.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRANTE

14.1. Sao obrigacdes da Camara Municipal de Caceres:

14.1.1. Disponibilizar todos os meios necessdrios para o recebimento dos produtos e/ou
execuc¢do dos servigos, objeto da contratagdo.

14.1.2. Comunicar imediatamente a Contratada, qualquer irregularidade no fornecimento do
objeto licitado e/ou vicio no produto adquirido para que seja providenciada a
regularizacdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas do recebimento da comunicagao.

14.1.3. Atestar nas notas fiscais e/ou faturas, mediante a efetiva entrega do objeto da Ata ou
contrato, conforme ajuste representado pela nota de empenho.

14.1.4. Aplicar ao fornecedor as penalidades, quando for o caso.

14.1.5. Prestar ao fornecedor toda e qualquer informacdo, por estas solicitadas, necessarias a
perfeita execucdo da nota de empenho, contrato ou Ata.

14.1.6. Efetuar o pagamento ao fornecedor no prazo avengado, apds a entrega da nota fiscal,
devidamente atestada, no setor competente.

14.1.7. Notificar, por escrito, ao fornecedor da aplicacdo de qualquer sanc¢ao.

14.1.8. Conferir e fiscalizar a entrega dos itens objeto da presente licitagado.

14.1.9. Receber ou rejeitar os produtos/servigos apos verificar a qualidade e quantidade deles.

14.1.10. Rejeitar os produtos/servicos no todo ou em parte entregues/prestados em
desacordo com as obrigagdes assumidas.
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14.1.11. Observar para que sejam mantidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo da licitante contratada exigidas no edital, incluindo o cumprimento das
obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas pela contratada.

14.1.12. Emitir empenho e ordem de fornecimento no valor e quantidade a ser
adquirida/contratada.

14.1.13. Receber, analisar e decidir sobre os produtos entregues em prazo nao superior
a 05 (cinco) dias uteis, atestando a Nota Fiscal e encaminhando para o pagamento.
14.1.14. Realizar pagamento de acordo com o empenho, os itens e as quantidades

solicitadas.

15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Cadmara Municipal.
15.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:

Ficha 05
Funcional: 01.031.1001.2001.0000
Categoria: 3.3.90.39.00

16. DO PAGAMENTO

16.1. O fornecedor deverd comprovar sua regularidade fiscal, anexando juntamente com a
Nota Fiscal, as certiddes de regularidade Fiscal com as Fazendas Federal, Estadual, Municipal,
INSS e FGTS e Trabalhista, atualizada até a data da emissdo da nota fiscal do més de sua
competéncia.

16.1.1. A apresentacdo das certiddes, acima mencionadas, é de responsabilidade da licitante
vencedora;

16.1.2. A validade das certiddes deverd ser correspondente a época da programagdo de
pagamento, devendo a Licitante vencedora ficar responsdvel pela conferéncia de tal
validade.

16.2. A licitante vencedora devera indicar no corpo da Nota Fiscal, descri¢do dos servicos
realizados, o nimero da Nota de Empenho, sem rasuras e devidamente atestada pelo Servidor
designado da Administracgao.

16.2.1. Caso seja constatado alguma irregularidade nas notas fiscais, estas serdo devolvidas ao
fornecedor, para as necessdrias corre¢des, com as informacdes que motivaram sua
rejeicdo, sendo o pagamento realizado apds a reapresentacao das notas fiscais. O prazo
para o pagamento passard a fluir apds a sua reapresentacio;

16.2.2. Nenhum pagamento isentard licitante vencedora das suas responsabilidades e
obrigacdes, nem implicard aceitacdo definitiva do fornecimento.

16.3. O CNPJ do fornecedor constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da
documentacgdo apresentada no procedimento licitatdrio.

16.4. As despesas bancdrias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serao
de responsabilidade da Contratada.

16.5. Nao haverd, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.
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17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a
Contratada que:

17.1.1. Deixar de executar total ou parcialmente qualquer uma das obrigacdes
assumidas em decorréncia da contratagao;

17.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

17.1.3. Fraudar na execug¢ao do contrato;

17.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

17.1.5. Cometer fraude fiscal;

17.1.6. Nao mantiver a proposta.

17.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficard

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:
17.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
17.2.2. Multa moratdria de 0,5% (cinco décimos de um por cento) por uma quinzena de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;
17.2.3. Multa compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto;
17.2.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;
17.2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;
17.2.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que
a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

17.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, III e IV da Lei n°® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

17.3.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

17.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

17.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

17.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cariter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

18. ELABORADO POR

VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA
Equipe de Planejamento
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JEFFERSON BLUN
Equipe de Planejamento

POLIANI APARECIDA OTIL DA SILVA
Equipe de Planejamento

19. APROVADO POR
Aprovo o presente Termo de Referéncia em conformidade com a Lei 14.133/21.

Caceres-MT, 02 de maio de 2024

VALDINEI CEBALHO DE SOUSA
Diretor da Secretaria de Aquisicdes e Contratos
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Apéndice do Anexo I — Estudo Técnico Preliminar

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Proc. Administrativo Documento de Formaliza¢do da Demanda - DFD
- 02772024
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1.INTRODUCAO

As contratagdes publicas produzem importante impacto na atividade econémica,
considerando a quantidade de recursos envolvidos.

Este estudo visa buscar a melhor solugdo para a contratagdo de empresa
para adequacdo a LGPD - Lei Geral de Protecdao de Dados da
Camara Municipal de Caceres. Considerando que um planejamento bem elaborado
possibilita contratacoes potencialmente mais eficientes, posto que a realiza¢ao de estudos
prévios proporciona conhecimento de novas modelagens e metodologias constantes no
mercado, resultando na melhor qualidade do gasto com recursos publicos.

Apresentamos o presente Estudo Técnico Preliminar buscando assegurar a
viabilidade (técnica e econdémica) da contratacdo pretendida e o levantamento dos
elementos essenciais que servirdo para subsidiar o Termo de Referéncia.

2.DESENVOLVIMENTO

|- OBJETO

Constitui objeto do presente Estudo Técnico Preliminar a contratacdo de empresa
especializada, com experiéncia em 6rgaos publicos na adequacao da Lei Geral de Protecao
de Dados, incluidos os servicos de: mapeamento de processos, mapeamento de dados,
inventario de dados pessoais, levantamento de riscos, relatério de impacto a protecao de
dados (RIPD), elaboracéo da politica de privacidade de dados, elaboracdo da politica de
tratamento de incidentes, adaptacdo de documentos internos e externos (publicacoes,
contratos, dentre outros) e 0 que mais se fizer necessario para a completa adequacéao da
Céamara Municipal de Caceres com as diretrizes e determinacdes legais estabelecidas na
Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

3. NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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A presente contratagcdo fundamenta-se em Documento de Formalizacdo da Demanda

n°® 027/2024 — 1Doc, em que foi apresentado pelo setor requisitante, qual seja Ouvidoria,
a demanda a ser atendida.
As normas contidas na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 devem ser observadas

pelos entes federativos, conforme dispde a seguir:

Art. 12 Esta Lei dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais,
por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger
os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural.

Paragrafo Unico. As normas gerais contidas nesta Lei sdo de interesse nacional e devem ser
observadas pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios. (Incluido pela Lei n? 13.853,
de 2019)  Vigéncia

A LGPD exige um amplo levantamento e mapeamento de todos os dados pessoais

que a Camara Municipal coleta, armazena e processa. Esta tarefa € complexa e requer
expertise especifica para identificar todos os pontos de coleta e circulacdo de dados, bem
como para avaliar sua conformidade com os requisitos da legislacdo. Contratar uma
empresa especializada assegura a execugcdo adequada desses processos, garantindo o
cumprimento legal de maneira abrangente e precisa.

A LGPD visa proteger a privacidade e os direitos dos individuos em relacdo ao
tratamento de seus dados pessoais, conforme disposto no art. 2° da Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD):

Art. 2° A disciplina da protegao de dados pessoais tem como fundamentos:

| - o respeito a privacidade;

Il - a autodeterminagéo informativa;

Il - a liberdade de expresséao, de informagao, de comunicagao e de opiniao;

IV - a inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;

V - o desenvolvimento econémico e tecnolégico e a inovagao;

VI - a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor; e

VIl - os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o
exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

Contratar profissionais ou servicos especializados em LGPD ajudara a garantir que os
dados dos usuarios sejam tratados de acordo com os requisitos legais, garantindo sua
seguranca e privacidade.

Portanto, torna-se imperioso, que o Poder Legislativo do municipio de Caceres-MT
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esteja em conformidade com legislacdo vigente edisponha de meios propicios para a

adequacao da lei, tendo em vista a protecao dos dados dos cidadaos, bem como promover
a transparéncia e prestagdo de contas, prevenir vazamentos de dados e incidentes de
seguranca, bem como educar seus servidores sobre as melhores praticas de protecao de
dados, razdo pela qual, no entender desta Equipe de Planejamento, a contratagdo de

empresa especializada e com experiéncia em 6rgaos publicos é de suma importancia.

4. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A presente contratacdao encontra respaldo institucional conforme previsao no Plano
Anual de Contratagdo — PAC 2024 (item 56), apresentado ao Ordenador de Despesas,
desta Casa de Leis. O valor estimado para a contratacao é de R$ 60.000,00.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Trata-se da contratagdo de empresa especializada e com experiéncia em 6rgaos
publicos na adequacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados, incluindo nos servigcos:
mapeamento de processos, mapeamento de dados, inventario de dados pessoais,
levantamento de riscos, relatério de impacto a protecdo de dados (RIPD), elaboragédo da
politica de privacidade de dados, elaboragdo da politica de tratamento de incidentes,
adaptacao de documentos internos e externos (publica¢des, contratos, etc.), e os que mais
se fizerem necessario para a completa adequacao.

A prestagcado dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e Contratante, vedando-se qualquer relagcdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

O servico devera ser prestado conforme as etapas estabelecidas neste estudo,
mediante as necessidades da Camara Municipal de Caceres e deverdo obedecer o

seguinte planejamento:

ltem | Descricao
01 Definic&o do escopo do trabalho
02 Diagnoéstico da Situacao Atual frente aos requisitos da LGPD —
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Governanca, Protecado de Dados e Seguranca da Informacéao

03 Determinacao do Plano de A¢des incluindo acbes para os Riscos
identificados
04 Criacdo do Programa de Conformidade e da Politica de

Seguranca da Informacao
05 Treinamento para o DPO
1.1.1. ltem 01

1.1.1.1. Para implantacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados aos processos

organizacionais da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera, inicialmente,
definir o escopo de trabalho e sua abrangéncia por meio de reunibes com

colaboradores da CONTRATANTE, especialmente designados para este fim.
1.1.1.2. Dentre as atividades a serem desenvolvidas, devera a CONTRATADA
efetuar reuniées para detalhamento do plano de projeto, contemplando a
metodologia de gestdo do projeto, macro programa, plano de comunicacao,
relatorios de status e interfaces.
1.1.1.3. As reunibes deverdo ser realizadas de forma presencial na sede da
CONTRATANTE.

1.1.2. ltem 02
1.1.2.1. Identificar o cenario atual da CONTRATANTE em relacdo a processos,

tecnologias, governanca, politicas e normas e realizar a avaliacdo em relacado
as exigéncias da Lei n? 13.709/2018 (ex: gerenciamento de incidentes de
privacidade; seguranca da informagéo; gerenciamento do ciclo de vida dos
dados; responsabilidade de processamento de dados; entre outros) e do
Decreto Estadual n® 1.184/2021.

1.1.2.2. Avaliar os tipos de contratos existentes quanto ao impacto da lei de
privacidade, identificando a necessidade de atualizacdo ou inclusdo de
clausulas contratuais.

1.1.2.3. Identificar quais dados pessoais sao processados em cada setor,
documentar o fluxo dos dados, a infraestrutura de suporte (tratamento,
armazenamento, importacao/exportacdo de dados, sistemas de informacgéo
internos e externos, empresas, etc.), ciclo de vida das informacdes e controles
relacionados ao consentimento do titular.
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1.1.2.4. Identificar o proposito de processamento de dados pessoais em cada

processo de negdcio. Identificar as hipoteses legais para cada tratamento.
Identificar os processos nos quais o consentimento do titular dos dados
pessoais utilizados deve ser solicitado e formalizado, e de que forma isso deve
ocorrer.

1.1.2.5. Realizar avaliagdo para identificacao de eventuais lacunas entre o cenario
atual e as exigéncias da LGPD e respectivas alteracdes (ex: identificacao de
eventuais dados pessoais que nao atendam aos critérios de finalidade de
processamento; necessidades de alteracdo de processos/sistemas de
informacao para garantir atendimento a lei; eventuais necessidades de
alteracao na gestao do consentimento entre outros).

1.1.2.6. Identificar e mapear os controles de protecéo de dados pessoais existentes
frente aos requisitos descritos na LGPD.

1.1.2.7. Mapear os servigos e processos que tratam dados pessoais e todos os
ativos da informacdo que os suportam: equipamentos, sistemas, recursos
humanos e os respectivos dados pessoais tratados.

1.1.2.8. Identificar e mapear os controles de seguranga (técnicos, administrativos e
operacionais) implementados que ajam como salvaguardas para o0s
tratamentos de dados pessoais efetuados.

1.1.2.9. Mapear os controles de seguranca existentes frente aos requisitos

descritos nas normas aplicaveis.

1.1.3. ltem 03
1.1.3.1. A CONTRATADA devera efetuar a analise das necessidades de

adequagcdo a LGPD pela CONTRATANTE, especificando: |. Situagao
encontrada no levantamento; Il. Recomendacéao para adequacéo; lll. Propostas
de acbes de conformidade.

1.1.3.2. A andlise deverd mencionar o dispositivo legal da LGPD relacionado a cada
uma das situacdes encontradas, bem como avaliar a criticidade e apontar
aquelas consideradas como preferenciais para inicio da adequacao.

1.1.3.3. Entregas da etapa:
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1.1.3.3.1. Medidas necessarias para a mitigagdo dos riscos identificados

capazes de gerar impacto potencial sobre o titular dos dados pessoais,
sensiveis ou ndo, bem como a analise de riscos para o caso de um nao
atingimento de niveis aceitaveis de compliance em relacao a LGPD.

1.1.3.3.2. Plano de acao identificando as rotinas em que ha necessidade de
adequacao a lei, definindo as agcbes que precisam ser implementadas para
adequacao dos processos por setor e o papel de cada responsavel de
acordo com a LGPD.

1.1.4. Item 04
1.1.41. Com base em todas as evidéncias e recomendacdes apontadas, a

CONTRATADA deverd desenvolver um Programa de Conformidade da
CONTRATANTE a LGPD, contemplando um conjunto de acdes.

1.1.4.2. A CONTRATADA, em conjunto com a equipe da CONTRATANTE, devera
indicar os papéis, funcbes e responsabilidades que a CONTRATANTE deve
estabelecer segundo os requisitos da LGPD (controlador, operador,
encarregado, entre outros).

1.1.4.3. Elaborar o Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD),
previsto na LGPD, e, apds, disponibilizar modelo de preenchimento, bem como
dar suporte a equipe da CONTRATANTE no desenvolvimento de novos RIPD’s

1.1.4.4. Criar processo para garantir o direito do titular de acesso, de retificagéo, de
exclusdo e, caso aplicavel, de portabilidade dos dados pessoais, indicando a
melhor forma possivel de integra-lo aos processos ja existentes, quando
necessario ao atendimento de disposigao legal.

1.1.4.5. Criar o processo e canal de interacao do titular de dados pessoais com a
CONTRATANTE, nos processos em que houver necessidade

1.1.4.6. Criar o processo de gerenciamento de incidentes envolvendo dados
pessoais e notificagdes necessarias.

1.1.4.7. Criar o plano de gestéao de crise em caso de incidente/violagao de dados.
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1.1.4.8. Revisar e propor alteracbes necessarias nos termos de acordos de

confidencialidade e sigilo com fornecedores, prestadores de servigos,
funcionarios e elaborar modelos de termos que se fizerem necessarios
1.1.4.9. A contratada devera, com base na IN SEA 20/2021, auxiliar o encarregado
de dados e grupo de trabalho na revisdo e/ou elaboragdo dos planos que
compdem a politica de seguranga da informacdo. A contratada, devera
estabelecer em conjunto com o encarregado de dados e a diregdo, quais
indicadores de acompanhamento de implantacao dos referidos planos, serao

mensurados e integrados ao SGl.

1.1.5. Item 05
1.1.5.1. Deverarealizar treinamento presencial para o DPO visando a apresentagéao

dos requisitos basicos da LGPD e uniformizagéo de linguagem e conceitos.

1.1.6. De todos os itens
1.1.6.1. A CONTRATADA obriga-se a entregar e executar os servicos em

conformidade com o Termo de Referéncia, sendo de sua inteira
responsabilidade a correcdo, caso ndo esteja em conformidade com as
referidas especificagdes.

1.1.7. A CONTRATADA prestara servico de suporte durante todo o prazo de vigéncia do

contrato.

Os servigos deverao ser executados em conformidade com as referéncias legais e
normativas em vigor, a partir do mapeamento dos processos e sistemas que tratam dados
pessoais, assim como de todos os ativos da informacao que os suportam: equipamentos,
sistemas ou aplicacdes, contratos, convénios, recursos humanos e os respectivos dados
pessoais, sensiveis ou ndo, tratados.

O programa de conformidade resultante devera ser composto por um conjunto de
projetos e planos de acao que possibilitem o 6rgao se adequar as exigéncias da LGPD
de maneira mais eficiente possivel, em termos de riscos de litigios, tempo de

implantacéo, recursos e orgamento necessario.
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6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Abaixo segue a descricao detalhada e os seguintes quantitativos, conforme

quadro abaixo:

ADEQUACAO A LE| GERAL
DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS (LGPD)

ITEM COD. TCE-MT DESCRICAO QTD.
SERVICO DE ATIVIDADE
AUXILIAR - CONSULTORIA 12 eses
1 00065488 ESPECIALIZADA PARA

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Os servicos de adequacgao a Lei Geral de Protecdo de Dados, de interesse do

Poder Legislativo do municipio de Caceres a serem executados serdaocontratados por

meio de procedimento licitatério, na modalidade Pregao Eletrénico, observando os

dispositivos legais, notadamente a Lei n. 14.133/2021 - nova Lei de Licitagcdes, bem

como as demais normas pertinentes.

Foram analisadas contratacdes similares feitas por outras Camaras Municipais,

com o objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou

inovagdes que melhor atendessem as necessidades da Administragdo, sendo que,

as identificadas, foram incorporadas na contratacdo em andlise, conforme tabela

abaixo:

CIDADE/ESTADO

N° HABITANTES/ DATA ULTIMO CENSO DEMOGRAFICO

PAUDALHO - PE 56.933 (2020)
APARECIDA DO TABOADO - MS | 26.069 (2020)
ASSARE - CE 23.478 (2020)
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BARRO ALTO - GOCAMARA MUNICIPAR®E CACERES
LONDRINA - PR 575.377 (2020)
MILAGRES - CE 27.462 (2020)

IVOTI - MS 24.690 (2020)

MORENO - PE 55.292 (2022)

A existéncia de contratos celebrados pelas Camaras Municipais, com o mesmo
objeto, caracteriza que trata-se de servigo que nao possui restricdo no mercado.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Considerando que o objeto da pesquisa de precos é o contratacdo de empresa
especializada e com experiéncia em dérgaos publicos na adequagdo da LGPD a
Administracao Publica estimou um valor a ser gasto durante o periodo contratual.

Com intuito de tornar o processo transparente e de forma a nao comprometer o
carater competitivo do processo esta Equipe de Planejamento fez consultas a contratos
de Camaras Municipais, para estimar o valor de referéncia da presente contratacéo, de
forma a adquirir os servicos sem ferir nenhum principio legal e objetivando a

contratacdo mais vantajosa para Administracao Publica.

A metodologia de célculo a ser utilizada na formagéao do valor de referéncia é a
MEDIANA, pois ela representa, aproximadamente, o valor de mercado da analise dos
precos coletados, organizando os dados de forma crescente ou decrescente, sendo
uma medida de tendéncia central ou, de centralidade. Ao realizar o célculo da mediana
obtivemos o valor de referéncia da contratagédo, sendo ele de R$ 48.999,96.

Portanto, o valor maximo aceitavel, segue conforme especificado abaixo:
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CAMARA MUNICIPAL DE CACERES VALOR
ITEM DESCRICAO QTD. UNITARIO VPELSQF?MT.AC)JS L
ESTIMADO
SERVICO DE ATIVIDADE
] AUXILIAR - 12 MESES R$ 2.041,67 RS
CONSULTORIA 48.999.96
ESPECIALIZADA PARA SR
ADEQUACAO A LEI
GERAL DE PROTECAO
DE DADOS PESSOAIS
(LGPD)
COD. TCE: 00065488
VALOR TOTAL DE REFERENCIA DA CONTRATAQAO R$ 48.999,96

Por fim, salienta-se que o valor exposto na tabela acima nao é o valor da
contratacdo. Trata-se de uma estimativa, baseada nos levantamentos que esta Equipe
realizou, estes valores representam o valor maximo da contratacdo, podendo obter

valores menores na disputa entre os licitantes.

9. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Uma cémara municipal lida com uma variedade de fontes de dados, o
mapeamento dessas fontes de dados e a compreensao de como elas interagem entre
si exigem uma andlise minuciosa e especializada. Uma empresa especializada tera a
capacidade de identificar precisamente estas fontes e garantir que todas sejam
adequadamente protegidas e gerenciadas em conformidade com a LGPD.

A LGPD exige uma analise detalhada dos riscos associados ao tratamento de
dados pessoais pela cAmara municipal. Isso inclui a identificacao de possiveis ameacgas
a seguranca dos dados, como vazamentos, violagbes de seguranga e acessos nao
autorizados. Uma empresa especializada podera realizar uma avaliagdo abrangente
dos riscos e propor medidas mitigatorias para proteger os dados de forma eficaz bem
como elaborar o relatério de impacto com precisdo baseado nos riscos identificados.

Uma empresa especializada em adequacdo a LGPD tera o conhecimento e a
experiéncia necessarios para realizar uma avaliagdo abrangente dos procedimentos e

praticas de gestdo de dados da Camara Municipal. Isso inclui revisar politicas de
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privacidade, procedimeAingAde MAINAOSR AR DETRaeEREgestao de consentimento,

entre outros aspectos relevantes. Uma gestdo eficiente de dados resultante desse
processo pode levar a melhorias na organizagao, na eficiéncia operacional e na

protecao dos dados.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NAO) DA
SOLUCAO

O objeto deste Termo de Referéncia ndo possui natureza divisivel,
impossibilitando o parcelamento do objeto.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

Uma empresa especializada em adequagdo a LGPD tera o conhecimento e
a experiéncia necessarios para realizar uma avaliacdo abrangente dos
procedimentos e praticas de gestdo de dados da camara municipal. Isso inclui
revisar politicas de privacidade, procedimentos de seguranca da informacao, gestao
de consentimento, entre outros aspectos relevantes. Uma gestao eficiente de dados
resultante desse processo pode levar a melhorias na organizacdo, na eficiéncia
operacional e na protecao dos dados.

A LGPD impde obrigacdes rigorosas no que diz respeito a segurangca e
protecdo dos dados pessoais. Contratar uma empresa especializada na adequagéo
a LGPD ajudara a identificar potenciais vulnerabilidades nos sistemas e processos
da cAmara municipal que poderiam resultar em vazamentos ou violacoes de dados.
Ao implementar medidas adequadas de seguranga e conformidade, os riscos
associados a tais incidentes serao significativamente reduzidos.

Ao demonstrar um compromisso claro com a protecao da privacidade e a
conformidade com a legislagao vigente, a cAmara municipal reforgard a confianga
dos cidadaos em suas préticas de gestdo de dados. Isso é essencial para manter
uma relacdo transparente e positiva com a comunidade, promovendo a

responsabilidade e a credibilidade institucional
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12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

Nao se observa a necessidade de medidas extras a serem tomadas pela
Administracao, visto que existem servidores capacitados em fiscalizagcao de contratos,
bem como o objeto ja ter sido contratado anteriormente e ter transcorrido dentro do

esperado.

13. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o se observa necessidade de contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO

Nao ha possibilidade de impactos ambientais decorrentes dos servigos a serem
contratados.

15. CONCLUSAO

O estudo técnico preliminar evidenciou que a contratacéo da solugdo mostra-se
possivel e necessaria.

Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacao pretendida.

Céaceres-MT, 25 de abril de 2024.

JEFFERSON BLUN

Equipe de Planejamento
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VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA

Equipe de Planejamento

POLIANI APARECIDA OTIL DA SILVA

Equipe de Planejamento
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CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
ANEXO II
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° .........

A Camara Municipal de Céceres-MT, com sede na Rua Coronel José Dulce, S/N, Centro, CEP:
78.210-056, na cidade de Caceres-MT, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° 03.960.333/0001-50, neste
ato representada por seu Presidente Ver. (Nome), considerando o julgamento da licitacio na
modalidade de pregdo, na forma eletronica, para registro de precos n° ....... /20..., publicada no ...... de
..... /....120....., processo administrativo n° ........, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condicdes previstas no Edital de Licitacdo, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de

marco de 2023, e em conformidade com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada e com experiéncia em Orgdos publicos para
realizar a adequacdo da Lei Geral de Protecio de Dados, incluido nos servigos:
mapeamento de processos, mapeamento de dados, inventdrio de dados pessoais,
levantamento de riscos, relatério de impacto a protecao de dados(RIPD), elaboracdo da
politica de privacidade de dados, elaboracdo da politica de tratamento de incidentes,
adaptacdo de documentos internos e externos e os que mais se fizerem necessario para a
completa adequacdo, na modalidlade MENOR PRECO, conforme condi¢0Oes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, para atender a demanda da
Céamara Municipal de Caceres-MT, que serdo prestados nas condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital de Pregdo Eletronico n° .......... /20..., que € parte
integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido registrados,
independentemente de transcricao.
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CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do as quantidades minimas e maximas de cada

item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

ITEM DESCRICAO/ Unidade Valor
N Quantidade Valor Total
ESPECIFICACAO | de Medida Unitério
1
2.2, A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como

anexo a esta Ata.

3. ORGAO GERENCIADOR

3.1. O 6rgao gerenciador serd a Camara Municipal de C4ceres-MT.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracdo Padblica Municipal que
ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na
condic¢d@o de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.1.2. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitagcdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizacdo do 6rgio ou entidade gerenciadora apenas serd realizada apds a aceitacao da
adesdo pelo fornecedor.

4.2.1. O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar
prejuizo a execugdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.
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4.3. Ap6s a autorizagdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade ndo

participante devera efetivar a aquisi¢do ou a contratagdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacio, poderd ser

prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade nao participante
aceita pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de
vigéncia da ata de registro de precos.

4.5. O 6rgdo ou a entidade poderd aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante,

na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo
registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesoes

4.6. As aquisi¢cdes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a

cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados na
ata de registro de precos para o gerenciador e para os participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesdes ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do

quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e 0s
participantes, independentemente do nimero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que
aderirem a ata de registro de pregos.

4.8. Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por

orgdos e entidades da Administracio Pudblica, a adesdo a ata de registro de precos gerenciada
pelo Ministério da Sadde nao estard sujeita ao limite previsto no item 4.7.

N

4.9. A adesdo a ata de registro de precos por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica

Municipal poderd ser exigida para fins de transferéncias voluntdrias, ndo ficando sujeita ao
limite de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execucdo descentralizada de
programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os

valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021.

Vedacao a acréscimo de quantitativos
4.10. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, a partir da sua
assinatura podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde

que comprovado o preco vantajoso.
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5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no
préprio instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formaliza¢ao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos or¢camentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgao ou
pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao de nota de empenho

o

de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n

14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverd ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.
5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados,

observado o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

54. Ap6s a homologacao da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as

seguintes condi¢des para formalizacdo da ata de registro de pregos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior
ao maximo previsto no edital ou no aviso de contratacdo direta e se obrigar nos limites
dela;

5.4.2. Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com pregos iguais aos do
adjudicatério, observada a classificagcdo da licitacdo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatédrio da ata.
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5.6. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatirio antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente serd efetuada quando houver necessidade de contratacio dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo € nas
condi¢des estabelecidos no edital ou no aviso de contratagcdo direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipéteses previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicag¢do dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e
ficard disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Ap6s a homologacao da licitagdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem classificado
ou o fornecedor, no caso da contratacao direta, serd convocado para assinar a ata de registro
de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitacdo ou no aviso de

o

contratagdo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n
14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocacio poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.10. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 5.7,
observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo
e nas condic¢des propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacao nos
termos do item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual
atualizac@o nos termos do edital ou do aviso de contratacdo direta, podera:

5.12.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem redugdo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a
obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
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5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de
melhor condicao.

5.13. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condig¢des estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacao
de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras
ou dos servigos registrados, nas seguintes situagcoes:

6.1.1. Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugio
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da
Lei n°® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
a superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos
registrados;

6.1.3. Na hipdtese de previsao no edital ou no aviso de contratacdo direta de cldusula de
reajustamento ou repactuacio sobre os precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133,
de 2021.

6.1.3.1.  No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o
indice previstos para a contratacao;

6.1.3.2.  No caso da repactuagdo, poderd ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para
negociar a reducio do preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu pre¢o aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
serd liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocard os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus
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precos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver &xito nas negociacgdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obteng¢do
de contratacao mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducao do preco registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a
alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao

poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alterac@o do prego registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir 0 compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatodria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacao as condi¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipétese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize
o precgo registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdao ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigacoes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classifica¢do,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item
5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver &xito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obten¢@o da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Nahipétese de comprovagao da majoragao do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgdos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do
preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragdo contratual, observado o
dispostono art, 124 dalein® 14,133, de 2021
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REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos ou as entidades
participantes e ndo participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgio ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

8.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar
serd considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipdtese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n° 11.462, de 2023.

8.5. Competird ao 6rgio ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela entidade participante,
desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos
informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal
ou de Municipios distintos, caberd ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de precos,
observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento
decorrente do remanejamento dos itens.

8.7. Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indica¢do pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item
8.3, a distribuicdo das quantidades para a execucdo descentralizada serd por meio do
remanejamento.

CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracao sem justificativa razoavel;

9.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n® 11.462, de 2023; ou
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9.1.4. Sofrer sancao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de

2021.

9.14.1. Na hipdtese de aplicac@o de sancao prevista nos incisos III ou IV do caput do
art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nio
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, poderd o 6rgao ou a
entidade gerenciadora poderd, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutencao do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sangao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 9.1 serd formalizado por
despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e
da ampla defesa.

9.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade gerenciadora
poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificacdo.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razdo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou

9.4.3. Se nao houver €xito nas negociagdes, nas hipéteses em que o preco de mercado tornar-
se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3°e 27, § 4°,
ambos do Decreto n° 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital ou no aviso de contratacdo direta.

10.1.1. As sang¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds
terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n°
11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as
contratagdes dos 6rgaos ou entidade participante, caso no qual caberd ao respectivo 6rgao
participante a aplicacdo da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto n° 11.462, de 2023).
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10.3. O ¢6rgdo ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das

ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracido de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condi¢Oes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO
EDITAL OU AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

11.2. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 serd admitida a
contratagdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracao
de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas.) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais 6rgaos
participantes (se houver).

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, que,

depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Caceres-MT, de de20__

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES-MT
Ver.

Presidente

CONTRATADA

Representante Legal

TESTEMUNHA TESTEMUNHA

Nome: Nome:

CPF: CPF:
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ANEXO III

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N......../...., QUE FAZEM
ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
CACERES-MT, POR INTERMEDIO DO SEU
PRESIDENTE, E A EMPRESA

A Camara Municipal de Céceres-MT, pessoa juridica de direito publico, com sede na Rua Cel. José
Dulce, S/N, Centro, CEP: 78.210-056, na cidade de Caceres-MT, regularmente inscrita no CNPJ/MF
sob 0 n° 03.960.333/0001-50, neste ato representada por seu Presidente Ver. (Nome), portador da
Matricula Funcional n° .......... , doravante denominada CONTRATANTE, e o(a) ..........coeeeevennnl.
inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n° ......ccccovvvvvvveennennn. , sediado(@) NA .cccceveeeeeieiiiiiireeeeee, , em
............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)
..................... , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................., expedida pela (0) .......ccccceees ©
CPF n° ..o , tendo em vista 0 que consta N0 Processo n° .........ccccceeeeneennen. e em
observancia as disposicoes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de

marc¢o de 2023, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n

.......... /20...., mediante as clausulas e condi¢Oes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacao de empresa especializada e com experiéncia em
orgdos publicos para realizar a adequacdo da Lei Geral de Protecao de Dados, incluido nos servigos:
mapeamento de processos, mapeamento de dados, inventdrio de dados pessoais, levantamento de
riscos, relatorio de impacto a protecdo de dados(RIPD), elaboracdo da politica de privacidade de
dados, elaboracdo da politica de tratamento de incidentes, adaptacdo de documentos internos e
externos e os que mais se fizerem necessario para a completa adequacdo, na modalidade MENOR
PRECO, conforme especificagdes contidas no termo de referéncia, para atender a demanda da Camara

Municipal de Céceres-MT.
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1.2. Que serao prestados nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.3. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e & proposta

vencedora, independentemente de transcri¢ao.

1.4. Objeto da contratagdo:

ITEM DESCRICAO/ Unidade | Quantidade | Valor Unitdrio| Valor Total
ESPECIFICACAO | de Medida

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021, podendo ser prorrogado, se for o caso, nos termos legais.
2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.
2.3. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste pela autoridade competente de
que as condi¢des e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagcao
com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a. estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos
tem natureza continuada;

b. seja juntado relatério que discorra sobre a execu¢do do contrato, com informacdes
de que os servigcos tenham sido prestados regularmente;

c. seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacdo do servigo;

d. haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e. seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitagdo.
2.4. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

2.5. A prorrogagdo de contrato deverd ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
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2.6. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao

longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condic¢do para a renovagao.

2.7. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as

abrangéncias de aplicagdo.

CLAUSULA TERCEIRA - SUBCONTRATACAO
3.1. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1.As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria propria,
prevista no orcamento da Camara Municipal de Céceres-MT, para o exercicio de 20...., na

classificacdo abaixo:

FICHA: XXX
FUNCIONAL PROGRAMATICA: XXXXXXXXXXXXXXX
DESPESA: XXXXXXX

4.2.No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos proprios
para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio

financeiro.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1.0 prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes encontram-se

definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO.

6.1.As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual (reajuste em

sentido estrito e/ou repactuagio) seguirdo o IPCA- Indice de Pregos ao Consumidor Amplo.
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ESTADO DE MATO GROSSO

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1.As regras acerca da garantia e manutencdo dos equipamentos e servigos contratados estdo

estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1.0 modelo de execugdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE

sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital e conforme consta abaixo:

8.2.0 desenvolvimento do trabalho ocorrerd de acordo com as seguintes etapas:

Item | Descricao

01 Defini¢ao do escopo do trabalho

02 Diagnéstico da Situacdo Atual frente aos requisitos da LGPD —

Governanga, Protecao de Dados e Seguranca da Informacao

03 Determinacdo do Plano de Acdes incluindo acdes para os Riscos
identificados

04 Criacdo do Programa de Conformidade e da Politica de Seguranca da
Informagao

05 Treinamento para o DPO

8.2.1. Item 01

8.2.1.1.Para implantagdo da Lei Geral de Protecdo de Dados aos processos organizacionais da
CONTRATANTE, a CONTRATADA deverda, inicialmente, definir o escopo de
trabalho e sua abrangéncia por meio de reunides com colaboradores da
CONTRATANTE, especialmente designados para este fim.

8.2.1.2.Dentre as atividades a serem desenvolvidas, devera a CONTRATADA efetuar reunides
para detalhamento do plano de projeto, contemplando a metodologia de gestdo do
projeto, macro programa, plano de comunicacdo, relatdrios de status e interfaces.

8.2.1.3.As reunides deverao ser realizadas de forma presencial na sede da CONTRATANTE.
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8.2.2. Item 02

8.2.2.1.Identificar o cendrio atual da CONTRATANTE em relacdo a processos, tecnologias,
governanca, politicas e normas e realizar a avaliacdo em relacdo as exigéncias da Lei
n® 13.709/2018 (ex: gerenciamento de incidentes de privacidade; seguranca da
informacgdo; gerenciamento do ciclo de vida dos dados; responsabilidade de
processamento de dados; entre outros)

8.2.2.2.Avaliar os tipos de contratos existentes quanto ao impacto da lei de privacidade,
identificando a necessidade de atualizacdo ou inclusdo de cldusulas contratuais.

8.2.2.3.1dentificar quais dados pessoais sdo processados em cada setor, documentar o fluxo
dos dados, a infraestrutura de suporte (tratamento, armazenamento,
importacdo/exportagdo de dados, sistemas de informacdo internos e externos,
empresas, etc.), ciclo de vida das informacdes e controles relacionados ao
consentimento do titular.

8.2.2.4.1dentificar o propésito de processamento de dados pessoais em cada processo de
negdcio. Identificar as hipéteses legais para cada tratamento. Identificar os processos
nos quais o consentimento do titular dos dados pessoais utilizados deve ser solicitado
e formalizado, e de que forma isso deve ocorrer.

8.2.2.5.Realizar avaliag@o para identificagdo de eventuais lacunas entre o cenario atual e as
exigéncias da LGPD e respectivas alteragdes (ex: identificacdo de eventuais dados
pessoais que nao atendam aos critérios de finalidade de processamento; necessidades
de alteracdo de processos/sistemas de informagdo para garantir atendimento a lei;
eventuais necessidades de alteracdo na gestdo do consentimento entre outros).

8.2.2.6.Identificar e mapear os controles de protecdo de dados pessoais existentes frente aos
requisitos descritos na LGPD.

8.2.2.7.Mapear os servigos € processos que tratam dados pessoais e todos os ativos da
informacdo que os suportam: equipamentos, sistemas, recursos humanos e os
respectivos dados pessoais tratados.

8.2.2.8.Identificar e mapear os controles de seguranca (técnicos, administrativos e
operacionais) implementados que ajam como salvaguardas para os tratamentos de

dados pessoais efetuados.
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8.2.3.

8.24.

8.2.2.9.Mapear os controles de seguranca existentes frente aos requisitos descritos nas normas

aplicaveis.

Item 03
8.2.3.1.A CONTRATADA devera efetuar a andlise das necessidades de adequacdo a LGPD
pela CONTRATANTE, especificando: 1. Situa¢do encontrada no levantamento; II.
Recomendagdo para adequacdo; III. Propostas de acdes de conformidade.
8.2.3.2.A andlise deverd mencionar o dispositivo legal da LGPD relacionado a cada uma das
situacdes encontradas, bem como avaliar a criticidade e apontar aquelas consideradas
como preferenciais para inicio da adequacao.
8.2.3.3.Entregas da etapa:
8.2.3.3.1. Medidas necessdrias para a mitigacao dos riscos identificados capazes de gerar
impacto potencial sobre o titular dos dados pessoais, sensiveis ou ndo, bem como
a andlise de riscos para o caso de um ndo atingimento de niveis aceitaveis de
compliance em relacdo a LGPD.
8.2.3.3.2. Plano de agdo identificando as rotinas em que hé necessidade de adequacao a lei,
definindo as acdes que precisam ser implementadas para adequacdo dos

processos por setor € o papel de cada responsavel de acordo com a LGPD.

Item 04

8.2.4.1.Com base em todas as evidéncias e recomendagdes apontadas, a CONTRATADA
deverd desenvolver um Programa de Conformidade da CONTRATANTE a LGPD,
contemplando um conjunto de agdes.

8.2.4.2.A CONTRATADA, em conjunto com a equipe da CONTRATANTE, dever4 indicar
os papéis, funcOes e responsabilidades que a CONTRATANTE deve estabelecer
segundo os requisitos da LGPD (controlador, operador, encarregado, entre outros).

8.2.4.3.Elaborar o Relatério de Impacto a Protecio de Dados Pessoais (RIPD), previsto na
LGPD, e, apés, disponibilizar modelo de preenchimento, bem como dar suporte a

equipe da CONTRATANTE no desenvolvimento de novos RIPD’s
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8.2.5.

8.2.4.4. Estruturar a politica de protecdo de dados pessoais, a politica de privacidade dos
individuos, bem como revisar os planos existentes e auxiliar na elaboragao da Politica
de Seguranca da Informacdo em conformidade com a IN SEA 20/2021.

8.2.4.5.Criar processo para garantir o direito do titular de acesso, de retificacdo, de exclusio e,
caso aplicavel, de portabilidade dos dados pessoais, indicando a melhor forma possivel
de integrd-lo aos processos jd existentes, quando necessdrio ao atendimento de
disposic¢ao legal.

8.2.4.6.Criar o processo e canal de interacdo do titular de dados pessoais com a
CONTRATANTE, nos processos em que houver necessidade

8.2.4.7.Criar o processo de gerenciamento de incidentes envolvendo dados pessoais e
notificacdes necessdrias.

8.2.4.8.Criar o plano de gestdo de crise em caso de incidente/viola¢do de dados.

8.2.4.9.Revisar e propor alteracOes necessdrias nos termos de acordos de confidencialidade e
sigilo com fornecedores, prestadores de servicos, funciondrios e elaborar modelos de

termos que se fizerem necessarios

Item 05
8.2.5.1.Devera realizar treinamento presencial para o DPO visando a apresentacdo dos

requisitos basicos da LGPD e uniformizagdo de linguagem e conceitos

8.2.6. De todos os itens

8.2.7. A CONTRATADA obriga-se a entregar e executar os servicos em conformidade com
o Termo de Referéncia, sendo de sua inteira responsabilidade a correcdo, caso nao
esteja em conformidade com as referidas especificacoes.

8.2.8. A CONTRATADA prestard servico de suporte durante todo o prazo de vigéncia do

contrato.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1.As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de

Referéncia, anexo do Edital e conforme consta abaixo:
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9.2.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sdo obrigacdes da Contratada:

9.2.1.1.E responsabilidade da empresa fornecedora a prestacio de servicos nas
quantidades, no hordrio e nas datas estipuladas, com a qualidade exigida, bem

como nas condic¢des estabelecidas no edital.

9.2.1.2.Executar os servi¢os nas especificacdes e com a qualidade exigida no Termo de
Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do

descumprimento da condicdo estabelecida.

9.2.1.3.Manter, durante a validade da Ata ou do Contrato, as mesmas condi¢des de

habilitag@o.

9.2.1.4.Pagar todos os tributos, despesas com transporte € outras e custos que incidam

ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os itens fornecidos.

9.2.1.5.Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a
terceiros, decorrentes de culpa e dolo, quando da execucao do fornecimento, nao
excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizacdo ou o

acompanhamento pelo Contratante.

9.2.1.6.Levar imediatamente ao conhecimento da Contratante quaisquer irregularidades

ocorridas no fornecimento do objeto.

9.2.1.7 Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saide no trabalho, previstas

nas normas regulamentadoras pertinentes;

9.2.1.8.Prestar informacgdes/esclarecimentos solicitados pelo Contratante, bem como
atender suas reclamacgdes inerentes ao fornecimento do objeto, principalmente
quanto a qualidade, providenciando a imediata correcao das defici€ncias, falhas

ou irregularidades constatadas pelo Contratante.

9.2.1.9.Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Contratante para

acompanhamento da execu¢do da Ata de Registro de Precos. A existéncia da
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fiscalizacdo de modo algum diminui ou atenua a responsabilidade do fornecedor

pela entrega do produto.

9.2.1.10. O 6nus decorrente do cumprimento da obrigacdo de fornecimento, ficard a

cargo exclusivamente da CONTRATADA;

9.2.1.11. Comunicar a fiscalizacio da CONTRATANTE, por escrito, quando verificar
quaisquer condicdes inadequadas a entrega dos servicos ou a iminéncia de fatos
que possam prejudicar a perfeita execucao do contrato, sendo que caso ndo o faca
dentro do prazo estipulado, a CONTRATANTE podera descontar o valor do

ressarcimento da fatura a vencer ou cobrar em juizo;

9.2.1.12. Nao transferir total ou parcialmente qualquer parte da Ata de Registro de Preco,
sem prévia autorizagdo do Municipio e ndo se eximindo, com isso de suas

responsabilidades e obrigacdes derivadas deste;

9.2.1.13. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da

CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente;

9.2.1.14. Nao havendo possibilidade de entrega dos itens/execucao dos servigos, emitir

Relatério de Nao Conformidade descrevendo o(s) motivo(s) da impossibilidade;

9.2.1.15. Obedecer rigorosamente a Nota de Autorizacdo de Despesa quanto a entrega,

com as datas, hordrios, locais e quantidades.

9.2.1.16. A CONTRATADA obriga-se a substituir prontamente os itens que estiverem

em desacordo com o que foi solicitado pelo fiscal do contrato.

9.2.1.17. Indenizar terceiros e/ou ao Municipio, mesmo em caso de auséncia ou omissao
de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa ou
dolo, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposicoes legais

vigentes.

9.2.1.18. Prover todos os meios necessdrios a garantia da plena execucao dos servicos,

inclusive considerados os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza.
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9.2.1.19. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-

lhe, integralmente, os Onus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se a

independentemente do que serd exercido pela Camara de Caceres-MT.

9.2.1.20. A Camara Municipal de Ciceres, reserva-se o direito de rejeitar qualquer
servico que ndo atenda as exigéncias, cabendo a empresa refazer os servigos,
sendo que a rejeicdo ndo poderd ser alegada como justificativa para atraso na
execuc¢do dos servigos e isenta o Poder Legislativo de responsabilidades quanto

ao cumprimento dos termos de garantia de servicos.

9.2.1.21. A fornecedora reconhece os direitos da Administracdo, em caso de rescisao

administrativa nas situacdes prevista na Lei 14.133/2021.
9.3.DAS OBRIGACOES DO CONTRANTE
9.3.1. Sao obrigacdes da Camara Municipal de Céceres:

9.3.1.1.Disponibilizar todos os meios necessarios para o recebimento dos produtos e/ou

execucgdo dos servigos, objeto da contratagdo.

9.3.1.2.Comunicar imediatamente a Contratada, qualquer irregularidade no
fornecimento do objeto licitado e/ou vicio no produto adquirido para que seja
providenciada a regularizacdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas do

recebimento da comunicagao.

9.3.1.3.Atestar nas notas fiscais e/ou faturas, mediante a efetiva entrega do objeto da Ata

ou contrato, conforme ajuste representado pela nota de empenho.
9.3.1.4.Aplicar ao fornecedor as penalidades, quando for o caso.

9.3.1.5.Prestar ao fornecedor toda e qualquer informacdo, por estas solicitadas,

necessdrias a perfeita execugdo da nota de empenho, contrato ou Ata.

9.3.1.6. Efetuar o pagamento ao fornecedor no prazo avengado, apds a entrega da nota
fiscal, devidamente atestada, no setor competente.

9.3.1.7.Notificar, por escrito, ao fornecedor da aplicacdo de qualquer sangao.

93 18 Conferire fiscalizar a entrega dos itens objeto da presente licitacio
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9.3.1.9.Receber ou rejeitar os produtos/servigos apds verificar a qualidade e quantidade

deles.

9.3.1.10. Rejeitar os produtos/servicos no todo ou em parte entregues/prestados em

desacordo com as obrigagcdes assumidas.

9.3.1.11. Observar para que sejam mantidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo da licitante contratada exigidas no edital, incluindo o cumprimento

das obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas pela contratada.

9.3.1.12. Emitir empenho e ordem de fornecimento no valor e quantidade a ser

adquirida/contratada.

9.3.1.13. Receber, analisar e decidir sobre os produtos entregues em prazo nao superior
a 05 (cinco) dias uteis, atestando a Nota Fiscal e encaminhando para o

pagamento.

9.3.1.14. Realizar pagamento de acordo com o empenho, os itens e as quantidades

solicitadas.

CLAUSULA DECIMA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.
10.1.As infracOes e sancOes relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de

Referéncia e Edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - EXTINCAO
11.1.0 contrato serd extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso

ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2. Se as obrigac¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequacao do cronograma

fixado para o contrato.
11.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referido no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas san¢oes administrativas;
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b) podera a Administragdo optar pela extincao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.

11.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.
11.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara

a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser

formalizado Termo aditivo para alterac@o subjetiva.

11.5. O termo de extin¢ao, sempre que possivel, serd precedido:
11.5.1. balan¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.5.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.5.3. indenizagdes e multas.

11.6. A extin¢do do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art. 131,

caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

11.7. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
Contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢do na licitacio ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES E PERMISSOES
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12.1.E vedado a CONTRATADA interromper a execug¢do dos servicos sob alegacdo de

inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2.E vedado 3 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do

Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

o

13.1.Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n

14.133, de 2021.

13.2.A CONTRATADA € obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado do contrato.

13.3.As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo

deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

13.4.Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — € normas e

principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

15.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que

eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
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contratagdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

15.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso

e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

15.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em

Lei.

15.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimind-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes

legais ou contratuais € somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

15.5. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e

responsabilidades decorrentes da LGPD.

15.6. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a

eventual descarte realizado.

15.7. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes,

desvios ou abusos.

15.7.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de

garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.

15.8. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides

técnicas ou recomendacdes editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacoes

Puablicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
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oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.

12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Cidade de Céceres - Mato Grosso, para dirimir os litigios que

decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacio,

conforme art. 92, §1° da Lei n° 14.133/21.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por

duas testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
Nome: Nome:

CPF: CPF:

RG: RG:
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ANEXO 1V

MODELO DE PROPOSTA
A COMISSAO DE PREGAO

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES-MT
PROCESSO LICITATORIO N° XXX/2023
PREGAO ELETRONICO N° XXX/2023

A

~ VALOR VALOR TOTAE
ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD ,
UNITARIO
01
Valor Total: (valor por extenso)

Validade da Proposta: 60 dias
OBS: O valor deve ser expresso em algarismos e por extenso, fracionados até duas casas decimais
apos a virgula, sem previsdo inflacionaria, incluindo todos os custos necessarios a execugio do objeto,
tais como impostos encargos trabalhistas, previdencidrios e comerciais, emolumentos, taxas, seguros,
deslocamentos de pessoal e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o custo
(direto ou indireto) deste Edital.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo CNPJ
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