ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade definir os elementos que
norteiam a CONSULTORIA NA EXECUCAO ORCAMENTARIA E CONTABILIDADE
POBLICA, BEM COMO CONSULTORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA,
CONSULTORIA LEGISLATIVA EM PROIJETOS DE CUNHO ORCAMENTARIO E
CONTABILE CONSULTORIA NO PREENCHIMENTOQ E ENVIO DO SICONEI.

ITEM

DESCRICAQ DO SERVIGO QTD | VALOR MEDIC | VALOR TOTAL

{MESES)
Consultoria na eXecucio
orgamentaria e  contabilidade
publica, bem como consultoria
administrativa e financeira,
consultoria legislativa em projetos
de cunho orgamentario e contabil e
consultoria no preenchimenio e
envio do sicenfi. :

12 R$ 8.350,00 R$ 100.200,00

2. JUSTIFICATIVA

2.1,

2.2,

2.3

2.4,

- 2.5,

Pretende com a referida contratagdo, maior agilidade nos processos
objetivando acompanhar as mudangas globais;

Proporcionar pelo atendimento maior rapidez, descentralizagio das tomadas de
decisbes e comunicagdo;

Tornar a equipe motivada e adaptar liderangas ac novo modelo de estrutura
organizacional;

Proporcionar aos servidores da Camara Municipal treinamentos e transferéncia
de conhecimento, a fim de que 0s mesmos possam desenvolver suas atividades
com maior eficiéncia e agilidade, inibindo assim a ocorréncia de erros qgue
venham ocasionar irregularidades administrativas;

Proporcionar a administragdo da Cdmara Municipal maior eficiéncia na tomada
de decisbes, bem como dar maior seguranca na elaborac3o e registro dos atos
e fatos administrativos, garantindo assim a regularidade das prestacdes de
contas aos orgdos fiscalizadores, bem como a sociedade de modo geral;

3. DOS OBIETIVOS

3.1.

3.2.

Contrata¢do de empresa especializada em prestacdo de servigos de Consultoria
Técnica especializada para acompanhamento, orientaciio técnica/didatica das
atividades contabeis e administrativas deste Legistativo Municipal.

Elaboracdo de defesas administrativas junto ao TCE-MT
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ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
3.3. Consultoria no preenchimento e envio de informagBes ao TCE-MT por meio da
ferramenta APLIC.
3.4. Consultoria contabil em projetos de lei de cunho or¢camentdrio e contabil.

3.5. Consultoria na elaboragdo, preenchimento e envio das informacdes referentes
ao Siconfi.

4. ESPECIFICAGOES BASICAS DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. A execucdo do servigos a serem contratados sera de forma indireta de acordo
com o disposto no art. 62 inciso VIl da Lei 8.666/93.

4,2, Os servigos objeto da contratagéo serio executados na forma de CONSULTORIA
TECNICA a equipe de servidores da Cimara Municipal, especialmente aos
departamentos de contabilidade, recursos humanos, compras e almoxarifado,
conforme a seguir:

4.2.1; Consultoria na elaboracdo de atos normativos; gestio de pessoal;
controle de estoque e frotas e gestdo patrimonial;

4.2.2. Consultoria na execugdo orgamentaria, atendendo as determinacdes da
Lei n.° 4320/64; _

4.2.3. Consultoria na elaboracdo do Relatorios referentes aos gastos com
pessoal do Legislativo e verificagdo dos limites estabelecidos pela LC n°
101/2000 (LRF), para apresentacdo a autoridade superior, com a indicagdo
de medidas que se fizerem necesséarias;

4.2.4. Consultoria técnica e didatica das agBes desenvolvidas pelo Setor
Contabil/Financeiro em observincia a Lei 4.320/64.

4.2.5. Orientacdo e Consultoria na elaboragdo da programacgio financeira e
cronograma da execucgdo mensal de desembolso.

4.2.6. Consultoria técnica e didatica na formaliza¢io das compras;

4.2.7. Atendimento as Instrucdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado,
bem como defesa administrativa, justificativa e acompanhamento das
contas deste legislativo junto 3 esse érgio.

4.2.8. Consultoria no preenchimento e envio das informagtes ao Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso por meio da geragdo de arquivos
relacionados ao sistema APLIC, bem como o seu envio mensal e das cargas
tempestivas; '

4.2.9. Consultoria ao departamento de contabilidade na elaboracio das
demonstragdes contdbeis referentes ao encerramento do Balango Geral.

4.2.10. Levantamento de dados e informagées mensais para a elaboracio de
defesa das contas anuais deste Legislativo Municipal junto ao Tribunal de
Contas do Estado.
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4.2.11. Realizagdo de visita técnica “in loco” de no minimo uma (02) vezes por
més. _

4.2.12.Realizagdo de visita técnica “in foco” além da prevista no item anterior,
mediante solicitagdo por escrito da contratante, com antecedéncia minima
de 03 (trés) dias.

4.3. A empresa contratada deverd disponibilizar profissional especializado na
realizacdo do servigos, para realizacdo de consulta e anélise de dados, e da
inteligéncia contdbil para suprir as necessidades deste Legislativo.

. DOS PRAZ0S

5.1. O prazo para execucdo dos trabalhos serdo de 12 (doze) meses contados da data
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado a critério da administragdo.

5.2. A periodicidade das fases e os pagamentos previstos incialmente como mensais,
poderdo, justificadamente, ser antecipados ou postergados, para que a
execu¢do dos servicos obedeca fielmente aos prazos previstos na legislacdo
vigente a época e sejam realizados a contento.

DOS REAJUSTES _
6.1. Os pregos pactuados ndo sofrerdo reajustes no decorrer do contrato, salvo em
caso de prorrogacdo, que tera por base o IGPM/FGV.

DA FORMA DOS PAGAMENTOS

7.1. Os pagamentos serdo realizados até o 102 dia apds a apresentagdo de Nota
Fiscal devidamente atestada e acompanhado do relatério de execucio.

7.2. A contratada, para fazer jus ao pagamento, devera apresentar comprovante de
regularidade fiscal junto ao municfpio, estado e pais, além de certiddo junto ao
FGTS e certiddo trabalhista. '

7.3. O pagamento dos servigos contratados sera através de transferéncia financeira
diretamente em conta corrente em nome da empresa vencedora da licitagéo.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA
8.1. FICHA 15 - 01.031.1001.2001.0000 - 3.3.90.35.00 - SERVICOS DE CONSULTORIA

DA FISCALIZACAO

9.1. Nos termos do artigo 67, paragrafo 12, da Lei n.2 8.666/93, a Cdmara Municipal
de Caceres designara um representante para acompanhar e fiscalizar a
execu¢do do Contrato, determinando o que for necessario & regularizacio das
fathas ou defeitos observados.
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9.2. A CMC se reserva ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos
prestados, se em desacordo com as especificacdes.

9.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo
ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para a CMC.

9.4. As decisfes e providéncias que ultrapassaram a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adogdo das
medidas convenientes.

9.5. A existéncia da fiscalizagio da CMC de nenhum modo diminui ou alerta a
responsabilidade da CONTRATADA na prestacio dos servicos a serem
executados.

9.6. A CMC podera exigir afastamento de qualquer funciondrio ou preposto da
CONTRATADA que venha a causar embarago a fiscalizacdo ou que adote
procedimentos incompativeis com o exercicio das funcdes que lhe forem
atribuidas.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. Além das responsabilidades resultantes da Lei Federal n.2 8.666/93, a
empresa a ser contratada devera: :

10.1.1.Iniciar a prestagdo dos servicos imediatamente apds a assinatura do
contrato;

10.1.2.Realizar, por seus préprios meios, todos o0s procedimentos e gestdes
necessarias ao cumprimento do objeto a ser contratado;

10.1.3.Comunicar a CONTRATANTE por escrito, qualguer anormalidade nos
servigos e prestar os esclarecimentos julgados necessérios;

10.1.4. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informac3o acerca
da prestacdo do servigos deste Termo de Referéncia, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;

10.1.5. Manter-se, durante toda a execuc¢do do contrato a ser celebrado, em
compatibilidade com as obrigagGes a serem assumidas e com as condi¢des
de habitacdo de seguridade social na licitagdo; :

10.1.6.Acolher  as  solicitagbes =~ CONTRATANTE  sujeitando-se  ao
acompanhamento sobre a prestagdo dos servicos, inclusive prestando os
esclarecimentos as reclamaces formuladas;

10.1.7.Cumprir os postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou
municipal referente aos servicos a serem contratados;

10.1.8.5er responsavel direta e exclusivamente pela prestacio do servigos,
objeto deste TR, respondendo civil e criminalmente por todos os atos ou
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omissdes que vier a causar, direta ou indiretamente a CONTRANTE ou a
terceiros, desde que devidamente comprovada sua culpa;

10.1.9. Assumir todos os custos com transporte, alimentacdo, hospedagem,
todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e tributarios, hio cabendo
nenhum ressarcimento pela CONTRATANTE.

11. DAS OBRI GACOES DA CONTRATANTE
11.1. A Camara Municipal de Caceres durante a vigéncia do contrato

compromete-se a:

11.1.1. Expedir a ordem de servigo para inicio da execugdo dos servicos;

11.1.2. Efetuar a atestacio das notas fiscais, apos conferéncia do servigos
executados;

11.1.3. Proporcionar todas as facilidades indispenséveis ao bom cumprimento
das obrigacdes contratuals, inclusive permitir o livre acesso de técnicos da
CONTRATADA as dependéncias da Cémara, relacionadas a execugdo do
contrato;

11.1.4. Fornecer informacfes necessarias para levantamento de dados e outros;

12. CONSIDERAGOES FINAIS
12.1. A Camara nio responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
empresa vencedora do certame [icitatorio, referente & contratacdc com
terceiros, ainda que vinculados 3 execugdo do contrato a ser celebrado.
12.2. Por se tratar de servicos de relevante interesse da administragdo devera
S ser apresentado pela empresa participante da licitagao ao menos um Atestado
de Capacidade Técnica expedido por 6rgdo da administracdo publica municipal
afirmando a capacidade operacional da empresa.
12.3. No julgamento das propostas, serd adotado o critéric de menor preco
global.
12.4. E vedada a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, de quaisquer direito
e/ou obrigac¢tes inerente ao contrato por qualguer das partes.

Caceres-MT, 08 de fevereiro de 2016

DOMINGOS QLIVEIRA DOS SANTOS
Presidente da Cdmara Municipal de Cdceres
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