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INTRODUCAO

Nos termos do artigo 74 da Constitui¢do Federal, artigo 59 da Lei Complementar n° 101 e
lei complementar municipal n® 11 1/2017. combinados com o artigo 75 a 80 da Lei n° 4.320/64,
apresentamos o relatorio de Controle Interno sobre a gestao das atividades realizadas, relativos
20s meses de setembro a dezembro de 2019 (3° Quadrimestre de 2019), no que se refere a

Administragio do Poder Legislativo.
Em linhas gerais, nossa responsabilidade ¢ verificar:

1. A legalidade dos atos de arrecadagio da receita e realizagdo da despesa;
2. A fidelidade dos agentes da administragdo responsaveis pelos bens e valores publicos; €

3. O cumprimento do programa de trabalho do orgamento.

GESTAO ORCAMENTARIA - LOA, LDO E PPA

A Lei Orcamentéria n° 2.720, de 24 de dezembro de 2018, contém os programas € agoes
que estdio previstos nas Leis n° 2.676/2018 — LDO, com alteragdes contempladas na lei

2.699/2018. e lei n° 2.618/2017- PPA, com alteragdes contempladas na lei 2.698/2018.

Foi constatado que:

v A Programagcio Financeira e o Cronograma de Desembolso mensal sdo realizados

através de autoriza¢io de pagamento e relatorio de Contas a Pagar;

v O repasse financeiro para Cadmara Municipal obedece a Emenda constitucional

025/2000, art. 29/A;

v Os saldos financeiros. conciliagio bancéria e execugdes orgamentaria, financeira e

patrimonial foram checadas com balancete de verificagdo do razio.

CREDITOS ADICIONAIS

a) decreto n° 687/2019 abriu o crédito adicional suplementar no valor de R$ 45.000,00

distribuidos nas seguintes dotagoes:

e 1001.031.1001.2001.0000 MANUT. E ENC. COM A CAMARA MUNICIPAL

G
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F.R. Grupo: 1.00

e 13 01.031.1001.2001.0000 MANUT. E ENC. COM A CAMARA MUNICIPAL
20.000,00 3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO F.R. Grupo: 1.00

e 1901.031.1001.2001.0000 MANUT. E ENC. COM A CAMARA MUNICIPAL
7.000,00 3.3.91.97.00 APORTE PARA COBERTURA DO DEFICIT ATUARIAL

DO RP F.R. Grupo: 1.00

b) Ainda, constando no decreto municipal n° 687/2019 para cumprimento das
suplementagdes supramencionadas foram anuladas parcialmente as seguintes dotagdes

or¢amentarias;

e 601.031.1001.2001.0000MANUT. E ENC. COM A CAMARA MUNICIPAL -
15.000,00 3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL
CIVIL F.R. Grupo: 1.00

e 701.031.1001.2001.0000MANUT. E ENC. COM A CAMARA MUNICIPAL -
20.000,00 3.1.90.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS F.R. Grupo: 1.00

e 1701.031.1001.2001.0000MANUT. E ENC. COM A CAMARA MUNICIPAL
210.000,00 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA F.R. Grupo: 1.00

¢) decreto n® 688/2019 abriu o crédito adicional suplementar no valor de R$ 10.000,00

distribuidos nas seguintes dotagoes:

e 9 01.031.1001.2001.0000 MANUT. E ENC. COM A CAMARA
MUNICIPAL 5.000,00 3.1.90.92.00 DESPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES F.R. Grupo: 1.00

e 16 01.031.1001.2001.0000 MANUT. E ENC. COM A CAMARA
MUNICIPAL 5.000,00 3.3.90.36.00 OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA FISICA F.R. Grupo: 1.00
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d)WAinda, constando no decreto municipal n° 688/2019 para cumprimento das
suplementagdes supramencionadas foram anuladas parcialmente as seguintes dotagdes

or¢amentarias:

e 2 01.031.1001.1002.0000AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA -10.000,00 4.4.90.52.00 EQUIPAMENTOS E
MATERIAL PERMANENTE F.R. Grupo: 1.00

e) decreto n° 735/2019 abriu o crédito adicional suplementar no valor de R$ 15.000,00

distribuidos nas seguintes dotagdes:

e 1101.031.1001.2001.0000 MANUT. E ENC. COM A CAMARA MUNICIPAL
15.000,00 3.1.91.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS F.R. Grupo: 1.00

f) Ainda, constando no decreto municipal n° 735/2019 para cumprimento das
suplementaces supramencionadas foram anuladas parcialmente as seguintes dotagdes

orgamentarias:

e 601.031.1001.2001.0000MANUT. E ENC. COM A CAMARA MUNICIPAL -
15.000,00 3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL
CIVIL F.R. Grupo: 1.00

g) decreto n° 716/2019 abriu o crédito adicional suplementar no valor de R$ 5.261,60

distribuidos nas seguintes dotagdes:

e 901.031.1001.2001.0000 MANUT. E ENC. COM A CAMARA MUNICIPAL
5.261,60 3.3.90.92.00 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES F.R. Grupo:

1.00

f) Ainda, constando no decreto municipal n°® 735/2019 para cumprimento das
suplementagdes supramencionadas foram anuladas parcialmente as seguintes dotagdes

or¢amentarias:

e 1801.031.1001.2001.0000 MANUT. E ENC. COM A CAMARA MUNICIPAL
-5.261.60 3.1.90.92.00 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES F.R. Grupo:

Interno
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GESTAO DOS REPASSES PELO EXECUTIVO

O repasse financeiro previsto na LOA — Lei Orcamentaria Anual — foi estimada em R$
6.551.300,00 (Seis Milhdes, quinhentos e cinquenta € um mil e trezentos reais) e Despesas
Fixadas em igual valor, em janeiro a prefeitura ao fechar seu balango anual reestimou o valor

da receita orcamentaria da CAmara Municipal (7% da RCL) em RS 7.249.999,92.

Meés/ano Valor do repasse Total repassado Saldo para repasse
09/2019 604.166,66 604.166,66 00,00
10/2019 604.166,66 604.166,66 00,00
11/2019 604.166,66 604.166,66 00,00
12/2019 604.166.,66 604.166,66 00,00

Os recursos recebidos pelo Poder Legislativo, através de repasses financeiros efetuados pelo

poder executivo foram movimentados na seguinte conta bancdria:

Banco: 104-Caixa Economica Federal
Agéncia:0870-0

Conta Corrente: 06000056-6

Banco: 001- Banco do Brasil
Agéncia: 184-8

v Conta Corrente: 14230-1

NN N N5

A posi¢do financeira do Poder Legislativo apresentava os seguintes saldos em

31/12/2019:

v Saldo em Bancos pelo Razdo Contabil e Conciliagdo Bancaria: R$ 64.477,19

(sessenta e quatro mil, quatrocentos e setenta € sete reais e dezenove centavos).

Apresentamos a seguir a programagao financeira e o cronograma mensal de desembolso
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(previsto e realizado) no 3° quadrimestre de 2019.

Saldo Receita ReceitaExtra Despesa DespesaExtra | SaldoBanco
Més Anterior Orgamentaria | Orcamentéria | Orcamentdria | Or¢amentaria Conciliado
Setembro 577.918,55 | 604.166,66 98.112,15 432.091,25 55.112,15 794.220,96

outubro 794.220,96 | 604.166,66 105.060,44 598.367,20 103.500,79 801.580,52
novembro 801.580,52 | 604.166,66 100.690,35 522.677,01 100.796,26 882.964,26
dezembro 882.964,26 604.166,66 111.901,15 601.267,32 933.287,56 64.477,19

GESTAO DE PESSOAL

A Gestdo de Pessoas € uma area muito sensivel a mentalidade que predomina nas
organizagdes. Ela ¢ contingencial e situacional, pois depende de vérios aspectos como a
cultura que existe em cada organizagdo, a estrutura organizacional adotada, as caracteristicas
do contexto ambiental, o negécio da organizagdo, a tecnologia utilizada, os processos internos

e uma infinidade de outras variaveis importantes.

A Administragdo de Recursos Humanos (ARH) é o conjunto de politicas e praticas
necessarias para conduzir os aspectos da posi¢ao gerencial relacionados com as "pessoas" ou

recursos humanos, incluindo recrutamento, selegdo, treinamento, recompensas € avaliagdo de

desempenho.

COMPOSICAO DO QUADRO DE PESSOAL E DEMAIS ROTINAS

Apresentamos a seguir a posi¢do da folha de pagamento no 3° quadrimestre de 2019:
Total geral dos servidores: 62 (sessenta e dois);
Servidores efetivos: 28 (vinte e 0ito);
Servidores Estaveis: 01 (um)
Servidores comissionados: 18 (dezoito)
ervidores Contratados: nenhum.

Vereadores: 15 (quinze).
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A concessio de férias esta sendo efetivamente controlada pelo RH;

A contribui¢do previdenciaria (patronal e do servidor) esta sendo recolhida em tempo
habil;
A verificacdo das rotinas de pessoal tomou por base a Lei Complementar N° 25/1997,

(Estatuto dos Servidores publicos municipais de Caceres) e Lei complementar n® 111/2017

(Instituiu a Estrutura organizacional e operacional da Camara).
LIMITE DE GASTOS COM FOLHA DE PAGAMENTO

A emenda constitucional n° 25 de 14 de fevereiro de 2000, em seu artigo 2°, §1°,
estabelece que a partir de janeiro de 2001, as Camaras Municipais ndo gastardo mais de 70%
(setenta por cento) de sua receita com folha de pagamento, incluido o gasto com o subsidio de

seus Vereadores.

TABELA DE GASTO 3° (TERCEIRO) QUADRIMESTRE DE 2019

. Gastos com folha de pagamento
Més Repasse 70% Enc. Patronats Subsidios Vencimentos Total Saldo
(Vereadores) (Servidores)
Setembro| 604.166,66 |422.916,66| 46.330,51 126.150,08 189.817,27 | 362.297,86 | (+) 60.618,80
Outubro | 604.166,66 |422.916,66| 49.366,20 126.150,08 193.602.24 | 369.118,52 | (+) 53.798,14
Novembro, 604.166,66 |422.916,66| 47.745,27 126.150,08 182.042,46 | 355.937,81 | (+) 66.978,85
Dezembro| 604.166,66 [422.916,66| 61.980.26 126.150,08 252.034,57 | 440.16491 | (-) 17.248,25

TABELA DE LIMITE DE GASTO DE FOLHA DE PAGAMENTO 3°
QUADRIMESTRE DE 2019

LIMITE DA FOLHA DE PAGAMENTO DO PODER LEGISLATIVO

3° QUADRIMESTRE DE 2019

Total dos recursos recebidos pela Camara no Exercicio (A) 7.249.999,92

Valor total da folha de pagamento no exercicio (B) 4.407.236,93

2
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P'ercﬂentual aplicado com folha de pagamento da Camara(B/A)

60,79%

Percentual maximo permitido 70%

OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS

A Camara de Vereadores deve mensalmente repassar ao RGPS e ao RPPS as

contribui¢des previdencidrias a que se refere as alineas “a” e “c”do paragrafo unico do art.

11 da Lei 8.212/1991.

COMPOSICAO DAS DESPESAS REPASSADAS AO INSTITUTO NACIONAL DO
SEGURO SOCIAL NO 3° QUADRIMESTRE DE 2019 — RGPS

‘/ ]
- s—JControle

Interno

INSS Retido/Patronal i Valor Total
Més INSS Terceiros
Vereadores Servidores
Setembro 33.566,13 15.072.,42 0.00 48.638.,55
Outubro 33.566,13 13.540,79 0.00 47.106,92
Novembro 33.566,13 13.283,82 0.00 46.849,95
Dezembro 33.566,13 11.615,46 0.00 45.181,59

COMPOSICAO DAS DESPESAS REPASSADAS
PREVIDENCIA MUNICIPAL NO 3° QUADRIMESTRE DE 2019 — RPPS

AO INSTITUTO DE

Més Previ Retido Previ Patronal ValorTotal
Setembro 10.337,10 10.337,10 20.674,20
Outubro 9.051,34 9.051,34 18.102,68
Novembro 11.612,82 11.612,82 23.225,64
Dezembro 9.931,57 9.931,57 19.863,14

COMPOSICAO DAS DESPESAS REPASSADAS
PREVIDENCIA ESTADUAL NO 3° QUADRIMESTRE DE 2019

AO INSTITUTO DE

Més Previ Retido Previ Patronal ValorTotal
Setembro 588,34 1.176,68 1.765,02
Outubro 588,34 1.176,68 1.765,02
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Novembro 588,34 1.176,68 1.765,02
Dezembro 588,34 1.176,68 1.765,02

GESTAO DO PATRIMONIO

Resumo das Atividades Realizadas:

v

v

O patrimdnio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador);

O inventario fisico é feito ao final do exercicio pela comissdo permanente de

patrimonio e todos os bens estdo identificados com placas ou etiquetas;

Existe controle de movimentagdo dos bens entre os setores, no entanto, deve-se
realizar a carga patrimonial de todo o equipamento ou material permanente distribuido
as unidades (secretarias, Procuradoria Juridica, Ouvidoria, Unidade de Controle
Interno e gabinetes) da Cdmara Municipal de Caceres, com a emissdo dos respectivos
Termos de Responsabilidade, que deverdo conter 0s elementos necessarios a perfeita
caracterizagdo do material distribuido, bem como serem assinados pelos respectivos

consignatarios;

Deve-se, para melhor controle, confeccionar o mapa de bens patrimonial da Camara

Municipal de Caceres;

A INSTRUCAO NORMATIVA SPA N° 001 DE 10 DE SETEMBRO DE 2019
estabeleceu normas e procedimentos para regulamentar as atividades relativas ao
recebimento, tombamento, registro, controle, movimentagdo, baixa e inventario de
bens patrimoniais moveis permanentes adquiridos pela da Camara Municipal de

Céaceres/MT. bem como a incorporagdo dos mesmos provenientes de doagdo;

RELACAO DE BENS PATRIMONIAIS ADQUIRIDOS NO 3° (TERCEIRO)

QUADRIMESTRE DE 2019
Data n° Patrimonio Descrigdo dos Bens Valor ($)
13/09/2019 1485 MOTOCICLETA CG160 CARGO/HONDA, 11.270,00
BRANCA., ALCOOL/GASOLINA, 2019/2019,
PLACA QFC 0358 MT
09/12/2019 1486 SWITCH UBIQUITI US- 48-500W-BR UNIF- 48 6.511,00
PORTAS POE + 4P SFP
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GESTAO DO ALMOXARIFADO
Resumo das Atividades Realizadas:

v Foi elaborada a Instrucdo Normativa n® 04 de 18 de fevereiro de 2016 verséo 2 que
disciplina as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no
recebimento, armazenagem, controle e distribuicdo de materiais no almoxarifado no

ambito da Camara Municipal de Céceres;

v Foi Nomeada a Servidora Poliani Aparecida Otil da Silva como responsavel pelo

Almoxarifado através da Portaria 199/2019 de 30 de outubro de 2019;

v Nio existem instrumentos de aferi¢do das quantidades de materiais que entram € sacm

do Almoxarifado, pela desnecessidade das mesmas (balangas,trenas,etc.);
GESTAO DAS COMPRAS
Resumo das Atividades Realizadas:

v A Comissio de Licitagdo foi instituida através da Portaria 213/2019 de 21 de novembro
de 2019, composta dos seguintes servidores: Joel Xavier do Nascimento — Presidente,

Jefferson Blun — Membro, Elizabeth Perez Artiaga — membro;

v A comissio de Pregio foi instituida através da Portaria 226/2019 de 12 de dezembro de
2019, composta dos seguintes servidores: Charles Finney Dalbem Barbosa — pregoeiro;

Mateus Vernucci — Equipe de apoio; Isracl Mendes de Souza — Equipe de apoio;
v O cadastro de fornecedores (registro cadastral) encontra-se atualizado;
v’ Nio foi realizado nenhum registro de prego neste periodo analisado;

v Os processos licitatérios sdo numerados, autuados ¢ protocolados, sdo conferidos pela
Procuradoria Legislativa, e, quando necessario, solicitado ou notificado as corre¢oes

necessarias;

v O prazo dos Editais € respeitado entre a publicagdo e a abertura dos envelopes das
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As minutas dos editais sdo conferidas pela Procuradoria Legislativa, e, quando

necessario, solicitado ou notificado as corre¢des necessarias;
Os processos atendem os documentos exigidos no art. 38 da Lei n° 8666/93;

As dispensas e inexigibilidades de licitagao estdo sendo feitas em processos especificos;

OBSERVACAQ:; O Programa Informatizado de Compras e Licitagdes estd sendo utilizado

pelo Setor Responsavel, o que facilita os procedimentos e favorece a interagdo entre 0s outros

setores.

GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE

Resumo Geral das Atividades Realizadas:

v

Os pagamentos sio feitos apenas pela Tesouraria, através de ordem de pagamento.
Os pagamentos sdo feitos obedecendo a ordem cronologica;
As ordens de pagamento sdo arquivadas em ordem numérica;

Antes de efetuar o pagamento através da ordem de pagamento, € verificado os estagios

de despesa: empenho, a liquidacdo e autorizagdo para pagamento;
Os registros contabeis sdo efetuados tempestivamente;

A emissio do Relatério de Gestdo Fiscal ¢ tempestiva, existe documentagdo

comprobatdria;

A secretaria controla os créditos adicionais e suplementares com antecipagdo a despesa

que sera realizada (licitagdes, dispensas e inexigibilidade);
Os documentos da despesa sdo arquivados mensalmente em pasta continua;

Os recursos financeiros destinados a Camara Municipal sdo contabilizados como

transferéncias recebidas da prefeitura;
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v E encaminhada anualmente para Prefeitura as informagdes contdbeis (balangos
orcamentarios e financeiros) para serem consolidadas na contabilidade geral do

Municipio;
DIVERSOS
GASTOS COM VIAGENS E/OU DIARIAS

v' Os processos de diarias sdo instruidos através de solicitacdo e autorizagdo, do estagio
das despesas (empenho, liquidag¢do e ordem de pagamento) e do relatério de viagem,
que sdo devidamente conferidos pelo setor financeiro, e devidamente arquivados onde

o controle interno examina periodicamente.
CONTROLE DE GASTOS COM VEICULO OFICIAL

v’ A prestago de contas dos gastos com veiculo oficial deve ser realizado todo més de

forma individualizada para que se tenha uma prestagéo de contas individual por veiculo.

v A prestagdo de contas dos gastos com veiculo oficial sdo publicadas no portal

transparéncia;
SISTEMA DE TELEFONIA FIXA E MOVEL

v O sistema de telefonia fixa deve ser controlada através de relatorios elaborados pelo

telefonista demonstrando todas as ligagdes efetuadas.
v Nio ha mais contrato de telefonia mével vigente nesta Cdmara Municipal.

v Deve-se normatizar o controle de gastos com telefonia fixa, bem como seu uso ¢

rotinas internas.
ACESSO A INFORMACAO

A Instrugio Normativa SCI n° 05 de 02 de dezembro de 2015 regulamenta as atividades

necessarias para o cumprimento da lei de acesso & informacfo, Lei Federal n® 12.527/2011.

Foi firmado um termo de cesséo de uso com o Tribunal de Contas do Estado de Mato

by
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Grosso para a utilizagdo do Portal Transparéncia.

O Controle Interno realiza periodicamente vistoria em topicos no portal transparéncia

e as recomendacdes apontadas sdo cumpridas.

PARECER GERAL

O presente relatorio ndo elide nem respalda irregularidades ndo detectadas na presente

avaliacdo, nem isenta dos encaminhamentos administrativos e legais que o caso ensejar.

Baseada nas consideracdes acima, essa Controladoria conclui que as atividades da

Céamara Municipal de Caceres— MT estdo em conformidade com as exigéncias legais.

g

ucas P1nhe1ro
Controlador Irtterno

Caceres/MT, 10 de fevereiro de 2020




