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INTRODUCAO

Nos termos do artigo 74 da Constituicao Federal, artigo 59 da Lei Complementar n° 101 e
lei complementar municipal n® 111/2017, combinados com o artigo 75 a 80 da Lei n°
4.320/64, apresentamos o relatorio de Controle Interno sobre a gestdo das atividades
realizadas relativos aos meses de janeiro a abril de 2021 (1° Quadrimestre de 2021), no que se

refere a Administracao do Poder Legislativo.
Em linhas gerais, nossa responsabilidade ¢ verificar:

1. A legalidade dos atos de arrecadagdo da receita e realizacdao da despesa;
2. A fidelidade dos agentes da administragdo responsaveis pelos bens e valores publicos; e

3. O cumprimento do programa de trabalho do or¢amento.

GESTAO ORCAMENTARIA - LOA, LDO E PPA

A Lei Or¢amentdria n° 2.916, de 23 de dezembro de 2020, contém os programas e agdes
que estdo previstos nas Leis n® 2.915, de 23 de dezembro de 2020 — LDO, e Lei n°
2.618/2017- PPA, com alteragdes contempladas na Lei n°® 2.914, de 23 de dezembro de 2020.

Foi constatado que:

v A Programagdo Financeira e o Cronograma de Desembolso mensal sdo realizados

através de autorizacdo de pagamento e relatorio de Contas a Pagar;

v O repasse financeiro para Camara Municipal obedece a Emenda constitucional

025/2000, art. 29/A;

v Os saldos financeiros, conciliagdo bancaria e execugdes orcamentaria, financeira e

patrimonial foram checadas com balancete de verificagdo do razao.

CREDITOS ADICIONAIS

Conforme decreto n® 326/2021 de 07 de abril de 2021 foram transposicionados
na forma do anexo deste decreto, as dotacdes orcamentarias aprovadas na Lei de

Diretrizes Or¢amentarias para o exercicio de 2021:
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ACRESCIMOS
LOCAL: 01 PODER LEGISLATIVO
01 01 01 CAMARA MUNICIPAL

Ficha: 23 01.031.1001.2003.0000 PODER LEGISLATIVO 207.000,00 3.3.90.39.00 OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

TOTAL DAS SUPLEMENTACOES 207.000,00
REDUCOES

LOCAL: 01 PODER LEGISLATIVO

0101 01 CAMARA MUNICIPAL

Ficha: 5 01.031.1001.1005.0000 PODER LEGISLATIVO -15.000,00 3.3.90.39.00 OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Ficha: 12 01.031.1001.2001.0000 PODER LEGISLATIVO -20.000,00 3.3.90.14.00 DIARIAS
- CIVIL

Ficha: 13 01.031.1001.2001.0000 PODER LEGISLATIVO -15.000,00 3.3.90.30.00
MATERIAL DE CONSUMO

Ficha: 16 01.031.1001.2001.0000 PODER LEGISLATIVO -80.000,00 3.3.90.36.00 OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

Ficha: 19 01.031.1001.2001.0000 PODER LEGISLATIVO -15.000,00 3.3.90.46.00 AUXILIO
- ALIMENTACAO

Ficha: 26 01.031.1001.2204.0000 PODER LEGISLATIVO -62.000,00 3.3.90.39.00 OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

TOTAL DAS ANULACOES -207.000,00
GESTAO DOS REPASSES PELO EXECUTIVO

O repasse financeiro previsto na LOA — Lei Orcamentaria Anual — foi estimada em

R$ 8.118.000,00 (oito milhdes, cento e dezoito mil reais) e Despesas Fixadas em igual valor.

Meés/ano Valor do repasse Total repassado Saldo para repasse
01/2021 676.500,00 676.500,00 00,00
02/2021 676.500,00 676.500,00 00,00
03/2021 676.500,00 676.500,00 00,00
04/2021 676.500,00 676.500,00 00,00

Os recursos recebidos pelo Poder Legislativo, através de repasses financeiros efetuados

pelo poder executivo foram movimentados na seguinte conta bancéria:
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v" Banco: 104-Caixa Econdmica Federal
v' Agéncia:0870-0
v" Conta Corrente: 06000056-6

A posi¢do financeira do Poder Legislativo apresentava os seguintes saldos em 30/04/2021:

v' Saldo em Bancos pelo Razdo Contabil e Conciliagdo Bancaria: R$ 720.547,34
(setecentos e vinte mil, quinhentos e quarenta e sete reais e trinta e quatro
centavos).

Apresentamos a seguir a programacao financeira e o cronograma mensal de desembolso

(previsto e realizado) no 1° quadrimestre de 2021.

Saldo Receita ReceitaExtra Despesa DespesaExtra | SaldoBanco

Més Anterior Orcamentaria | Or¢amentaria | Orgamentaria | Orgamentaria Conciliado
Janeiro 79.879,82 676.500,00 78.021,94 463.967,23 71.219.,14 299.215,39
Fevereiro 500.797,76 |  676.500,00 97.420,81 495.421,14 76.925,65 500.797,76
Marco 500.797,76 |  676.500,00 92.754,53 552.323,06 141.368,56 573.623,90
Abril 573.623,90 676.500,00 95.332,36 519.427,90 108.974,59 720.547,34

GESTAO DE PESSOAL

A Gestao de Pessoas ¢ uma area muito sensivel a mentalidade que predomina nas
organizacdes. Ela ¢ contingencial e situacional, pois depende de vérios aspectos como a
cultura que existe em cada organizagdo, a estrutura organizacional adotada, as
caracteristicas do contexto ambiental, o negdcio da organizacdo, a tecnologia utilizada, os

processos internos € uma infinidade de outras varidveis importantes.

A Administra¢do de Recursos Humanos (ARH) é o conjunto de politicas e praticas
necessdrias para conduzir os aspectos da posicdo gerencial relacionados com as "pessoas"”
ou recursos humanos, incluindo recrutamento, sele¢do, treinamento, recompensas e

avaliacao de desempenho.

COMPOSICAO DO QUADRO DE PESSOAL E DEMAIS ROTINAS

Apresentamos a seguir a posi¢ao da folha de pagamento no 1° quadrimestre de 2021:
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Total geral dos servidores: 60 (sessenta);

Servidores efetivos: 27 (vinte e sete);

Servidores Estaveis: 01 (um)

Servidores comissionados: 18 (dezoito)

Servidores Contratados: nenhum.

Vereadores: 15 (quinze).

A concessdo de férias ¢ controlada pelo RH;
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A contribui¢do previdenciaria (patronal e do servidor) estd sendo recolhida em tempo

habil;

25/1997, (Estatuto dos Servidores publicos municipais de Caceres) e Lei complementar n

A verificacdo das rotinas de pessoal tomou por base a Lei Complementar N°

111/2017 (Instituiu a Estrutura organizacional e operacional da Camara).

LIMITE DE GASTOS COM FOLHA DE PAGAMENTO

[\]

A emenda constitucional n° 25 de 14 de fevereiro de 2000, em seu artigo 2°, §1°,

estabelece que a partir de janeiro de 2001, as Camaras Municipais ndo gastardo mais de 70%

(setenta por cento) de sua receita com folha de pagamento, incluido o gasto com o subsidio

de seus Vereadores.

TABELA DE GASTO 1° (PRIMEIRO) QUADRIMESTRE DE 2021

Gastos com folha de pagamento

Més Repasse 70% Enc. Patronais Subsidios Vencimentos Total Saldo
(Vereadores) (Servidores)
Janeiro | 676.500,00 (473.550,00| 52.684,36 127.844,70 186.987,50 | 367.516,56 | (+) 106.033,44
Fevereiro| 676.500,00 (473.550,00| 48.349,29 127.844,70 218.529,30 | 394.723,29 | (+) 78.826,71
Margo | 676.500,00 |473.550,00| 51.137,16 127.844,70 208.188,00 | 387.169,86 | (+) 86.380,14
Abril | 676.500,00 |473.550,00| 53.272,80 127.844,70 205.926,67 | 387.044,17 | (+) 86.505,83
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TABELA DE LIMITE DE GASTO DE FOLHA DE PAGAMENTO 1°
QUADRIMESTRE DE 20201
LIMITE DA FOLHA DE PAGAMENTO DO PODER LEGISLATIVO
1° QUADRIMESTRE DE 2021
Total dos recursos recebidos pela Camara no Exercicio (A) 2.706.000,00
Valor total da folha de pagamento no exercicio (incluindo encargos patronais) 1.536.453,88
(B)
Percentual aplicado com folha de pagamento da Camara (B/A) 56,80%
Percentual méaximo permitido 70%

OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS

A Camara de Vereadores deve mensalmente repassar ao RGPS e ao RPPS as

contribuigdes previdenciarias a que se refere as alineas “a” e “c” do paragrafo tinico do art.

11 da Lei 8.212/1991.

COMPOSICAO DAS DESPESAS REPASSADAS AO INSTITUTO NACIONAL DO
SEGURO SOCIAL NO 1° QUADRIMESTRE DE 2021 — RGPS

INSS Retido/Patronal . Valor Total
Més INSS Terceiros
Vereadores Servidores
Janeiro 35.777,10 13.808,39 0.00 49.585,49
Fevereiro 35.777,10 13.583,65 0.00 49.360,75
Margo 35.777,10 13.934,19 0.00 49.711,29
Abril 35.777,10 13.934,19 0.00 49.711,29

COMPOSICAO DAS DESPESAS REPASSADAS AO  INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL NO 1° QUADRIMESTRE DE 2021 — RPPS

Més Previ Retido Previ Patronal Valor Total

Janeiro 12.010,32 12.010,32 24.020,64

Fevereiro 9.352,26 9.352,26 18.704,52
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15.487,77 15.060,18 30.547,95
15.487,77 15.060,18 30.547,95

COMPOSICAO  DAS DESPESAS REPASSADAS AO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA ESTADUAL NO 1° QUADRIMESTRE DE 2021

Meés Previ Retido Previ Patronal Valor Total
Janeiro _ _ _
Fevereiro 783,30 1566,60 2.349,90
Margo 783,30 1.566,60 2.349,90
Abril 783,30 1.566,60 2.349,90
GESTAO DO PATRIMONIO

Resumo das Atividades Realizadas:

v O patriménio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador);

v' O inventario fisico é feito ao final do exercicio pela comissdo permanente de

patrimonio e todos os bens estio identificados com placas ou etiquetas;

v Existe controle de movimentacdo dos bens entre os setores, no entanto, deve-se
realizar a carga patrimonial de todo o equipamento ou material permanente
distribuido as unidades (secretarias, Procuradoria Juridica, Ouvidoria, Unidade de
Controle Interno e gabinetes) da Camara Municipal de Céceres, com a emissao dos

respectivos Termos de Responsabilidade;

v Deve-se, para melhor controle, confeccionar o mapa de bens patrimonial da Camara

Municipal de Caceres;

v' A INSTRUCAO NORMATIVA SPA N° 001 DE 10 DE SETEMBRO DE 2019
estabeleceu normas e procedimentos para regulamentar as atividades relativas ao
recebimento, tombamento, registro, controle, movimentagdo, baixa e inventario de

bens patrimoniais moveis permanentes adquiridos pela da Camara Municipal de
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Caceres/MT, bem como a incorporagdo dos mesmos provenientes de doacao;

RELACAO DE BENS PATRIMONIAIS ADQUIRIDOS NO 1° (PRIMEIRO)
QUADRIMESTRE DE 2020

Data n° Patrimonio Descrigdo dos Bens Valor unit (R$)
22/03/2021 1551 MICROFONE  PROFISSIONAL  DUPLO 2.150,00
KADOSH K502M
22/03/2021 1552 MESA DE SOM DIGITAL PROFISSIONAL 6.546,00
BEHRING XI18, PRE AMPLIFICADORES DE
MICROFONES
31/03/2021 1553 WEBCAM LOGITECH €920 - 960 000949 1.046,00
31/03/2021 1554 TRANSMISSOES ONLINE ( HEADPHONE JBL 2.030,95
TUNE 500BTBLK PTO BLUETOOH + TRIPE
CAMARA FOTOGRAFICCA 1,8 MT + MINI
BASTAO E TRIPE P/ GOPRO E CAMERAS
SIMILARESULANZI + CARTAO DE
MEEMORIA SDXC 100MB/S 667X Al 400GB
SANDISK)
Quantidade geral 04
Valor total 11.772,95

GESTAO DO ALMOXARIFADO
Resumo das Atividades Realizadas:

v Foi elaborada a Instrugdo Normativa n° 04 de 18 de fevereiro de 2016 versdo 2 que
disciplina as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no
recebimento, armazenagem, controle e distribuicdo de materiais no almoxarifado no

ambito da Camara Municipal de Céceres;

v" Foi Nomeada a Servidora Poliani Aparecida Otil da Silva como responsavel pelo

Almoxarifado através da Portaria 199/2019 de 30 de outubro de 2019;

v Nio existem instrumentos de aferi¢do das quantidades de materiais que entram e saem

do Almoxarifado, pela desnecessidade das mesmas (balangas,trenas,etc.);

v" Um trabalho de Auditoria Interna in loco foi realizado na Sede da Cadmara Municipal
de Céceres, no dia 20/05/2021, objetivando verificar, por meio de amostra, avaliar as

praticas administrativas no que concerne a movimentagdo e estocagem de materiais
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de consumo, a existéncia e eficacia dos normativos existentes e a efetividade do
controle de entrada e saidas de mercadorias mediante exame de relatorios e visitagao

a0 local.

v As andlises realizadas evidenciaram a efetividade atingida no controle de estoques
desta Camara Municipal com a implementagdo da Instrucdo Normativa que

regulamenta a atividade auditada conforme a andlise de movimentagdes de estoque.
v" Em relagéo as inconformidades relatadas recomendamos:
a) Reorganizacdo do almoxarifado com a devida atualizacdo das fichas de prateleiras;
b) Separagao dos materiais de maior rotatividade dos de menor rotatividade;
¢) aglutinacdo de materiais similares;
d) identificacdo padronizada dos itens;
e) implantagdo do sistema informatizado para pedidos de material;
f) treinamento de pessoal;
GESTAO DAS COMPRAS
Resumo das Atividades Realizadas:

v' A Comissdo de Licitagdo foi instituida através da Portaria 024/2021 e 058/2021
composta dos seguintes servidores: Joel Xavier do Nascimento — Presidente, Mateus

Vernucci — Membro, Leticia de Oliveira Xaves — membro;

v A comissdo de Pregdo foi instituida através da Portaria 226/2019 de 12 de dezembro
de 2019, composta dos seguintes servidores: Charles Finney Dalbem Barbosa —
pregoeiro; Elizabeth Perez Artiaga — Equipe de apoio; Israel Mendes de Souza —

Equipe de apoio;

v O cadastro de fornecedores (registro cadastral) encontra-se atualizado;




v' Foram realizadas as seguintes ARP - atas de registro de pre¢o - neste periodo

analisado:

a)

b)

d)

f)

g)

Ata de Registro de Preco 001-2021 — Registro de Precos para futura e eventual
aquisicdo de equipamentos e materiais de informadtica, assim como materiais de

audio/video, para atender as necessidades da Camara Municipal de Caceres-MT;

Ata de Registro de Preco 002-2021 — Registro de Precos para futura e eventual
aquisicdo de equipamentos e materiais de informatica, assim como materiais de

audio/video, para atender as necessidades da Camara Municipal de Caceres-MT;

Ata de Registro de Preco 004-2021 — Registro de Precos para futura e eventual
aquisicdo de equipamentos e materiais de informadtica, assim como materiais de

audio/video, para atender as necessidades da Camara Municipal de Caceres-MT;

Ata de Registro de Prego 003-2021 — Ata tem por objeto o Registro de Pregos para
futura e eventual contratacdo da pessoa juridica para fornecimento de link

dedicado de internet via fibra 6tica para uso da Camara Municipal de Caceres-MT;

Ata de Registro de Preco 005-2021 — Ata tem por objeto o registro de pregos para
futura e eventual contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
publicidade para divulgacdo de campanhas e acgdes, realizados pelo poder

legislativo municipal de Céaceres-MT;

Ata de Registro de Preco 006-2021 — Registro de Precos para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada no fornecimento de Materiais de Géneros
Alimenticios, Artigos de Higiene, Artigos, Utensilios e Utilidades, Equipamentos e
Materiais para Limpeza, Dedetizacdo e Esterilizacdo de uso Doméstico, Vestuario,
Equipamentos Individuais e Insignias e Equipamentos Para Refeitério Copa e

Cozinha;

Ata de Registro de Preco 007-2021 — Registro de Precos para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada no fornecimento de Materiais de Géneros

Alimenticios, Artigos de Higiene, Artigos, Utensilios e Utilidades, Equipamentos e

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES . o
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Materiais para Limpeza, Dedetizacao e Esterilizacdo de uso Doméstico, Vestuario,
Equipamentos Individuais e Insignias e Equipamentos Para Refeitorio Copa e

Cozinha;

h) Ata de Registro de Prego 008-2021 — Registro de Precos para futura e eventual
aquisicao de equipamento permanente e material de informatica e material de

audio/video, para atender as necessidades da Camara Municipal de Caceres-MT.

1) Ata de Registro de Preco 009-2021 — Ata tem por objeto o Registro de Pregos para
futura e eventual contratacdo de empresa especializada para fornecimento
parcelado de Gasolina Comum para abastecimento da frota de veiculos
pertencentes a Camara Municipal de Céceres, nos dmbitos dos municipios de

Caceres-MT e Cuiaba-MT;

j)  Ata de Registro de Prego 010-2021 — Ata tem por objeto o registro de precos para
futura e eventual aquisi¢ao de aparelhos telefonicos mével e servigos de telefonia,

para atender as necessidades da Camara Municipal de Céaceres-MT;

v" Os processos licitatorios sdo numerados, autuados e protocolados, sdo conferidos pela
Procuradoria Legislativa, e, quando necessario, solicitado ou notificado as corregdes

necessarias;

v" O prazo dos Editais ¢é respeitado entre a publicagéo e a abertura dos envelopes das

propostas;

v' As minutas dos editais sdo conferidas pela Procuradoria Legislativa, e, quando

necessario, solicitado ou notificado as corre¢des necessarias;
v" Os processos atendem os documentos exigidos no art. 38 da Lei n® 8666/93;

v' As dispensas e inexigibilidades de licitagdo estdo sendo feitas em processos

especificos;

OBSERVACAOQ: O Programa Informatizado de Compras e Licitagdes esta sendo utilizado

pelo Setor Responsavel, o que facilita os procedimentos e favorece a interagdo entre os outros




CAMARA MUNICIPAL DE CACERES Y
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO [ & B ol
~——  TInterno

setores.
GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE
Resumo Geral das Atividades Realizadas:
v Os pagamentos sio feitos apenas pela Tesouraria, através de ordem de pagamento.
v Os pagamentos sdo feitos obedecendo a ordem cronologica;
v' As ordens de pagamento s3o arquivadas em ordem numérica;

v Antes de efetuar o pagamento através da ordem de pagamento sdo verificados os

estagios de despesa;
v" Os registros contabeis sdo efetuados tempestivamente;

v A emissdo do Relatério de Gestdo Fiscal é tempestiva, existe documentagéo

comprobatoria;

v' A secretaria controla os créditos adicionais e suplementares com antecipagdo a

despesa que sera realizada (licitagdes, dispensas e inexigibilidade);
v" Os documentos da despesa séo arquivados mensalmente em pasta continua;

v Os recursos financeiros destinados a Camara Municipal sdo contabilizados como

transferéncias recebidas da prefeitura;

v E encaminhada anualmente para Prefeitura as informagdes contabeis (balangos
orcamentarios e financeiros) para serem consolidadas na contabilidade geral do

Municipio;
DIVERSOS
GASTOS COM VIAGENS E/OU DIARIAS

v" Os processos de diarias sdo instruidos através de solicitagdo e autorizagdo, do estagio

das despesas (empenho, liquidagdo e ordem de pagamento) e do relatorio de viagem,
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que sdo devidamente conferidos pelo setor financeiro, e devidamente arquivados onde

o controle interno examina periodicamente.
v" Em Auditoria Interna foi constatado que:

a) As requisi¢des das diarias foram protocoladas com tempo habil para os trAmites
administrativos que permitissem a Secretaria de Contabilidade e Financas de realizar

o pagamento antes do deslocamento do servidor/vereador;
b) Houve didrias pagas no dia do deslocamento do servidor;
¢) Todos os processos possuem relatorios de viagem;

v' No 1° quadrimestre de 2021 foram pagos no total R$ 2.450,00 em diarias aos

servidores.
CONTROLE DE GASTOS COM VEICULO OFICIAL

v’ A prestagdo de contas dos gastos com veiculo oficial deve ser realizado todo més de
forma individualizada para que se tenha uma prestacdo de contas individual por

veiculo.

v' A prestagio de contas dos gastos com veiculo oficial é publicada no portal

transparéncia;

v" No 1° quadrimestre de 2021 o custo total de gastos com manutengdo da frota foi de

RS 14.973,59.
SISTEMA DE TELEFONIA FIXA E MOVEL

v O sistema de telefonia fixa deve ser controlada através de relatorios elaborados pelo

telefonista demonstrando todas as ligacdes efetuadas.
v" Nio ha contrato de telefonia mével vigente nesta Camara Municipal.

v" Deve-se normatizar o controle de gastos com telefonia fixa, bem como seu uso ¢

rotinas internas.
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v No 1° quadrimestre de 2021 foram pagos no total R$ 519,97 de custos com telefonia

fixa.
ACESSO A INFORMACAO

A Instrugdo Normativa SCI n° 05 de 02 de dezembro de 2015 regulamenta as

atividades necessarias para o cumprimento da lei de acesso a informacao, Lei Federal n°

12.527/2011.

Foi firmado um termo de cessdo de uso com o Tribunal de Contas do Estado de Mato

Grosso para a utilizagdo do Portal Transparéncia.

O Controle Interno realiza periodicamente vistoria em topicos no portal transparéncia

e as recomendagdes apontadas foram cumpridas.

Em abril de 2020 foi criado mais um link para disponibilizar os processos de

dispensa de licitagdo para o combate ao COVID19.

PARECER GERAL

O presente relatorio ndo elide nem respalda irregularidades ndo detectadas na
presente avaliagdo, nem isenta dos encaminhamentos administrativos e legais que o caso

ensejar.

Baseada nas consideragdes acima, essa Controladoria conclui que as atividades da

Camara Municipal de Caceres— MT estdo em conformidade com as exigéncias legais.

Caceres/MT, 27 de maio de 2021

Lucas Pinheiro Sposito
Controlador Interno
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