RELATORIO DO CONTROLE
INTERNO 12 QUADRIMESTRE DE 2023

A

CACERES/MT
ABRIL/2023




Conteudo

1R T0] 607X TR 4
GESTAO ORCAMENTARIA - LOA, LDO E PPA......oiiiieeeeseeeeeeee s 4
CREDITOS ADICIONALS ..ottt sttt 6
GESTAO DE PESSOAL .....oo.oiiieeieeeeteee ettt en sttt sttt ns st n st ns st 8
COMPOSICAO DO QUADRO DE PESSOAL E DEMAIS ROTINAS.......cccovoivieerereeeeae 9
LIMITE DE GASTOS COM FOLHA DE PAGAMENTO .....c.viieeeieeeeeeeeee et 9
TABELA DE GASTO 1° QUADRIMESTRE DE 2023 ......ooviiiiieeeieeeeeeeess e 10
TABELA DE LIMITE DE GASTO DE FOLHA DE PAGAMENTO 1° QUADRIMESTRE
DE 2023ttt ettt n et n et 10
OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS ..ottt 10
COMPOSICAO DAS DESPESAS REPASSADAS AO INSTITUTO NACIONAL DO
SEGURO SOCIAL NO 1° QUADRIMESTRE DE 2023 — RGPS .......coovveieveceeeeeeereen, 10
COMPOSICAO......DAS DESPESAS REPASSADAS AO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL NO 1° QUADRIMESTRE DE 2023 — RPPS.......oeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeen e 11
COMPOSICAO......DAS DESPESAS REPASSADAS AO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
ESTADUAL NO 1° QUADRIMESTRE DE 2023.......oieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e s e 11
GESTAO DO PATRIMONIO ...ttt 12
RELACAO DE BENS PATRIMONIAIS ADQUIRIDOS NO 1° QUADRIMESTRE DE 202312
GESTAO DAS COMPRAS ...t e e eee et s e es e eee e, 20
GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE ........oooieeiieeieeeeeeeeeee e, 25
DIVERSOS ..ottt st n ettt en et en et n et n st eneees 26
GASTOS COM VIAGENS E/OU DIARIAS ..., 26
CONTROLE DE GASTOS COM VEICULO OFICIAL ...co.vovieeeeeeeeee e, 26
SISTEMA DE TELEFONIA FIXA E MOVEL ...co.oiviiieeeeeeeeeeeee e, 27
ACESSO A INFORMAGAOD .......cooeeeeeeeeeeeeeeeeteeee e es s ses s ssnannen 27
PARECER GERAL




IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS PELO
PODER LEGISLATIVO 1° QUADRIMESTRE DE 2023

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

VICE- PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

CLODOMIRO DA SILVEIRA PEREIRA JUNIOR

TESOUREIRO

MARIA CELIA DA SILVA BORIN

12 SECRETARIO

MARCOS EDUARDO RIBEIRO

29 SECRETARIO

LINSIOD LACERDA PASSOS

32 SECRETARIO

FRANCISCO WELSON AMARANTE DOS SANTOS

CONTROLADOR INTERNO

LUCAS PINHEIRO SPOSITO

CONTADOR

CLAUDIA MORAES YOSHIDA DALBEM




§
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES .
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO & Controle

Interno

INTRODUCAO

Nos termos do artigo 74 da Constituicdo Federal, artigo 59 da Lei Complementar n°® 101 e
lei complementar municipal n°® 111/2017, combinados com o artigo 75 a 80 da Lei n° 4.320/64,
apresentamos o relatorio de Controle Interno sobre a gestdo das atividades realizadas relativos
aos meses de janeiro a abril de 2023 (1° Quadrimestre de 2023), no que se refere a

Administracdo do Poder Legislativo.
Em linhas gerais, nossa responsabilidade € verificar:

1. A legalidade dos atos de arrecadacdo da receita e realizacdo da despesa;
2. A fidelidade dos agentes da administracdo responsaveis pelos bens e valores publicos; e

3. O cumprimento do programa de trabalho do or¢camento.

GESTAO ORCAMENTARIA - LOA, LDO E PPA

A Lei Orcamentaria n° 3.121, de 21 de dezembro de 2022, contém os programas e acdes
que estdo previstos nas Leis n° 3.120, de 21 de dezembro de 2022 — LDO, e Lei n° 3.014/2021
- PPA.

Foi constatado que:

Programa 01 031 1001 — Atuacdo Legislativa, Administrativa e Fiscalizadora:

Projeto 01.031.1001.1001.0000 Const, Ampl, Ref e AdequacGes Da Sede Da Camara
Municipal R$ 2.245.600,00;

Projeto 01.031.1001.1002.0000 Agquisicdo de Veiculo para Camara Municipal R$
180.000,00;

Projeto 01.031.1001.1003.0000 Realizacdo de Concurso Publico R$ 10.000,00;

Atividade 01.031.1001.2001.0000 — Man e Enc c/as Atividades da Camara Municipal R$
10.971.000,00;

Atividade 01.031.1001.2002.0000 — Capacitacao de Servidores da Camara Municipal R$
55.000,00;

Atividade 01.031.1001.2003.0000 — Man C/ As Ativ de Publicidade R$ 400.000,00

Atividade 01.031.1001.2117.0000 — CONTRIBUICAO ASSOCIATIVA A UNIAO DAS




Camara de Mato Grosso R$ 20.000,00
Total Orgado/LOA - R$ 13.881.600,00

Execucdo Orcamentéria - Demonstrativo da Despesa Realizada por Elemento de Despesa

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
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Elemento de Despesa Orgcamento Valor Percentual
Empenhado
3300.00 - DESPESAS CORRENTES 11.356.000,00 : :
3100.00 - PESSOAL E ENCARGOS 8.136.000,00 : :
SOCIAIS
3.1.90.11 - VENCIMENTOS E 6.866.000,00 248836731 36.24%
VANTAGENS FIXAS PESSOAL CIVIL
3.1.90.13 — OBRIGACOES PATRONAIS 590.000,00 25029752 42,23%
3.1.91.13 — OBRIGACOES PATRONAIS 340.000,00 118.184,58 34,76%
3.1.91.13 — OBRIGACOES PATRONAIS 145.000,00 14.977,46 10,33%
OP. INTRA-ORCAMENTARIAS
~ 0,
190,94 INDENIZAGOES £ 160.000,00 127.410,87 79.63%
RESTITUICOES TRABALHISTAS
3300.00 - OUTRAS DESPESAS 3.220.000,00 : :
CORRENTES
3.3.00.39.00 - OUTROS SERVICOS DE 10.000,00 : :
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
3.1.00.91.00 - SENTENCAS JUDICIAIS 10.000,00 : :
3.1.90.92.00 - DESPESAS DE 10.000,00 - -
EXERCICIOS ANTERIORES
. 0,
3.1.90.14.00 - DIARIAS - CIVIL 80.000,00 40.155,00 50,19%
0,
3.1.90.30.00 - MATERIAL DE CONSUMo | 60-000.00 54.142,88 33,83%
0,
3.1.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS 70.000,00 24.687,98 35,26%
COM LOCOMOCAO
0,
- 1.90.35,00 - SERVICOS DE 40.000,00 19.600,00 49%
CONSULTORIA
0,
3.1.90.36.00 - OUTROS SERVIGOS DE 70.000,00 9.913,50 14,16%
TERCEIROS - PESSOA FISICA
0,
3.1.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS DE 160.000,00 132.624,00 82,89%
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
0,
31904000~ SERVICOSDE _ 170.000,00 82.540,00 48,55%
TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Controle
Interno
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. ~ 0,
3.1.90.46.00 - AUXILIO - ALIMENTACAo|  °00-000.00 177.992,61 35,60%
~ 0,
5.1.00.93.00 - INDENIZAGOES E 1.500.000,00 505.075,97 33,67%
RESTITUICOES
0,
3.1.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS DE 55.000,00 30.160,00 °4.83%
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
0,
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS DE 400.000,00 2551000 6,38%
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
3.3.90.41.00 - CONTRIBUICOES 20.000,00
4400.00 - Investimentos 2.525.600,00
4.4.90.52.00 - EQUIPAMENTOS E 180.000,00
MATERIAL PERMANENTE
4.4.90.51.00 - OBRAS E INSTALAGOES 2.245.600,00
4.4.90.52.00 - EQUIPAMENTOS E 100.000,00 25.200,00 25,20%
MATERIAL PERMANENTE
Total da Despesa Empenhada 4.126.839,68

CREDITOS ADICIONAIS

Conforme Decreto n° 141, de 15/02/2023, Abre Crédito Adicional Suplementar e da outras

providéncias.

Foi aberto o Crédito Adicional Suplementar nos termos do item 11, pardgrafo primeiro do Art.
43 daLein.4.320 de 17 de marco de 1964, no valor de R$100.000,00 distribuidos as seguintes

dotacGes:
01 01 01 CAMARA MUNICIPAL

8 01.031.1001.2001.0000 ATUACAO LEGISLATIVA, ADMINISTRATIVA E
FISCALIZADORA (+) R$ 100.000,00 3.1.90.94.00 INDENIZACOES E RESTITUICOES
TRABALHISTAS F.R. Grupo: 1500

Para cumprimento do artigo anterior e de acordo com o art. 43, paragrafo 1° inciso 11l da Lei
Federal n° 4.320/64 foram parcialmente anuladas as seguintes dotagdes or¢camentarias:

01 01 01 CAMARA MUNICIPAL
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19  01.031.1001.2001.0000 ATUACAO LEGISLATIVA, ADMINISTRATIVA E
FISCALIZADORA (-) R$ 100.000,00 3.3.91.97.00 APORTE PARA COBERTURA DO
DEFICIT ATUARIAL DO RPPS F.R. Grupo: 1 500.

Conforme Decreto n° 200, de 20/03/2023, abre Crédito Adicional Suplementar e da outras

providéncias.

Foi aberto o Crédito Adicional Suplementar nos termos do item |11, paragrafo primeiro do Art.
43 da Lei n.° 4.320 de 17 de margo de 1964, no valor de R$35.000,00 distribuidos as seguintes

dotacoes:
01 01 01 CAMARA MUNICIPAL

14  01.031.1001.2001.0000 ATUACAO LEGISLATIVA, ADMINISTRATIVA E
FISCALIZADORA (+) R$ 35.000,00 3.3.90.36.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA FISICA F.R. Grupo: 1500.

Para cumprimento do artigo anterior e de acordo com o art. 43, paragrafo 1° inciso 11l da Lei

Federal n° 4.320/64 foram parcialmente anuladas as seguintes dotagcdes or¢camentarias:
01 01 01 CAMARA MUNICIPAL

19  01.031.1001.2001.0000 ATUAGCAO LEGISLATIVA, ADMINISTRATIVA E
FISCALIZADORA (-) R$ 35.000,00 3.3.91.97.00 APORTE PARA COBERTURA DO
DEFICIT ATUARIAL DO RPPS F.R. Grupo:1500.

GESTAO DOS REPASSES PELO EXECUTIVO

O repasse financeiro previsto na LOA — Lei Orgcamentaria Anual — foi estimada em R$
13.881.600,00 (Treze milhdes, oitocentos e oitenta e um mil e seiscentos reais) e Despesas

Fixadas em igual valor.

Més/ano Valor do repasse Total repassado Saldo para repasse
01/2023 R$ 1.156.800,00 R$ 1.156.800,00 0,00
02/2023 R$ 1.156.800,00 R$ 1.156.800,00 0,00

AN
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Interno
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03/2023 R$ 1.156.800,00 R$ 1.156.800,00 0,00
04/2023 R$ 1.156.800,00 R$ 1.156.800,00 0,00

Os recursos recebidos pelo Poder Legislativo, através de repasses financeiros efetuados pelo

poder executivo foram movimentados na seguinte conta bancaria:

v" Banco: 104-Caixa Econdmica Federal
v Agéncia:0870-0
v" Conta Corrente: 06000056-6

A posicao financeira do Poder Legislativo apresentava os seguintes saldos em 30/04/2023:

v/ Saldo em Bancos pela Razdo Contabil e Conciliacdo Bancéria: R$ 1.097.171,86 (um

milhdo, noventa e sete mil, cento e setenta e um reais e oitenta e seis centavos).

v" Quanto ao extrato da conta corrente da Camara Municipal verificamos que o saldo
financeiro bruto é de R$ 1.090.711,36, logo, h4 uma divergéncia no valor de R$

6.460,50 quanto ao saldo financeiro conciliado para 0 més subsequente.

Apresentamos a seguir a programacdo financeira e o cronograma mensal de desembolso

(realizado) no 1° quadrimestre de 2023.

Saldo Receita ReceitaExtra Despesa DespesaExtra | SaldoBanco
Més Anterior Orcamentaria | Orcamentéaria | Orcamentédria | Orgamentéaria | Conciliado
Janeiro 505.730,27 | 1.156.800,00 146.670,68 728.441,98 124.624,26 956.134,73
fevereiro 956.134,73 | 1.156.800,00 211.230,31 1.160.568,47 | 464.294,03 699.302,54
marco 699.302,54 | 1.156.800,00 171.765,11 923.710,19 188.544,51 915.612,95
abril 915.612,95 1.156.800,00 185.306,91 957.105,65 203.442,35 1.097.171,86

GESTAO DE PESSOAL

A Gestdo de Pessoas é uma area muito sensivel a mentalidade que predomina nas
organizagOes. Ela é contingencial e situacional, pois depende de varios aspectos como a
cultura que existe em cada organizacdo, a estrutura organizacional adotada, as caracteristicas
do contexto ambiental, 0 negdcio da organizacéo, a tecnologia utilizada, 0s processos internos

e uma infinidade de outras variaveis importantes.
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A Administracdo de Recursos Humanos (ARH) é o conjunto de politicas e praticas

necessarias para conduzir os aspectos da posi¢do gerencial relacionados com as "pessoas™ ou
recursos humanos, incluindo recrutamento, selecdo, treinamento, recompensas e avaliacdo de

desempenho.

COMPOSICAO DO QUADRO DE PESSOAL E DEMAIS ROTINAS

Apresentamos a seguir a composic¢ao de quadros de servidores da Camara Municipal
de Céceres conforme posicao da folha de pagamento do més de abril de 2023:

e Total geral dos servidores: 87 (oitenta e sete);
e Servidores efetivos: 31 (trinta e um);

e Servidores Estaveis: 01 (um)

e Servidores comissionados: 37 (trinta e sete)

e Servidores Contratados (estagiarios): 03 (trés).
e Vereadores: 15 (quinze).

As servidoras efetivas Roberta Kelly e Fernanda Mirage encontram-se de licenca sem
remuneracao e vacancia respectivamente

A concessao de férias é controlada pelo RH;
A contribuicdo previdenciaria (patronal e do servidor) esta sendo recolhida em tempo
habil;

A verificacdo das rotinas de pessoal tomou por base a Lei Complementar N° 25/1997,
(Estatuto dos Servidores puablicos municipais de Caceres) e Lei complementar n® 111/2017

(Instituiu a Estrutura organizacional e operacional da Camara).
LIMITE DE GASTOS COM FOLHA DE PAGAMENTO

A emenda constitucional n® 25 de 14 de fevereiro de 2000, em seu artigo 2°, §1°,
estabelece que a partir de janeiro de 2001, as Camaras Municipais ndo gastardo mais de 70%
(setenta por cento) de sua receita com folha de pagamento, incluido o gasto com o subsidio

de seus Vereadores.

AN
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Interno
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TABELA DE GASTO 1° QUADRIMESTRE DE 2023

Controle
Interno

% Gastos com folha de pagamento

b .

Més Repasse Enc. Patronais Subsidios Vencimentos Total Saldo
ota

(Vereadores) (Servidores)

janeiro | 1.156.800,00 |809.760,00| 86.403,60 | 211.255,22 410.954,69 | 708.613,51 | (+)101.146,49

fevereiro | 1.156.800,00 |809.760,00| 99.634,20 | 209.489,55 461.095,31 770.219,06 | (+) 39.540,94

margo 1.156.800,00 {809.760,00f 90.317,07 | 180.638,10 419.000,61 | 689.955,78 | (+) 119.804,22

abril 1.156.800,00 {809.760,00 92.009,37 | 161.094,31 498.916,15 | 752.019,93 | (+) 57.740,07

TABELA DE LIMITE DE GASTO DE FOLHA DE PAGAMENTO 1°
QUADRIMESTRE DE 2023

LIMITE DA FOLHA DE PAGAMENTO DO PODER LEGISLATIVO
1° QUADRIMESTRE DE 2023

Total dos recursos recebidos pela Camara no Exercicio (A) 4.627.200,00
Valor total da folha de pagamento no exercicio (incluindo encargos patronais) 2.920.808,28
(B)
Percentual aplicado com folha de pagamento da Camara (B/A) 63,12%
Percentual maximo permitido 70%

OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS

A Céamara de Vereadores deve mensalmente repassar a0 RGPS e ao RPPS as
contribuigdes previdenciarias a que se refere as alineas “a” e “c” do paragrafo Unico do art.
11 da Lei 8.212/1991.

COMPOSICAO DAS DESPESAS REPASSADAS AO INSTITUTO NACIONAL DO
SEGURO SOCIAL NO 1° QUADRIMESTRE DE 2023 — RGPS

A INSS Retido/Patronal ) Valor Total
Més INSS Terceiros
Retido Patronal
Janeiro 22.565,60 54.768,19 0.00 77.333,79
Fevereiro 27.357,73 63.344,37 0.00 90.702,10
Margo 27.498,50 67.463,49 0.00 94.961,99
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27.411,40

64.603,61

0.00

92.015,01

COMPOSICAO

DAS DESPESAS REPASSADAS
PREVIDENCIA MUNICIPAL NO 1° QUADRIMESTRE DE 2023 — RPPS

AO

INSTITUTO DE

Més Previ Retido Previ Patronal Valor Total
Janeiro 31.635,41 31.635,41 63.270,82
Fevereiro 36.289,83 36.289,83 72.579,66

Marco 22.853,58 22.853,58 45.707,16

Abril 27.405,76 27.405,76 54.811,52

COMPOSIQAO DAS DESPESAS REPASSADAS AO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA ESTADUAL NO 1° QUADRIMESTRE DE 2023

Més Previ Retido Previ Patronal Valor Total
Janeiro N&o houve N&o houve N&o houve
Fevereiro N&o houve N&o houve N&o houve

Marco N&o houve N&o houve N4o houve

Abril Nao houve Nao houve N&o houve

Durante o acompanhamento mensal dos recolhimentos previdenciarios verificamos que:

v Em janeiro houve uma divergéncia de R$ 121,18 entre o valor efetivamente pago
ao INSS e o que consta no Recibo de Entrega da Declaracdo de Debitos e Créditos
Tributarios Federais Previdenciarios - DCTFWeb.

v" Em fevereiro houve uma divergéncia de R$ 121,57 entre o valor efetivamente pago
ao INSS e o que consta no Recibo de Entrega da Declaracéo de Deébitos e Créditos
Tributarios Federais Previdenciarios - DCTFWeb.

v" Em marg¢o houve uma divergéncia de R$ 162,11 entre o valor efetivamente pago
ao INSS e o que consta no Recibo de Entrega da Declaracdo de Deébitos e Créditos
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Tributarios Federais Previdenciarios - DCTFWeb.

v Em abril houve uma divergéncia de R$ 35,91 entre o valor efetivamente pago ao
INSS e o0 que consta no Recibo de Entrega da Declaracdo de Débitos e Creditos

Tributarios Federais Previdenciarios - DCTFWeb.

GESTAO DO PATRIMONIO

Resumo das Atividades Realizadas:

v O patrimdnio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador), no entanto, os
bens mdveis que deram entrada no corrente quadrimestre se encontram sem a placa

de identificacéo;

v' O inventario fisico é feito ao final do exercicio pela comissdo permanente de

patrimonio e todos o0s bens estdo identificados com placas ou etiquetas;

Existe controle de movimentacdo dos bens entre os setores, no entanto, deve-se
realizar a carga patrimonial de todo o equipamento ou material permanente distribuido
as unidades (secretarias, Procuradoria Juridica, Ouvidoria, Unidade de Controle
Interno e gabinetes) da Cadmara Municipal de Caceres, com a emissao dos respectivos
Termos de Responsabilidade;

Deve-se, para melhor controle, confeccionar o mapa de bens patrimonial da Camara

Municipal de Céceres;

v A INSTRU(;AO NORMATIVA SPA N° 001 DE 10 DE SETEMBRO DE 2019
estabeleceu normas e procedimentos para regulamentar as atividades relativas ao
recebimento, tombamento, registro, controle, movimentacdo, baixa e inventario de
bens patrimoniais mdveis permanentes adquiridos pela da Camara Municipal de

Céceres/MT, bem como a incorporagao dos mesmos provenientes de doagéo;

RELACAO DE BENS PATRIMONIAIS ADQUIRIDOS NO 1° QUADRIMESTRE DE

2023

AN

Controle
Interno

Data

nO
Patriménio

Descri¢do dos Bens

Valor unit (R$)
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02/02/2023

101077

SERVIDOR DELL POWEREDGE R750
COM TRILHO METALICO PARA
GERENCIAMENTO DE CABOS E
TRILHOS PARA SERVIDOR DE
RACK SEM BRACO ORGANIZADOR
DE CABOS

R$ 68.500,00

02/02/2023

101078

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101079

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101080

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101081

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101082

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101083

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101084

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101085

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101086

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00
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101087

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

AN

'

R$ 4.200,00
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02/02/2023

101088

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101089

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101090

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101091

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101092

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101093

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101094

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101095

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101096

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00
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101097

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00
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02/02/2023

101098

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101099

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101100

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101101

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101102

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

02/02/2023

101103

DESKTOP HP 400 G7 SFF PN
640J8LA#AK4 PROCESSADOR INTEL
15-10500 MEMORIA 08GB HD SSD
256GB M2 TECLADO MOUSE CABO
DE FORCA WINDOWS 11 PRO

R$ 4.200,00

06/02/2023

101104

MONITOR LG 235 LED FHD
24BL550J-B

R$ 1.422,00

06/02/2023

101105

MONITOR LG 235 LED FHD
24BL550J-B

R$ 1.422,00

06/02/2023

101106

MONITOR LG 235 LED FHD
24BL550J-B

R$ 1.422,00

06/02/2023

101107

MONITOR LG 235 LED FHD
24BL550J-B

R$ 1.422,00

06/02/2023

101108

MONITOR LG 235 LED FHD
24BL550J-B

R$ 1.422,00
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06/02/2023 101109 2/!1(;'3'5;00\]'?5 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101110 2|\;II§|1\15I;'0?_FIQ3 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101111 2/!1(;'3'5;00\]'?5 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101112 2/!1(;'3'5;00\]'?5 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101113 21%?;855 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101114 2I\L;II(B)I[\ISISTOC\])_IT3 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101115 21%?;855 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101116 21%?;855 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101117 21%?;8]'?5 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101107 2'\2&\]5';0??3 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101118 ZEEISESEB LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101119 ZEEISESEB LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101120 ZEEISESEB LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101121 21(;?;15'858 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101122 ZIZISFE,IJO?BB LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101123 21(;?;15'858 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101124 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00

24BL550J-B
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06/02/2023 101125 2/!1(;'3'5;00\]'?5 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101126 2|\;II§|1\15I;'0?_FIQ3 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101127 2|\;II§|1\15I;'0?_FIQ3 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101128 2/!1(;'3'5;00\]'?5 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101129 21%?;855 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101130 21%?;855 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101131 2I\L;II(B)I[\ISISTOC\])_IT3 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101132 21%?;855 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101133 Zlfgi\g;o?i LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101134 2'\2&\]5';0??3 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101135 ZEEISESEB LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101136 ZEEISESEB LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101137 ZEEISESEB LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101138 ZIZISFE,IJO?BB LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101139 21(;?;15'858 LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101140 ZIZISFE,IJO?BB LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 101141 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00

24BL550J-B
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101142 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 24BL550)-B
101143 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 24BL550)-B
101144 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 24BL550)-B
101145 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 24BL550)-B
101146 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 24BL550)-B
101147 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 24BL550)-B
101148 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 24BL550)-B
101149 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 24BL550)-B
101150 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 24BL550]-B
101151 MONITOR LG 235 LED FHD R$ 1.422,00
06/02/2023 24BL550)-B
28/02/2023 101152 COMPUTADOR DESKTOP SMALL R$ 4.498,00
VOSTRO 3710 DELL, 8 GB, SSD 256
GB.
28/02/2023 101153 COMPUTADOR DESKTOP SMALL R$ 4.498,00
VOSTRO 3710 DELL, 8 GB, SSD 256
GB.
28/02/2023 101154 COMPUTADOR DESKTOP SMALL R$ 4.498,00
VOSTRO 3710 DELL, 8 GB, SSD 256
GB.
28/02/2023 101155 COMPUTADOR DESKTOP SMALL R$ 4.498,00
VOSTRO 3710 DELL, 8 GB, SSD 256
GB.
28/02/2023 101156 COMPUTADOR DESKTOP SMALL R$ 4.498,00
VOSTRO 3710 DELL, 8 GB, SSD 256
GB.
28/02/2023 101157 COMPUTADOR DESKTOP SMALL R$ 4.498,00
VOSTRO 3710 DELL, 8 GB, SSD 256
GB.
28/02/2023 101158 COMPUTADOR DESKTOP SMALL R$ 4.498,00

VOSTRO 3710 DELL, 8 GB, SSD 256
GB.
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28/02/2023 101159 COMPUTADOR DESKTOP SMALL R$ 4.498,00
VOSTRO 3710 DELL, 8 GB, SSD 256
GB.
28/02/2023 101160 COMPUTADOR DESKTOP SMALL R$ 4.498,00
VOSTRO 3710 DELL, 8 GB, SSD 256
GB.
28/02/2023 101161 COMPUTADOR DESKTOP SMALL R$ 4.498,00
VOSTRO 3710 DELL, 8 GB, SSD 256
GB.
TOTAL (85 ITENS) R$ 290.936,00

GESTAO DO ALMOXARIFADO
Resumo das Atividades Realizadas:

v Foi elaborada a Instrucdo Normativa n® 04 de 18 de fevereiro de 2016 versdo 2 que

disciplina as rotinas e 0s procedimentos de controle a serem observados no
recebimento, armazenagem, controle e distribuicdo de materiais no almoxarifado no

ambito da Camara Municipal de Céceres;

v A Servidora Dezenir Aparecida de Souza Franca é a responsavel pelo Almoxarifado,

mas falta a designacdo formal desta responsabilidade;

Né&o existem instrumentos de aferigdo das quantidades de materiais que entram e saem
do Almoxarifado, pela desnecessidade das mesmas (balangas,trenas,etc.);

Um trabalho de Auditoria Interna foi realizado no periodo de 30/06/2022 a 29/07/2022
na Sede da Camara Municipal de Céceres, objetivando verificar, por meio de amostra,
avaliar as préaticas administrativas no que concerne a movimentacao e estocagem de
materiais de consumo, a existéncia e eficicia dos normativos existentes e a efetividade
do controle de entrada e saidas de mercadorias mediante exame de relatorios e visitacao

ao local.

v As analises realizadas evidenciaram a efetividade atingida no controle de estoques desta

Céamara Municipal com a implementacao da Instrucdo Normativa que regulamenta a

atividade auditada conforme a analise de movimentages de estoque.
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elacdo as inconformidades relatadas recomendamos:

Controle
Interno

a) Estabelecer diretrizes e normatizar quanto aos procedimentos necessarios para elaborar

0 Planejamento Anual de Compras.

b) Estabelecer critérios objetivos para o célculo e controle do estoque minimo
normatizando essa atividade, além de promover capacitacdo a servidora responsavel pelo

almoxarifado.

c) Estabelecer normas de protecdo e seguranca do Almoxarifado e capacitar os servidores
envolvidos nas acdes de protecdo e seguranca do prédio da Camara Municipal.

d) Acrescentar na normativa do setor a previsdo das funcdes dos responsaveis com relacéo

a escrituracdo, ao recebimento e a expedicao de materiais.

e) Implementar o uso das fichas de prateleiras como disposto na Instrugdo Normativa SCI
n° 004 versdo 2 de 25 de abril de 2017.5. Implementar o uso das fichas de prateleiras como
disposto na Instrugdo Normativa SCI n° 004 verséo 2 de 25 de abril de 2017.

f) Estabelecer diretrizes e normatizar a fiscalizacdo periédica do almoxarifado e promover

a capacitacao do chefe imediato do responsavel pelo almoxarifado no tema em questao.
GESTAO DAS COMPRAS

No més 1° quadrimestre do exercicio de 2023 a Administracdo da Camara de Vereadores
de Caceres iniciou um processo licitatorio na modalidade pregdo de forma eletrdnica, Pregdo
Eletrénico n° 001/2023, com a finalidade de Registro de Precos para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada na prestacédo de servigos de publicidade para divulgagéo
de campanhas e acdes, realizados pelo poder legislativo municipal.

Quanto as “Caronas” ressaltamos que ndo houve adesoes as atas de Registro de Pregos no
1° quadrimestre de 2023.

Conforme Portaria n° 101/2023 de 27 de marco de 2023, a equipe de pregdo da Camara
de Vereadores de Céaceres, para o exercicio de 2023, tem a seguinte composi¢&o:




Os contratos vigentes pela Camara Municipal no més de abril de 2023 foram os seguintes:
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e Pregoeiro: Charles Finney Dalbem Barbosa

e Equipe de apoio: Ana Maria Pereira de Souza

e Equipe de apoio: Valdira Carvalho de Oliveira

Contratos Administrativos — Exercicio 2022/2023

N° Con-
trato

Empresa

Objeto

Vigéncia

Inicio

Término

016/2022

Lider Consulto-
ria E Assessoria
Empresarial
Ltda-MT

Contratacao de pessoa juridica espe-
cializada em consultoria contabil e ad-
ministrativa, atendendo as necessida-
des da Camara Municipal de Céce-
res-MT.

15/8/2022

14/8/2023

008/2022

Pedrosa Junior
E Santos Ltda —
ME

Contratacdo da pessoa juridica para
fornecimento de link dedicado de in-
ternet via fibra 6tica para uso da Ca-
mara Municipal de Caceres-MT.

22/03/2023

23/3/2024

019/2022

C F Valverde
Trindade Co-
mercio Gas E A

Contratacdo de empresa para o for-
necimento de 4gua mineral e botijao
de gés para atender a demanda da
Camara Municipal de Caceres/MT.

13/10/2022

13/10/2023

017/2022

Daniel Da Silva

Leite (Solucoes

Eletricas E Ser-
vicos Gerais)

Manutencgdo corretiva predial na
estrutura fisica da Camara Munici-
pal de Caceres.

8/9/2022

07/09/2023

004/2022

Rose Do Carmo
R. De Oliveira
Eireli

Fechadura - de a¢o, cromada, do
tipo bola, para uso em porta diviso6-
ria de eucatex com instalacao e re-
mocdao de fechadura danificada.

22/3/2022

22/03/2023

005/2022

Supermecado
Todo Dia

Contratacdo de empresa para for-
necimento de materiais de con-

sumo do tipo aglcar para a Camara
municipal de Caceres-MT.

7/3/2022

07/03/2023

006/2022

Sao Luiz Distri-

Contratacdo da empesa para forne-
cimento de materiais de consumo

tipo café tradicional em pé para a

7/3/2022

07/03/2023
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buidora De Ali-
mentos Ltda

Camara municipal de Caceres-MT.

007/2022

Telefonia Brasil
S.A.

Aquisicao de aparelhos telefénicos
mavel e servicos de telefonia, para
atender as necessidades da ca-
mara municipal de Caceres-MT.

01/04/22

31/03/2023

009/2022

Fundacé&o Uni-
versidade Fe-
deral De Mato
Grosso — Fufmt

Contratacdo de instituicao brasi-
leira incumbida estatutariamente
da pesquisa, do ensino e/ou do de-
senvolvimento institucional, com
inquestionéavel reputacéo ético-pro-
fissional para planejar, elaborar, or-
ganizar e realizar o concurso pu-
blico de provas para o provimento
de cargos do quadro de servidores
da cAmara municipal de Caceres,
além de formacéo de cadastro de
reserva.

14/07/22

13/07/23

013/2022

Thiago Berteli
Marin Engenha-
ria Ltda

Elaboracg&o de anteprojeto, projeto
basico e projeto executivo, incluindo
memorial descritivo/caderno de espe-
cificagbes e encargos, planilha de
guantitativos e precos, projetos com-
plementares de engenharia e crono-
grama de execuc¢do da nova sede da
camara municipal de Caceres-MT.

16/05/2022

15/05/2023

014/2022

1ldoc Tecnologia
S.A

Servigos de locacéo de licenca do sis-
tema informatizado e integrado para
gerenciamento eletrdnico de docu-
mentos para atender as necessida-
des da cAmara municipal de Céceres-
MT.

6/6/2022

716/2023

016/2022

Lider Consulto-
ria E Assessoria
Empresarial
Ltda — Me

Consultoria contabil e administrativa,
atendendo as necessidades da ca-
mara municipal de Caceres-MT.

15/8/2022

14/8/2023

020/2022

Excelencia Ca-
nuto Eireli — ME

Contratacdo de empresa para o for-
necimento de Agua mineral.

13/10/2022

13/10/2023
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Contratacdo de empresa especiali-
Cleber Pinho [zada em eventos para o diado Ve-
021/2022| Oliveira| Oli- |reador afim de atender a demanda | 31/10/2022 | 30/10/2023
vers Eventos |da Camara Municipal de Caceres-
MT.
Fornecimento de solucdo corporativa
de backup em nuvens incluindo ga-
Philip Obrien |rantia de funcionamento e suporte
022/2022| Danzmann Fer- | técnico, destinada a realizagao do ar-| 21/11/2022 | 20/11/2023
reira mazenamento e recuperacédo de da-
dos e informag8es sensiveis da ca-
mara municipal de Caceres.
Contratacao de pessoa juridica espe-
. cializada em prestacao de servigos de
023/2022 Givaldo Andrade lavagem veicular, atendendo as ne- 23/12/2022 | 22/12/2023
Gonzaga . ~ -
cessidades da camara municipal de
Céceres-MT.
Prime Consulto- C_or_ltratagao de pes.soa juridica espe-
. .| cializada em fornecimento de com-
ria E Assessoria . .
024/2022 . bustivel com entrega fracionada, 19/12/2022 | 18/12/2023
Empresarial . A
atendendo as necessidades da céa-
Ltda - .
mara municipal de Caceres-MT.
Prestacao de servigos continuos de
025/2022| Marcos S Biu- | Outsourcing (Impresséo, Copia e D= | 151 5053 | 31/12/2023
des — Eireli | gitalizacio) e gerenciamento de im-
pressao departamental.
RCmais agencia . - .
001/2023| digital e marke- | Sovi60s de publicidade para divulga- | o741 5053 | 31/12/2023
. - ¢do de campanhas
ting eireli
KOA turismo e Contratacdo de servigcos de agencia
002/2023|  intercambio | 0" eﬁ] ¢ ¢ 17/03/2023 | 17/03/2024
LTDA g
seo Lz s S e e e e
003/2023| buidora de ali- |2 . L . 24/04/2023 | 23/04/2024
necessidade da Camara Municipal de
mentos ltda - me|
Caceres-MT.
Contratacdo da prestacéo de servicos
Empresa Brasi- | pela ECT (Empresa Brasileira de Cor-
004/2023| leira de Correios|reios e Telégrafos), para o forneci- 28/04/2023 | 27/04/2023
e Telegrafos |mento de servicos de Correspondén-
cia.

Controle
Interno



CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

AN

'

005/2023 Ins’gtuto Ulysses| Servico de Capacitacao de.PessoaI | 28/04/2023 | 05/05/2023
Guimaraes Ltda|Congresso de Gestao Publica
Contratacdo de servicos para oferta
Jeane Leite da de 1l (uma) vag\a lde cgpiacnagao gx-
Silva Canelas - terna, visando a inscricao da servi-
382/2023 . dora mobilizada da Camara Municipal| 17/05/2023 | 25/05/2023
Con Treinamen- . .
de Céceres, no curso presencial:
tos : o
Congresso Nacional de Licitagtes e
Contratos.
Contratacdo de servigos para oferta
de 1 (uma) vaga de capacitacdo ex-
Vanessa Arruda terna, visando a inscricao da servi-
391/2023 . dora mobilizada da Camara Municipal| 18/05/2023 | 19/05/2023
de Carli Esteves . .
de Caceres, no curso presencial: Pro-
cesso Administrativo Disciplinar -
PAD e Sindicancia no Setor Publico.
Contratacdo de servigos para oferta
CEAP Brasil So-|de 1 (uma) vaga de capacitacdo ex-
397/2023 Iucqes Educaci- ternaA, visando a_mscngao d,o vereador 23/05/2023 | 26/05/2023
onais Para Ges-|da Camara Municipal de Caceres, no
tao Publ curso presencial: Masterclass Lei Or-
ganica e Regimento Interno.

v Os contratos em negrito encontram-se exauridos ou com prazo de vigéncia vencidos.

v' Ha uma falha na sequéncia da numeracdo dos contratos e, se possivel, deve ser

retificada.

De modo geral apontamos que 0s processos de licitacdo e contratacdes diretas

apresentam as seguintes situacoes:

Controle
Interno

v Os processos licitatorios sdo numerados, autuados e protocolados, sdo conferidos pela

Procuradoria Legislativa, e, quando necessario, solicitado ou notificado as correcdes

necessarias;

v O prazo dos Editais € respeitado entre a publicacdo e a abertura do certame;

v As minutas dos editais sdo conferidas pela Procuradoria Legislativa, e, quando
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necessario, solicitado ou notificado as correcdes necessarias;

Controle
Interno

v Os processos atendem os documentos exigidos no art. 38 da Lei n® 8666/93;

v As dispensas e inexigibilidades de licitacdo estdo sendo feitas em processos especificos
e ja estdo sendo fundamentados pela nova lei de licitacdes e contratos;

OBSERVACAOQ: O Programa Informatizado de Compras e Licitacdes esta sendo utilizado
pelo Setor Responsavel, o que facilita os procedimentos e favorece a interacao entre 0s outros

setores.
GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE
Resumo Geral das Atividades Realizadas:
v Os pagamentos sdo feitos apenas pela Tesouraria, através de ordem de pagamento.
v Os pagamentos sao feitos obedecendo a ordem cronolégica;
v As ordens de pagamento sdo arquivadas em ordem numeérica;

v' Antes de efetuar o pagamento através da ordem de pagamento sdo verificados 0s

estagios de despesa;
v" Os registros contabeis sao efetuados tempestivamente;

v" A emissdo do Relatério de Gestdo Fiscal do terceiro quadrimestre de 2022 ndo foi

realizada de forma tempestiva;

v A secretaria controla os créditos adicionais e suplementares com antecipacao a despesa

que sera realizada;
v Os documentos da despesa séo arquivados de forma eletrénica;

v" Os recursos financeiros destinados a Camara Municipal sdo contabilizados como

transferéncias recebidas da prefeitura;

v E encaminhada quadrimestralmente e anualmente para Prefeitura as informac@es
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contabeis (balancos orcamentarios e financeiros) para serem consolidadas na

contabilidade geral do Municipio;
DIVERSOS
GASTOS COM VIAGENS E/OU DIARIAS

v Os processos de diarias sdo instruidos através de solicitacdo e autorizacdo, do estagio
das despesas (empenho, liquidacdo e ordem de pagamento) e do relatério de viagem,
que sé@o devidamente conferidos pelo setor financeiro, e devidamente arquivados onde

o0 controle interno examina periodicamente.
v' Em Auditoria Interna foi constatado que:

a) As requisicdes das diarias foram protocoladas com tempo habil para os tramites
administrativos que permitissem a Secretaria de Contabilidade e Financas de realizar o
pagamento antes do deslocamento do servidor/vereador;

b) Houve diérias pagas no dia do deslocamento do servidor;
¢) Todos os processos possuem relatérios de viagem;

v" No 1° quadrimestre de 2023 foram pagos no total R$ 19.575,00 (dezenove mil

guinhentos e setenta e cinco reais) em diarias aos VVereadores e Servidores.

CONTROLE DE GASTOS COM VEICULO OFICIAL

v A prestacdo de contas dos gastos com veiculo oficial deve ser realizado todo més de

forma individualizada para que se tenha uma prestacao de contas individual por veiculo.

v' A prestacdo de contas dos gastos com veiculo oficial é publicada no portal

transparéncia;

v No 1° quadrimestre de 2023 o custo total de gastos com manutencéo da frota foi de
R$ 19.250,61.

Durante o 1° quadrimestre de 2023 a Unidade de Controle Interno realizou trabalho de
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auditoria interna que consiste em avaliacdo do uso, guarda, manutencéo e abastecimento dos

Controle
Interno

veiculos oficiais da Camara Municipal de Caceres - MT, com énfase nas etapas de

abastecimento, manutencgéo e uso.

Nesse sentido, foram analisados os documentos referentes ao uso, abastecimento e
manutencao dos veiculos oficiais referente aos meses de dezembro de 2022, janeiro e fevereiro
de 2023 os quais totalizam o montante de R$ 14.837,55 (Esses gastos foram formalizados nos
03 (trés) meses analisados, e as analises abrangeram também os controles de bordos dos

veiculos).
As principais concluses em decorréncia deste trabalho sdo as seguintes:

Nos meses de janeiro e fevereiro de 2023 ndo ha comprovante de abastecimento com

prévia autorizacdo do responsavel dos veiculos supramencionados.

Hé a falta de uma rotina que controle de forma adequada o abastecimento dos veiculos e
também a necessidade de melhorar o preenchimento dos controles de bordo.

Foram recomendadas acOes estruturantes preventivas nas etapas de autorizacdo de
abastecimento, além de medidas mitigadoras como revisdo dos procedimentos de controle de

bordo.
SISTEMA DE TELEFONIA FIXA E MOVEL

v O sistema de telefonia fixa deve ser controlado através de relatérios elaborados pelo

telefonista demonstrando todas as ligacdes efetuadas.

v" Deve-se normatizar o controle de gastos com telefonia fixa, bem como seu uso e

rotinas internas.

v No 1° quadrimestre de 2023 foram pagos no total R$ 213,44 de custos com telefonia

fixa.
ACESSO A INFORMACAO

A Instrugdo Normativa SCI n° 05 de 02 de dezembro de 2015 regulamenta as atividades
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necessarias para o cumprimento da lei de acesso a informacdo, Lei Federal n°® 12.527/2011.

Controle
Interno

Foi firmado um termo de cessdo de uso com o Tribunal de Contas do Estado de Mato

Grosso para a utilizacdo do Portal Transparéncia.

O Controle Interno realiza periodicamente vistoria em topicos no portal transparéncia

e as recomendacdes apontadas foram cumpridas.

Em abril de 2020 foi criado mais um link para disponibilizar os processos de dispensa
de licitacdo para o combate ao COVID19.

PARECER GERAL

O presente relatério ndo elide nem respalda irregularidades nédo detectadas na presente
avaliacdo, nem isenta dos encaminhamentos administrativos e legais que 0 caso ensejar.

Baseada nas consideragOes acima, essa Controladoria conclui que as atividades da
Céamara Municipal de Caceres— MT estdo em conformidade com as exigéncias legais.

Caceres/MT, 30 de maio de 2023

Lucas Pinheiro Sposito
Controlador Interno




